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QUY CHE TO CHUC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2013

Chwong I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1: Muc tiéu :

Tao diéu kién thuan lgi cho céng téc t6 chirc va tién hanh Pai hoi ¢b dong thuong
nién ndm 2013 ctia Tong Céng ty Co6 phan Dich vy Tong hop Déu khi (Petrosetco). Dam
bao Dai hi dugce tién hanh cong khai, cong bang va dan chu.

Piéu 2:Pham vi 4p dung:

Quy Ché nay ap dung cho viéc té chirc Pai hoi C6 dong thuong nién ndm 2013 cia
Téng cong ty cd phin Dich vu Tng hop Dau khi (goi tit 1a “Bai héi )

Diéu 3: Yéu cau chung:
— T4t ca céc cb dong dén tham du dai hoi dn mic chinh té.

- C6 déng khi vao phong hop dai hoi phai ngdi dung vi tri hoic khu vuc do Ban tb
chtre dai hoi quy dinh. Tuan thu viéc sap x€p vi tri cua Ban to chirc;

- Khéng hut thuée 14 trong Phong dai hoi; khong tu tién di lai, khong néi chuyén
riéng, dé dién thoai di dong & ché do rung.

Diéu 4: Piéu kién tién hanh dai hoi:

Qai hoi Cc’% d?ng ‘ducyc tién‘hémh1 khi cc’a s6 ¢b dong hoic dai dién ¢b dong tham dy dat
it nhat 65% so cd phan cé quyén biéu quyét cua Petrosetco.
Di¢u 5: Di¢u kién tham dw va quy dinh vé iy quyén:

~ C4c cb dong co quyen truc tiép tham du dai hoi theo thong bao mdi hop.

- Truong hop ¢6 dong khong tham gia truc tiép cé thé uy quyén cho dai dién cua
minh tham dy Pai héi. Pai dién theo ty quyén khéng nhat thiét phai la ¢d dong cua
Petrosetco.

- Viée tty quyén phai lap bing vin ban va
a. La c4 nhan thi phai dugc ky boi ngudi oy quyén;
b. La t6 chirc phai dugc nguoi dai dién theo phéap luat hodic ngudi duge ty
quyén hop 1& ctia td chire d6 ky va déng déu.

¢. Trong truong hgp khéc thi phai c6 chit ky ctia nguoi dai dién theo phap ludt
clia c6 dong.

d. Nguoi duoc ty quyén du hop PHDCP phai giri vin ban ty quyén cho Ban
t6 chire trude khi vao phong hop.
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CHUONG II: QUYEN HAN VA NGHIA VU CAC BEN THAM GIA PAI HQI
Diéu 6: Quyén han va nghia vu cic ¢o dong pho thong khi tham gia dai hji:

6.1. Cac cb dong hoic dai dién cd dong co quyén biéu quyét thong qua cic noi
dung thudc tham quyén theo chuong trinh dai hoi.

6.2.M&i cb dong hodc dai dién cé dong khi dén tham du Pai hoi phai mang theo
Giéy moi hop, gidy to tuy than va gidy ay quyén (trong trudng hop Uy quyén tham duy)
giri Ban Té chtc Pai hoi dé kiém tra diéu kién tham du dai hoi va nhan dugc phiéu bicu
quyét (c6 ghi ma sb cb dong va s6 ¢ phan c6 quyén bi€u quyét ma minh dai dién co
déng diu treo ciia Tong cong ty ¢b phan Dich vu Tong hop Dau Khi).

6.3.Cb dong hoic dai dién cb dong dén mudn ¢ quyén dang ky ngay va sau d6 c6
quyén tham gia biéu quyét tai Pai héi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi
dé céc ¢b dong hoic dai dién cb dong diang ky va hiéu luc clia céc 1an biéu quyét di tién
~ hanh khong bi anh hudng.

6.4.Céc cb dong hoic dai dién c6 dong khi tham gia dai hoi can:

~ Tuén thi cac quy dinh tai quy ché nay;

- Hoan thanh céc thi tuc diang ky tham dy Pai hdi vai Ban td chire Pai hoi;

- Nghiém chinh chép hanh ndi quy tai Pai hoi, ton trong két qua lam vigc tai Dai
hoi.

Piéu 7: Quyén han va nghia vu cia Ban T6 Chirc Pai Hoi, Ban Kiém Tra tu cich
Dai biéu, Ban kiém phiéu:

7.1. Ban T chirc Pai hoi nhan gidy to 6 dong dén hop, phat cac tai liéu va phiéu
biéu quyét, thuc hién cac cong tc to chirc khéc.

7.2. Ban Kiém Tra tu cach Pai biéu do Ban t6 chiic Dai hdi c6 dong dé cir, ¢6
trach nhiém kiém tra va bdo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cac cd
dong/dai dién co dong tham du dai hoi.

7.3. Ban kiém phiéu do Ban td chirc Dai héi ¢b dong dé cir va dugc Dai hoi biéu
quyét thong qua. Ban kiém phicu ¢6 cac nhi¢ém vu sau:

- Xac dinh két qua bidu quyét cta cb dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi;

- Nhanh chong théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

7.4. Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, Ban ki€ém phiéu phai lam viéc trung
thue, chinh xdc va chiu trach nhiém vé két qua ki€ém phiéu.

Piéu 8: Quyén han va nghia vu ciia Chi tich doan va Thw ky Dai Hoi:

8.1. Ban t chirc Pai hoi cé dong Petrosetco dé cir Chu tich Poan, Thu ky Dai Héi
va phai dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

8.2. Chu tich doan gém Chu tich va cac thanh vién. Chu tich 1a nguoi Chu toa Dai
hoi.

8.3. Quyét dinh ctia Chu toa vé cc vén dé, trinh ty, thi tuc hodc cdc sy kién phat
sinh ngoai chuong trinh Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

8.4. Chu toa s& tién hanh cac cong viéc xét thiy 1a cin thiét & diéu khién dai hoi
mot cach hop 18, ¢6 trit ty va bao dam dai hoi phan anh dugec mong muon cua da so dai
biéu tham dur.
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8.5. Khong can lay y kién dai hoi, Cht toa Pai hoi co quyen tri hodn dai hoi dong
b dong dad co du so nguoi dang ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoic
thay d6i dia diém néu nhan thay ring:

= GO nguo1 du hop c6 hanh vi can trd, gy rdi trat tw, ¢6 nguy co lam cho cude
hop khéng duoge tién hanh mét cach cong bang va hop phép.

- Su tri hodn la céan thiét dé cac cong viéc ctia Pai hoi duoc tién hanh mot cach hop

"

1€,

8.6. Thu ky dai héi thyc hién cic cong viée trg gitip theo phan cong cta Chu tich
doan. Cu thé nhitng nhiém vu sau:

- Ghi chép day du, trung thyc ndi dung dién bién dai hoi va nhitng vén dé da
duoc c6 dong hodic dai dién cb déng théng qua hodc con luu v tai dai hoi;

~ Soan thao nghi quyét dai hoi va céc quyét dinh vé nhitng vén dé da duoc thong
qua tai Dai hoi.

- Tiép nhén phicu ding ky phat bicu va cac cau hoi bing vin ban cta cb déng.

- Cdc nhiém vy khéc theo sy phin céng ctia Chu tich doan.

CHUONG III: BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI
Diéu 9: Cic nji dung thong qua tai Dai hoi
9.1 Danh sach Chu tich doan, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu Pai hoi;
9.2 Céc chi tiéu ké hoach san xut kinh doanh chinh ctia Téng Cong ty nim 2012;
9.3 Nghj quyét dai hoi;
9.4 Céc ngi dung khéc theo chuong trinh dai hoi.
' Didu 10: Hinh thire bidu quyét

10.1  Ddi voi mdi ndi dung thong qua bing biéu quyet néu tai diéu 9 cua Quy
ché nay, Cb dong/dal dién c6 dong sé danh déu vao céc 6 (Dong 7, Khong dong ¥, Khong
coy kzen) clia tlmg vén dé trén phiéu bleu quyét, sau do chuyen lai phiéu biéu quyét cho
Ban t6 chie. Trong qua trinh hop, céc cd dong c6 thé bidu quyét trude cac noi dung va
chuyén phiéu biéu quyét cho ban td chue.

10.2  Cac phiéu biéu quyet khdng duoc danh ddu vao mét trong céc 6 (Pong ,
Khéng dong y, Khéng c6 y kién) déu duoc xem 1a dong y voi ndi dung to trinh.

10.3 Nhimg c6 dong tham du hop ma khéng tham gia biéu quyét thi coi nhu
dong y véi cac ndi dung biéu quyét ctia Dai hoi

Diéu 11: Théong qua biing biéu quyét tai Pai hji

Trir truong horp bleu quyet thong qua viée stra ddi, bd sung diéu 1¢ Petrosetco phai
dat it nhat 75% tong s6 phiéu biéu quyét chap thuén, céc n01 dung khéac duoc coi la thong
qua bang biéu quyet tai Dai hoi kh1 c6 it nhat 65% tong s6 ¢6 phin c6 quyén biéu quyét
clia tat ca cac cb dong/dai dién cb dong dy Dai hoi biéu quyét théng qua.

CHUONG IV: PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
Diéu 12: Nguyén tic va hinh thirc phit bidu ¥ kién:
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12.1 Chu tich doan uu tién céc cu hoi/thdo luan bing vin ban duge c6 dong
dang ky trude véi thu ky dai hoi.

12.2  C6 déng/dai dién cb dong tham du Pai hgi khi mudn phét biéu y kién thao
luan phai duge sy dong y ctia Chi tich doan.

12.3 Cb dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dung nhimng ndi dung trong
tAm can trao doi, phi hop voi ndi dung chuong trinh nghi sy ctia Dai hoi da duge thong
qua. Chu tich doan s& sip xép cho cb dong phat biéu theo thir tu ding ky. Trong truong
hop c6 nhidu ciu hoi vé ciing mot ndi dung, Chu tich doan s& téng hop va tra 1o theo
nhom cau hoi.

12.4  Trudong hop di hét thoi gian thio luin ma ¢ dong van con c6 cau hoi thi
Chu tich doan ¢6 trach nhiém ghi nhan va tra 1oi bing vin ban giri vé dia chi ctia c6 dong
do ngay sau Dai hoi.

CHUONG V: KET THUC PAI HQI
Pidu 13: Bién ban hop, Nghi quyét cia Pai hji:

Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hdi phai duge Thu ky dai héi ghi vao bién ban,
céc vAn d& chinh thong qua phai dugce ghi vao nghi quyét. Nghi quyét cta Pai hoi phai
dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi va duoe luu gitr vao S6 nghi quyét cia
Téng Cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau Khi.

CHUONG VI: CAC PIEU KHOAN KHAC
Pidu 14: Trudmg hop td chirc Pai hoi khong thanh:

14.1 Trong vong 30 phut ké tir thoi diém an dinh khai mac Dai hoi, cude hop Dai
héi 14n thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diéu 4 cta Quy ché nay.
* Ban tb chirc co quyén xin y kién Dai hoi bing hinh thirc biéu quyét gio tay, néu duge da
s6 ¢b dong tham dir ddng y thoi diém khai mac c6 thé dugc Iui lai @ cho thém ¢ dong
tham dy dé du diéu kién t6 chirc dai hoi. Trong truong hop khéng du s6 ¢b dong tham dy
thi viéc tridu tdp Dai hoi lan thir hai s& duogc tién hanh trong vong 30 ngay ké tir ngay -
cudc hop bai hoi lan thir nhat dy dlnh khai mac. Cudc hop Pai hoi 1an thir hai chi dugc ¢

g

tién hanh khi c6 sb ¢b dong/dai dién cd dong du hop dai dién cho it nhit 51% c6 dong co 7
Y,

quyén biéu quyét.

14.2 Trudng hop cude hop triéu tép lan Pai hoi lan thir hai khong du diéu kién tién
hanh theo quy dinh tai diéu 14.1 ctia Quy ché nay thi viéc tridu tdp Dai hoi lan thir ba sé
duoc tién hanh trong vong 20 ngay ké tir ngay cudc hop Pai hoi lan thir hai dy dinh khai
mac va khéng phu thudc vao s6 luong /dai dién co dong tham du hop.

Piéu 15: Hiéu luc

Quy ché nay gém 6 chuong, 15 diéu va c6 hidu luc ké tir khi duge Pai hoi dong cb

dong théng qua.

TM.HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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