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CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh giri: Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc
S&' Giao dich Chirng khoan thanh phé H6 Chi Minh

1. Tén té chire: TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HGP DAU KHI
- Ma ching khoan: PET
- Dia chi: Lau 6, toa nha PetroVietnam, sé 1-5 Lé Duén, P. Bén Nghé, Q.1, TP.HCM
- Dién thoai lién hé: (84-28) 3911.7777 Fax: (84-28) 3911.7777
- E-mail: info@petrosetco.com.vn
2. Nbi dung théng tin coéng bd:
Tai liéu Pai hoi ddng c6 dong thudng nién nam 2023

3. Thong tin nay da duoc cong bd trén trang thong tin dién tir clia cong ty vao ngay
04/04/2023 tai duong dan https.://petrosetco.com.vn/quan-he-co-dong.htm!

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén ddy la dung su that va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phép luat vé ndi dung cac thong tin da cong bo.

Tai liéu dinh kéem. Nguo'i UQ CBTT
-Tai liéu Pai héi dong

co dong thuong nién ndm 2023
-Luu: TCKT, VT.
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DANH MUC TAI LIEU
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Chuong trinh BPHDCD thuong nién nam 2023.

Quy ché 1am viéc PHDCD thudng nién nam 2023.

Quy ché d ctr, tng ctr, bau cir bd sung Thanh vién Hoi ddng quan tri nam 2023.
Bio cdo ciia Hoi dong quan tri.

Bao cdo cta Ban Tong giam déc.

Béo cao cua Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri.

N oo o~ w e

2022 va K& hoach san xuét kinh doanh nam 2023.

To trinh thong qua Két qua san xuat kinh doanh, Béo cdo tai chinh kiém toan nim

8.  To trinh thong qua Bao céo tién lwong, thu lao va chi phi hoat dong ctia Hoi dong

quan tri, Tong Giam dbc nam 2022 va ké hoach nim 2023.

9.  To trinh thong qua Phuong an phan chia lgi nhuan va trich 1ap cac quy nam 2022, dinh

kém Phu luc phuong an phat hanh c6 phiéu tra co tuc.
10. T trinh thong qua Ké hoach phan chia loi nhuan va trich lap cac quy ndm 2023.

11. T trinh thong qua Danh sach cac cong ty kiém toan nim 2023.

12.  To trinh thong qua Béo cdo cac giao dich giita Téng Cong ty ¢d phan Dich vu Tong

hop Dau khi véi cac bén lién quan nim 2022.

13.  To trinh thong qua Noi dung giao dich du kién gitta Tong Cong ty c6 phan Dich vu

Téng hop Dau khi véi cac bén lién quan trong ndm 2023.

14. T trinh thong qua viéc bau bd sung Thanh vién HPQT.

15.  To trinh thong qua viée sira doi, bd sung Diéu 1&, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

va Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri, dinh kém Phuy luc so sanh céc ndi1 dung

chinh diéu chinh, b6 sung Diéu 18 Tong Cong ty cd phan Dich vu Téng hop Dau khi.
16. Du thio Piéu 1¢ Téng Cong ty c6 phan Dich vu Tong hop Dau khi nam 2023,
17.  Du thao Quy ché noi bd vé quan tri cong ty nam 2023.
18. Du thao Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri ndm 2023.
19. Du thdo Nghi quyét PHDCD thuong nién nam 2023.
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PETROV IETHAN
PETROSETCO

CHUONG TRINH
DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI

Thoi gian : 08h00, thir Ba, ngay 25/04/2023
Pia diém : Sanh SOL, Lau 7, GEM CENTER, 8 Nguyén Binh Khiém, Quan 1, Tp.HCM.

Noi dung Thuwc hién Thai gian

Don khach

L | (Pang k¥ ai biéu, phat tai liéu, thé biéu quyét, phidu |~ Ban t6 chire 08:00-08:30
biéu quyet, phieu bau cuz)

Béo céo kiém tra tu cach dai biéu va tuyén bd da diéu | Ban kiém tra tu cach

ki¢n tién hanh Dai hoi. dai biéu 08:30-08:45

Khai mac
Tuyén bd khai mac va gigi thiéu cha toa;
3 | Chu toa gisi thiéu, thong qua nhan su Pai hoi; Ban to chuc 08:45-09:00

Théng qua Chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viéc
bai hoi; Quy ché dé cir, ing ct, bau cur.

4 | B4o céo cua Hoi ddng quan tri Chu tich HDQT

5 | Béo céo ciia Ban Tong giam ddc Téng giam doc

Ong Trinh Thanh Can/

6 | Bao céo cua Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri Nguyan Quy Thinh

Thoéng qua cac To trinh:

< To trinh thong qua Két qua san xuat kinh doanh,
Béo cao tai chinh kiém toan nam 2022 va K¢
hoach san xuat kinh doanh nam 2023; 09:00-10:30

< T trinh thong qua Béo céo tien lwong, thu lao va
chi phi hoat dong cua Hoi dong quan tri, Tong . L,
7 Giam dbc nam 2022 va ké hoach nam 2023; Boan chu tich va cac

s R _ . Trudéng Ban
« To trinh théng qua Phuong an phan chia lgi

nhuan va trich Iap cac quy nam 2022;

% Totrinh théng qua Ké hoach phan chia loi nhuan
va trich lap cac quy nam 2023;

< T& trinh thdng qua Danh sach cac cong ty kiém
toan nam 2023;
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To trinh thdng qua Bao cao cac giao dich giira
Tong Cong ty co phan Dich vu Tong hgp Dau khi
Véi cac bén lién quan nam 2022;

To trinh thong qua Noi dung giao dich du kién
gitra Tong Cong ty co phan Dich vu Tong hop
Dau khi véi cac bén lién quan trong nam 2023;
T& trinh thdng qua viéc bau bd sung Thanh vién
HDQT;

Thong qua Danh sach tng vién thanh vién Hoi
dong quan tri;

To trinh thdng qua viée sira doi, bo sung Didu I¢,
Quy che ndi b ve quan tri cong ty va Quy che
hoat dong cua Hoi dong quan tri;

Céc noi dung khéc (néu cd).

8 | Dai hoi thao luan va tién hanh biéu quyét, bau cir 10:30-11:00
9 | Nghi giai lao 11:00-11:20
10 | Théng qua két qua kiém phiéu Ban kiém phiéu

11 | Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi Ban thu ky 11:20-12:00
12 | Bé mac Ban t6 chuc




TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tw do - Hanh phic
TONG HOP DAU KHIi

Tp. H6 Chi Minh, ngay 25 thing 4 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023
Can ci:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi Nuée Cong Hoa Xa Hoi Chit Nghia
Viet Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Can cir Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwegc Quéc héi thong qua ngay 26/11/2019;
- Piéu 1é Tong Cong Ty Cé Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi.

Nham dam bao Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2023 cua Tong Cong Ty C6 Phan Dich Vu
Tong Hop Dau Khi dién ra thanh cong tot - dep, Hoi dong quén tri Tong Cong Ty Co Phan Dich
Vu Tong Hop Dau Khi xay dung quy ché, nguyén tic lam viéc, ing xur, biéu quyét trong Dai
hoi dé Pai hoi dong cd dong thong qua nhu sau:

1. MUC PicH

- bam bdo trinh tw, nguyén tac ing X1, l;iéu quyét tai Dai hoi dong cb dong thuong nién
cia Tong Cong Ty C6 Phan Dich Vu Tong Hop Déau Khi dién ra ding quy dinh va thanh
cong tot dep.

- Céc Nghi quyét ctia Dai hoi déng b dong thé hién y chi thong nhét ciia Pai hoi dong b
dong, dap ung nguyén vong, quyén loi ciia ¢c6 dong va dung phap luat.

2. POI TUQONG VA PHAM VI

- Dﬂéi tuong: Tét ca cac cf) dong, nguoi duge uy quyén va khach mo1 tham dy Pai hoi dér}g
6 dong thuong nién Tong Cong Ty C6 Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi déu phai chap
hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1€ Cong ty va quy dinh hién hanh ctua
phap luat.

- Pham vi 4p dung: Quy cpé nay duogc su giung cho viée to thl’IC hop Bg‘ti hoi déng ) dong
thuong nién 2023 ctia Tong Cong Ty C6 Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi.

3.  GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Cong ty/Petrosetco : Téng Cong Ty C6 Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi
- HDQT : Hoi dong quan tri

- BTC : Ban t6 chirc Dai héi

- DHDCD : Pai hoi dong cb dong

- Paibiéu : C6 dong/ngudi dugc ty quyén
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NOI DUNG QUY CHE
Diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cd dong

Pai hoi déng ) dong duogc tién hanh khi c6 sb c¢d dong dy hop dai dién cho trén 50%
tong so cO phan c6 quyén biéu quyet.

Truong hop khong c6 du s6 luong Dai biéu can thiét trong vong ba muoi phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triu tap hop huy cudc hop. Dai hoi phai dugc triéu
tap lai trong vong ba muoi ngay ké tir ngay du dinh té chirc hop Dai hoi dong cb dong
lan thtr nhét. Pai hoi dong o dong triéu tap lan thir hai chi duoc tlen hanh khi c6 so co
dong du hop dai dién it nhat 33% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khéng c6 du sé Pai biéu can
thiét trong vong ba muoi phat ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hoi dong cb
d6ng 1an thir ba co6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi ngay ké tir ngay du dinh tién
hanh dai hoi lan hai, va trong trudng hop nay dai hoi duoc tién hanh khong phu thudce
vao so luong cb dong hay dai dién uy quyén tham dy va dugc coi la hop 1¢ va c6 quyen
quyét dinh tat ca cac van dé ma Dai hoi dong cd dong 1an thir nhat c6 thé phé chuén.

Piéu kién cb dong tham du Dai hoi

Céc ¢ dong c6 quyen biéu quyet cua Cong ty theo danh sach chot tai ngay dang ky cu01
cling 29/03/2023 déu c6 quyén tham du DPHPCD; ¢6 thé tryuc tiép tham dy hodc uy quyén
cho dai dién ctia minh tham duw. Truong hop c¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién duoc ay
quyén theo quy dinh ciia phap luat thi phai xac dinh cu thé s6 c6 phan va sé phiéu biéu
quyét, phiéu bau ctr ctia moi nguoi dai dién.

Khach moi tai Dai hoi

La cac chire danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong
phai 1a c6 dong Cong ty nhung dugc moi tham dy Pai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir trudong hop dugc Chu toa Dai hoi
moi, hodc c6 dang ky trude véi BTC Dai hoi va duge Chu toa Dai hdi dong y).

Pai biéu tham dv Pai hoi phai tuan thi cic quy dinh sau

bung gio, trang phuc lich su, trang trong, tuan thu viéc kiém tra an ninh (néu co), gié'ly to
tly than .v.v...theo yéu cau ctia BTC Pai hdi.

Nhan hd so tai liéu, giéy to phuc vu Dai hoi tai by phan don tiép trudc hoi truong Pai
hoi.

Pai biéu dén muodn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co6 quyén tham gia va biéu quyét
ngay tai Dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém dung Dai hoi dé cho co dong dén mudn
dang ky tham du; két qua biéu quyét cac van dé di duoc tién hanh biéu quyét trude khi
Dai biéu d6 dén tham dy s& khong bi anh huong.

Dé dién thoai & ché do rung hodc tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.
Khong hat thudc 14, gitr trat tu trong phong Pai hoi.
Tuan tha cac quy dinh ctia Ban t6 chirc, ciia Chu toa diéu hanh Pai hoi.

Truong hop co Dai biéu khong tuan thu nhiing quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap,
quy dinh no6i trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, c6 thé tir chdi hodc truc
xuat Pai biéu noi trén khoi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Pai hoi dién ra mot cach binh
thuong theo chuong trinh ké hoach.

Chu toa va Doan chu tich
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Poan chu tich gém Chu toa va cac Thanh vién. ‘Chﬁ tich Ho1 d@)ng quan tri 1a Cha tich
Poan va la Chu toa BPHDPCD. Chu tich Poan diéu hanh cong viéc cua Pai hoi theo ndi
dung, chuong trinh da dugc DPHPCD thong qua.

Pai hoi dé)ng cd dong s€ do Chu tich Hoi dé)ng quan tri chu tri, truong hop Chu tich Ho1
déng quan tri Véng mat thi Phé Chu tich Hoi déng quan tri hoac thanh vién Hoi déng
quan tri chirc vu cao nhét c6 mit s& td chirc hop dé bau ra Chu toa cua Dai hoi déng cd
dong, Chu toa khong nhat thiét phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

Nhiém vu ctia Poan chu tich:

e Diéu hanh cac hoat dong cia PHPCD Cong ty theo chuong trinh du kién cia HDQT
da dugc BPHDCD thong qua;

e Hudng dan cac Pai biéu va Pai hoi thao luan cc nodi dung c6 trong chuong trinh;
e Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

e Tra 10i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;

e Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

Nguyén tic 1am viéc ctia Poan chu tich: Poan chi tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

Thuw ky Dai hoi

Chu toa Dai hdi cir mot hodc mot sd nguoi lam thu ky PHDCD.
Nhiém vu va quyén han:

e Ghi chép déy du, trung thuc ndi dung Pai hoi;

e Tiép nhan phiéu dang ky phét biéu ctia Dai biéu;

e Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét DHDCD;

e Hb trg Chu toa cong b6 thong tin lién quan dén cudc hop PHDCD va thong bao dén
cac Co dong theo dung quy dinh phap luat va Bieu 1€ Cong ty;

e Céc nhiém vu khéc theo yéu cau ctia Chu toa.

Chu toa va thu ky PHDCD c6 quyén thyc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc
hop mét cach hop 1y, c6 trat tw, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
dugc mong mudn cua da sé ngudi du hop.

Ban Kiém tra tw cach Pai biéu

Ban Kiém tra tu cach Pai biéu cta Pai hoi bao gdm 01 Truéng Ban va céc thanh vién,
do chu toa gidi thiéu dén Pai hoi.

Nhiém vu ciia Ban Kiém tra tu cach Pai biéu:
e Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai dién ) dong dén du hop.

e Truong Ban kiér} tra tu cach Pai biéq bao cao Y(')i Pai hoi déng co dong tinh hiph )
dong du hop. Néu cudc hop co du so lugng c6 dong va dai dién duge uy quyén co
quyén dy hop dai dién tren 50% tong s0 phiéu biéu quyét thi cudc hop Dai hoi dong
cd dong Cong ty duoc to chuc tién hanh.

e Tham gia kiém phiéu cac noi dung khac truéc khi thanh 1ap ban kiém phiéu.

e Phat phiéu Biéu quyét, Phiéu bau ctr.
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Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu do Chu toa gi6i thiéu dé Pai hoi théng qua biéu quyét bang cach gio thé
biéu quyét. Cac “img vién tham gia (mg cr, dé ctr (khi thyuc hién bau cir) khong dugc tham
gia vao Ban Kiém phiéu.

Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu:
e Trinh PHDCDP thong qua Quy ché dé ctr, ing cir, bau cir bd sung thanh vién HDQT.
e Pho bién nguyén tic, thé 18, huéng dan cach thirc biéu quyét, bau ctr.

e Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét/ bau ct, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét, két qua bau cu.

e Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét, bau ctr cho thu ky.
o Xem xét va bao cao Pai hoi nhing trudong hop vi pham thé 1& biéu quyét, bau cir hoic
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét, bau cir.

Phat biéu tai DPai hoi

Pai biéu tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu v kién phai duoc su d@)ng y cua Chu toa
Dai hoi. Pai biéu phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tam
can trao doi, phu hop v6i ndi dung chuong trinh da duge Pai hdi thong qua hodc gui y
kién bang van ban cho Thu ky Pai hoi tong hop bao cdo Chu toa.

Chu toa Dai hoi s€ sép Xép cho Dai biéu phat biéu theo thir tu dang ky, dé)ng thoi giai dap
cac thac mac cua co dong tai Pai hi hodc ghi nhan tra 161 sau bang van ban.

4.10 Biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi
4.10.1 Nguyén tic

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ciia Dai hoi déu phai duwoc PHDCD
thdo luan va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr dugc Cong ty in, dong dau treo va giri
truc tiép cho Pai biéu tai dai hoi (kém theo b0 tai liéu tham dy PHDCD). Trén The biéu
quyet Phiéu biéu quyet Phiéu bau cir ¢6 ghi rd sé dang ky/ma c6 dong, ho va tén, sb
phiéu biéu quyét/ bau cir cua Pai biéu do.

Hinh thirc biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hoi dong co dong thuong nién 2022
nhu sau:

e Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thiic nay duoc ding dé thong qua
cac van dé nhu: Chuong trinh Pai hi; Quy ché lam viéc tai DPai hdi; Quy ché dé cu,
{mg ctr, bau cir bd sung thanh vién Hoi dong quén tri nhiém ky 2023-2028; nhén su dai
hdi; thong qua Bién ban Pai hdi, Nghi quyét Pai hdi va cac ndi dung khac tai Dai hoi
(néu co);

e Biéu quyet bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay duge dung dé thong
qua cic van dé: Bao cdo ciia Hoi dong quan tri; Bdo cdo cuia Ban Tong giam ddc; Béo
cao cua Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri; Bdo céo tai chinh kiém toan nam 2022;
va biéu quyét théng qua ndi dung cac To trinh tai Dai hoi.

4.10.2 Céach thirc biéu quyét

Dai biéu thyuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién mot
van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyet hoac dlen
cac phuong an Iya chon trén Phiéu biéu quyét twong tng véi cac ndi dung can bidu quyét
theo quy dinh tai Muc 4.10.1.
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Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat trude cta Thé biéu quyét phai
dugc gio cao huong vé ~phia Doan Chu tich. Truong hop Dai biéu khong gio The biéu
quyét trong ca ba 1an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong ¥ kién ciia mot
van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé d6. Truong hop Pai biéu gio cao
Thé biéu quyet nhiéu hon mét (01) lan khi biéu quyet Tan thanh, Khong tan thanh hogdc
Khong y | kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyet khong hop 1€. Theo hinh thirc
biéu quyét bang gio Thé biéu quyet Thanh vién Ban kiém tra tu cach Dai b1eu /Ban kiém
phiéu danh ddu m3 Pai biéu va sb phleu biéu quyét twong tng cia timg cd dong Tan
thanh, Khong tan thanh, Khong y kién va Khong hop 1é.

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, d6i véi timg ndi dung, Dai biéu
chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién” duoc
in san trong Phiéu biéu quyét béng cach danh dau “X” hodc “v"” vao 6 minh chon. Sau
khi hoan tat ca ndi dung can biéu quyét ciia Pai hoi, Pai biéu giri Phiéu biéu quyet vé
thung phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo hudng din ciia Ban kiém phiéu.

4.10.3 Tinh hop I¢ ciia Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét hop 1¢1a phiéu theo mau in sin do BTC phét ra, khong tay X04, €30 sura,
rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va giri vé
cho Ban klem phiéu truée thoi diém mé niém phong thung phiéu.

Trén phleu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (Bao cao, T6 trinh) la hop 1€ khi Dai biéu
danh du chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
e Noi dung khong dung theo cac quy dinh ctia Phiéu biéu quyét hop 18.

4.10.4 Thé 1¢ biéu quyét

Ctr 01 (m6t) c6 phan phd thong tuong duong voi mot quyén biéu quyet Mbi Dai bleu
tham dy dai dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét s& dugc cap Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét.

Tai ngay ngay dang ky cudi cung (ngay 29/03/2023) tong s6 c6 phan co quyen bleu quyét
ctia Cong ty 1a: 98.819.297 c6 phan twong dwong voi 98.819.297 quyén biéu quyét.

Céc van dé can lay biéu quyet tai Dai hoi chi dugce théng qua khi dat dugc ty 16 biéu quyét
tan thanh cua trén 50% tong s phiéu bleu quyét tro 1én cua tat ca cac c6 dong tham dy
va biéu quyet tai cudc hop. Riéng mot s6 truong hop van dé biéu quyét duoc quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 19 Piéu 1¢ Cong ty thi phai co su tan thanh ciia tir 65% trd 1én cua tat ca
céc c¢b dong tham du va biéu quyét tai cudc hop.

Luuy:
e Dai biéu ¢o lot ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong ¢ quyén

b1eu quyét theo quy dinh cua Diéu 18 Cong ty va quy dinh cua phap luat. Ty 1¢ biéu
quyét dugc tinh dua trén sb phiéu biéu quyét cta cac cd dong con lai.

4.10.5 Ghi nhin két qua biéu quyét
Tai Dai hoi, Dai hoi ddng cd dong sé& thong qua Ban Kiém phiéu.
Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.

Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong cé ¥ kién cua
ting ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, thong ké va bao céo két qua kiém phiéu bicu
quyét tai PHDCD.

4.11 Bau cir HDQT



Quy ché lam viéc Pai Hji Pong Cé Pong Thuong Nién 2023
Viée bau cir thanh vién HDQT phéi dugc thyc hién theo Quy ché dé ci, iing cir, bau cii
bo sung thanh viéen HDQT dugc Dai hoi dong c6 dong biéu quyét thong qua tai dai hoi.
4.12 Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCD
Bién ban hop va nghi quyét DPHPCD phai duoc doc va théng qua trude khi bé mac Pai hoi.
5.  THUC HIEN

- Tat ca cac Dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham du Dai hoi ¢6 trach nhiém tuan thi
day du cac ngi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan ly
hién hanh cua Céng ty va cac quy dinh phap luat c¢6 lién quan.

- Ngudi triéu tap PHPCD c6 quyén:

e Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an ninh khac;
e Yéucauco quan co tham quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuét nhiing nguoi khong
tudn thu quyén diéu hanh cua chu toa, ¢b ¥ giy r0i trdt ty, ngan can tién trién binh

thudng ctia cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cude
hop PHDCD.

- Cac noi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thong nhit ap dung theo
quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty, Luat doanh nghiép 2020 va cac van ban phap luat hi¢n hanh
cua Nha nudc .

Quy ché nay c6 hi¢u lie ngay sau khi dwogec PHPCP Cong ty biéu quyét thong qua.

T.M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(dd k)

PHUNG TUAN HA



PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

PETROV ETHAN TONG CONG TY CP DICH VU TONG HQP DAU KHI
PETROSETCOR 7 000-----

THE BIEU QUYET

Ho va tén: .....cccovvvvnennen
Ma co dong:

08443

JOILLT

8 940002 540079

TONG SO PHIEU BIEU QUYET: 8

SO CO PHAN SOHU'U: 8 SO CO PHAN PUQC UY QUYEN: 0




08443

-- | DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
Bl  TONG CONG TY CP DICH VU TONG HQP DAU KHi
PETROSETCO TP.HCM, Ngay 25 thang 04 nam 2023

PHIEU BIEU QUYET

Tén c6 dONg: ...ceevecvneenens
Mai c6 dong: 08443
Tong so phiéu biéu quyét: 8

1. Thong qua Béo cdo cia Hoi dong quan tri

[ ITan thanh [ /Khong tan thanh 1 Khong ¢6 y kién

2. Thong qua Bao cdo ctia Ban Tong Giam ddc
[1T4n thanh [1Khong tan thanh 1 Khong c6 ¥ Kkién

3. Thong qua Bao céo cua Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
[ITan thanh [ IKhong tan thanh 1 Khong c6 y kién

4. Thong qua To trinh Két qua san xut kinh doanh, Bao c4o tai chinh kiém toan nam 2022
[1T4n thanh [JKhoéng tan thanh 1 Khong c6 y kién

va K& hoach san xuét kinh doanh nam 2023

5. Thong qua T¢ trinh Bao céao tién, lwong, thu lao va chi phi hoat dong ctia Hoi dong quan
tri, Tong Giam doc nam 2022 va ké hoach nam 2023

[1T4n thanh [JKhoéng tan thanh 1 Khong c6 ¥ kién



08443

6. Thong qua To trinh Phuong 4n phan chia lgi nhuén va trich 1ap cadc quy ndm 2022

8. Thong qua To trinh Danh sach cac cong ty kiém toan nam 2023
[ ITan thanh [ /Khong tan thanh 1 Khéng ¢6 y kién

9. Thong qua To trinh Bao cao cac giao dich gitra Tong Cong ty co phan Dich vu Tong hop
Dau khi véi cac bén lién quan ndm 2022

[ ITan thanh [ /Khong tan thanh 1 Khong ¢6 y kién
10. Thong qua To trinh Noi dung giao dich du kién giita Tong Cong ty cd phan Dich vu
Tong hgp Dau khi vi cac bén lién quan trong nam 2023

[ ITan thanh [ /Khong tan thanh 1 Khéng ¢6 y kién

[1T4n thanh [1Khéng tan thanh [ Khéng c6 ¥ kién

7. Thong qua To trinh K& hoach phan chia loi nhuan va trich 1ap cac quy ndm 2023
[1T4n thanh [JKhong tan thanh 1 Khong c6 y kién

11. Thong qua To trinh bau bo sung Thanh vién Hoi dong quan tri
[1T4n thanh [1Khong tan thanh 1 Khong c6 y Kkién




08443

12. Thong qua danh sach tmg vién thanh vién Hoi déng quan tri

[1Tan thanh [ /Khong tan thanh 1 Khong ¢6 y kién

13. Thong qua T& trinh Stra d6i, bo sung Diéu 18, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty va Quy
ché hoat dong ctia Ho1 dong quan tri

[1Tan thanh [ /Khong tan thanh 1 Khong ¢6 y kién
Co dong / Nguoi duge Uy quyén

(Ky, ghi ro ho tén)




PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
TONG CONG TY CP DICH VU TONG HOP DAU KHI

PHIEU BAU CU THANH VIEN HBQT

Mi cd dong: 08443

940002 540079

Ten CO DONG:  wevvernersenessunnnnne
S6 c6 phan so hitu: 8
S6 c6 phan dugc ty quyén: 0
Téng s6 phiéu bau (t6i da): 16
Téi ddng y bau cir thanh vién Hi dong quan tri nhiém ky 2023-2028 nhu sau:

STT | TEN UNG CU VIEN THANH VIEN HPQT | B4u don déu phicu S0 phiéu bau

(cho cac wng vién) | (cho tirng trng vién)
1. | VU TIEN DUONG
2. | PHUNG TUAN HA
Tong s6 phiéu bau:

- Co dong/ Nguoi dwoc uy quyén bau so wng vién toi da bang so wng vién thuc té can bau cw

(02 ung vién),

- Co dong/ Nguoi dwoc uy quyén néu bau don toan bo so phieu cho mot hodc nhiéu wng vién,
danh dau vao 6 "Bau don déu phiéu" cua cac wng vién twong ung;

- Cé déng/ Ngwoi dwoe ity quyén néu bau sé phiéu khéng déu nhau cho nhiéu img vién, ghi

ro s0 phiéu bau vao 6 "So phiéu bau" cho cac vng vién twong ung.

Co dong / Nguoi dwge Uy quyén

(Ky, ghi rd ho tén)




BIEN BAN HOP NHOM
PE CU UNG CU VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi
NHIEM KY 2023 — 2028

- Cdn cit Biéu 1¢ To chire va hoat déng ciia Tong Cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau Khi.

- Can cit Quy ché dé cir, g cir, bau cir Thanh vién Hpi dong quan tri Tong Cong ty cé phan
Dich vu Téng hop Dau khi nhiém ky 2023 — 2028.

HOmM nay, NQay .....[....d 2023, tal .....cooeeuieieeeieieeieeeeeeeeeeeee e , chung t6i 13 nhitng c6 dong
ciia Téng Cong ty cd phan Dich vu Téng hop Dau khi, cing nhau nam gii .................. cd phan
(BANG CRIE: ..o, cé phan), chiém ty 16 ........ % sb ¢o

phan c6 quyén biéu quyét ciia Tong Cong ty, co tén trong danh sach dudi day:

CMND/CCCD/HOQ S6 CPsé | Ky va ghi

STT Tén Co d6 . Pija chi
en L0 dong CHIEU/PKDN ja el hiru (*) | ro ho tén

Tong cong

(*) Tinh dén thoi diém chét danh sdch cé dong dw hop Pai héi dong cé dong thwong nién nam
2023

Chiing t6i ciing nhit tri cir:

(@] 11071 =1 OO

Dia Chi thUONE T ..ottt ettt e s et e s aae e be e e re e nnneenns

Lam dai dién nhém dé thuc hién cac thi tuc dé cir theo ding Quy dinh vé viéc tham gia dé cir
vao Hai ddng quan trj cia Tong Cong ty cé phan Dich va Tong hep Dau khi nhiém ky 2023 —
2028.

Va cling nhat tri dé cir CAc wng Cir vién sau diy tham gia Hoi ddng quan tri:

Lo ONG/BA: oottt

Dia Chi thUONE T .ottt et e et e st e e bt eenbeeseesabeenseeenes



Trinh d0 hoc VAN: ..o Chuyen nganh: ........ccocceviiiiiiii e

Hign dang SO NTUL ...ooviieiiiciiee ettt et e e ebaesane e (cb phan)
Tuong (ng tong gia tri theo MENN GIA:...........oveeeeeeeeeeeeeee e (dong)
2. ONGIBAL oot et
CMND/CCCD/H6 chibu 88:........coovveeveeenn.. Ngay Cap:..ccceeeveereeennnn. NOTCAP e
Dia Chi thUONEZ tIU: ..eeoeiiieeeee et e e e e e e e ta e e e s e e eaaae s rrbe e e nbbe e e nes
Trinh d0 hoc VAN: ..o, ChUYBN NGANN <.
Hign dang SO NTU: ....eviieieieeeeee ettt e et e e et e e e aae e s aaeesanaee e (cb phan)
Tuong (g tong i tri theo MENN IA:.........o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo (dong)
B, ONG/BAL oot
CMND/CCCD/H0 chiéu $6:......c.veeveeeeeeean. Ngay Cap:..ccceeeveereeennen. NOTCAP e
Dia Chi thUONE T c.eiiiiieie ettt ettt b e et e et e e e tbeesbeeesbeesbeeenbeesreeenes
Trinh d6 hoc VAN:.......ccoovceeeeeeererereene, Chuy@n Nganh: ...
Hi€n dang SO RTU: ..oo.eiiiiii et e (c6 phan)
Tuong (g tong @i tri theo MENN IA%...........oveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e (dong)
B, ONGIBA: ..ottt ettt
CMND/CCCD/H6 chiéu $6:.......o.cvevveevereenn. Ngay cap:..ccceeeereennnne. NOT CAP e
Dia Chi thUONE tr0: ..eeoeiiieeee e et e e e et eeeeaeeesaae s snbe e e enne e e
Trinh d0 hoc VAN:......oouevieeeeeeeeeeeeen Chuyen nganh: .........ccceveiiiiiiieeeeee e
Hign dang SO MITU: ..ocvvieeeiieeee et e et e e are e et e e snnee e e (co phan)
Tuong Gng tong gia tri theo MENN GIA . ........ooveeeeeeeeeeeeeeeeee e (dong)
SR O30T/ =7 AT
CMND/CCCD/H6 chiéu 88:........ovvveeveeann.. Ngay capi.cccceeeeenneenne. NOTCAP: e
Dia Chi thUuONE T .ottt ettt et e e e bt be e re e san e
Trinh d6 hoe VAN: ..o, Chuyén nganh: ........ccooiiiiiiiii e
Hign dang SO UL ...ooviiiiieeiee ettt e (cb phan)
Tuong tng tong gia tri theo MENN GIA . .......oveveeeeeeeeeeeeeeeeee e (dong)
Bién ban nay duogc 1ap vao ltc ..... gi0, ngay ...... [ooi v 17 ) TR PR
....... ,ngay...... thang ....... ndm 2023

Ngudi dugc dé cir dai dién nhom
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)



TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI
Lau 6 Sé 1-5 Lé Dudn, Phuong Bén Nghé, Qudn 1, Thanh phé Ho Chi Minh, Viét Nam.
Gidy chiing nhdn DKKD sé: 0300452060 — Noi cap: S¢ KHDT TP.HCM

GIAY PE NGHI PE CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
(Danh cho C6 dong/nhom C6 dong 1a t6 chirc/cé nhan)

Kinh giri: TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHIi
Cb dong/nhom ¢ dong chung toi gdm céc ¢ dong sau day:
Co dong 1:

TN CO AONE: +evvunerruerrreerrueerrseerseeerseeersueeessueersueessseesseeessasesssneerses

Co dong 2:

TN CO AONE: +evrrnerrnrereneerrneeersneersneeesssersseeessnsesssesesssessnsesssnsessnneses

Co dong 3:

TN CO AONE: vevrrnerrnrerrneerrseeersneeesseeerseeessseeessnsersseeesssessnsessseessnneses

Co dong 4:

TN CO AONE: vevvrnerrneerrueerrueeersueeesseeerseersueesseessseesseersnsersseersnnenes

Cb déng/Nhom cb dong ching toi hién dang so hitu tong s6............... co phan tai
Tdng Céng ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau khi, dat ty 1& .....% trén tong sb c6 phan
c6 quyen biéu quyét.



Can ctr theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va Biéu Ié cong ty, P& nghi Quy Coéng ty
cho t6i/ching t6i dé ctr c4 nhan sau day lam thanh vién Hoi ddng quan tri Tong Cong
ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau khi nhiém ky 2023-2028:

Hoténung Vién: ..o,

Diachi thuong trl: ... ..o

Gidy CMND/CCCD S8: «.evveveeea NQay CAP: «.evveeveenn,
NOTCAP: e
Trinh d6 hoc van: .............. Chuyén nganh: ........ccoeeveeininn,

Chtrc danh dé ctr; Thanh vién HDQT

Tran trong,

Hé so 1ing vién gii kém gom: T ,Ngay ... thang .... nim 2023
- Ban sao hop 1¢ CMND/CCCD/H) chieu; Pai di¢n Co dong/nhom Cé dong dé cir

- Ban sao hop 1é cac van bang lién quan;
- So yéu ly lich cta tng vién;
- Cac tai liéu khéc.

(Ky, ghi rd ho tén (d@éng ddu néu 1a té churc))



TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI
Lau 6 Sé 1-5 Lé Dudn, Phuong Bén Nghé, Qudn 1, Thanh phé Ho Chi Minh, Viét Nam.
Gidy chiing nhdn DKKD sé: 0300452060 — Noi cap: S¢ KHDT TP.HCM

GIAY PE NGHI UNG CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
(Danh cho C6 dong/nhom C6 dong 1a t6 chirc/cé nhan)

Kinh giri: TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI

T 00 B8N LA e e ettt ettt ettt et et e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeereeeeree e erannnnnnnes

- CMND/CCCD/Hb chiéu/PKDN:........cccevveerrnnnn. NGAY CAP:.cvvveeverereceeiereeiaes
= NOiCAP: oo,

- Ngudi dai dién theo phap IUAL (NEU CO): ......eeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- SO Iwong €6 Phan SO NTU ..o, ¢ phan

= Ty %

Pé nghi Tong Céng Ty C6 Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi cho toi dugc ty dé ctr vao
Hoi dong quan tri cua Tong Céng Ty Co6 Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi nhiém ky
2023 — 2028.

Néu duoc cac ¢o dong tin nhiém bau 1am thanh vién Hoi ddng quan tri toi xin dem hét
nang lyc va thm huyét ciia ban than dé dong goép cho su phat trién cia Tong Cong Ty
C6 Phan Dich Vu Téng Hop Dau Khi.

Tran trong,

Hé so ieng vién giei kém gom:
- Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H0 chiéu;
- Ban sao hop 1é cac van bang lién quan;
- So yéu ly lich cua ung vién;
- Cac tai liéu khac.

........... ,ngay ... thang .... nam 2023
Co dong wngctr
(Ky, ghi r6 ho tén (dong dau neu la té chuc))



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw Do — Hanh Phic
-00o0-
GIAY XAC NHAN - SO HUU CO PHAN
V/v: xdc nhdn sé hivu cé phin

(Danh cho ¢6 phiéu chuwa luu ky)

Kinh giri: TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HOP DAU KHI

CMND/CCCD/H6 chiéu/GDKDN s6:.........oeee..... Ngay cap:............. NOT CAP: v,
Nguoi dai dién theo phap TUAL (NEU CO):uurvrriiiiiiireieeeteeeeee sttt ss sttt es sttt

T6i/Chiing toi s& hitu:................... cb phiéu tai TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG
HOP DAU KHI (PET) tai ngay 27/03/2023".

Tuong tng tong i trj theo MENN IA: ......c.oveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e (d6ng)
Pé nghi Tong Cong Ty C6 Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi xac nhan giap tbi/ching toi
cac thong tin nhu trén.

Xin tran trong cam on!
....... , ngay...... thang ....... ndm ......

Chi 56 hiru
(Ky, dong dau va ghi 16 ho tén)

1 Ngay 27/03/2023 1a ngay cudi ciing dugc huong quyén tham dy PHDCD thudng nién 2023 ctia Petrosetco;
Ngay 28/03/2023 la ngay khong huéng quyen tham du DPHDCD thuong nién 2023 ctia Petrosetco;
Ngay 29/03/2023 1a ngay dang ky cubi cing dé chdt danh sach c6 dong tham dy PHDCD thuong nién 2023 ciia Petrosetco.



Cong hoa xa hfi chi nghia Viét Nam
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

-000-
GIAY PE NGHI

V/v: Xdc nhdn s6 hitu c6 phan
(Danh cho ¢6 phiéu da luu k)

Kinh giii: Cong ty ..cccvvvvvneennnnn.

CRU SO RTIU ..ttt ettt e st et e s e e nr et e ne e e e reennes
CMND/CCCD/H6 chiéu/GDKDN s6:.........ce....... Ngay cap:............. NOT CAP: v,
Ngudi dai dién theo phap TUAL (NEU COY:.vurrrrrinrieiriieeiee ettt

T6i/Chung toi s6 hitu:................... ¢6 phiéu tai TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG
HOP DAU KHI (PET) tai ngay 27/03/2023.

Tuong ing tong i tri theo MENN IA: ......v.oveveeieeeeeeee e ten s (ddng)

D& NZNT CONG LY vttt xac nhan giup tdi/chung toi
cac thong tin nhu trén.

Xin tran trong cam on!
....... ,ngay...... thang ....... nam ......

Chu s¢ hiru
(Ky, dong dau va ghi 10 ho tén)

1 Ngay 27/03/2023 1a ngay cudi ciing dugc huong quyén tham dy DPHDCD thudng nién 2023 ctia Petrosetco;
Ngay 28/03/2023 la ngay khong hudng quyen tham du PHDCD thudng nién 2022 cla Petrosetco;
Ngay 29/03/2023 1a ngay dang ky cubi cing dé chdt danh sach c6 dong tham dy DPHDCD thuong nién 2023 ciia Petrosetco.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc Lap — Tw Do — Hanh Phic

SO YEU LY LICH

(Duing cho cadc vwng vién vao Hoi dong quan tri)

Ho va tén © eeesescseetcsascsnscsnatons

Ung ctrvien : Thanh vién Hji dong quan tri

Ho va tén:

Gigi tinh:

Ngay thang nam sinh:

Noi sinh:
CMND/CCCD: ..., , NGAY CAP: ..ovvveeeeeey NOTCAP e
Quac tich:

Dia chi thuong tru:

S6 dién thoai lién lac:

Trinh do chuyén mén:

Qué trinh cong téac:

+ Tw......... den ...
+ Twr......... aen ...,
+ Tw......... den ...,
+ Twr......... aen ...,

Cac churc vu cdng tac hién nay tai Cong ty:

Cac churc v hién dang nam gii tai té chire khac:

Cac loi ich lién quan dén Cong ty (néu cd):

S6 CP nam giir (tai thoi diém ..........)0 | coooooeiii. co phan, chiém ........... % vébn diéu 1é
+ Pgidiensehizu: | cd phan, chiém ........... % von diéu 1é
+ Canhansshiau: | e cd phan, chiém ........... % vbn diéu I¢

Cac cam két nam giiz (néu c6)

Nhitng ngueoi lién quan c6 nam gizcé | 1. Mbi quanhé: ........ , Tén ca nhan/to chirc:
phiéucgacﬁngty: e, nam giw: ............ CP,
chiém......... % von di€u €.
2. Mbiquan hé: ...... , Tén c4 nhan/t6 chirc:
................................... némgifr: veeeenne.... CP,
chiém ......... % von diéu 18,




T6i cam doan nhiing 161 khai trén day 1a hoan toan dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudc phéap luat va cam két thuc hi€n nhi€ém vu mot cach trung thuc néu duoc bau lam thanh
vién Hoi dong quan tri.
veveeeenn, NQay ... thang ... nam 2023
Ngudi khai ky tén, ghi ro ho tén



THU CAM KET
THAM GIA HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI

Kinh giri: DAl HQI PONG CO PONG
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI

TOItenIa: ..o Gigitinh: .......................
QUABC ICN: e

CMND/CCCD/HO Chiéu: ... NQAY CAP: «.evvneeeeeieennn.
N OT CAD et e,
Dia Chi thuong trU: ..o e
Trinh @0 ChUYEN MON: ... o e,

L& ung vién dugc dé cu.

T6i xin cam két nhitng noi dung dudi day:

1. Caéc thdng tin ca nhan dugc cong b 1a trung thuc, chinh xac.

2. Néu duoc cac C6 dong bau, chon 1am Thanh vién Hoi dong Quan tri, Toi cam két
thue hién nhiém vu mot céc trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua Cong ty,
dong gdp mot cach hiéu qua nhat cho su phat trién cia Tong Cong ty C6 phan Dich

vu Tong hop Dau khi.

Ngay ..... thang ..... nam 2023

Ngudi cam két



TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TONG HOP DAU KHIi

Tp. H6 Chi Minh, ngay ..... thang 4 ndm 2023

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU
BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Can cur:

- Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QHI4 dwoc Quoc hdi Nude Cong Hoa Xa Hoi Chii
Nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc hdi théng qua ngdy 26/11/2019;
- Diéu 1é Tong Cong Ty Cé Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi.

Ban Kiém phiéu Pai hi cong bo Quy ché dé ctr, g cir, bau bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri tai Pai hdi dong c6 dong thuong nién nam 2023 Tong cong ty c6 phan Dich vu Tong
hop Dau khi nhu sau:

I.  GIAI THICH THUAT NGU/TU NGU VIET TAT

- Petrosetco © Tong cong ty cd phan Dich vu Téng hop Dau khi.

- HbQT : Hoi dong quan tri.

- BTC : Ban t6 chirc Dai hoi.

- PHPCD . Pai hoi Pong co dong.

- Pai biéu . Cb dong, nguoi dai dién (ngudi duoc ty quyén)
II. CHU TQA TAI PAI HOI

Chu toa tai dai hoi c6 trach nhiém chu tri viéc bau cir véi nhitng viéc cu thé la:
- Gi6i thiéu danh sach dé ctr va tng ctr vao HPQT;

- Giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu;

- Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau ctr (néu cé).

I1l. QUY CHE PE CU, UNG CU HPQT

-S4 lwong thanh vién HPQT can bau b sung: 02 thanh vién.
- Nhiém ky: 2023 — 2028
-S4 luong tmg cir vien HPQT tdi da: khoéng han ché

IV. QUYEN DPE CU, UNG CU HPQT

Can ct Piéu 18 va Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Téng cong ty Petrosetco:

Co dong hodic nhém cd dong nam giit tr 5% dén dusi 10% tong s6 ¢o phan c6 quyén bicu
quyet duge de cir mot (01) tng vien; tor 10% den dudi 30% duoc de cur toi da hai (02) ung
vién; tir 30% den dudi 40% duoc de cir t6i da ba (03) tng vién; tir 40% den dudi 50% dugc
de cur toi da bon (04) ung vién; tir 50% dén dudi 60% duogc dé cu toi da nam (05) ung vién; tur
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60% dén dudi 70% dugc dé cir toi da sau (06) tng vién; tr 70% dén 80% dugc dé cir toi da
bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir toi da tam (08) ung Vvién.

Trudng hop s6 luong tng vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir van khong du s
lugng can thict, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé de cur thém ung cur vién hoac to chuc
de ctr theo co ché dugc Petrosetco quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

V. TIEU CHUAN THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Can ct Diéu 1é va Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan trj Petrosetco, thanh vién Hoi dong
quan tri phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién sau:

VI.

VII.

Khong thudc ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Didu 17 Luat Doanh Nghiép;

Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh nghé kinh doanh cua Petrosetco va khong nhat thiét phai l1a c6 dong cua
Petrosetco;

Thanh vién HPQT cua Petrosetco chi dugce dong thoi 1a thanh vién HPQT cua tdi da
05 cong ty khac.

NGUYEN TAC BAU CU

Thuc hién ding theo quy dinh caa phap luat va Diéu Ié Petrosetco.

Quyén bau ctr duoc tinh theo s6 co phan sé hitu, dai dién so hiru. Két qua bau cu
dugc tinh trén s6 ¢6 phan co quyen bieéu quyet cua c6 dong du hop.

MJi lan bau ctr, mot dai biéu chi duoc sir dung mot phiéu bau twong Gng vai s6 ¢o
phan s¢ htru, dai dién so hiru.

Ban kiém phiéu do chua toa doan dé cir va dugc Pai hoi thong qua. Thanh vién ban
kiém phiéu khong dugc co tén trong danh sach de cir va ung cir bo sung Hoi dong
quan tri.

NGUYEN TAC BO PHIEU BAU CU VA KIEM PHIEU BAU CU

Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thiing phiéu trudc su chiing kién cua Co dong.

Viéc bau va bo phiéu dugc bt dau khi cong tac phat phiéu dugc hoan tat va két thic
khi c6 dong cudi cung bo phiéu vao thung phiéu.

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh khi viéc bo phiéu két thic.

Két qua kiém phiéu phai duoc lap thanh van ban va duoc Truong ban kiém phiéu doc
trudc Pai hoi.

VIII.PHUONG THUC BAU CU:

Danh séch (ing cir vién HDQT dugc sap xép theo thir tw ABC theo tén, ghi ddy du ho
va tén trén phiéu bau.

Phuong thirc bau cir:

+ Thyc hién theo phuong thire bau don phleu theo d6 mdi c6 dong co tong sd phleu
biéu quyét tuong ung voi tong 50 ¢b phan s¢ hiru nhan véi so thanh vién can bau
ciia HDQT va c6 dong c6 quyén don hét tong sb phiéu bau ciia minh cho mot hoic
mdt sO ung cu vién.

+ MJi dai biéu du hop duoc cap mot phiéu bau thanh vien HDQT. Dai biéu khi
duogc phat phiéu phai kiém tra lai cac thong tin ghi trén phiéu bau, néu cé sai sot
phai thong bao ngay cho Ban kiém phiéu.
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IX.

+ Truong hop phat sinh thém u’ng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co thé
lién hé voi Ban kiém phiéu xin cép lai phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu cii
(trude khi bo phiéu).

+ Céch ghi Phiéu bau cu:
e Dai biéu bau s6 ing vién tdi da bang sé thanh vién can bau.

e N&u bau don toan bd s6 phicu cho mot hodc chia déu toan bd sd phicu cho céac
ung vién, dai biéu danh dau vao 6 “Bau don déu phiéu” cua Gng vién tuong
ung.

e N¢u bau so phiéu khong déu nhau cho tung ung vién, dai bi€u ghi rd so phi¢u
bau vao 6 “So6 phicéu bau” cua cac tng vién tuong tng.

Luuy:

Trong truong hop dai biéu vira danh dau vao 6 “Bau don déu phiéu” vira ghi s6 luong o
0 “So phiéu bau” thi két qua lay theo s0 Iuwgng phi€u ¢ 6 “So phiéu bau”.

- Phiéu bau cir s& dugc bo vao thing phiéu da dugc niém phong trudc khi tién hanh
kiém phiéu.

- Phiéu bau hop 1¢: 1a phiéu bau theo mAu in s&n do ban t6 chirc phat ra, khdng tay xo4,
cao sua, khong viet thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phicu bau.

- Céc phiéu bau sau day s& duoc coi 1a khdng hop lé:
e Ghi thém noi dung khac vao phiéu bau;

e Phiéu bau khong theo 7m5u in san do ban’t(;) chtrc phat ra, phiéu khong c6 dau treo
cua cong ty, hodc da tay xoa, cao sua, viet thém ndi dung khac ngoai qui dinh cho
phicu bau;

e S6 tmg vién ma dai biéu bau 16n hon s6 lugng thanh vién can bau;

. Phiéu 6 tong sd p}liéu bau cho cac tmg cir vién cta c4c dai biéu 16n hon tong sb
phiéu duogc phép bau;

- Viéc kiém phiéu: Tién hanh dudi sy giam sat cua dai dién co dong (néu can).

- Sau khi viéc bo phiéu két thdc, viéc kiém phicu s& duoc tién hanh dudi sy gidm st
cua Ban kiém phiéu.

- Ban kieém phiéu c6 trach nhiém Iap bién ban kiém phiéu, cong bd ket qua va cting voi
DPoan chu tich giai quyét cac thac mac, khiéu nai cta co6 dong (néu co).

- Phicu bau cir sau khi kiém s& duoc luu trit theo quy dinh va mé ra theo yéu cau cia
Dai hoi dong co ddng cua cong ty.

NGUYEN TAC TRUNG CU LUA CHON CAC UNG CU VIEN:

- Ngudi tring cir duge xac dinh theo sb phiéu dwoc bau tinh tir cao xuéng thip, bit
dau tir irng ctr vién c6 so phieu bau cao nhat cho dén khi du so thanh vién can bau.

- Truong hgp co tir hai (02) tng cur vién tro 1én dat cung s6 phiéu duoc bau nhu nhau
cho thanh vién cudi ciing thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién c6 sb phiéu
duoc bau ngang nhau.

- Néu két qua bau cur lan mot khong du s6 luong can bau thi Petrosetco s& to chic
DHDCD bat thuong dé bau bo sung so thanh vién con thieu nham dam bao du so
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luong thanh vién HbQT theo quy dinh cua Phép luat hién hanh, Diéu lé Cong ty va
cac Quy dinh, quy ché vé quan tri Cong ty.

X. HO SO THAM GIA PE CU, UNG CU PE BAU THANH VIEN HPQT:
Hb so tham gia tmg ctr, dé cir dé bau thanh vién HPQT bao gom:

Gidy dé cir hoic (ng cir thanh vién HPQT (theo mau).

So yéu ly lich do ung ctr vién ty khai (theo mau).

Ban sao c6ng chitng: CMND/CCCD hoic Ho chiéu néu 1a nguoi nude ngoai.

Cac bang cap chitng nhén trinh d6 chuyén mén.

Thu cam két thuc hién nhiém vu caa thanh vién HPQT (theo mau).

Gidy x4c nhan ti 18 so hiru cia c6 dong/ nhém cbd dong dap tng diéu kién dé cr (theo
mau).

Bién ban hop nhom va danh sach sach nhom c6 dong néu ang cir vién do nhém c¢b
dong de cutr (theo mau).

Ngudi dé cir vao HPQT phai chiu trach nhiém truéc phap luat, trude Dai hoi dong
co dong ve tinh chinh xac, trung thyc vé ndi dung trong ho so ctia minh.

Trén day 1a toan bd quy ché dé ctr, ing ctr, bau cir bd sung thanh vién Hoi dong quan tri tai
Pai hoi dong c6 dong thudong nién nam 2023 cua Petrosetco, kinh trinh Pai hdi dong c6 dong
xem xét thong qua.

Quy ché dé ctr, tmg ci, bau cir bo sung Thanh vién HDQT nay ¢6 hiéu luc thyc hién ngay sau
khi dugc Pai hi dong c6 dong thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(dd ky)

PHUNG TUAN HA



TONG CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG HQP DAU KHI Pac 1ap - Tw do - Hanh phic

Tp. Hé Chi Minh, ngay 25 thang 04 nam 2023

BAO CAO
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Kinhgiri : DAl HQI PONG CO PONG ) ‘
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

Thuc hién nhiém vy cia Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é
Tong cong ty, Nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong trong thoi gian qua, Hoi dong Quan tri
Tong cdng ty xin bao cao véi Pai hoi ddng c6 déng cac ndi dung sau:

I.  PANH GIA CUA HPQT VE HOAT PONG CUA TONG CONG TY NAM 2022
1.  Panh gia két qua kinh doanh nim 2022

Nhin lai m6t nam 2022 vira qua, khi ma cac nganh nghé kinh doanh cua Petrosetco déu bi
anh huong truc tiép do nhimg bién dong kho ludng ctia nén kinh té thi trudng nhu ap luc lam
phat tang cao; ty gia ngoai héi, gia xang dau, nguyén vat liéu bién dong manh. Véi két qua
doanh thu hop nhét dat 17.543 ty dong va loi nhuén trudce thué dat 213 ty dong, da cho thay
niam 2022 mic du két qua kinh doanh chua dat dugc dung theo ké hoach da dé ra ngay tir dau
nam do nhiéu yéu té bén ngoai tac dong, dic biét la thi trudng tai chinh, tuy nhién Hoi dong
Quan tri cua Petrosetco da thyc hién t6t cong tac dinh hudng, chi dao, giam sat Ban Téng Giam
dbc dé dé ra cac giai phap quan trj diéu hanh, tng phé va xtr Iy kip thoi trudc nhiing bién dong
cua thi trudng ¢ cac mang kinh doanh, dong thoi, dinh _hudng rd nét trong chién Iuoc tai co cau
bo may to chire tai toan Tong cong ty, giup cho viéc diéu hanh va phdi hop trién khai gitra Tong
cong ty va cac don vi thanh vién dugc hiéu qua va sau sat hon.

Trong ndm nay, c4c hoat dong cua Tong Cong ty tiép tuc duogc trién khai nhat quan theo
cac dinh hudng:

- Quyét liét tai cau trac, thay ddi dé phat trién.

- Giir vitng muc tiéu - tam nhin véi vi tri nha Phan phi hang dau, trong cac nam tiép
theo ti€p tuc duy tri 1a mot trong s6 cac don vi phan phoi iy quyén ctia Apple va mo
rong thém cac nganh hang phan phoi khac.

- Ti€p tuc cung cO, nang cap va cai tién san pham dich vu gitp dap ung cac yéu cau
ngay cang cao cua khach hang.

- Thyc hién chuyen doi s6, ing dung manh mé cong ngh¢ thong tin va nghién ciru,
cung c¢b va chudn ho4 lai hé théng quy trinh, quy ché song song voi xay dung hé
thdng quan tri doanh nghiép ERP, gitip cho cong tac quan tri doanh nghiép hiéu qua
hon.

- Ra soat, thuc thi thay doi té{lg thé noi tai toan Téng Cong ty ¢ cac khia canh Chién
luge - Nhan sy - Quan tri d¢ phu hop voi nhiing thach thire cta thi truong va dinh
hudng phat trién cia PETROSETCO.
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2.2.

2.3.

bam bao huy dong du Von dong thoi quan 1y va st dung von an toan, hiéu qua, dang
muc dich, kiém soat t6t dong tién.

Panh gia vé két qua thuc hién cac dinh hwéng cia HDQT

Thuyc hién tai cau tric

T4i cdu tric doanh nghiép 13 mot qua trinh can thiét dé dua doanh nghiép vuot qua
nhirng khé khin, thich nghi v6i méi truong kinh doanh thay doi va tdi uvu hoa hoat
dong kinh doanh, cai thién hi¢u qua hoat dong, giam chi phi, tdng tinh canh tranh,
nang cao nang lyc tai chinh.

Viéc tai co cau duogc thyuc hién thdng qua viéc xem xét va cau tric lai mot phan,
tham chi cho toan bd Tong cong ty dé bo may doanh nghiép duge tinh gon nhe
hon, dé thich tng, linh hoat va hiéu qua hon. Pham vi cong tac tai co ciu dya trén
cac tiéu chi: muc ti€u, chlrc nang, nhi¢m vu; t6 chirc bo may va cac quy trinh thuc
hién chirc nang nhi€ém vu da xac dinh.

Hon ltc nao hét van dé tai co cau doanh nghiép, ké ca viéc tai co ciu thong qua
hoat dong mua va xur 1y ng, dang la van dé duoc Ban lanh dao Petrosetco luu tam
thue hién trong nam 2022, khéng chi tap trung tai cau trac & cac Ban chuyén mén
Tong cdng ty ma ngay ca bo may lanh dao, CBNV va t6 chuc quy trinh thuc hién
& cac don vi thanh vién ciing dang duoc chi trong ra soat. Do ciing chinh 13 nén
tang can thiét dé khong chi gitp cho Petrosetco khong bi sut giam vé nang luc quan
tri, hoat dong va canh tranh ma con tao dugc strc bat cho cac budc phat trién méi
trong thoi gian toi.

Giir virng vai tro nha phan phoi hang dau - Tiép tuc 14 nha phén phdi iy quyén tat
ca cac dong san pham chinh hiang cia Apple tai thi truong Viét Nam va mé rong
thém cac nganh hang phan phoi khac

Viéc Apple ra mit san pham Apple 14 series vao thang 10, di gitip cho doanh s
va lgi nhuén cia PETRSETCO s€ 6 sy tang truong dang ké trong quy 4 ndm 2022.
Maéc du, thanh cong dot ban dau tién vao thang 10, ngudn hang chinh hing VN/A
lai dang rat han ché vi chudi cung tng bj dut giy do dich Covid-19 ¢ Trung Qudc,
diéu nay gay anh 16n téi mang kinh doanh Iphone toan cau.

Bén canh d6, trong nam 2022, cac don vi nhom phan phéi da nd lyc nghién cuu,
tim kiém va hop tac thém cac thuong hiéu méi véi phan khuc nhiéu tiém ning dé
cung tham gia vao chudi day chuyén cung &ng san pham tai thi truong Viét Nam.

V61 phuong cham ton trong tuyét dbi luat choi cua thi truong, cam két bao vé loi
ich 1au dai ciia moi dbi tac, tao ra mot moi truong kinh doanh lanh manh, 6n dinh
ma & do cac ddi tac tham gia déu duoc huong loi, phuc vu lgi ich trai nghiém tot
nhat cho ngudi tiéu ding cudi cing.

Thye hién chuyén déi s6, ing dung manh mé cong nghé théng tin va xiy dung hé
thong quén tri doanh nghi¢p ERP

Trong nim 2022, Odoo — Hé théng ERP quan tri doanh nghiép da duoc trién khai sir dung
tai cac don vi thanh vién thuoc nhém dich vu phan phéi caa Petrosetco — nhom déi twong wu
tién ap dung — da va dang dem lai nhiéu két qua tich cuc trong cong tac quan 1y khi luén dam
bao duy tri ddy du thong tin can thiét dudi hinh thirc truc quan theo thoi gian thue dé giup cho
cong tac chi dao, ra quyét dinh nhanh chéng va chinh xac, giai quyét dugc cac bai toan vé quan
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tri kho bai, xuat nhap hang hoa, 1én don hang, hop dong, quan Iy khach hang va theo dai hiéu
suat kinh doanh tirng ngay, tirng gio... mot cach hé thong hoa va tu dong hoa.
Céc cap quan Iy va CBCNV thudc cac don vi co thé 1am viéc moi lic moi noi trén nhiéu

nén tang, thiét bi. Cong tac lam viéc nhom, hidu suat cao dugc ddy manh, cac cong viéc dugc
nhiéu nguodi cung xu ly song song trén cung mot nén tang.

Hé thdng van dang duoc cai tién tirng ngay tir doi ngi phat trién du 4n v6i chuyén mon
cao ve kha néng 1ap trinh va tu duy quan tri thong tin, xu Iy h¢ thong dir liéu database mot cach
chat ch€ va toi wu nhat. Viéc trien khai h¢ thong ERP s ti€p tuc xay dung va ap dung cho tat
ca cac don vi khac trong khoi dich vu cua Petrosetco, dé dong bd hoéa hé thong quan tri, minh
bach va néng cao tinh chuyén nghiép trong van hoéa lam viéc cua doanh nghiép.

3. Panh gia vé gia tri mang lai cho cac bén lién quan
3.1. Co6 dong
- Tong loi nhuan trudc thué nam 2022: 213 ty dong, bang 51% ké hoach.
- Lii co ban trén c6 phiéu (EPS) nam 2022: 1.206 d6ng/co phiéu; bang 41% so V6i
cung ky nam 2021.
- Chi tra c6 tirc nam 2021 véi ty 1é 10% bang co phiéu, dugc thuc hién trong quy
1/2023.

3.2. Khach hang, nha cung cap

- Tiép tuc cung cb, nang cap va cai tlen san pham dich vu giup dap ting cac yéu cau
ngay cang cao cua khach hang vé sé luong 1an chat luong. Nang tam vi thé cua
thuong hiéu Petrosetco trén thi truong.

- Céc dich vu cua Petrosetco gan lien vai siec khoe, sy an toan cua khach hang nhu
dich vu quan ly van hanh toa nha, djch vu @n udng, van chuyén... Nhitng nam qua
Petrosetco khong d€ xdy ra bat cur sy ¢6 nao gay mat an toan cho khach hang va luon
mang lai nhiing trai nghiém tot nhat cho khach hang la doanh nghiép, dai Iy hay
nguoi tiéu dung cuoi cung.

3.3. Nguoi lao dong ciia Téng cong ty

- Petrosetco ludn tuan thu nghiém céc quy dinh cua phap luat vé str dung lao dong va
dam bao day du quyen lgi cua Nguoi lao dong. Nam 2022, PETROSETCO da dam
bao viéc 1am cho hon 2.797 Nguoi lao dong toan Tong Cong ty, khong dé xay ra
trurong hop nguoi lao dong nghi viéc, khéng co viéc lam.

- Trong nam 2022, PETROSETCO da trién khai thuc hién 5,500 luot dao tao cho
CBCNYV trong toan Tong cong ty.

- Nguoi lao dong co cong viec lam, thu nhap 6n dinh, phat trién ky nang nghé nghiép
& mic cao nhat c6 thé, cac ché do phuc loi duge duoc duy tri tot.

- Thu nhap binh quén trong ndm 2022 cua ngudi lao dong dat muac 15.1 triéu
dong/nguoi/thang, tang 5% so voi nam 2021.

3.4. Co quan nha nuéc

Dong gop cho ngan sach nha nude voi s tién khoang 2,000 ty dong. Tai trg nhiéu chuong
trinh do cac co quan ban nganh to chuc.

3.5. Céng dong



3.6.

Tai tro hoé chat xét nghiém phuc vu phiu thuat cho Bénh vién Chg Ry vai s6 tien
508 triéu dong nham chung tay cung cong dong vuot qua dai dich Covid-19.

T6 chte chuong trinh Xuan yéu thuong, ting chin am, may loc nudc chuyén dung
cho truong TH Ban Tru Y Ty — Lao Cai; tang qua cho tré em va ngudi nghéo tai Ha
Giang va té chuc Tét Trung thu cho cac em nho & Xuyén Mac — Ba Ria Viing Tau;
T6 chirc chuwong trinh hién mau tai Toa nha Petrovietnam.

Tham gia cac giai chay bo online Xuan Dau khi, giai chay bo online “Ting tdc cling
PVEP”, giai chay online Uprace; " Giai DAt Miii Marathon Ca Mau 2022 — CUlp
PetroVietnam” véi sy tham dir ciia Ban Lanh dao Tong Céng ty, Lanh dao cac don
vi thanh vién va dong dao NLD va dat nhirng thanh tich kha an tuong.

MGéi truong

Céc hoat dong kinh doanh ciia PETROSETCO khong chi hudng dén viéc khong gay
hai cho moéi truong ma con dang phat trién theo xu huéng mé rong cac mang kinh
doanh Bao vé moi truong nhu mé rong sang linh vuc xu ly rac thai nguy hai, rac thai
céng nghiép;...

La don vi cung cip dich vu c6 st dung nhiéu dién, nuoc, thyc pham nén
PETROSETCO hang nam déu kéu goi ngudi lao dong, khaCh hang str dung tiét kiém
dién, nudc, hudong ang giod trai dat, cac don vi cung cap suat an phai xay dung ké
hoach nhap nguyén liéu, thuc pham dé tranh 1ang phi, gop phan bao vé mai truong.
Céc hoat dong truyén théng duoc thuc hién tai toan bd cac chudi bép in, cac van
phong, cac tda nha do PETROSETCO cung cap dich vu.

PANH GIA CUA HPQT VE HOAT PONG CUA BAN TONG GIAM POC
Phwong phap giam sat

HPQT thuc hién viéc giam sat hoat dong ctia Ban Tong Giam déc thong qua viéc:

Theo doi viéc hoan thanh cac chi tiéu ké hoach quan trong trong nim ma Tong
Giam doc va Ban Diéu hanh da cam két.

Yéu cau Téng Giam déc va Ban Diéu hanh thuc hién bao cdo két qua kinh doanh
va tinh hinh hoat dong cta Tong cong ty hang tuan, hang thang va hang quy.
Tham gia cac cudc hop giao ban dinh ky hay dot xuat ciia Tong Cong ty nham theo
sat tinh hinh hoat dong kinh doanh cua Tong Cong ty.

Panh gia hoat dong cia Ban Tong Giam doc

Nhin chung, trong nim vira qua mic du nén kinh t& vi mé dic biét Ia thi treong tai chinh
bién déng manh va co nhiéu bat loi, nhung Ban Téng Giam dbc da thuc hién tbt cac chu
truong tir Hoi dong Quan tri, ddng thoi ludn sat sao va cé nhimng chinh sach tmg phoé linh hoat
truée nhitng dién bién cua thi truong, giup nang cao hiéu qua cua cac mang kinh doanh théng
qua Vviéc tiép can véi nhan hang méi ciing nhur tim kiém cac co hoi hop tac, cung cap dich vy
cho cac khach hang/dy an I6n trong va ngoai nganh dau khi. Sy phi hop giita Hoi dong Quan
trj va Ban Tong Giam ddc Tong Cong ty da gop phan mang lai hi¢u qua trong cong tac diéu
hanh Téng Coéng ty trudce tinh hinh thi truong co rat nhidu su thay dbi khé luong, trong do:

Ban Tong Giam doc di trién khai t6t cac chu truong tir Hoi dong Quan tri voi tinh
than quyét liét ngay tr dau nam, va cdé nhiing giai phap d€ ung pho kip thoi véi su
thay doi cua thi truong tuong irng voi tung giai doan trong nam.
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- Viéc ra quyét dinh d6i voi cac van dé thudc tham quyén cua Ho1 ddéng Quan tri thi
Ban Tong Giam dbc di c6 nhiing giai trinh, tham muu chi tiét giup tao sy dong
thuan cao va nhanh chong trong viéc ra quyét dinh ciia Hoi dong Quan tri, thé hién
rd vai tro tham muu cua minh.

- Trong nim, Ban Téng Giam dbc da thuc hién day du trach nhiém béo cdo, giai
trinh, cong b thong tin vé tinh hinh hoat dong kinh doanh mét cach déy du, minh
bach hang thang, hang quy. Ban Tong Giam dbc da tuan tha cac yéu cau vé trinh
va xin y kién cac noi dung thudc thim quyén phé duyét cua Hoi déng quan trj tai
cac cudc hop Hoi dong quan tri dinh ky va dot xuét.

- Trong viéc diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh ctia Téng Cong ty, cac thanh
vién Ban Tong Giam déc da thé hién su phdi hop chi dao twong d6i tot, nhay bén
trong cac quyét dinh kinh doanh, h tro, thao g& kip thoi cac kho khan cho cac don
vi thanh vién.

- Ap luc vé huy dong von cho hoat dong thuong mai va phan phdi cling nhu cho céac
du 4n dau tu 1a rat 16n nhung trong nim qua Ban diéu hanh di cha dong trong viéc
diéu phoi can dbi ngudn tai chinh dam bao cho san xuat kinh doanh va chi tra cac
du 4n dau tu.

- Chu trong dé dam bao duy tri viéc lam, thu nhap va an toan stc khoé cho nguoi
lao dong. Con ngudi 1a tai san 16n nhét cua mot doanh nghiép, vi vay Petrosetco
luén ghi nhan va thyc hién hoa nhiing nd luc va dong gop clia CBCNV vao su tang
truong va phat trién bén viing ctia Tong Cong ty, dam bao quyén ty do tham gia
cac hoat dong cong doan ciia Ngudi lao dong va tao diéu kién thuan loi cho t6 chire
cong doan hoat dong theo Luat cong doan va B luat lao dong.

Nim 2022, HDQT Tong Cong ty va Ban Tong Giam ddc dd phdi hop 1am viéc theo dung
nguyén tic, quy dinh tai Diéu 18 va Quy ché quan tri cong ty. Cac nghi quyét, quyét dinh cua
HPQT chi dao Tong Giam ddc déu phu hgp véi pham vi quyén han cia HPQT, Chu tich
HDQT dugc quy dinh trong cac quy dinh lién quan.

R/

< Hoat dong dau tu mua sim TSCP

Trong niam 2022, do chiu anh hudng bién dong tir thi truong tai chinh va nhiéu chi phi
phét sinh ting ngoai duy Kién, Petrosetco da dé ra muc tiéu tiét giam chi phi t6i da nham gop
phan duy tri hiéu qua hoat dong cua doanh nghiép. Do d¢, trong nim Tong cong ty khong
thuc hién dau tu mua sam tai san, trang thiét bj vin phong khac. Ngoai ra, nham khai thac tdi
da hiéu qua st dung tai san, Petrosetco da tién hanh thanh Iy mot sé xe 6 td c6 nhu cau sir
dung thap cho cac don vi thanh vién c6 nhu cau phuc vu kinh doanh dich vu véi gia ban va
quy trinh thanh Iy trén co so thuc hién dang theo quy dinh.
< Hoat dong thu xép va sir dung vén

Trong nam 2022, Petrosetco di co ban hanh Nghi quyét s6 60/NQ-DVTHDK ngay
30/11/2022 vé viéc dirng hd so ding ky chao ban ¢b phiéu ra céng chung cho cb dong hién
hitu di duoc thdng qua tai NQ sb 53/NQ-DVTHDK ngay 22/9/2022 va NQ sb 54/NQ-
DVTHDK ngay 22/9/2022. Bén canh dé, van tiép tuc trién khai doc lap phuong an phat hanh
co phiéu dé tra co tirc nam 2021 theo NQ Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2022 sd
42/NQ-DHDCD ngay 28/6/2022 va da hoan thanh chia ¢ tuc ciing nhu ting von diéu 18 1én
994.38 ty dong vao thang 02/2023.

Bén canh do, nham dap ung kip thoi nhu cau vbn luu dong phuc vu hoat dong kinh
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doanh, HDQT d4 chi dao Ban diéu hanh nhanh chong tép trung lam viéc voi cac t6 chue tin
dung ciing nhu gidn ng véi nha cung cap dé thu xép du ngudn von nham dap ing nhu cau von
tang, v&i du ng binh quan khoang 4.187 ty dong tir cac Ngan hang thuong mai. Cac khoan
vay trong Tong Cong ty déu duoc quan 1y, theo ddi chat ché nham tiét kiém chi phi 13i vay,
dam bao can d6i dong tién thanh toan dung han.

< Cong tac tai cau tric Téng Cong ty

Trong nim, Ban Téng Giam dbc da thuc hién ra soat, danh gia hiéu qua va tai co ciu
chire nang, nhiém vu cua cac ban chuyén mon; quan ly, sta d6i cai thién cac quy ché, quy
trinh noi bo dé nang cao hiéu qua hoat dong cua Tong cong ty theo dung tinh than chi dao cua
HPQT, trong d6, Ban Tong Giam dbc dua ra phwong hudng trién khai nhu:

- Dy bao xu huong thay d01 moi truong kinh doanh dé nhén dinh xu hudéng thay d6i
trén cac khia canh nhu cau san pham cong nghé san xuat va phuong thirc “phan
phéi méi. Tai can ddi ciu trc to chirc dya trén hoat dong kinh doanh thyc té, phu
hop véi xu hudng va dem lai hiéu qua cho cac hoat dong cua cong ty.

- Phan tich tim ra diém manh — diém yéu trong hé théng quan 1y va lanh dao cua
cong ty, xac dinh rd chirc nang, trach nhiém va nang lyc cua bo may quan Iy va
cua CBNV trong cong ty.

- Xay dyng bin sic van hoa doanh nghiép, dong thoi hoc hoi, tiép thu tir thoi dai
mai va doi mai chién luoc, phat trién cac ké hoach deé ra.

Bén canh do, Téng cong ty tiép tuc thuc hién cong tac tai cAu trac tuan thu ding theo
chi dao cta Chinh Phu va cia Tap doan Dau khi Viét Nam. Trong do6 10 trinh thoai von dan
tai cadc don vi thanh vién dugc can nhac trién khai vao thoi diém phu hop.

I1l. CAC KE HOACH VA PINH HUONG CUA HPQT NAM 2023
1.  Céc chi tiéu ké hoach nam 2023:

V6i nhimg du bao Vé su tiép dién theo chiéu hudng xau cua thi truong trong nim 2023
cung cac danh gia yeu t6 rui ro déu dang & muc cao, su bién dong trong t1nh hinh kinh té thé
giéi dang c6 nhiéu van d& nong phai d¢éi mat s& phan nao tac dong dén nén kinh té Viét Nam
va gay ap luc cho cac doanh nghiép. HDQT PETROSETCO dinh hudng trong nam 2023 s&
phai cung cb noi luc, gitt cho dong tién kinh doanh ludn & muc an toan, hoat dong kinh doanh
duoc duy tri on dinh va han ché téi da nhitng sy tac dong tir thi truong va cac yéu td bén ngoai
anh huong dén hoat dong SXKD cua Petrosetco, do dé céac chi tiéu ké hoach cho nam 2023
mang tinh than trong va do chinh xac cao, cu thé:

DVT: Ty VNP

‘ KH 2022 TH 2022 KH 2023 Ty € %

4=

31 5=3/2

Doanh thu (thuan) hop

< 20,000 17,665 18,000 | 90% | 102%
nhat

Loi nhuén truge thué 420 213 300 ‘ 71% | 141%




Loi nhuan sau thué 336 168 240 | 71% | 143%

Vén diéu l1é 14435 904.5 994.3 | 69% | 110%

Ty 1 ¢6 tic t6i thiéu 10% 08% (*) 10% [100% | 125%

(*) Ty I& chi tra cu thé sé dwogc thong qua tai PHPCP niam 2023

Pinh hwéng diéu hanh hoat dgng kinh doanh nim 2023

Tiép tuc nang cao cong tac quan tri bién dong, quan tri chudi gia tri dya trén ing
dung cdng nghé sb; tan dung moi co hoi dé thuc day phat trién dam bao toc do ting
truong trong dai han; khai thac cac yéu to du dicaiia tao ting truéng méi thong
qua cbng tac da dang hoa san pham va phat trién, mo rong thém thi trudng, dic
biét la thi trrong ngoai nganh.

Pay manh cbng tac dau tu dé mé rong quy mé, song song cang ¢b quan tri danh
muc dau tu, tap trung va thic day cac dy an dang trong qua trinh chuan bi dau tu
va phan bo nguon lyc dam bao hoat dong dau tu cé hiéu qua va theo hudng bén
viing.

Duy tri doanh s6 mang phan phéi dién tir dat hiéu qua cao. Tich cuc tim kiém mat
hang, nganh hang phan phbi méi, ddi tac méi nham ma rong va lam phong phi hé
sinh thai san pham — dich vu cta Petrosetco ciing nhu gia ting doanh thu va loi
nhuan, tuy nhién yéu t6 an toan va tinh kha thi duoc vu tién dat 1én hang dau truéc
khi lua chon hop tac véi cac Hang va san pham phan phbi méi.

Kiém soat chat ch& hang ton kho dé giam thiéu rai ro vé bién dong ty gia ciing nhu
dam bao tan dung hiéu qua hon cac nguon von vay, dam bao dong tién kinh doanh
duoc van hanh tron tru trong bbi canh ma thi trudng tai chinh c¢é nhiing bién dong
bat loi, du kién kéo dai toi cudi nam 2023.

Trién khai xay dung B¢ tiéu chuan 1SO 500001:2018 vé thiét lap, ap dung, duy tri
va cai tién “Hé thong quan ly nang luong” dé bo sung nang luc dau thau cho céc
goi thau quan ly Bat dong san. Pong thoi, duy tri hiéu qua cong tac quan Iy van
hanh cac Toa nha hién di ky hop déng, dam bao an toan an ninh mot cach tuyét
d6i cho cac dy an. Tang cuong cdng tac tim kiém khéach hang méi, dac biét 1a mo
rong ra cac toa nha ngoai nganh.

Néng cao ndng lyc cung cap, ning lyc canh tranh dé day manh tham gia cac goi
thau cung cap vat tu thi€t bi cho cac don vi trong nganh va ngoai nganh. Dac biét
day manh cong tac marketing dé tim kiém thém khach hang mai.

Nang cao chat luong dich vu, vé sinh an toan thuc pham. Du trir hang hoa, kiém
soat nguon nguyén ligu dau vao, xay dung chudi cung img da dang. Tang cuong
cong tac Marketing, mo rong pham vi cung cap dich vu t6i nhiéu ddi tuong khach
hang méi. Tim kiém thém dbi tac cd thé cung phat trién trén linh vuc ché bién, san
Xuit thyc pham.

Nang cao ning luc canh tranh dé phat trién dich vu logistics ra thi truong ngoai
nganh. Tiung budc xay dung co s Vvat chat va phat trién doi ngii chuyén nganh
Forwarder dé tao thé cha dong trong viéc cung cap dich vu. Tiép tuc theo ddi cac
du 4n trong nganh dé trién khai cung cip dich vu lao dong nhu cac chién dich
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khoan cua céc nha diéu hanh, nha thau dau khi.

- Xay dung, hoan thién ké hoach tai co ciu tong thé Petrosetco giai doan tiép theo
phU hop véi diéu kién thuc té, dinh hudng phat trién va dam bao sy phat trién bén
viing cua Petrosetco. Trién khai cac bién phap dé thuc hién cong tac cau trdc theo
chi dao cua céc cip c6 tham quyen.

- Quan ly va sir dung von linh hoat, kiém soét tét chi phi. Quan Iy chat ch& cac khoan
cong no, xur ly dit diém cac khoan cong no ton dong, quéa han; Tang cuong quan
ly hang tén kho, dam bao sir dung vén an toan va hiéu qua. Tiét kiém chi phi hoat
dong thuong xuyén & muac hop ly.

- Pao tao, nang cao trinh do chuyén mén cho can b céng nhan vién. Thuc hién
cham lo doi song cho can bo céng nhan vién; xay dung van hoéa doanh nghiép va
tac phong lam viéc ngay cang chuyén nghiép hon.

IV. BAO CAO QUAN TRICONG TY
1.  Téng quan vé quan tri cong ty

Trong nam qua, H)i dong quan tri Tong cong ty ¢6 phan Dich vu Tong hop Dau khi da
hop va ban hanh 69 Nghi quyet Ve cac quyet dinh lién quan dén viéc quan Iy va hoat dong
kinh doanh cia Téng cong ty. T4t ca cac van dé quan trong lién quan dén chién lugc quan tri,
chién Iuoc kinh doanh, dinh hudng phat trién, mé rong nganh hang, ... déu duoc tat ca céc
Hoi déng quan tri xem xét, danh gia truge khi thuc hién. Viéc kiém soat hoat dong cua céac
don vi thanh vién duoc Hoi dong quan tri quan tdm sat sao, nhat 1a ddi véi cac don vi trong
Iinh virc phan phéi nham kip thoi chi dao diéu chinh cho ph hop vai tinh hinh thyc té cua thi
truong. Cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri duoc trigu tap va thuc hién theo cac thu tyc, trinh
tu theo dung quy dinh tai Piéu Ié Tong Cong ty va Quy ché quan tri Tong Cong ty. Théng
bao mai hop, hd so, tai liéu duoc gui t6i cac thanh vién trudc khi t6 chirc cudc hop. Cac thanh
vién Hoi dong quan tri duoc cung cip day du thdng tin vé hoat dong cua Téng Cong ty, thuc
hién viéc nghién ciru hd so, danh gia hoat dong chi tiét, tién hanh thao luan can than trong céc
cudc hop trude khi dua ra ¥ kién d6i voi cac van dé can biéu quyét théng qua, nham dam bao
quyén va tot nhat cho Tong Cong ty. CAc van dé lién quan dén chién lugc kinh doanh, téi ciu
trdc Tong Cong ty, xay dung hé thong quan ly doanh nghiép, chién luoc phéat trién nhan lyc
phuc vu nhu cau hoat dong ciia Tong Cong ty thuong xuyén duoc Hoi dong quan tri xem Xxét,
danh gi4, trao ddi trong cac cudc hop cua Hoi dong quan tri voi ban diéu hanh. Cac Nghi
quyet Quyet dinh cta Hoi dong quan tri tai cAc cudc hop phu hop véi quy dinh ciaa Phéap luat,
Piéu Ié Tong Cong ty, Quy ché quan tri Tong Cong ty. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc
lap day du, co du chir ky cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia hop. Di vai cac van
dé xin y kién qua email déu c6 luu lai email dam bao theo dung quy dinh caa Tong Cong ty.

2. Hoat déng cia Hoi ddng quan tri

Ong Phung Tudn Ha: Vi chic vu cha tich HPQT, ong da truc tiép chi dao, dinh
hudng hoat dong SXKD dbi voi Ban Tong Giam dbc Tong Cong ty. Truc tiép diéu hanh cac
cudc hop cia HPQT cling nhu tham du cac hop quan trong voi céac ddi tac, khach hang. Dac
biét, trong giai doan nganh Dau khi gip nhiéu kho khin, 6ng quan tim sat sao dén tinh hinh
kinh doanh ctia cac don vi thanh vién, thuong xuyén chu tri cac cudc hop dinh ky cling nhu
cac cudc hop dot xuét dbi voi ban lanh dao, chu dong tham dy hop giao ban véi cac don vi
thanh vién dé nam bét cac hoat dong va co giai phap kip thoi thdo g& khé khin cho don vi,
cling nhu mé rong hoat dong kinh doanh. Song song véi viéc dinh hudng quan ly, 6ng con
tich cuc tim kiém céc co hoi hop tac véi cac dbi tac 16n trén thé gidi gisi thiéu cho cac don vi

8



nham mé rong hoat dong san xuét kinh doanh. Bén canh do, ong con tryuc tiép kiém nhiém
chu tich HDQT, tryuc tiép tham gia chi dao diéu hanh Cong ty Petrosetco Viing tau - don vi
d6ng nguoi lao dong nhit trong Téng Cong ty nham muc dich cai tién chat luong dich vy, mé
rong hoat dong san xuat kinh doanh, d6i méi cung cach quan 1y, duy tri 6n dinh doanh thu,
lg1 nhuén va thu nhap cho ngudi lao dong.

Ong Vii Tién Duwong: La thanh vién HPQT kiém Téng Giam dbc Téng Cong ty, 6ng
Vii Tién Duong di tiép thu cac y kién chi dao cia HPQT va truc tiép diéu hanh hoat dong
SXKD cua Téng Cong ty ding theo ké hoach da dé ra. Ong ciing da c6 nhirng dong gop tich
cuc trong qua trinh hoan thién hé théng quy ché quan tri ndi bg, tham du dﬁy du céac cudc hop
ctia HDQT va 12 cdu ndi quan trong giita HDQT va Ban Téng Giam dbc Tong Cong ty. Ngoai
viéc chi dao, diéu hanh chung, ong con dugc HDQT giao nhiém vu tryc tiép diéu hanh Cong
ty PSD — Don vi ¢6 doanh s6 va loi nhuén 16n nhat trong Tong Cong ty, dong thoi theo doi
va phat trién mang phan phéi, chu trong mo¢ rong danh myc phan phéi, klem soat tot cong no,
han ché hang ton kho, dam bao hiéu qua vén. Ngoai ra, 6ng con truc tiép diéu hanh va dua ra
quyét sach t6i wu cho POTS — Pon vi hoat dong trong linh vuc Thuong mai va Dich vu véi
nhiéu nam kinh nghiém cung tng vat tu thiét bi Dau khi, dich vu van tai siéu truong si€u trong
va quan 1y bat dong san.

Ba Pham Thi Hong Piép: La thanh vién HPQT kiém nhiém, duoc HPQT giao viéc
quan 1y, dinh hudng phat trién mang kinh doanh quan 1y BDS, ba di tham gia dy di cac cudc
hop dinh ky cua HDQT ciing nhu déng gop nhiéu y kién ddi véi viéc hoan thién cac Nghi
quyét HDQT da ban hanh. Ngoai ra, Ba Pham Thi Hong Diép daduaracacy kién tu van cho
HDQT, Ban Téng Giam dbc Tong Cong ty ddi véi cong tac to chic, truyen thong, phat trién
thuong hiéu. Vi kinh nghiém nhiéu nam trong nganh dich vu quan 1y Bat dong san, ba quan
tAm va c6 nhidu chi dao, dong gop ¥ kién dbi vai viée phat trién dich vy, dic biét 13 vide hoan
thién, da dang hoa chudi dich vu ctia Petrosetco.

Ba Lé Thi Chién: La thanh vién HPQT doc 1ap nhung ba da tham gia day du cac cudc
hop ctia HPQT ciing nhu dong gop nhiéu y kién dbi véi viéc hoan thién cac Nghi quyét HDQT
d ban hanh. Pic biét, ba Lé Thi Chién con quan tdm va cé nhiéu tu van, dong gop cho HPQT,
Ban Tong Giam d6c Tong Cong ty dbi voi cong tac tai chinh, ké toan va kiém toan. Cong tac
quan tri rai ro cling dugc ba Chién dic biét quan tim va di c6 nhiéu chi dao, dong gop v kién
c6 lién quan dén van dé nay trong cac cudc hop cua Tong Cong ty. Ba Lé Thi Chién mién
nhié¢m ngay 28/06/2022.

Ba Vi Viét Anh: La thanh vién HDQT ddc lap, voi nén tang hoat dong trong hoat dong
SXKD dic biét trong linh vuc dich vu, phan phdi va kinh nghiém nhiéu nim trong vai tro
quan tri cia nha quan 1y ¢ nhiéu don vi voi cac quy mo va loai hinh kinh doanh khac nhau da
c6 nhirng dong gop ¥ kién quan trong va hd trg Tong Cong ty gidi thi¢u cac san pham, dich
vu ra thi truong, tao co hdi hop tac voi cac ddi tac uy tin. Ba Vii Viét Anh mién nhiém ngay
28/06/2022.

Ong Trinh Thanh Céan: Ong duoc bd nhiém ngay 28/06/2022 cho nhiém ky 2022-2027
voi vi tri Thanh vién Hoi dong quan tri doc lap. Ngay 13/07/2022, Hoi dong quan tri thong
qua Nghi quyét s6 46/NQ-DVTHDK vé ndi dung Cong tac nhan sy cua Uy ban Kiém toan
Téng Cong ty, trong d6 nhat tri bau ong Trinh Thanh Can giit chirc vu Chu tich Uy ban Kiém
toan Tong Cong ty. Vi hon 20 nam kinh nghiém lam viéc va giit cac chirc vu quan 1y tai cac
Cong ty trong va ngoai nudc, ong Can di c6 nhitng dong gbp quan trong trong cong tac quan
trj ri ro ctia Téng Cong ty.



Ong Nguyén Quy Thinh: Ong dugc bd nhiém ngay 28/06/2022 cho nhiém ky 2022-
2027 voi vi tri Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap. Ngay 13/07/2022, Hoi df)ng quan tri
thong qua Nghi quyét s6 46/N Q-DVTHDK vé noi dung Cong tac nhan sy cua Uy ban Kiém
toan Tong Cong ty, trong d6 nhat tri biu 6ng Nguyén Quy Thinh giit chirc vu Thanh vién Uy
ban Kiém toan Tong Cong ty.

3. Tong két cac cude hop ciia Hoi dong quan tri va cac quyét dinh cia HDQT

Cac cudc hop ciia Hi dong quan tri nim 2022

Ngay bt dau/khong S"hgu"'
con 14 thanh vién . pT
Thanh HPQT o
Stt | vién Chiic vu LTl Bl
N Ngay
ey mién
Ong Phung CT 0
1| Teinta | mpor | 27/042018 i 69/69 | 100%
(A)ng,Vﬁ
2 | Tién | UVHDQT | 27/04/2018 i 69/69 | 100%
Duong
Ba Phgm
3 | ThiHéng | UVHDQT | 27/04/2021 i 69/69 | 100%
Digp
N Mién
4 B%ﬁ{h‘ UVHDQT | 27/04/2018 | 28/06/2022 | 43/69 | 62% | nhiem
© 28/06/2022
e n Mién
5 Ba\A’ﬁhV €1 UVHDQT | 26/06/2020 | 28/06/2022 | 43/69 | 62% | nhiem
28/06/2022
Ong Trinh | UVHDQT ] o. | BONhigm
6 | ThanhCan | doclap | 28/06/2022 26/69 | 38% | 560612022
Ong P
x UVHDQT i 0 Bo nhiém
7 QIL\JI)?L_JI_)ﬁI:]h doclay | 28106/2022 26/69 | 38% | ey
Céc nghi quyét cia HPQT niim 2022
Stt ) nghi quyét Ngay thang Noi dung
1 | 01/NQ-DVTHDK | 11/01/2022 | Céng tAc can bo tai Cong ty PSL
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Str dung han muc tin dung caa TCT Petrosetco

2 | 02/NQ-DVTHDK | 12/01/2022 | 1 i N Tian Phong CN Bén Thanh
3 | 03/NQ-DVTHDK | 18/01/2022 | Pau tu ching khoan ngin han
Chép thuan chu truong tuyén dung va gii thiéu
4 | 04/NQ-DVTHDK 24/01/2022 | can bo dé bo nhiém git chirc vu Giam doc Cong
ty PSL
5 | 05/NQ-DVTHDK | 08/02/2022 I(Digzp thuan chu truong bo nhiém lai Giam doc
] Théng nhat théng qua viéc CD TCT mua lai ¢o
6 | 06/NQ-DVTHDK 23/02/2022 phiéu ESOP nam 2021
Bao lanh cho POTS duoc cap han mc tin dung
7 | 07/NQ-DVTHDK | 03/03/2022 tai Ngan hang Vietinbank CN7
) Bao lanh cho POTS duoc cap han mc tin dung
8 | 08/NQ-DVTHDK | 07/03/2022 tai Ngan hang Vietcombank CN TPHCM
Cép han mirc tin dung cuia Tong cong ty CP DV
9 | 0BA/NQ-DVTHDK | 09/03/2022 | Tong hop Dau khi tai Ngan hang Xuat nhap khau
VN - CN TPHCM
10 | 09/NQ-DVTHDK 10/03/2022 | Bao lanh cho PHTD tai VCB HCM
11 | 10/NQ-DVTHDK 16/03/2022 | Bao lanh SMC tai VCB HCM
Kiél"l toan co cau té chuc, chirc nang, nhiém vy,
12 | 11/NQ-DVTHDK | 17/03/2022 | quyen han cua cic Ban chuyén mén trong Tong
cong ty Petrosetco
Chap thuén chu truong lién quan dén viéc thay
13 | 12/NQ-DVTHDK | 21/03/2022 | d6i va kién toan co cdu té chuc caa Cong ty
Smartcom
14 | 13/NQ-DVTHDK | 24/03/2022 V,v chAap 'FhuAan chu truong lién quan dén cong tac
can bo tai cong ty PSD
Cép han muc tin dung ciia Tong cong ty CP DV
15 | 14/NQ-DVTHDK | 29/03/2022 | Tong hop Dau khi tai Ngan hang TMCP Quén
Doi - CN Sai Gon
] Xin y kién chip thuan chu treong bd nhiém Pho
16 | 15/NQ-DVTHDK 29/03/2022 GP Céng ty PSD
17 | 16/NQ-DVTHDK 30/03/2022 Gia han thoi gian t6 chue Bai hoi dong co dong

thuong nién nam 2022
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18 | 17/NQ-DVTHDK | 31/03/2022 | Bao lanh PSD tai Eximbank
19 | 18/NO-DVTHDK | 06/04/2022 Chép thuan chu trrong bo nhiém lai Pho Giam
doc Cong ty PSA
20 | 19/NQ-DVTHDK | 06/04/2022 Gla‘han t.hAol gian to chuc Pai hoi dong Co dong
thuong nién nam 2022
] Chap thuan cac chi truong lién quan dén cdng tac
21 | 20/NQ-DVTHDK | 12/04/2022 | -« 115 tai cac don vi thanh vién trong TCT
22 | 21/NQ-DVTHDK | 12/04/2022 | Phé duyét Ké hoach kiém toan noi bo nam 2022
23 | 22INQ-DVTHDK 15/04/2022 | Bao lanh PSD tai BIDV - CN Binh Tan
24 | 23/NQ-DVTHDK 20/04/2022 | Bao lanh cho PSMT tai Techcombank
Chap thuan chu truong ban nha thuéc DA 41D
25 | 24/NQ-DVTHDK 21/04/2022 duong 30/4, tp Viing Tau cho nguoi lao dong
Chép thuan cha truong bd nhiém lai Phé Giam
26 | 25/NQ-DVTHDK | 22/04/2022 dbc Cong ty PSV
Chép thuan cha truong lién quan dén viéc sira doi
27 | 26/NQ-DVTHDK | 25/04/2022 | biéu I¢ Cbng ty va cong tac can bo tai Cong ty
PSL
28 | 27/NQ-DVTHDK | 26/04/2022 | Pau tu chitng khoan ngén han
29 | 28/NQ-DVTHDK | 06/05/2022 | 11ONg gua ke hoach o chirc Bai hoi co dong
thuong nién ndm 2022
) Bao 1anh cho Cong ty Smartcom duoc cip han
30 | 29/NQ-DVTHDK | 10/05/2022 muc tin dung tai Ngan hang Vietinbank-CN7
31 | 31/NQ-DVTHDK | 12/05/2022 Ch?p thlAJan chu truong bo nhiém Trudng ban To
chuc nhéan su TCT
] Nhan cap tin dung cua Tong cong ty Petrosetco
32 | 32INQ-DVTHDK | 12/05/2022 tai Ngan hang TMCP Viét nam Thinh vuong
H& tro cho Céng ty TNHH Nghi dudng Quéc té
33 | 33/NQ-DVTHDK | 01/06/2022 | Vinh Hoa Emerald Bay chitng minh nang luc tai
chinh thuc hién dyu an
] Bao lanh PSD dugc cip han mac tin dung tai
34 | 34/NQ-DVTHDK | 06/06/2022 Ngan hang VPBank
35 | 34A/NQ-DVTHDK | 13/06/2022 Bao l&nh PSD tai Ngan hang PVcomBank - CN

HCM
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36 | 34B/NQ-DVTHDK | 13/06/2022 | Bao lanh PSD tai Ngan hang MBBank - CN SG
37 | 35/NQ-DVTHDK | 14/06/2022 | Bao lanh PSD tai Ngan hang VietcomBank
38 | 36/NQ-DVTHDK 14/06/2022 B\ao lanh Smartcom dugc cap han muc tai Ngan
hang Pvcombank
Chap thuan chu truong lién quan dén viéc gioi
39 | 37/NQ-DVTHDK | 14/06/2022 | thiéu nh&n su tham gia Ban kiém soat cong ty
PHTD
40 | 38/NQ-DVTHDK | 14/06/2022 | Bao lanh PSMT tai Pvcombank - CN Quéng Ngai
i Chap thuan chi truong tham gia dau to mua cb
41 | 39NQ-DVTHDK | 14/06/2022 phan caa Cong ty PSL tai Cong ty Pedaco
42 | 40/NQ-DVTHDK | 21/06/2022 C\ap han muec tin dung caa Tong cong ty tai Ngan
hang VIB
) Chap thuan chu truong lién quan dén viéc mién
43 | 4U/NQ-DVTHDK | 21/06/2022 nhiém Phé Giam déc cong ty POTS
44 | 44/NQ-DVTHDK | 06/07/2022 | Chap thuan chu truong lién quan den nhan sy cua
ban kiém soat tai cac don vi thanh vién
Lua chon Cong ty TNHH Pricewater house
45 | 45/NQ-DVTHDK | 06/07/2022 Coopers Viét Nam kiém toan BCTC nam 2022
46 | 46/NQ-DVTHDK | 13/07/2022 Cpng tac nhan sy cua Uy ban kiém toan ctaa Tong
cong ty
47 | 46A/NQ-DVTHDK | 01/08/2022 | Piéu chinh han muc cua Tong cdng ty tai HSBC
Sira doi, bo sung Quy ché ndi bo vé quan tri Tong
48 | 47INQ-DVTHDK | 04/08/2022 | cdng ty va quy ché hoat dong caa Hoi dong quan
tri TCT
] Ctr nguoi dai dién phan vén gop cua Tong cong
49 | 48/NQ-DVTHDK | 04/08/2022 ty tai Cong ty CP Moi truong xanh Pedaco
50 | 49/NQ-DVTHDK | 08/08/2022 | Bao lanh PHTD tai MB Bank
51 | 50/NQ-DVTHDK 15/08/2022 | Kinh doanh cac thiét bi dién lanh
52 | 51/NQ-DVTHDK 09/09/2022 Bao lfmh PAHTD duoc cap han muc tai BIDV -
CN Binh Tan
53 | 52/NQ-DVTHDK 12/09/2022 Bao lanh Smartcom dugc cap han muec tin dung

tai MBbank - CN Sai Gon
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54

52A/NQ-DVTHDK

20/09/2022

Bao lanh PSD dugc cip han mac tin dung tai
HSBC

55

53/NQ-DVTHDK

22/09/2022

Thong qua hd so phat hanh cb phiéu ting vén
dieu lé

56

54/NQ-DVTHDK

22/09/2022

Théng qua viéc trién khai Phuong an chao ban ¢
phiéu ra cdng chdng

57

55/NQ-DVTHDK

28/09/2022

Bao lanh PSMT duoc cdp han muc tin dung tai
BIDV Binh Tan

58

56/NQ-DVTHDK

28/09/2022

Bao lanh PSL dwgc cap han muc tin dung tai
Pvcombank - CN HCM

59

57/NQ-DVTHDK

03/10/2022

Bao lanh POTS duoc cip han mac tai
Pvcombank - CN HCM

60

58/NQ-DVTHDK

24/10/2022

Chap nhan chi truong lién quan dén nhén sy cua
HDQT tai cong ty PHTD

61

59/NQ-DVTHDK

31/10/2022

Chap thuan cha truong lién quan gTén viéc thanh
lap Phong Truyeén théng truc tuyén cua cdng ty
PSA

62

60/NQ-DVTHDK

30/11/2022

Dung hd so ding ky chao ban b phiéu cho ¢
dong hién hitu va trién khai doc 18p phuong an
phat hanh c6 phiéu dé tra co tirc nam 2021

63

61/NQ-DVTHDK

01/12/2022

T[ién khai phuong 4n phat hanh c6 phiéu dé tra
€O tirc nam 2021

64

62/NQ-DVTHDK

12/12/2022

Chap nhan chu truong lién quan dén viéc bod
nhiém Truong ban Kiém toan noi bo TCT

65

63/NQ-DVTHDK

23/12/2022

Bao lanh PHTD tai Pvcombank

66

64/NQ-DVTHDK

27/12/2022

Piéu chinh mot s6 ndi dung phuong an phat hanh
co phicu deé tra co tirc nam 2021

67

65/NQ-DVTHDK

30/12/2022

Chap nhan chu trwong lién quan dén viéc sira ddi,
bo sung Quy ch¢ tra luong, tra thuong cua Cong
ty Smartcom

68

66/NQ-DVTHDK

30/12/2022

Chap thuan chu truong lién quan dén viéc bod
nhiém lai Ké toan truéng Cong ty PSA

69

67/NQ-DVTHDK

30/12/2022

Cap han mac tin dung cua Tong cong ty
Petrosetco tai Ngan hang BIDV CN Binh Tan
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Nam 2022, Hoi déng Quan tri cua Petrosetco co téng cong 05 thanh vién. Toan bo
cac thanh vién HbQT déu tham gia tich cuc vao cac hoat dong hoach dinh chién
lugce, dinh hudng kinh doanh, mé rong nganh hang, .... Tét ca cac hoat dong déu
duoc HBQT td chuc hop, danh gia trudc khi thyc hién. Trong nam, HDQT
Petrosetco dd ban hanh 69 nghi quyét dé quan 1y hoat dong kinh doanh, co ciu t6
chtrc nhan sy ciia Tong Cong ty va Pon vi thanh vién.

Hoat dong kinh doanh cta cac don vi thanh vién trong ndm 2022 luén dugc quan
tam, theo ddi sat sao tir HDQT Tong Cong ty, dic biét 1a ddi véi cac don vi kinh
doanh trong linh vuc thuong mai, phan phdi cac san pham cong nghé cao, thiét bi
dién tir, dién lanh nham kip thoi chi dao dé diéu chinh cho phu hop véi tinh hinh
kinh doanh thuc té cua thi truong.

Cac cudc hop cua HDQT duoc tri¢u tap va thyc hién theo cac thu tyc, trinh ty theo
dung quy dinh tai Diéu 1é Téng Cong ty va Quy ché quan tri Tong Cong ty. Thong
bao mdi hop, ho so, tai lidu duoc guri toi cac thanh vién HDQT day du trudc khi t6
chtrc cude hop. Cac thanh vién HPQT dugc cung cap day du thong tin vé hoat
dong cua Tong Cong ty, thuc hién viéc nghién ciru ho so, tai liéu nghiém tuc, thuc
hién viéc danh gid hoat dong chi tiét, tién hanh thao luan can than trong cac cudc
hop trudc khi dua ra y kién d6i véi cac van dé can biéu quyét thong qua, nham dam
bao cac ndi dung tot nhat cho Tong Cong ty.

Céc van d¢ lién quan dén chién luoc kinh doanh, tai céu trac Tong Cong ty, xay
dung hé thdng quan Iy doanh nghiép, chién lugc phat trién nhan lyc phyc vu nhu
cau hoat dong ctia Tong Cong ty thuong xuyén dugc HPQT xem xét, danh gia,
trao doi trong cac cudc hop cia HDQT véi ban diéu hanh.

Céac Nghi quyet Quyet dinh cua HDQT tai cac cudc hop phu hop véi quy dinh cua
Phép luat, Piéu 18 Tong Coéng ty, Quy ché quan tri Tong Cong ty. Bién ban hop
HPQT dugc 1ap day di, c6 du chit ky cia cac thanh vién HPQT tham gia hop. Dbi
v6i cac van dé xin ¥ kién qua email déu c6 luu lai email dam bao theo dung quy
dinh cua Téng Cong ty.

4. Viéc thuc hién cac quy dinh vé quan tri cong ty

Petrosetco luon dam bao tinh tuan thi ding va day du cac quy dinh cia phap luat lién
quan dén cng tac quan tri cong ty, cong tac cong bo thong tin theo hudng dan bao gom nhung
khong gidi han baoi cac van ban dién hinh nhu sau:

Luat doanh nghiép nam 2020.
Luat ching khoan nam 2019.

Thong tu 155/2015/TT-BTC Vé Viéc quan tri cong ty va thong tu 116/2020/TT-
BTC hudéng dan vé quan tri cong ty doi véi cong ty dai ching.

Ném 2022, Petrosetco tuan thu cac quy dinh vé quan tri cong ty va thyc hién cong b
thong tin day du, dung han vé tinh hinh hoat dong caa Téng Cong ty cho cac ¢ dong, co quan
quan 1y Nha nudc va cac bén lién quan mot cdc minh bach, chinh xac, kip thoi. Thong qua
do, quyeén loi cua céac cb dong dugce dam bao day du va binh ding.
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5. Tién lwong, thu lao, thwéng va lgi ich khac cia Thanh vién Héi dong quan trij,
Giam doc, Tong Giam doc va ngwoi quan ly Khac

’ Tqién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac cua Thanh vién Hoi qéng quan tri, Giam
doc, Tong Giam doc va nguoi quan ly khac nam 2022 da duge Dai hoi dong co dong thuong
nién cua Tong Cong ty phé duyét. Chi tiéet tai ngay két thuc nam tai chinh 2022 dwuoc phan bo

nhu sau:

Ong Phung Tuén Ha Chii tich Hoi dong quan tri 1.046.500.000

Vii Tién Duong Téng Giam dbc 915.166.667

Ho6 Minh Viét Pho Tong Giam ddc 667.500.000

Pham Thi Hong Diép Pho Tong Giam ddc 729.500.000

Huynh Vin Ngan Pho Tong Giam ddc 26.500.000

Nguyén Quy Thinh Thanh vién Hoi dong quén tri- 48.000.000
Cha tich Uy ban Kiém toan

Trinh Thanh Can Thanh vién Hoi dong quan tri- 48.000.000
Cha tich Uy ban Kiém toan

Tran Quang Huy K¢é toan truong 896.446.181

TONG CONG 4.377.612.848

Chi phi hoat dgng ciia Hoi dong quan tri, Tong Giam doc nim 2022 Ia: 410.387.894
dong, trong do:

- Chi phi cong tac: 260.977.646 dong

- Chi phi xing xe, dién thoai: 149.410.248 dong

Bio c4o vé cac giao dich vo6i cic bén lién quan trong nim 2022:

6.1 Giao dich giita PET va PVN

-Tong gia tri giao dich mua hang hoa va dich vu: 17.321.276.012 dong
6.2 Giao dich gitrta PET va cdc cong ty thanh vién thugc PVN

-Téng gia tri giao dich ban hang hoa va dich vu: 87.048.910.133 dong
-Tong gia tri giao dich mua hang hoéa va dich vu: 394.929.906 dong
6.3 Giao dich giiita PET va cdc cong ty con:

-Téng gia tri giao dich ban hang hoa va dich vu: 6.885.563.112.764 dong
-Tong gia tri giao dich mua hang hoa va dich vu: 78.032.819.875 dong
-Tong gié tri phi quan 1y: 48.830.000.000 dong

-Téng gia tri 13i cho vay vén: 6.917.757.887 dong

-Téng gia tri thu nhép tir ¢ tire: 62.238.544.000 dong
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-Tong gia tri hd trg von luu dong: 5.181.159.597.827 dong
-Téng gia tri thu hdi von luu dong: 5.065.233.451.397 dong
-Tong gia tri bao lanh han murc ngan hang: 5.709.137.323.464 dong

7. Hoat dong ciia thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap va két qua danh gia cia thanh
vién doc 1ap ve hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Trong nim 2022 HDQT di thuc hién cac cong viée theo ding Nghi quyét cua Dai hoi
dong co6 dong, tuan thu theo ding Diéu 1€ cua Tong Cong ty, Quy ché quan tr1 Cong ty.

Cac thanh vién HDQT c6 tinh than trach nhiém cao, thuc hién dung vai tro, chirc nang,
dé xudt cac giai phap phu hop voi tinh hinh hoat dong cua Tong Cong ty, dua ra cac quyet
dinh dang dan, kip thoi, tun thu theo dung quy dinh cua phap luat. HDQT da thyc hién t6t
chic nang dinh hudng phat trién Tong Cong ty, thong qua viéc hoach dinh, kiém soét céc
chién lugc phat trién ciia Téng Cong ty.

HPQT da dam bao quyén loi cua cac cd dong va dam bao cong an, viéc lam, thu nhap
cho nguoi lao dong.

8.  Hoat dong ciia Uy ban kiém toan trwc thudc Hoi dong quan tri

Cac Thanh vién Uy Ban Kiém toan lam viéc voi tinh than trach nhiém cao, can trong;
Duy tri mbi quan hé cong tac va ph01 hop tot voi cac Thanh vién HDQT, Ban Tong Giam déc,
cac phong ban chirc ning ctia Tong Cong ty. Cac thanh vién cua Uy Ban Kiém toan dugc
phan cong nhiém vu cy thé va di hoan thanh cac nhiém vu trong ké hoach phén cong cong
viéc cho moi thanh vién, trong qua trinh lam viéc, cac thanh vién ludn trao doi cong viéc va
phoi hop chat ch€ vai nhau d€ hoat dong cua Uy Ban Kiém toan duoc thuc hién kip thoi, hiéu
qua.

Nam 2022, Uy Ban kiém toan da hoan thanh tét nhitng nhiém vu nam trong quyén han
va trach nbiém dugc quy dinhqtai bicu 161 cua Luat doanh nghiép, bieu I¢ va Quy ché hoat
dong cua Uy Ban kiém toan Tong cong ty Co phan Dich vu Tong hop Dau khi, bao gom:

- Theo dai va danh gia su doc 1ap, khach quan caa cdng ty kiém toan va hiéu qua cua qua
trinh kiém toan. Giam sat tinh trung thuc béo cao tai chinh caa Tong cong ty C6 phan
Dich vu Téng hop Dau khi.

- Rasoat va danh gia higu qua cua hé théng kiém toan ndi b, quan Iy rui ro va dua ra
canh bao. Co cac d¢ xuat véi HPQT vé cac giai phap xt ly rai ro phat sinh trong hoat
dong cua Tong cong ty.

- Giam sat nham bao dam Tong cong ty tuan tha quy dinh caa phap luat, yéu cau cia co
quan quan ly va quy dinh ndi bg khac cua Tong cong ty.

- Ra soat cac giao dich voi ngudi ¢6 lién quan thuge tham quyén phé duyét cia HDQT
hoac PHDCD va dua ra khuyéen nghi ve nhitng giao dich trén.

- Uy ban Kiém toan da xem xét dinh Ky tat ca cac bao cao tai chinh quy, ban nién va ca
nam cua Tong cong ty, danh gia kiem tra kiem soat rui ro tai chinh ctua don vi va de xuat
cac bién phap khac nhau dé phong ngua kip thoi.

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va muc d6 can trong trong viéc quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh, tinh hé thng, nhat quan, phu hop caa cong tac ké toan.

9. Két qua giam sat d6i véi Ban Tong giam dbc
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Nam 2022, viéc giam sat danh gia hoat dong cua Ban TGP dugc HDQT quan tam chat
ché. HDQT da thyc hién viéc giam sat hoat dong cuia Ban Tong Giam déc day du theo ding
quy dinh. Ban Téng Giam dbc da trién khai, chi dao viéc thuc hién cic Nghi quyét, Quyét
dinh cia HPQT kip thoi, tap trung diéu hanh quyét liét moi hoat dong cuia Téng Cong ty; chil
dong thyuc hién cac giai phap va trién khai kip thoi cac quyét sach dé thao g& khé khin; tich
cuc mo rong thi trudong.

Céc thanh vién trong Ban Tong Giam d6c dong thoi 13 thanh vién HPQT da tham du
day du cac cude hop cia HDQT, tir d6 HPQT ludn ndm rd tinh hinh hoat dong ctia Tong Cong
ty. Ban TGD di c6 sy phdi hop nhip nhang véi HDQT dé ¢b ging hoan thanh ké hoach kinh
doanh ndm 2022.

Bén canh d6, Ban Tong Giam ddc ciing d3 ap dung nhiéu bién phap 1am nang cao hiéu
qua cua bd may quan 1y giup tiét giam chi phi. Ban Tong Giam déc lam viéc thuong xuyén
vé6i cac don vi truc thude dé kip thoi chan chinh cac hoat dong SXKD, giai quyét kip thoi cac
kho khin vudng méc trong qué trinh hoat dong cua tirng don vi.

Nhin chung, cong tac giam sat cia HDQT vo6i Ban TGD dugc duy tri thuong xuyén va
chdt ché, dam bao hoat dong cua Tong Cong ty ludn 6n dinh, an toan, tudn thu theo diing quy
dinh cua phéap luat, hoan thanh ké hoach dugc PHCD, HDQT thong qua.

10. Hoat ddng cia Ban kiém toan nai b

Ban Kiém todn ndi b da thuc hién viéc kiém tra, giam sat hoat dong tai cac don vi co
von gbp cua Petrosetco trong ndm 2022 va yéu cau cac don vi di€u chinh, hoan thi¢n nhiing
van dé con han ché trong qua trinh hoat dong.

Viéc phdi hop gilta Ban Tong Giam dbc va HPQT trong quan 1y chirc nang kiém toan
ndi bo giap kiém toan nodi bo phat huy tt vai trd ciia minh, dam bao cac don vi tuan thu viéc
kiém so4t ruii ro trong hoat dong kinh doanh.

Nhin chung, cong tac chi dao cia HDQT vdi Ban Kiém toan nodi bo duoc duy tri thuong
xuyén va chat ché, ddm bao hoat dong cua Ban Kiém toan ndi bd duge thuc hién ding ké
hoach dat ra.

11. K&ét qua giam sat ddi véi nguoi diéu hanh khac:

Trong nam 2022, cac can b quan Iy (cac Ban chuyén mon) cia Tong cong ty da hoan
thanh tot chac trach va nhiém vu caa moi bo phan maét cach trung thuec vi loi ich cao nhat cua
Petrosetco, cu thé:

- Tham muu giap viéc cho HPQT va Ban Tong Giam déc trong viéc quan Iy va diéu hanh
Moi hoat dong cua Tong cong ty theo dung quy dinh cua Luat Doanh nghiép va bicu 1€
cua Tong cong ty Petrosetco.

- Ludn thé hién tinh than trach nhiém cao, vuot qua khé khan dé phat trién, ma rong thi
truong.

- Chu ddng dé xuét cac ¥ kién, bién phap giai quyet t6 chuc thuc hién tham muu cho Ban
Téng giam dbc va HDQT trong cong tac tai cau trac mo hinh, ddi mai, sap xép doi ngil

can bo chu chét caa Tong cong ty, thuc hién tt cac chinh sach tién luong, cai thién diéu
kién l1am viéc, sinh hoat va ché d6 phuc loi cho ngudi lao dong.

- Chatriva phOI hop tham gia xay dung quy ché hoat dong cua Tong cong ty, xay dung
muc tiéu, ké hoach, hudng dan, theo dai, kiém tra va hd trg thuc hién dbi véi cac Pon
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vi thanh vién va cac ddi tac.

- To chitc so ket, tong két, kiém tra, phan tich, tong hop tinh hinh hoat dong cia Tong
cong ty va cac don vi thanh vién. Cung cap thong tin day du, chinh xac va dé xuat cac
bién phap gidi quyet kip thoi ve cac van de lién quan den nhan sy, tai chinh, nguon von,
ke hoach kinh doanh, dau tu... dé Lanh dao Tong cong ty xem xét, quyet dinh.

12. Panh gia chung vé hoat dong ciia HDQT

Vé téng thé, HbQT d?} thuc hién tbt vai trd gﬁa minh trong viéc tri‘én khai céc ké hoach,
chu truong, dinh hudng chién lugc do PHDCD d¢ ra trong nam 2022, dong thoi tuan thu theo
ding Diéu 1€ ctia Tong Cong ty, Quy ché quan tri Tong Cong ty.

T4t ca thanh vién HDQT c6 tinh than trach nhiém va c6 tinh chuyén nghiép cao, 13 rang
vé trach nhiém dugc phan cong va can trong trong viéc thyc hién vai tro bao vé loi ich cua
Téng Cong ty.

Céc thanh vién HPQT d3 dé xuat va tham muu cho HPQT vé viéc ning cao ning luc
quan tri Tong Cong ty, thay doi co cau to chirc, chinh sach quan 1y va cac giai phap xu 1y rii
ro phat sinh trong hoat dong ctia Tong Cong ty.

HDQT da dinh hudng, chi dao Tong Cong ty cd ging hoan thanh ké hoach kinh doanh
nam 2022 da duogc Dai hoi dong cd dong giao. Pam bio quyén lgi cia cac c6 dong va dam
bdo cong an, viéc lam, thu nhép cho nguoi lao dong.

Kinh trinh Pai hoi ddng C6 dong xem xét thong qua toan vin Béo cdo.

Noi nhdn: Tp. Hé Chi Minh, ngay 25 thang 04 nam 2023
- C6 dong; TM. HOI PONG QUAN TRI
- HPQT; CHU TICH
- Luu: TCKT, VT.
(da ky)

PHUNG TUAN HA
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG HQP DAU KHI Pac 1ap - Tw do - Hanh phic

Tp. Hé Chi Minh, ngay 25 thang 04 nam 2023

BAO CAO
HOAT PONG CUA BAN TONG GIAM POC

Kinhgiri : DAl HQI PONG CO PONG ) ‘
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

Thyc hién nhiém vu ctia Ban Tong Giam dbc duoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu lé Tong
cong ty, Nghi quyét cua Dai hoi dong co dong trong thoi gian qua, Ban Tong giam ddc Tong cdng ty
xin bao cao véi Pai hoi dong co déng cac ndi dung sau:

I.  TINH HINH KINH TE VI MO NAM 2022

Sau khi trai qua 02 nam véi nhiing tac dong khoé luong cua dich bénh Covid-19, trai nguoc voi
du bao s& viing budc hon trén con duong quay lai quy dao tang truong, nén kinh té thé gigi trong
nam 2022 lai phai d6i mat véi thir thach 16n bao gdm sirc ép lam phat va kinh té ting truéng cham lai
do tac dong cua cac bién dong kinh té, dia - chinh tri thé gidi.

Lam phat phi mi, gian doan chudi cung {mg, khiing hoang niing lugng va luong thyc, ting
truong ngimg tré - d6 1 nhitng "ddm may den" phu bong 1én buc tranh kinh té toan cau 2022, trong
bbi canh hau hét cac qudc gia dd mo cira va nd luc khoi phuc cac hoat dong kinh té - xa hoi sau thoi
gian dai dich. Theo phén tich cua Ngan hang Thé gioi (WB), nam 2022, lam phat dé tr¢ thanh mot
hién tuong toan cau tac dong dén toan bo cac nude tién tién va 90% cac nudc dang phat trién. Khoang
2/3 cac nén kinh té tién tién va hon mot nira cac thi truong méi ndi c6 mirc lam phat cao hon mtic
lam phat myc tiéu vao nam 2021. Ky vong tang truong Kinh té dang giam di nhanh chong, thi truong
tai chinh trén toan thé gidi ngay cang cang thang vai viéc lién tuc tang lai suat tai cac ngan hang trung
wong trén toan cau, hau hét cac loai tién té trén thé gioi da suy yéu rd rét so véi dong do la My.

Kinh t& — x4 hoi Viét Nam nam 2022 dién ra trong boi canh kinh té thé giéi dang phai d6i mat
v6i nhitng thach thirc 16n, bién dong nhanh, khé luong va tinh bat 6n cao. Tuy nhién, trong birc tranh
chung kha u 4m, Viét Nam lai dang vuon minh trd thanh trung tAm cta cac nd luc da dang hoéa chudi
cung (mg v6i mic ting truong kinh té trong nam 2022 dat mirc 8.02% - 1a mirc tang truong ky tich
va ding ddu ASEAN. Quy mo nén kinh té Viét Nam ciing da dat 1&n mac 409 ty USD, ting hon 10
lan so vé&i ndm 2000, gop phan nang bac vi thé caa Viét Nam trong khu vyc. Chi s gia tiéu dung
(CPI) binh quan cd ndm 2022 tang 3,15% so v&i nam 2021, lam phat co ban binh quén tang 2,59%.
Theo T6 chire S6 hitu tri tué thé gidi (WIPO), nim 2022, Viét Nam thudc nhom quéc gia dat dugc
nhitng tién bod lon nhat trong thap ky qua (tang 20 bac), xép vi tri 48/132 qudc gia vé Chi sb ddi moi
sang tao toan cau (GII) va xép vi tri thir 3 khu vuc Dong Nam A,

II. PANH GIA KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH

Nam 2022, suy thoai kinh té toan cau da tic dong tiéu cuc dén tam Iy chi tiéu cia nguoi tiéu
dung tai Viét Nam, hoat dong xuat khau suy giam, dan den thu hep thoi gian lam viée nguoi lao dong
va khiéen thu nhap kha dung ciing bi siét chat.

Trong quy 1V/2022, tiéu thu caa nganh ban I¢ cé su phan hoa rd rét theo nganh hang. Trong khi

nhu cau ddi véi cac mat hang thiét yéu cia nguoi tiéu ding van manh mé trong nira cubi nam 2022.

Nguoc lai, nhu cau d6i véi mat hang khéng thiét yéu lai giam dot ngot, két hop véi mirc nén cao trong

cuing ky ndm ngodi khi nganh hang ICT huéng loi tir dot dich Covid-19, din dén két qua hoat dong
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cua cac cong ty ban I¢ trong nganh di¢n thoai, dién may déu kém trong quy nay, anh huong truc tiép
dén két qua kinh doanh cua ca nam khi cudi nim 1a giai doan ting trudng cao nhit trong ca ndm cho
cac don vi phan phéi, cac dai Iy nganh hang ICT, CE.

Petrosetco ciing khong nam ngoai 1& va phai chju muc sut giam dang ké vé doanh thu so voi ké
hoach dit ra do nhu cau cia ngudi tiéu dung thay doi, khdng con manh mé nhu giai doan dich Covid-
19 van con hoanh hanh, nhiéu Hang I6n nhu Samsung, Dell, Lenovo, Asus... déu chu dong cit giam
san lugng trong nam 2022. Péng thoi chinh sach Zero Covid cua Trung Quoc cling gay ra dat gay
chudi cung ung Apple trén toan cau, thiéu hut ngUOn hang trong mua cao diém nhat trong nim da
khién doanh s ban dién thoai sut giam & hau hét cac cong ty ban Ié.

Theo nhan dinh, phan khdc gia ré chiu anh huéng niang né nhat khi kinh té kho khan da tac
dong lén dén thu nhap cua tang 16p binh dan, cdng nhan. Céc chinh sach mua tra gép & nhiéu cira
hang cling bi tam ngung, siét chat tln dung cling tac dong dén quyét dinh mua sim cua nguoi tiéu
dung. O phan khtc san pham cao cap cua cac dng 16n nhu Samsung, Apple ciing khong thoat khoi da
di xubng khi cac mau smartphone chu lyc cua hai hdng nay da lién tuc phai giam gia do nhu cau thi
trrong giam manh.

Ngoai ra, Petrosetco con phai chiu céc chi phi tai chinh va chi phi ban hang taing manh so véi
cung ky, lgi nhuan trude thué cting vi chiu anh huéng mot phan tir doanh thu chua dat mac ky vong.

Tat ca cac yéu té trén da duoc thé hién rd ¢ két qua cudi nim cua Petrosetco khi ghi nhan doanh
thu dat 17.543 ty dong, twong duong so va&i cung ky tuy nhién chi dat & mic 88% so véi ké hoach
nam 2022. Loi nhuan truge thué dat 213 ty dong, bang 51% so vai cang ky nam 2021 va chua hoan
thanh muc ké hoach ky vong Ban diéu hanh da dit ra truée Dai hoi dong co dong.

Dé vuot kho trong nam 2022, cac doanh nghiép phan phdi va dai Iy ban 1é nganh hang ICT, CE
nhu Petrosetco, da trai qua nhimg thay doi chién luoc quan trong dé doi mit véi sy sut giam vé nhu
cau dién thoai, laptop va thiét bi dién tir khac khi tdi tién ngay cang hep cua nguoi dan tré thanh ganh
nang chung cho toan nganh, cu thé:

(i) Tam ding ké hoach nhap hang méi dé bao toan ngudn luc tai chinh truéc chinh sach kinh
té that chat; giam toc do md maéi dé giam bt ap luc 1€n chi phi 13i vay.

(ii) Giam bién loi nhuan gop dé thiic day doanh s6 ban hang trong méi truong nhu cau yéu,
thanh Iy cac san pham ton kho trén 12 thang va toc do ban cham;

(iii) Kiém soat chat tinh trang cdng no cua khach hang, khong cung cap hang hoa trong bét cir
trrong hop nao néu Khach hang dang c6 cong ng qua han thanh toan tai thoi diém phat
sinh giao dich; va

Tai co cau lai danh muc dau tu bao gdm ca ngan han va dai han nham tiét giam chi phi cua
toan hé thong.

1. THANH TUU VA TIEN BO PAT PUQC TRONG NAM 2022

Gir viing vi thé trong nhém dén dau céc linh vyc kinh doanh 1au nam nhu Dich vu phan phdi
cac san pham ICT, CE, phu kién, Cung cap suat an van phong/ cong trinh bién, Dich vu cung tng lao
dong, chuyén gia cao Cap Dich vu quan ly toa nha/chung cu/truong hoc, Cung cap vat tu thiét bi cho
cac du an/cdng trinh bién. .

Nghién ctu tinh kha khi, tim kiém cac phwong an kinh doanh véi nganh nghé mai, linh vuc
mai, san pham mei, danh gia tiém nang phat trién trong tuong lai dé lam co s6, dong luc phan dau
phat trién, dap ing nhu cau khach hang da dang va tang tinh canh tranh trén thi truong

Hop tac chién lugc véi cac ddi tac va cac Hang uy tin hang dau trén thi truong quéc té, dong
thoi dugc tiéu thu manh ¢ thi truong Viét Nam.

Téi uu hoa cac ngudn luc, xay dyng cac giai phap dich vu theo chudi gia trj dau cudi dya trén
loi thé quy mo va da nganh da ngh¢ cua Petrosetco.
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Tich cuc ndm bit cac thdng tin vé cac cdng trinh xay dung trong nam, ddy manh ké hoach tim
kiem cac du an tiem nang, khéng chi cao 6¢ van phong ma con la cac du an can ho chung cu, trung
tam thuong mai, truong hoc, tru s¢ doanh nghiép v.v...

Thuc hién chuyén dbi sb, ung dung manh m& c6ng nghé thong tin va xay dung, phat trién hé
thdng quan tri doanh nghiép ERP, xay dung hé théng Database luu trit toan bo cac thong tin vé khach
hang, doanh s6, hang ton kho, doi ngii ban hang, KPI... va ap dung vao toan b hoat dong kinh doanh
cua cac don vi thanh vién thudc Tong cong ty.

Tai co cAu tong thé doanh nghip & cac khia canh Chién lugc - Nhan sy - Quan tri, phi hop voi
nhirng thach thac caa thi treong va dinh hudng phét trién caa Tong céng ty.

IV. KE HOACH KINH DOANH NAM 2023

Nam 2023 du bao s¢ 1a mot nam khd khan va am dam véi thi truong dién thoai théng minh khi
xu huéng kinh té vi méd van cho thay rai ro suy thoai toan cau ngay cang ting. Con duong hdi phuc
cua thi truong dién thoai thdng minh ciing nhu cac thiét bi ICT khac van chua rd rang bai hang loat
bat 6n, trong d6 nhu cau mua céc san pham tam trung va thap chua cao, tuy nhién nhu cau dbi véi
dién thoai thdng minh va may tinh bang & phan khic cao cap duoc du doan cd thé s& duy tri & mic
tuong d6i on dinh.

Doanh nghiép nhan dinh, tinh hinh chung ciia thi truong v6i nhicu khé khin duoc du doan s&
tlep dlen dén it nhat nira cubi nam 2023 nén ngudi tiéu dung van s& ¢6 xu hudng that chat chi tiéu,
ngudn cau véi cac mat hang khong thiét yéu co thé di xudng dang ké. Cac doanh nghi¢p déu chua the
dat ky vong Vao su tang truong déu dan tro lai cua thi trudng nhu trude dai dich. Dau hiéu khai sic
chi c6 thé dén vao cudi nam 2023 hoic sang dau nam 2024.

Do vay trong nam 2023, Petrosetco dua ra quan diém than trong trong viéc 1ap ké hoach ting
truong. Cong ty dinh huéng ludn phat trién ca chiéu ngang va chiéu doc; ludn ludn tim kiém, mo
rong hop tac véi cac thuong hiéu méi, nganh hang mai, san pham trong phan khic mai. Tuy nhién
trudc nhiing bién dong khdng thuan loi cua tinh hinh kinh té vi mo, Petrosetco trong ngan han s& can
trong hon trong viéc mo rong nganh hang va tap trung vao viéc bao vé, duy tri dong tién lién tuc coa
doanh nghiép théng qua viéc cang ¢ chac chin nhiing hop dong cung Cap san pham, dich vu véi cac
khach hang hién hitu, dic biét la cac khach hang lau nam trong nganh dau khi.

Ké hoach nam 2023 Petrosetco dit ra vai cac chi tiéu nhu sau:

DVT: Ty dong

KH 2022 | TH 2022 | KH 2023 Ty 1€ %
Chi tiéu

Téng doanh thu 20,000 17,543 18,000 90% 103%
Loi nhuin truéc thué 420 213 300 71% 141%
Loi nhuan sau thué 336 167 240 71% 143%
Voén diéu 1¢ 904.5 904.5 994.3 69% 110%
Ty 1é chia ¢b tirc 10% 8% (*) 10% 100% 125%

(*) Ty I€ chi tra sé dwgc thong qua trong PHDPCD nam 2023
V. GIAlI PHAP THUC HIEN KE HOACH NAM 2023
1.  Giai phap vé kinh doanh



1.1.

1.2.

Dich vu phan phoi

Dau tu vao nghién ctu thi trudng, ndm bét xu huéng cdng nghé va nhu cau cua khach
hang dé cung cap nhirng san pham va dich vu phu hop nhat.

D4y manh phat trién cac kénh ban hang truc tuyén nhu website, ung dung di dong, kénh
thuong mai dién tu...

Ap dung va ngay cang hoan thién hé thng cdng nghé dé téi wu hoa quy trinh kinh doanh,
giam chi phi nang cao hiéu qua kinh doanh. Cung cap cong cu hd tro khach hang day du
va hiéu qua tré thanh mot tiéu chi quan trong dé cung cip mét trai nghiém khéch hang tét
nhét nhu phat trién chatbot, cac hé thong tu dong tra 1oi cau hoi, cac kénh cham soc khach
hang nhanh nhat va tiét kiém chi phi nhat dé hd trg khach hang. ..

Tiép tuc trién khai ké hoach ma rong h¢ thong khach hang, kénh ban hang, ban hang phu
kénh. Ap dung nhiéu chinh sach ho trg ciing nhu thuc hién cac chuong trinh ban hang
dong hanh cung khach hang — dai Iy kich cau, gidi phong lugng hang hoa ton kho, cai
thién tinh trang dong tién.

Phdi hop v6i Hang, nha ban I¢ dé dua ra cac quyét dinh vé gi4, cac chuong trinh hd trg,
chuong trinh Marketing phu hgp nham nang cao doanh so.

Ra soat tirng don dét hang nham dam bdo dap tmg dugc nhu cau thi trudng nhung yﬁn an
toan ve ty I¢ ton kho hang hoa. Ket hop cac bién phép dé quan ly chat che rui ro ve cong
no, ton kho.

Dich vu cung wng VTTB va hiu cin Dau khi

Maing cung ung VI'TB:

Phét trien sy hop tac, quan hé véi cac ddi tac kinh doanh qudc té dé mo rong thi truong
va thang tién hiéu qua kinh doanh.

Ra soat toan bo cac hop dong hién ¢, kiém soat chat ché trong qué trinh thuc hién nham
dem lai hiéu qua kinh té cao nhat. Bong thoi, tiép tuc theo sat cac ké hoach mua sam caa
c4c dy 4n, nha thau trong nganh Dau khi dé thyc hién chao thau theo dinh hudng tap trung
vao cac nhdm nganh hang 1a thé manh cua don vi va cd ty suat loi nhuan dam bao.

Néng cao ndng luc cung cap, nang luc canh tranh dé ddy manh tham gia cac goi thau cung
cap vat tu thiet bi cho cac don vi trong nganh va ngoai nganh. Dac bi¢t, day manh cong
tdc marketing, tim kiem khach hang mai.

Dich vu hau can:

Déi vai dich vu logistics va dich vu cung tng lao dong: ¢y manh cac hoat dong lién két,
hop tac, dic biét 1a trong linh vuc ddo tao, chia sé kinh nghiém phét trién logistics s6,
logistics thuong mai dién tir... nham nang cao ning luc, kha nang thich @ng, stc canh
tranh va lam cha mét sé chudi gid tri ciia doanh nghiép Viét Nam trong linh vuc logistics
trong thoi gian toi. Nang cao chat lwong canh tranh théng qua viéc cai tao hé thong quan
1y, ndng cao ning sut lao dong, tir d6 kiém soat chi phi, cai thién chat luong dich vu.
Panh gia hiéu qua va timg budc xay dung co so vat chit dé tao thé chu dong trong viéc
cung cap dich vy téi khach hang. Pay manh cong tac marketing tim kiém duy &n, khéch
hang mé&i ngoai nganh dau khi.

Tung budc xay dung co s& vat chat va phat trién doi ngii chuyén nganh Forwarder dé tao
thé cha dong trong viéc cung cap dich vu. Tiép can va gigi thiéu dich vu Logistics,
Manpower dén cac don vi trong nganh Dau khi dé thyc hién cung cip cac dich vu cho
cac du &n chuén bj trién khai nhu cac chién dich khoan cua cac nha diéu hanh, nha thau
dau khi nhu PVEPPOC, Phu Quoc POC, CLJOC, Idemitsu, Rosneft/ Zarubezhneft,
Thang Long JOC, SK Innovation, Murphy Oil...
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1.3.

14

Dich vu doi song

T4p trung vao viéc phat trién céc san pham va dich vu phi hop véi nhu ciu cua khach
hang tiém nang, dac biét 1a cac khach hang trong cac nganh cong nghiép, khu cong nghiép,
cac toa nha van phong, truong hoc, bénh vién... khi nhu cau vé dich vu suét in tai chd cua
cac nhom nganh nay dang ngay cang gia tang.

Bam sat }(é hoach tham do, khai thac dau khi cua cac don vi trong nganh dé cung cap dich
vu doi song, suat an, thuc pham... cho cac gian khoan/tau dang hoat dong.

Cai tién va nang cao chét lwong san pham va dich vu hién c6 dé tang tinh canh tranh trén
thi truong, dap tng va cap nhat cac xu huéng am thyc moi, nhu che do an kiéng, ché 4o
an theo ting vung mién, phong cach Chau Au . s& tao ra nhu cau vé cac dich vu cung
cap suit an da dang va phu hop véi cac nhu cau cua tirng nhém khach hang.

Kiém soat ngudn goc hang hoa va tlep tuc tim kiém nguon hang hoéa gia ca hop ly. Xem
xét dau tu hop tac, chu dong tim ngudn hang dau vao cd gia canh tranh cao va dy trix,
cung cap day du dé dam bao 6n dinh va chi dong trong cong tac dich vu Catering onshore
va offshore.

Tiép tuc thuc hién kiem soat thuc don, dinh lugng dé giam chi phi sir dung vén, kim giir
foodcost, gia von thuc pham, chi phi hang ton kho. Binh muc hop Iy tiéu hao vat tu, dung
cu trong tiéu hao cua dich vu catering.

Pay manh cong tac tim nguén nhan luc dé dap ang yéu cau cua cac nha thau vé tay nghé,
chuyén mén.

Duy tri tét hé théng quan ly chat luong, tiép tuc ap dung hé thdng 1SO 9001-2015 va
HACCP, quan ly rui ro, Care card nham dam bao chat luong dich vy, vé sinh an toan thuc
pham, quan 1y méi trudng, 6n dinh va nang cao chat lwong dich vu cung cp cho cac
khéch hang hién co.

Trién khai t6t cac hop d(‘Sng,‘ dy an hi¢n co voi phuong cham an toan chét lwong vé sinh
thyc pham 1a ti€u chi hang dau, phan dau khong dé xay ra bat ky truong hop ngé doc thuc
pham nao.

Tang cudng cdng tac Maketing tai cac khach hang 1a nha may, cac khu cong nghiép dé
phat trién dich vu cin tin, vé sinh cdng nghiép, cho thué lao dong va cac dich vu khac va
tim kiém thém déi tac c6 thé cing phat trién trén linh vuc ché bién, san xuét thuc pham
dé cung cap t6i da cac loai hinh dich vu, dé ¢é gang hoan thanh muc ting truéng ngoai
nganh ti thiéu 5%.

Dich vu bat dong sin

Thiét lap hé théng quan ly chuyén nghiép dé dam bao sy hiéu qua trong quan ly toa nha,
bao gém cac quy trinh, quy dinh, chinh sach, quyét dinh va huéng dan cho cac hoat dong
trong quan ly tda nha. Lubn cap nhat va ap dung cac chuan muc quan Iy quéc té nhu ISO
9001 va cac chuan myc quan 1y toa nha khac dé dam bao su chinh xac va hiéu qua.

Chuyén nghiép hoa moi quy trinh quan Iy, ap dung cong ngh¢ trong quan 1y toa nha, dam
bao cbng t4c an toan, v¢ sinh moi truong va PCCC nhu sur dung phan mém quan 1y dé t6
chuc, giam séat va quan ly cac hoat dong, giup két ndi va ting tuong tac gitta Ban quan ly
toa nha, Chu dau tu va khach hang.

Tiép tuc tim kiém thdng tin, tiép can khéach hang va chu dong tham gia du thau dé c6 thé
gianh quyén cung Cap dich vu cho thém cac dy an/cong trinh méi. Tang cuong cong tac
marketing, tim kiém khéch hang Mo rong thi truong, dat biét huong dén cac doi tuong
khéch hang chudi, tap trung phat trién vao 02 mang chinh la Quan ly toa nha van phong
va Quan Iy toa nha chung cu v6i da dang khach hang cé quy mé cap trung va cao cap.

5



2.2.

2.3.

2.4.

- Tang cudng trao ddi, hoc hoi cac kién thire, quy dinh mai lién quan dé:n cong tac van hanh
Toa nha van phong, Khu cu dan ciling nhu quan 1y nha chung cu dé nang cao hon nira
nang lyc chuyén mén cho CBNV Cong ty.

Nhiém vu, giai phép trong quan tri

Péi véi quan ly cong ne':

- Déivoi cac don vi phan phoi: khdng cung cap hang hoa trong bét cir truong hgp nao néu
Khach hang dang c6 cong ng qua han thanh toan tai thoi diém phat sinh giao dich. Doi
v6i cac don vi cung cap hang hoa dich vu trong nganh: can day nhanh qua trinh hoan
thién ho so nghiém thu va @on doc céng ng thuong xuyén.

- Déi véi cac don hang c6 gia tri cao hon han muc khach hang duoc bao lanh thi khach
hang can phai thuc hién thanh toan toan b¢ gia tri don hang trudc khi cong ty xuat giao
hang cho khach.

- Nghiém tac thuc hién thu giam quy moé céng ng phai thu va cac khoan phai thu qua han
thanh toan

Poi véi quan ly hang tén kho:

- Khdng nhap thém hang doi véi cac ma san pham co s6 du ton kho lén hon 3 lan doanh
so binh quan cua 6 thang gan nhat.

- Lén phuong &n ban giam gia, thanh Iy déi véi hang ton kho trén 12 thang va c6 tc do
ban ra cham nhung phai dam bao dugc viéc thu hoi céng no.

Poi véi hoat dgng tai chinh:

- Uutién gui tién tiét kiem hoac tién giri thanh toan (néu co) tai cac ngan hang co xép hang
tin dung cao.

Lién tuc tim kiém b6 sung nguon tai chinh gia tét, thuc hién cac phuong an du phong dé
giam thiéu anh hudng cua rai ro ty gia.

Tiép tuc tang cuong cong tac quan Iy dong tién dé thyc hién can ddi va xac dinh ky han
tien gui phu hop vai thuc tien hoat dong va nhu cau st dung nham vira dam bao an toan
vira nang cao hon nira hiéu qua von bang tién tam thoi nhan roi.

Poi véi bd may to chiic:

- Xay dung va hoan thién cac bo quy trinh té chirc hoat dong. Tao diéu kién va mai truong
thuan loi cho ngu()i Iap dong dugc hoc tap dé nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu,
tang cuong tinh gan két cua céac thanh vién trong Cong ty.

- Pay nhanh tién do chuyén d6i s6. Hoan thién va ti uu hé thong ERP mé rong cho toan
Téng cong ty nham tang nang suat, tiét giam chi phi nhan sy, van hanh ciing nhu nang
cao nang lyc quan tri.

- Pay manh cong tac Dao tao, dic biét 1a dao tao noi bo dé nang cao trinh d6 chuyén mon
cho CBVN va doi ngii nhan su ké thira. Xay dung van hoa doanh nghiép va y thic, tac
phong lam viéc ngay cang chuyén nghiép hon.



Noi nhgn: Tp. H6 Chi Minh, ngay 25 thang 04 nam 2023

- C6 dong; TONG GIAM POC
- BTGD;
- Luu: TCKT, VT, KH&PTKT.

(da ky)

VU TIEN DUONG



TONG CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG HOP DAU KHI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Tp. Ho Chi Minh, ngay 25 thang 04 nam 2023

BAO CAO
HOAT PONG CUA THANH VIEN PQC LAP HQI PONG QUAN TRI
TRONG UY BAN KIEM TOAN NAM 2022

Kinh giri : DAI HQI PONG CO PONG ) ‘
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

Can cir Lugt Ching khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
Cén e Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thing 6 nam 2020;
Can cit Biéu 1é Tong Cong ty Co phan Dich vi Phan phai Tong hop Dau khi;
Cdn cir Bdo cdo tai chinh nam 2022 da dwoc kKiém toan.

Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri (“HPQT”) trong Uy ban Kiém toan (“UBKT”) xin bao cao két
qua hoat dong trong nam 2022 nhu sau:

Trinh Thanh Can Thanh vién doc lap HPQT | Cha tich Uy ban Kiém toan 2022 - 2027

Vé co ciu tb chic

Co cau t6 chirc Uy ban Kiém toan trong nim 2022 gom:

Ho va tén Chirc vu Nhiém ky

Nguyén Quy Thinh | Thanh vién doc lap HDQT | Thanh vién Uy ban Kiém toan | 2022 - 2027

Ngay 13/07/2022, Hoi ddng quan tri Téng cong ty da thong qua Nghi quyét sé 46/NQ-DVTHDK
vé viéc mién nhiém Ba Bui Vil Viét Anh thdi giir chirc vu Chu tich Uy ban Kiém toan; va Ba Lé
Thi Ctnen thdi giir chirc vu Thanh vién Uy ban klem toan ké tur ngay 28/06/2022; theo do, bau b
sung Ong Trinh Thanh Can gitr chrc vu Chu tich Uy ban kiém toan; va Ong Nguyen Quy Thinh
gitr chirc vu Thanh vién Uy ban Kiém toan keé tir ngay 13/07/2022.

B4&o c4o ciia thanh vién ddc 1ap hdi ddng quan tri trong Uy ban Kiém toan

Uy ban Kiém toan da thyc hi¢n giam sat hoat dong cia HDQT, Ban diéu hanh va Ban Kiém toan
Noi b trong nam tai chinh 2022 trén cac phuong di¢n cu thé nhu sau:

Thu lao, chi phi hoat dgng va céc lei ich ciaa Uy ban Kiém toan

Téng thi lao: 96.000.000 triéu dong (tht lao Thanh vién HPQT doc lap/ khong diéu hanh)

Chi phi hoat dong va céc lgi ich khac: Khéng co



Ho va tén Thu lao

Trinh Thanh Can - Chi tich UBKT 48.000.000
Nguyén Quy Thinh - Thanh vién UBKT 48.000.000
2. Téng két cac cudc hop ciia Uy ban Kiém toan

Trong nam 2022, UBKT da tién hanh hop dinh ky 06 thang mdt 1an dé tong két nang cao k¥ nang
quan ly, giam sat cia minh theo dung Quy ché hoat dong cua Uy ban Kiém toan da dugc HDQT
théng qua.

Két qua giam sat doi véi Bao c4o tai chinh, tinh hinh hoat dgng, tinh hinh tai chinh

- Bao cdo tai chinh duogc 1ap va cong bd phu hop véi chuan muc ké toan va cac quy dinh cua
phap luat hién hanh. Bdo céo tai chinh duoc 13p phan anh hop Iy, trung thyc tinh hinh tai
chinh cua Tong Céng Ty.

- Céac nghi quyét, quyét dinh dugc ban hanh hop 1€, dung tham quyen va tuan thu ché do cong
bo thong tin doi voi Cong ty dai chdng quy mé 16n.

- Cong ty kiém toan dugc lya chon dam bao do tin cdy, trung thuc, tuan thi thoi han kiem
toan, tuan thu cac quy dinh vé nghe nghi¢p, dam bdo tinh doc lap, khach quan khi dua ra cac
y kién kiém toan va tuan thi ché d6 cong b thong tin ddi vai cong ty dai ching quy mé 16n.

- Nam 2022, doanh thu thyan dat 17.543 ty ddng, twong duong so v&i cung Ky tuy nhién chi
dat & mtrc 88% so véi ké hoach nam 2022. Loi nhuan trudc thue dat 213 ty dong, bang 51%
S0 V6i cung ky nam 2021.

Bdo cdo danh gia vé giao dich giira Tong Cong ty, cdng ty con, cong ty do Tong Cong ty nam
quyen Kiém soat trén 509 tré 1én vén diéu I véi thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam
déc, ngwoi diéu hanh hanh khac ciaa Tong Cong ty va nhirng ngudi ¢ lién quan caa ho; giao
dich giira Téng Cong ty véi cong ty trong dé thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam déc,
ngudi dieu hanh khac cia Tong Cong ty la thanh vién sang lap hodc 12 ngwdi quan ly doanh
nghiép trong thoi gian 03 nidm gan nhat trudc thoi diém giao dich.

Tong Cong ty da tuan thi quy dinh c6 lién quan vé thim quyen phé duyét, theo ddi giao dich gitra
Tong Cong ty, cong ty con, cong ty do Tong Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% tré 1én von
diéu 1¢ véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh hanh khéac cia Tong
Cong ty va nhitng nguoi o lién quan cua ho; giao dich gilta Tong Cong ty voi cong ty trong d6
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm ddc, ngudi diéu hanh khac cia Tong Cong ty la thanh
vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trudc thoi diém
giao dich.

Két qua danh gia vé hé théng kiém soat ndi bd va quan ly rii ro tai Téng Cong ty

- Uy ban Kiém toan da phoi hop véi Ban diéu hanh Téng Cong ty dé thuong xuyén béam sat
dién bién thi truong, du bao va dé ra cac phuong an kinh doanh phu hgp nham han ché cac
rui ro moi truong, Kinh t&, luat phap, rai ro dac thu nganh va cac rui ro khac.

- Ban diéu hanh Téng Céng ty da thyc hién ra soat, bo sung va cap nhat hodc ban hanh kip
thoi cac quy che/ hudng dan t6 chirc va hoat dong cac phong ban chuyén mén, cac quy dinh
lién quan t6i hoat dong van hanh, nang cao hiéu qua cua hé thong kiém soat noi bo.



Uy ban Kiém toan da nhan dién cac quy dinh phap luét thay d6i co lién quan dén hoat dong
cua thanh vién HPQT, Uy ban Kiém toan va Kiém toan noi bo; tu van cho HDQT cach thuc
t6 chire phi hop véi quy dinh phép luat, théng 18 thi trudng va nhu cau caa Tong Cong ty.

Két qua giam sat doi véi HPQT, Tong Giam Péc, Ban diéu hanh va Ban Kiém toan ndi by
Tong Cong ty

Tuan thu quy dinh té chirc cac cuéc hop HDOT

Nam 2022, Hoi ddng quan tri cia Petrosetco c6 tong cong 05 thanh vién. Toan bo cac thanh
vién HDQT déu tham gia tich cuc vao céc hoat dong hoach dinh chién luoc, dinh huéng kinh
doanh, mo rong nganh hang, .... TAt ca cac hoat dong déu dugec HPQT tb chuc hop, danh
gia trudc khi thyc hién. Trong nim, HDQT Petrosetco da ban hanh 69 nghi quyét dé quan ly
hoat dong kinh doanh, co cdu té chirc nhan sy cia Tong Cong ty va Pon vi thanh vién.

Hoat dong kinh doanh cua cac don vi thanh vién trong nam 2022 lu6n dugc quan tam, theo
ddi sat sao tr HDQT Tong Cong ty, dac biét 1a d6i véi cac don vi kinh doanh trong linh vuc
thuong mai, phan phdi cac san pham cdng nghé cao, thiét bi dién ti, dién lanh nham kip thoi
chi dao dé diéu chinh cho phu hop vei tinh hinh kinh doanh thyc té cua thi truong.

Céc cudc hop cuia HDQT dugc triéu tap va thuc hién theo cac tha tuc, trinh tu theo ding quy
dinh tai Diéu & Tong Cong ty va Quy ché quan trj Téng Cong ty. Thdng bao mai hop, hd so,
tai liéu dwoc guri toi cac thanh vién HPQT day du trude khi to chiic cuge hop. Céc thanh vién
HPQT duoc cung cap day da théng tin vé hoat dong caa Tong Cong ty, thuc hién viéc nghién
ctu o so, tai liéu nghiém tuc, thuc hién viéc danh gia hoat dong chi tiét, tién hanh thao luan
can than trong cac cudc hop trudc khi dua ra ¥ kién doi véi cac van dé can biéu quyét thdng
qua, nham dam bao cac noi dung tét nhat cho Tong Cong ty.

Cac véan dé lién quan dén chién luoc kinh doanh, tai cau tric Tong Cong ty, xay dung hé
thong quan ly doanh nghiép, chién luoc phat trién nhan luc phuc vu nhu cau hoat dong cua
Tong Cong ty thudng xuyén duge HPQT xem xét, danh gia, trao d6i trong cac cudc hop cua
HDQT véi ban diéu hanh.

Céc Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT tai cdc cudc hop phii hop véi quy dinh ciia Phép ludt, Dieu
I& Tong Cong ty, Quy ché quan trj Tong Cong ty. Bién ban hop HDQT dugc lap day du, c6 du chix
ky clia céc thanh vien HDQT tham gia hop. Déi véi cac van dé xin y kién qua email déu c6 luu lai
email ¢&am bao theo diing quy dinh ciia Tong Cong ty.

Hoat dong gidm sdt @i véi Ban diéu hanh

Nam 2022, viéc giam sat danh gia hoat dong cia Ban TGP dugc HPQT quan tam chat ché.
HDQT da thyc hién viéc giam sét hoat dong cua Ban Téng Giam déc ddy du theo dang quy
dinh. Ban TGP di trién khai, chi dao viéc thuc hién céc Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT
kip thoi, tap trung didu hanh quyét liét moi hoat dong cua Téng Cong ty; cha dong thyc hién
cac giai phéap va trién khai kip thoi cac quyét sach dé thao g& khé khian; tich cuc ma rong thi
truong.

Céc thanh vién trong Ban TGP ddng thoi 1a thanh vién HDQT da tham dy day di céc cudc
hop cua HDQT, tor d6 HDQT ludn nam rd tinh hinh hoat dong cua Tong Cong ty. Ban TGD
da c6 sy phoi hop nhip nhang véi HPQT dé ¢6 gang hoan thanh ké hoach kinh doanh nam
2022.

Bén canh d6, Ban TGP ciing da ap dung nhiéu bién phap lam nang cao hiéu qua caa bo méy
quan ly giup tiét giam chi phi. Ban TGP lam viéc thuong xuyén véi cac don vi truc thude dé



kip thoi chan chinh cac hoat dong SXKD, giai quyét kip thoi cac kho khin vudng mic trong
qua trinh hoat dong cua tirng don vi.

- Nhin chung, cong tac giam sat cia HDQT véi Ban TGD dugc duy tri thuong xuyén va chat
ch&, dam bao hoat dong cua Tong Cong ty luon 6n dinh, an toan, tuan thu theo ding quy dinh
cua phép luat, hoan thanh ké hoach dugc PHCD, HPQT thong qua.

Hoat dong gidm sdt doi véi Ban Kiém toan néi bé

- Ban Kiém toan noi bo da thyuc hién viéc kiém tra, giam sat hoat dong tai cac don vi c6 von
gop cua Petrosetco trong nam 2022 va yéu cau cac don vi dieu chinh, hoan thién nhiing van
de con han cheé trong qua trinh hoat déng.

- Viéc phoi hop gitra Ban Tong Giam fiéc va HPQT trong quan ly chirc ning kiém toan noi
bcf)vgil]p kiém toan ndi bo phéat huy tot vai tro cia minh, dam bao cac don vi tuan thu viéc
kiém soat rui ro trong hoat dong kinh doanh.

Nhin chung, cong tac chi dao cia HDQT véi Ban Kiém toan noi bo duoc duy tri thuong xuyén va
chat ché, dam bao hoat dong cua Ban Kiém toan ndi bo dugc thuc hién ding ké hoach dat ra.

7. Két qua danh gia sw phoi hop hoat dong gira Uy ban Kiém toan véi HPQT va Toéng Giam
Péc va cac co dong
Uy ban Kiém toan da tich cuc phdi hop véi HPQT, Téng Giam ddc va cac co dong trong viée thuc
hién cac nhiém vy tuan thu theo quy dinh trong Quy ché hoat dong Uy ban Kiém toan da dugc ban
hanh. Trong qua trinh hoat dong, Uy ban Kiém toan khong bi can thi¢p trong vi€c thuc hién nhiém
vu, duge tao diéu kién tiép can céc tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat ~dong cua Tong Cong ty,
trao d6i v&i cac thanh vién Hoi dong quan tri khac, Tong Giam dbc, Ké toan truong dé thu thap
thong tin phuc vu hoat dong cta Uy ban Kiém toan. Moi véan dé phat sinh déu duoc thao luan va
giai quyét kip thoi.

I1l. Kién nghi cia Uy ban Kiém todn trong nim 2023

Nham thuc hién muc tiéu theo doi, kiém soat, UBKT dé xuét ké hoach hoat dong trong nam 2023
Vi cac noi dung chinh nhu sau:

- DHDPCP phé chuin danh sach don vi kiém toan doc lap cho nam tai chinh 2023 cua Tong
Cong ty.

- Tong Cong ty ludn cap nhat va hoan thién hé thong cac van ban quan tri, quan ly va dieu
hanh ni bg, quy trinh hoat dong cac phong/ban ctiia Tong Cong ty nham chuan héa hoat dong
va nang cao hiéu qua hé thong kiém soat noi bo.

- Thuc hién céc cdng viéc khac theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cua Uy ban Kiém toan.

Kinh trinh Pai hoi ddng C6 dong xem xét thdng qua toan vin Bao cao.

Noi nhin: Tp. H6 Chi Minh, ngay 25 thang 04 nim 2023
- Co dong; THANH VIEN PQOC LAP HPQT
- HPQT, UBKT;
- Luu: TCKT, VT.
(da ky)
TRINH THANH CAN



TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG HQP DAU KHi
So: [TTr-DVTHDK TP. Ho6 chi minh, ngay  thang  ndm 2023
TO TRINH

Vé viéc: Thong qua Két quda san xudt kinh doanh, Bdo cdo tai chinh kiém todn nam 2022 va
Ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023

Kinh giri: DPAI HQOI PONG CO PONG
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

- Can cit Piéu 1¢é Téng cong ty Co phan Dich v Tong hop Dau khi;

- Can cir bao cao tai chinh riéng va hop nhdt nam 2022 cua Tong céng ty Co phan Dich
vu Tong hop Dau khi dwoc Cong ty TNHH PricewaterhouseCoopers Viét Nam kiém todn;

- Can cir vao két qua san xudt kinh doanh nam 2022, dinh hwong, muc tiéu phat trién ciia
Tong cong ty nam 2023, tinh hinh kinh té Viét Nam va thé gioi.

Hoi dong Quan tri dé nghj c6 dong thong qua két qua san xuat kinh doanh, bao céo kiém
toan nam 2022 va ké hoach san xuat kinh doanh nam 2023 nhu sau:

1.  Két qua sin xuit kinh doanh niim 2022
Két qua kinh doanh hop nhét

Doanh thu : 17.543.322.605.087 dong
Loi nhuén trude thué ; 213.095.515.561 dong
Loi nhuan sau thué : 167.418.483.745 dong

Két qua kinh doanh Céng ty me

Doanh thu : 7.263.347.978.270 dong
Loi nhuan trudc thué ; 44.808.347.951 dong
Loi nhuén sau thué ; 43.605.210.492 dong

2. Noi dung bao cao kiém toan

Béo c4o tai chinh ndm 2022 Cong ty me va Hop nhét dugc kiém toan boi Cong ty kiém
toan PWC da dugc cong bd rong rii trén trang web cia Petrosetco theo duong din
WWW.petrosetco.com.vn/quan-he-co-dong/bao-cao-tai-chinh.html, Hé thong cong bd
thong tin ctia Uy ban ching khoan Nha nuéc (IDS), va clia trang web ctia S& Giao dich
Chting khoan TP. H6 Chi Minh.

3. Kéhoach sin xuit kinh doanh nim 2023
Ké hoach kinh doanh hop nhit
Doanh thu : 18.000.000.000.000 dong
Loi nhuén trudc thué ; 300.000.000.000 dong



Loi nhuén sau thué : 240.000.000.000 dong
K& hoach kinh doanh Céng ty me

Doanh thu ; 6.000.000.000.000 ddng
Loi nhuan trude thué ; 120.000.000.000 dong
Loi nhuén sau thué ; 110.000.000.000 dong

bai hoi dong ¢ dong ty quyén cho Hoi dong Quén tri quyét dinh trién khai viéc dau tu
cac du an, gop von vao cong ty khac theo tham quyén quy dinh tai Diéu 1é Tong Cong ty.

Kinh trinh Bai hoi xem xét va thong qua./.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- VP HPQT.
- Luu: TCKT, VT.
(da ky)
PHUNG TUAN HA



TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG HQP DAU KHi
So: [TTr-DVTHDK TP. Ho6 chi minh, ngay  thang  ndm 2023
TO TRINH

Vé viéc: Thong qua Béq cdo tién lwong, thit lao va chi phi hoat déng cia Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc nam 2022 va ke hoach nam 2023

- Can ci vao diém f Khodn 2 Diéu 13 va Khoan 1 Diéu 30 cia iéu I¢ Tong Cong ty Co
phan Dich vu Tong hop Dau khi;

- Can cit két qua san xudt kinh doanh nim 2022 va chi tiéu ké hoach kinh doanh ndm 2023.

Kinh giti: PAI HQI PONG CO PONG
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi
Hoi dong quan trj (HDQT) Tong Cong ty kinh bao céo Dai hoi dong co dong (DHDCD)
téng muc tién lwong/ thi lao va chi phi hoat dong cua HDQT va ban Tong Giam déc (BTGD)

nam 2022 va trinh PHDCD xem x¢&t, thong qua ké hoach tién luong/ thi lao cia HDQT va ban
Tong Giam doc ndm 2023, cu theé nhu sau:

1. Bao co tién lwong/ thu lao va chi phi hoat dong cia HPQT va BTGP niam 2022

- K& hoach tién luong/ thi lao ciia HDQT va BTGP nam 2022 dugc DPHDCD phé
duyét: 3.218.000.000 dong.

- Tién luong/ thu lao cia HPQT va BTGD nam 2022 thuc té chi tra (bao gdbm ca
nguoi quan ly khac): 4.377.612.848 dong.

- Tong chi phi hoat dong cua HPQT va BTGP nam 2022 la: 410.387.894 dong

- Miic tién luong/ thu lao cua ting thanh vién HDQT va BTGD nam 2022 dugc bao
cdo chi ti€t cu thé trong tai liéu bao cao hoat dong cia HDQT trinh BPHDCD thuong
nién nam 2023.

2. Ké hoach tién lrong/ thui lao ciia HPQT va BTGP niim 2023

- Ké hoach tién luong/ thi lao ciia HDQT va BTGD nam 2023 la: 3.246.266.000
dong.

- Thu lao thanh vién HPQT (kiém nhiém): 8.000.000 d6ng/thang.

- Chi phi hoat dong cia HDQT nadm 2023 bao gém: chi phi di lai, khécl} san, cong
cu/phuong tién lam viéc, hoat dong doi ngoai,... va céac c}li phi khéac dé thuc hién
nhi¢m vy dugc giao thyuc hién theo quy dinh ndi b cua Tong Cong ty phu hop véi
quy dinh hién hanh.

Hoi ddng quén tri Tong Cong ty kinh trinh DPHDCD xem xét, thong qua céc ndi dung trén.
Tran trong./.

Kinh trinh Bai hoi xem xét va théng qua./.



Noi nhgn:

- Nhu trén;

- VP HDQT.

- Luu: TCKT, VT.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PHUNG TUAN HA



TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG HQP DAU KHi
So: [TTr-DVTHDK TP. Ho6 chi minh, ngay  thang  ndm 2023
TO TRINH

Vé viéc: Thong qua Phwong dn phdn chia loi nhudn va trich Idp cdc qup ndam 2022

Kinh giti: DPAI HOI PONG CO PONG
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

- Can cir Piéu 1¢ Tong cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau khi;

- Can cik Bdo cdo tai chinh riéng va hop nhat nam 2022 cia Tong Cong ty C6 phan Dich
vu Tong hop Dau khi dwoc Cong ty TNHH PricewaterhouseCoopers Viét Nam (PWC)
kiém todn.

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi ddng c6 dong théng qua Phuong an phan phdi loi
nhuan va trich 1ap cac quy nam 2022 nhu sau:

- Loi nhuan trude thué hop nhat ; 213.095.515.561 dong
- Thué thu nhap doanh nghiép hién hanh : 45.677.031.816 dong
- Loi nhuén sau thué hop nhét X 167.418.483.745 déng
- Loi nhuan sau thué cua Cong ty me ; 110.430.234.145 dong

- Loi nhuan sau thué nam 2022 cua Cong A
ty me ding d& phan phdi lgi nhuan 43.605.210.492 dong

- Quy khen thudng, phtc lgi 6% : 2.616.312.630 dong

- Chia ¢ tlrc bang co phiéu : 8%, ngudn chi tir loi nhuan sau thué chwa
phan phéi lity ké trén BCTC da kiém toan

tai ngay 31/12/2022. Phwrong dn chia co tike

bang cé phiéu cu thé nhie Phy luc dinh kém

To trinh nay.

- Thoi gian chét danh sach chia cb tic : du kién trong ndm 2023, ity quyén cho Hoi
ddng quan tri chi dong lwa chon thoi diém

pht hop véi quy dinh ciia Diéu 1¢ va phap

luat hién hanh

- Thu tuc thuc hién quyén nhén cb tac Cong ty sé€ thuc hién céac thu tuc va thong
nam 2022 bao dén cac co6 dong sau khi dugc Pai hoi
chap thuan viéc chia c0 ttrc.



Kinh trinh Pai hoi dong cb dong thong qua Phuong an phan phéi loi nhuan va trich lap
cac quy ndm 2022 va uy quyén cho Hoi ddng Quan tri trién khai thyc hién theo quy dinh./.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- VP HDQT. )
(da ky)
PHUNG TUAN HA



PHU LUC

V/v: Phwong dn phdt hanh c6 phiéu dé trd co tirc

(Pinh kem To trinh thong qua Phuwong an phdn chia loi nhudn va trich ldp cdac quy nam 2022)

a. Chi tiét phwong an:
Stt Phwong an Noi dung
1 T4 chuc phat hanh Téng Cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau Khi
Tén cb phiéu phat 2 AR A LR Ty 2 A .
2 hanh Co phicu Tong Cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau Khi
3 Mai cb phiéu PET
4 Sanniém yét HOSE
5 Loai ¢ phiéu C6 phiéu pho thong
6  Ménh gia c6 phiéu 10.000 ddng/co phiéu
7 VondieulgtruGe khi g9, 319 970 000 ddng
phat hanh
S6 luong c6 phiéu PO
8 dang Iy hanh 98.819.297 ¢ phicu
9S4 lwong o phiéu quy | 612.700 c6 phiéu
S6 luong cd phiéu du PO
10 kién phat hanh t5i da 7.905.543 ¢6 phieu
11 Fonggidtriphdthanh - 7 4er 430 000 déng
theo m¢nh gia:
Vén diéu 1¢ dy kién ‘
12 sau khi phat hanh c6 1.073.375.400.000 dong
phiéu tra co tuc
13 Muc dich phat hanh Phét hanh ¢6 phiéu dé tra c6 tirc cho ¢6 dong hién hitu
8% tuong ng ty 1€ thuc hién quyen 100:8, theo do, can cur vao ngay
) 1A A dang ky cudi cung dé phan bd quyén, cb dong hién hiru s¢ hiru 01
Ty 1¢ thuc hién
14 Jven/TV 16 phét hanh co phleu tuong Gmg s€ dugc huong 01 quyén nhén cd phleu ctr 100
quy ylep quyen s€ nhan thém 8 cd phleu méi. C6 phiéu quy (néu cd) khong
duoc thuc hién quyen nhén co phleu phat hanh thém.
C6 dong duoc chia cé trc béng cod phléu s€ thuc hién theo phuong
15  Phuong thic thuc hién  thirc thyc hién quyén nhén ¢ tire bang cd phleu va khong duoc
phép chuyén nhuong quyén nhan cb tirc bang cb phiéu nay.




Toan b cb dong hién hiru c6 tén trong danh sach c¢b dong ctia PET

16 = Doi twong phat hanh tai ngay dang ky cudi cing thuc hién quyén nhén ¢ phiéu phat hanh
thém dé tra co tuec.
Ao A Loi nhuén sau thué chua phan phéi can ctr trén Bao cao tai chinh
17  Nguon von su dung

kiém toan nam 2022

18

Thoi gian du kién thuc
hién

Du kién thuc hién trong nam 2023-2024 sau khi dugc BHDCD
théng qua va sau khi nhan dugc cong van thong bao cua Uy ban
Chtng khoan Nha nudc.

19

Nguyén tic 1am tron
va Phuong an xt 1y ¢6
phiéu 1¢ phat sinh (néu
co)

S6 ¢6 phiéu duoc phat hanh thém s& duoc 1am tron dén hang don vi
theo nguyén tac lam tron xuong. S6 co phicu 1€ thap phan (néu co)
s€ duoc huy bo.

Vidu:

Vao ngay chot danh sdch cé déng dé thie hién phat hanh c6 5 phiéu
tra co tirc, c6 dong Nguyén Vin A dang so hitu 95 co 5 phiéu PET.
Khi dé, co dong A sé dwoc nhén sé lwong cé phiéu méi phéat hanh
thém dé tra cé tirc twong iimg la 95 x 8% = 7,60 cé phiéu mai.,

Theo nguyén tdic lam tron va phwong an xir Iy ¢o 5 phiéu 1é phat sinh,
s6 lwong co6 phzeu ciia ¢é dong Nguyen Van A dwoc nhan sau khi
lam tron xuéng hang don vi la 7 co phiéu, 0,60 cé phiéu lé thdp
phan sé tién hanh hiy bo.

20

Phuong 4n sir dung
vbn ting thém sau dot
phét hanh ¢6 phiéu tra
cb tirc

Sau khi hoan tat dot phat hanh, sé von diéu 1¢ tang thém sé& duoc sir
dung cho muc dich b6 sung von luu dong.

21

Céc han che lién quan

Co phleu phat hanh thém de tra c6 tirc bang c6 phiéu khong bi han
ché Chuyen nhuong. Cac co phleu trong tinh trang han ché chuyén
nhuong van dugc nhén ¢6 tirc bang c¢b phiéu tir dot phat hanh.

22

Cam két vé dang ky
Ivu ky va niém yét b6
sung

DHPCP cam két niém yét bd sung va dang ky luu ky bd sung véi
Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va S¢ Giao
dich Chimg khoan d6i véi toan bd s6 lwong cb phiéu da phat hanh
sau khi két thuc dot phat hanh theo quy dinh hién hanh.

23

Cam két vé ty 18 so
hiru cua Nha dau tu
Nudc ngoai

Dot phat hanh ¢ phiéu tra cb tic s& khong lam tang ty 1¢ so hitu
ctia Nha du tu Nudce ngoai tai Cong ty tinh trén s luong ¢ phiéu
dang luu hanh.

24

Noi dung khac

Thong qua viée ting von diéu 1é Cong ty 1én twong tmg véi tong
ménh gia so lugng cd phan phd thong thuc t€ duge phat hanh.
Thong qua viéc sira d6i Diéu 16 Cong ty dé ghi nhan mirc von diéu
1€ mdi trén co s¢ tong ménh gia so lugng c¢6 phan pho thong thuc
té duoc phat hanh.




b. Néi dung iy quyén:

Ngoai cac ndi dung dugc néu & muc 1la, PHPCD giao, uy quyén cho HPQT duoc quyét dinh
va trién khai cu thé phuong an chao ban, phat hanh dam bao tuan theo quy dinh cta phéap luat,
phU hop véi nguédn luc caa Cong ty va dién bién cua thi truong, bao gdém nhung khong gii han
cac cong viéc sau day:

1.

10.

11.

12.

13.

B6 sung hoic sira d6i phuong 4n dé dang ky chao ban, phat hanh c6 phiéu véi Uy ban
ching khoan nha nu6e hodc nham dam bao tuan thu cac quy dinh cua phap luét c6 lién
quan (néu cod);

Thuc hién céac thu tuc can thiét dé dang ky phat hanh ¢b phiéu voi Uy ban Chung | khoén
Nha nuoe (UBCKNN) va sira ddi, bd sung ho so ding ky phat hanh theo yéu cau cia
UBCKNN (néu cén);

Lua chon va ky két hop ddng véi don vi tu van trién khai thyc hién phuong an (néu can);

Lua chon thoi diém thich hop dé trién khai phuong an phat hanh sau khi c6 chap thuan
cua UBCKNN;

Thuec hién viéce xtr Iy ¢6 phiéu 1é, cd phiéu khong phan phdi hét (néu co).

Thong qua phuong an dam bao viéc phat hanh ¢ phiéu dap tmg quy dinh vé ty 1é s¢ hitu
nudc ngoai;

Quyét dinh thoi diém chét danh sach ¢ dong dé thyc hién quyen thoi diém va tién do
phat hanh co phleu dé tang von diéu 1¢ thoi diém niém yét bod sung va luu ky bo sung,
dam bao lgi ich c6 dong;

Trién khai phuong an sir dung tién thu duoc tir dot phat hanh theo ding muyc dich chao
ban, ddm bdo lgi ich cta c6 dong, Cong ty, va t}lén tht quy dinh cta phap luat va bao céo
DPai hoi dong co dong trong ky hop PHPCD gan nhat;

Quyét dinh va thyc hién céc cong viéc va thu tuc co lién quan dé thyc hién viéc phat hanh
va bao cao két qua vd1 UBCKNN;

Thuc hién viée stra ddi, bd sung biéu 18 Cong ty lién quan dén viéc thay ddi mtrc vén
diéu I¢ sau khi hoan tat dot phat hanh;

Thyc hién thu tyc dang ky thay doi ‘V(A)l’l diédu 18 va diéu chinh Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép tai S& Ké hoach va Bau tu TP.HCM sau khi UBCKNN thong bao da nhén
dugc bao cdo két qua phat hanh;

Thyc hién céc thi tuc can thiét dé dang ky hru ky va dang ky niém yét bo sung toan bd
s0 cO phiéu phat hanh thém véi Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam va S¢ Giao
dich Ching khoan thanh ph6é H6 Chi Minh;

Ngoai cac ndi dung uy quyén trén day, trong qué trinh thyc hién Phuong an phat hanh,
BHDCD uy quyén cho HDQT thyc hién cac thu tuc can thiét khac bao gobm nhung khong
gidi han viéc bo sung, stra d6i, hoan chinh Phuong an (bao gbm ca cac quyét dinh vé cac
ndi dung chwa dugce trinh bay trong Phuong an ting von) theo yéu cu cia co quan quan
Iy Nha nudce va’hodac phu hop véi hoan canh thyc té sao cho viéc thuc hién Phuong an
huy dong thanh céng, dam bao quyén loi ciia C6 dong, ciia Cong ty va tuan tha quy dinh
cua phap luat hién hanh.



'TAP DOAN DAU KHI VIETNAM ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU

: ’ | g Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TONG HOP DAU KHI

So: [TTr-DVTHDK TP. Ho6 chi minh, ngay  thang  ndm 2023
TO TRINH
Vé viéc: Thong qua Ké hoach phdn chia loi nhudn va trich ldp cdc quy nam 2023

Kinh giti: DPAI HOI PONG CO PONG
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

Can cir Piéu 1¢ Tong cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau khi;
Can cir ty 1¢ trich ldp cac quy nam 2022 da dwoe Pai hdi cé dong théng qua

Ho6i ddng Quan tri kinh trinh Pai hoi dong c¢6 dong théng qua Ké hoach phan chia lgi
nhuan va trich 1ap cac quy nam 2023 nhu sau:

- Quy khen thuong phtc loi 6%

- Ty 1¢ chia cb tic t6i da 10%

Ty 1¢ trich lap quy, ty 1€ chia cd tire va hinh thire chi tra ¢6 tirc cu thé sé trinh Pai hoi ¢b
dong phé chuan trong Pai hoi co6 dong nam thuong nién nim 2024 sau khi c6 két qua kinh
doanh nam 2023 da duoc kiém toan.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua./.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- VP HDQT. )

- Luu: TCKT, VT.
(da ky)

PHUNG TUAN HA



TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG HQP DAU KHi
So: [TTr-DVTHDK TP. Ho6 chi minh, ngay  thang  ndm 2023
TO TRINH

Vé viéc: Thong qua Danh sdch cdc cong ty kiém todn nam 2023

Kinh giri: DPAI HQOI PONG CO PONG
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

- Can cir Piéu l‘évToXng cong ty co phd‘n Dich vu Téng hop Dau khi quy dinh vé viéc lua
chon cong ty kiém todn doc lap thuc hién viéc kiém todan bao cdo tai chinh hang nam cua
Cong ty;

- Can ciz vao danh sach cac cong ty kiém toan dwrgc Uy ban Chizng khoan nha nuéc chdp
thudn kiém toan cho cac cong ty niém yeét;

- Can cur vao yéu gau vé kinh nghiém, thirong r)iéu, chat luwong cong viéc khi thiee hién lira
chon Cong ty kiém todan doc ldap thuc hién kiém toan bdo cdo tai chinh cho Cong ty.

Trén co s& xem Xét dya vao cac tiéu chi lra chon cong ty kiém toan theo cac can ci trén
va pht hop véi tinh hinh thuc té caa cong ty, Hoi ddng quan tri Tong cong ty C6 phan Dich vu
Tong hop Dau khi kinh trinh Pai hoi dong co dong biéu quyet thong qua danh sach céng ty
kiém toan cho nim tai chinh 2023 va uy quyén cho Hoi dong quan tri Iya chon mét trong cac
cong ty kiém toan thudc danh sach dé thyc hién viéc soat xét, kiém toan béo cao tai chinh cua
Tong cong ty ¢6 phan Dich vy Téng hop Dau khi theo quy dinh ciia phap luat va nhu ciu cua
Tong cong ty tai tung thoi diém; va quyét dinh muc thu lao va diéu khoan lién quan trong hop
ddng véi cong ty kiém toan:

- Cong ty TNHH Kiém toan Deloitte;
- Cong ty TNHH Kiém toan Ermts & Young Viét Nam;
- Cong ty TNHH Kiém toan PricewaterhouseCoopers Viét Nam;
- Cong ty TNHH Kiém toan KPMG.
Kinh trinh Bai hoi xem xét va thong qua./.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- VP HDQT. )
- Luu: TCKT, VT.
(da ky)
PHUNG TUAN HA



TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG HQP DAU KHi
So: [TTr-DVTHDK TP. Ho6 chi minh, ngay  thang  ndm 2023
TO TRINH

Vé viéc: Théng qua B&o cdo cdc giao dich giita Tong Cong ty cé phan Dich vu Tong hop Dau
khi voi cac bén lién quan nam 2022

Kinh giri:  DAI HQI PONG CO PONG
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi
- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 dwoc Quéc hi nuwée Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Can cir Piéu 1é ciia Tong cong ty cé phan Dich vu tong hop Dau Khi.

Hoi ddng Quan tri kinh trinh Pai hoi déng cb dong thong qua Bao céo cac giao dich giita
Tong Cong ty c¢6 phan Dich vu Tong hop Dau khi véi cac bén lién quan ndm 2022 nhu sau:

1.1 Giao dich giira PET va Tap doan diu khi Viét Nam (PVN)
o Ngi dung giao dich: mua hang hoa, dich vu
- Tong gid tri giao dich trong ndm 2022: 17.321.276.012 dong
1.2  Giao dich giira PET va cac bén lién quan ciia Tap doan dau khi Viét Nam (PVN)
o Cé&c bén lién quan trong yéu di phdt sinh giao dich gém:
- Tbdng Cong ty Phan bon va Hoa chat Dau khi
- Cong ty TNHH Loc Héa Dau Nghi Son
o Ngi dung giao dich: mua hang hoa, dich vu
- Tong gia tri giao dich trong nam 2022: 394.929.906 dong
o Ngi dung giao dich: ban hang héa, dich vu
- Tong gia tri giao dich trong nam 2022: 87.048.910.133 dong
1.3 Giao dich giira PET va cac Cong ty con
o Cdc Cong ty con da phat sinh giao dich gom:
- Cong ty C6 phan Dich vu Téng hop Dau khi Viing Tau
- Cong ty C6 phan Dich vu Logistics Dau khi Viét Nam
- Cong ty C6 phan Dich vy Phan phéi Tong hop Dau khi
- Cong ty C6 phan Phan phdi San pham Cong nghé cao Dau khi
- Cong ty C6 phan Dién tir Pién lanh Binh Minh
- Cong ty TNHH M4t Thanh vién Thuong mai va Dich vu Dau khi Bién



- Cong ty C6 phan Quan 1y va Khai thac Tai san Dau khi

- Cong ty C6 phan Hoi ty Thong minh

- Cong ty C6 phan Thuong mai Dich vu Dau khi Mién Trung
o Ngi dung giao dich: mua hang héa, dich vu

- Tbng gia tri giao dich trong ndm 2022: 1.080.531.491 dong
o No¢i dung giao dich: badn hang héa, dich vu

- Tbng gia tri giao dich trong ndm 2022: 6.885.563.112.764 dong
o Ngi dung giao dich: Phi qudn ly

- Tbng gia tri giao dich trong ndm 2022: 48.830.000.000 dong
o Ngi dung giao dich: Lii cho vay von

- Téng gié tri giao dich trong ndm 2022: 6.917.757.887 dong
o Ngi dung giao dich: Cé tirc nhin dwoc

- Tong gia trj giao dich trong nam 2022: 62.238.544.000 dong
o Ngi dung giao dich: Hé trg von lwu dong

- Tong gia trj giao dich trong nam 2022: 5.181.159.597.827 dong
o Ngi dung giao dich: Thu héi vén lwu dong

- Tong gia trj giao dich trong nam 2022: 5.065.233.451.397 dong
o Ngi dung giao dich: Bdo lanh han mirc ngdn hang

- Tong gia tri bao lanh cho CAng ty con nim 2022: 5.709.137.323.464 dong.
Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua./.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- VP HDQT. )
- Luu: TCKT, VT.
(da ky)
PHUNG TUAN HA



TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG HQP DAU KHi
So: [TTr-DVTHDK TP. Ho6 chi minh, ngay  thang  ndm 2023
TO TRINH

Vé viéc: Thong qua Nji dung giao dich du kién giita Tong Cong ty c¢é phan Dich vu Tong hop
Dau khi voi cac bén lién quan trong nam 2023

Kinh giri:  DAI HQI PONG CO PONG
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi
- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 dwoc Quéc hi nuwée Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;
- Can cir Piéu 1é ciia Tong cong ty cé phan Dich vu tong hop Dau Khi.

Hoi dong Quan tri Kinh trinh DPai hoi dong cf) dong thong qua Noi dung giao dich du kién
gitra Tong Cong ty c¢6 phan Dich vu Tong hgp Dau khi v6i cac bén lién quan trong nam 2023
nhu sau:

1.1 Giao dich giira PET va Tap doan dau khi Viét Nam (PVN)
o Ngi dung giao dich: mua hang héa, dich vu
- Tong gié tri giao dich du kién trong ndm 2023: 20.000.000.000 dong
1.2 Giao dich giira PET va cac bén lién quan ciia Tap doan dau khi Viét Nam (PVN)
o Cdc bén lién quan da phadt sinh giao dich gém:
- Tbéng Cong ty Phan bon va Héa chat Dau khi
- Céngty TNHH Loc Héa Dau Nghi Son
o Ngi dung giao dich: mua hang hoa, dich vu
- Tong gia tri giao dich dy kién trong nam 2023: 500.000.000d0ng
o Ngi dung giao dich: ban hang héa, dich vu
- Tong gia tri giao dich dy kién trong nam 2023: 110.000.000.000 dong
1.3 Giao dich giira PET va cac Cong ty con
o Cdc Cong ty con di phat sinh giao dich gom:
- Cong ty C6 phan Dich vu Téng hop Dau khi Viing Tau
- Cong ty C6 phan Dich vu Logistics Dau khi Viét Nam
- Cong ty C6 phan Dich vy Phan phdi Tong hop Dau khi
- Cong ty C6 phan Phan phéi San pham Cong nghé cao Dau khi
- Cong ty C6 phan Dién tir Pién lanh Binh Minh
- Coéng ty TNHH Mot Thanh vién Thuong mai va Dich vu Dau khi Bién
1



- Cong ty C6 phan Quan Iy va Khai thac Tai san Dau khi

- Cong ty C6 phan Hoi tu Théng minh

- Céng ty C6 phan Thuong mai Dich vu Dau khi Mién Trung
o Ngi dung giao dich: mua ban hang hoa, dich vu

- Tong gia tri giao dich dy kién trong ndm 2023: 1.200.000.000 dong
o Ngi dung giao dich: ban hang héa, dich vu

- Tong gia tri giao dich dy kién trong ndm 2023: 10.000.000.000.000 dong
o Ngi dung giao dich: Phi qudn ly

- Tong gia tri giao dich dy kién trong nim 2023: 50.000.000.000 dong
o Ngi dung giao dich: Lii cho vay von

- Tong gia trj giao dich du kién trong nam 2023: 10.000.000.000 dong
o Néi dung giao dich: Co tirc nhin dwoc

- Tong gia trj giao dich du kién trong nam 2023: 100.000.000.000 dong
o Néi dung giao dich: Ho tro von lwu dong

- Tong gia trj giao dich du kién trong nam 2023: 10.000.000.000.000 dong
o Néi dung giao dich: Thu héi vén luu dong

- Tong gia trj giao dich du kién trong nam 2023: 10.000.000.000.000 dong
o Ngi dung giao dich: Bdo lanh han mirc ngan hang

- Tong gia tri bao lanh dy kién trong nam 2023: 8.000.000.000.000 dong
Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua./.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- VP HDQT. )
- Luu: TCKT, VT.
(da ky)
PHUNG TUAN HA



TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG HQP DAU KHi
So: [TTr-DVTHDK TP. Ho6 chi minh, ngay  thang  ndm 2023
TO TRINH

Vé viéc: Thong qua viéc bau bé sung Thanh vién HDOT

Kinh giri: DPAI HQOI PONG CO PONG
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi
- Can cu Ludt Doanh nghiép ) 59/2020/QH14 dwoc Qué'c hoi nuoc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cir Diéu I¢ Tong cong ty co 5 phdn Dich vu Tong hop Dau khi (sau day goi tat la “Tong
céng ty”’) quy dinh vé quyén han va nhiém vy ciia Pai héi dong cé dong;

Hoi dong quan tri Tong cong ty kinh trinh Dai hoi dong cd dong xem xét va thong qua
cac noi dung lién quan dén viéc Bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri, cu thé nhu sau:

l. Két thic nhiém ky 02 Thanh vién Hoi dong quan tri

Trén co s nam 2023 13 nim két thuc nhiém ky 2018 - 2023 ctia 02 Thanh vién Hoi dong
quan tri:

- OngPhiing Tuan Ha — Thanh vién Hoi dong quan trj kiém nhiém Chu tich Hoi dong
quan tri cua Tong Cong ty.

- Ong Vii Tién Duong — Thanh vién Hoi dong quén tri kiém nhiém Tong Giam ddc
cua Tong Cong ty.

Theo quy dinh tai Diéu 1¢ Tong Cong ty hién hanh va quy dinh tai Diéu 154 Lut Doanh
nghiép s6 59/2020/QH14, Petrosetco s¢ khuyét 02 Thanh vién Hoi dong quan tri khi két thuc
nhiém ky cia Ong Phung Tuan Ha va Ong Vi Tién Duong

Il.  Béu bd sung 02 Thanh vién Hoi dong quan tri
1. Bau bd sung thanh vién Hai dong quan tri nhi¢m ky 2023 — 2028 nhu sau:

a) S luong thanh vién HDQT : 2 nguoi

b)  Nhiém ky : 2023 — 2028

¢)  S6 luong tng vién HPQT tbi da : Khong han ché

d)  Tiéu chudn Gmg cir vién : Theo quy dinh cu thé tai Quy ché dé ci,

tng cir, bau cir bé sung TV HPOT.
2. Thong qua danh sach #ng vién bau bé sung Thanh vién HPQT nhiém ky 2023-2028:
a)  Ong VU TIEN DUONG;
b)  Ong PHUNG TUAN HA;
c) Ong/Bai............ ;



e) Ong/Bai......... ;

Kinh trinh Bai hoi xem xét va théng qua./.
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- VP HDQT.
- Luu: TCKT, VT.

(da ky)
PHUNG TUAN HA



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw Do — Hanh Phic

- 000------
SO YEU LY LICH
(Diing cho cdc vng vién vao Hoi dong quan tri)
Ho va tén . PHUNG TUAN HA
Ung cir vién : Thanh vién Hdi dong quan tri
Ho va tén: PHUNG TUAN HA
Gidi tinh: Nam
Ngay thang nam sinh: | 03/06/1964
Noi sinh: Xa Xuan Duong, huyén Thanh Oai, Tp. Ha Noi
CMND/CCCD:
Quac tich: Viét Nam

Dia chi thuwong tru:

S6 dién thogi lién lac:

Trinh do chuyén mon: Thac sy Quan tri kinh doanh, Pai hoc Preston - My, nam tdt
nghi¢p 2011

Qué trinh cong tac:

11/1990 - 03/1993 | Nhan vién Cong ty Dich vu Dau khi PSC

Nhén vién Chi nhanh Céng ty Dich vu K thuat Dau khi tai

04/1993 - 09/1994 Tp. HCM

Nhan vién Xi nghiép Dich vu K¥ thuat Dau khi Bién thudc

10/1994-03/1995 | o "Dich v K§ thuat Dau khi

Phé Giam déc Xi nghiép Dich vu K§ thuat Dau khi Bién

04/1995 - 07/1997 | |1\ o Cong ty Dich vu K thuat Diw khi

Quyén Trudng chi nhanh Cong ty Dich vu K¥ thuit Dau
khi tai Tp. HCM

- Truéng chi nhanh Cong ty Dich vu K§ thuat Dau khi tai
Tp. HCM

08/1997 - 03/2007 - Bi thu Chi bo chi nhanh Cong ty Dich vu K¥ thuat DAu
khi tai Tp. HCM

- Dang uy vién Cong ty, Thuong vu Cong doan Cong ty
Dich vu Ky thuat Dau khi

- Pho Téng Giam ddc Toéng Cong ty cd phan Dich vu K§
thuat dau khi (PTSC)

Phé Tong Gidm doc Tong Cong ty PTSC kiém Chu tich,
04/2007 - 01/2008 Gidm doc Cong ty 1TV Thuong mai va Dich vu Dau khi
Bién; Bi thu Chi bo Cong ty TNHH 1TV Thuong mai va




Dich vu Déau khi Bién

02/2008 - 08/2009

Ph6 Tong Giam ddc Tong Cong ty PTSC kiém Chu tich cac
Cong ty: Cong ty TNHH 1TV Thuong mai va Dich vy Dau
khi Bién; Cong ty TNHH 1TV Dich vy Dai Iy Tau bién;
Cong ty Quan 1y va Khai thac Tai san Dau khi (PVA); Bi
thu Chi bo Cong ty TNHH 1TV 1TV Thuong mai va Dich
vu Dau khi Bién (dén 04/2008); Bi thu Pang b Cong ty
PVA

08/2009 - 10/2009

Thanh vién Hoi ddng quan tri kiém Tong Giam ddc Tong
Cong ty Petrosetco

10/2009 - 08/04/2015

P}}C) Bi thu Di}ng bq(f), Thanh vién Hoi déng Quan tr1 kiém
Tong Giam doc Tong Cong ty Petrosetco

09/4/2015 - nay

Chu tich Hoi dong Quan tri Téng Cong ty Petrosetco

01/2018 - nay

Chu tich Hoi dong Quan tri Cong ty PSV

12/2021 - nay

Chu tich Hoi dong Quan tri Cong ty PSL

Céc chirc vu cong tac hién nay tei Cong ty: Chu tich Héi dong Quadn tri Tong cong ty

Cac churc vy hién dang nam gii tai té chirc khac:
- Chu tich Hoi ddng Quan tri Cong ty PSV
- Chu tich Hoi dong Quan tri Cong ty PSL

Cac lgi ich lién quan dén Cong ty (néu co):

S6 CP nam gii (tai thoi
diém 29/03/2023):

18.028.480 c6 phan, chiém 18,12% vén diéu 18

+ Dai dién so hiru:

13.121.723 ¢6 phan (Nguoi dai dién phan von cua PVN tai
PET), chiem 13,19 % von dicu I¢.

+ Céanhan so hitu:

4.906.757 ¢b phan, chiém 4,93% vén diéu 18

Céac cam két nam giiz (néu co)

Nhitng nguoi lién quan
¢ nam giir c6 phiéu
cua Cong ty:

1. Méi quan hé: Chi gai, Tén ca nhan/td chire: Phung Thi
Phuong Lan, ndm gitr: 1.298 CP, chiém 0,00% von diéu
1€.

2. Moi quan h¢: Em trai, Tén ca phﬁn/té) chae: Phung Tuén
Son, nam gitr: 58.272 CP, chiém 0,06% von diéu I¢.

T61 cam doan nhirng 101 khai trén day 1a hoan toan dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhi¢m trude phap luat va cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duge bau lam
thanh vién Hoi dong quan tri.

TP.HCM, ngay 04 thang 04 nam 2023
Ngwoi khai ky tén, ghi ré ho tén
(da ky)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw Do — Hanh Phic

—————— 000------
SO YEU LY LICH
(Diing cho cdc vng vién vao Hoi dong quan tri)
Ho va tén : VU TIEN DUONG
Ung cir vién : Thanh vién Hoi ddng quan tri
Ho va tén: VU TIEN DUONG
Gidi tinh: Nam
Ngay thang nam sinh: | 07/04/1967
Noi sinh: Xa Nhat Tan, huyén Kim Béang, tinh Ha Nam
CMND/CCCD:
Quoac tich: Viét Nam

Dia chi thuwong tru:

S6 dién thogi lién lac:

Trinh do chuyén mén: | Thac sy Quan tri Kinh doanh

Qua trinh cbng tac:

06/1994 - 07/1995 Nhéan vién Hanh chinh, XN Dich vu K¥y thuat Dau khi Bién -

PTSC

07/1995 - 12/1996 N.h;an vién t6 ung cuu tran dau, XN Dich vy K¥ thuat Dau khi
Bién - PTSC

01/1997 - 12/1997 T(.);truong T6 tng ctru tran dau, XN Dich vu K¥ thuat Dau khi
Bién - PTSC

Nhan vién T6 thuong mai, Chi nhanh Cong ty Dich vu k¥ thuat

12/1997- 0311999 | 3\ khi tai TP. HCM (POTS) - thude Cong ty PTSC

T truong T6 thwong mai, Chi nhanh Cong ty Dich vu k¥ thuat

03/1999 - 122001 | 3y, ki tai TP. HCM (POTS) - thude Cong ty PTSC

i Trudng phong Thuong mai, Chi nhanh Cong ty Dich vu k¥ thudt
122001 -01/2003 | b3, ki (POTS) - thuge Cong ty PTSC

Ph6 Truong Chi nhanh - Chi nhanh Cong ty Dich vy K§ thuat

01/2003 - 04/2007 Dau khi tai TP. HCM (POTS) - thudc Cong ty PTSC

Pho Giam ddc - Cong ty TNHH MTV Thuong mai va Dich vy

04/2007 - 12/2007 Dau khi Bién (POTS) - thuéc Cong ty PTSC

Pho Bi thu Chi by Cong ty, Bi thu Chi bg, Giam Qé)c Cong ty
12/2007 - 09/2009 TNHH MTV Thuong mai va Dich vu Dau khi Bién (POTS) -
thuoc Tong Cong ty Petrosetco (tur thang 08/2009)

10/2009 - 10/2011 Pho Téng Giam Ddc, Tong Cong ty Petrosetco q
Giam doc, Bi thu Chi by Cong ty POTS - truc thuec Tong Cong




ty Petrosetco

Uy Viép Ban thuong vy, Truong ban Dan van, Phé Téng Giam
10/2011 - 08/04/2015 Doc Tong Cong ty Petrosetco
Chu tich, Bi thu Chi bd Cong ty POTS (Petrosetco)

11/2011 - 01/2014 Chu tich HDQT Cong ty PSD

01/2014 - 04/2015 Giam ddc Cong ty PSD

Uy vién Ban thuong vu Téng Cong ty Petrosetco
Chau tich, Bi thu Chi by Cong ty POTS

04/2015 - 05/2015

04/2015 - 02/2016 Chu tich HPQT kiém Nguoi dai dién phap luat Cong ty PSD

05/2015 - 06/2020 Pho Bi thu Dang iy Tong Cong ty Petrosetco

03/2017 - 06/2020 Chu tich HPQT kiém Giam doc kiém Nguoi dai dién phép luat

Cong ty PSD
04/2014 - nay Thanh vién HPQT Toéng Cong ty Petrosetco
04/2015 - nay Tong Giam DPdc Téng Cong ty Petrosetco

05/2015 - 04/2020 | Chi tich HDQT Céng ty PHTD

05/2019 - 11/2021 Chu tich HDQT Cong ty Itech

06/2020 - nay Giam ddc kiém Nguoi dai dién phap luat Cong ty PSD
07/2020 - nay Bi thu Pang ty Tong Cong ty Petrosetco
09/2021 - nay Chu tich HBDQT Cong ty POTS

Céc chirc vu cong téc hién nay tgi Cong ty: Thanh vién Hgi dong Quan tri, Tong Giam
doc Tong cong ty

Cac churc vy hién dang nam gid tai té chirc khac:
- Thanh vién HPQT, Giam déc Cong ty PSD
- Chu tich HPQT Céng ty POTS

Cac lgi ich lién quan dén Cong ty (néu co):

S6 CP nam giit (tai thoi | 10.427.729 ¢6 phan, chiém 10,49% von diéu 18
diém 29/03/2023):

+ Dgidiénso hiru: | 9.949.513 ¢6 phan (Nguoi dai dign phan von cua PVN tai
Petrosetco), chiem 10.01% von dicu 1€

+ Canhanse hiru: | 478.216 6 phan, chiém 0.48 % vén diéu I¢

Cac cam két nam gig (néu co): khéng co

Nhitng ngueoi lién quan |1. Mbi quan hé: ........ , Tén c4 nhan/to chirc:
C(’)ndmgiﬁ-géphiéu PP e nam git: ............ CP,
Cl/;a. Céng ty: Chiém ......... % V61'1 diéu lé.
2. Moiquan hé: ...... , Tén ca nhan/td churc:
................................... nam git: ............ CP,




T6i cam doan nhiing 161 khai trén day la hoan toan dling sy that, néu sai t6i hoan toan chju trach
nhiém trude phap luat va cam két thuc hi€n nhi€ém vu mdt cach trung thuc néu duogc bau lam
thanh vién Hoi dong quan tri.

TP.HCM, ngay 04 thang 04 nam 2023
Ngwoi khai ky tén, ghi rd ho tén

(da ky)



TAP POAN DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TONG HQP DAU KHI
So: [TTr-DVTHDK TP. Ho6 chi minh, ngay  thang  ndm 2023
TO TRINH

VIv: Thong qua viéc sita doi, bo sung Diéu 16, Quy ché ndi bé vé qudn tri cong ty va Quy
ché hoat dong cua Hoi dong quan tri

Kinh giri: DAI HQI PONG CO PONG ) ‘ ,
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

- Can cu Ludt Doanh nghiép ) 59/2020/QH14 dwoc Qué'c hoi nuoc Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cwr Ludt Chung khoan $6 54/2019/QH14 dwoc Quéc hoi Nudc Cong Hoa Xa Hoi Chu
Nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét so dieu cia Ludt
Churng khoan thong qua ngay 31/12/2020;

- Can cir Thong tw 116/2020/TT-BTC Huong dan mot so diéu vé quan tri cong ty dp dung
doi voi cong ty dai chung tai nghi dinh so 155/2020/ND-CP,

Ho1 ddng Quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua Dy thao Diéu ¢, Quy ché noi bd
vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Tong Cong ty C6 phan Dich
vu Tong hop Dau khi xem xét va thong qua, cu thé nhu sau:

1. Sira ddi, bd sung Piéu 1é theo hudng phu hop véi Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat Chimg khoan thong qua ngay 31/12/2020 va Diéu
1¢ mau ban hanh kém theo Thong tu 116/2020/TT-BTC Huéng dan mot sé diéu vé quan
tri cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai chiing tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP (chi tiét
duoc trinh bay tai Phu luc va Dy thao Diéu 1¢ nam 2023 dinh kém T& trinh nay).

2. Stra d6i bd sung Quy ché ndi bd vé Quan tri cong ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi dong
quan tri trong ung voi cac ndi dung duoc stra dbi tai Diéu 1é. Du thao toan vin Quy ché
n6i bd vé Quan tri cong ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri dinh kém t trinh
nay.

3. Dbaihoi déng cd dong giao Hoi d@)ng quan tri trién khai cap nhéat cac ndi dung stra ddi tai
Diéu 18, Quy ché nodi bo vé Quan tri cong ty, Quy ché hoat dong ctua Hoi dong quan tri
sau khi dugc Dai hoi dong cd dong thong qua.

Kinh trinh Pai hdi xem xét va thong qua./.



Noi nhan: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén;

CHU TICH
- VP, HPQT.
- Luu: TCKT, PC, VT.

(da ky)

PHUNG TUAN HA



PHU LUC: NOQI DUNG CHINH PIEU CHINH, BO SUNG PIEU LE TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHi

(Dinh kém To trinh sé ....

I.  N@i dung sira ddi chinh:

Piéu khoin tai

Diéu 1¢ hién hanh

NoOi dung hién hanh

/TTr-DVTHDK ngay .../.../2023)

Noi dung sau khi thay ddi

Diéu 1. Pinh nghia

Diéu 1. Pinh nghia

Piém ¢ khoan 1

"\Vén Piéu 18" c6 nghia 1a von do tat ca cac co dong
dong gop va quy dinh tai Bieu 5 Diéu 1€ nay.

“Vén diéu 1&” 1a tong ménh gia c6 phan da ban
hoic duoc diang ky mua khi thanh lap cong ty cd
phan va theo quy dinh tai Piéu 1¢ nay.

Khoén 34 Diéu 4 Luat Doanh
nghi¢p 2020

B0 sung vao khoan
1

(khéng c0)

“Nguoi dieu hanh doanh nghigp” 1a Tong giam
dbc, Pho tong giam dbc, Ké toan truong va
ngudi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri bd
nhiém.

Khoan 55 diéu 3 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Piém i1 khoan 1

"Nhimg nguoi ¢6 lién quan” bao gom Vo, chéng,
bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chong, me
chdng, b vo, me vo, con dé, con nudi, con re con
dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em dau cta nguoi quan ly cong ty, nguoi dai
dién theo phép luat, Kiém soét vién, thanh vién va
o dong s hitu phan vén gop hay c6 phan chi phéi.

“Nguoi co lién quan” la ca nhan, t6 chirc dugc
quy dinh tai khoan 23 bi€u 4 Luat Doanh nghiép
va khoan 46 biéu 4 Luat Chung khoan.

Khoan 23 Diéu 4 Lujt Doanh
nghiép 2020 va khoan 46 bicu
4 Luat Chung khoan 2019

Diém j khoan 1

"C6 dong" c6 nghia 1a moi ¢4 nhan hay phap nhan
duoc ghi tén trong so dang ky c6 dong cua Tong
Cong ty vai tu cach 1a nguoi so hiru ¢o phiéu.

“C6 dong” 1a ca nhan, t6 chic o hiru it nhat mot
co phan cua Petrosetco.

Khoan 3 Piéu 4 Luat Doanh
nghiép 2020




Diéu 2. Tén, hinh thikc, tru s&, chi nhanh, van
phong dai dién va thoi han hoat dong ciia Tong
Coéng ty

Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, van
phong dai dién va thoi han hoat dong cua
Tong Cong ty

(Bo)

biéu 24 Luat Doanh nghiép
2020

Diéu 3. Ngudi dai dién theo phap luit caa
Tong cong ty

1. Tong cong ty c6 mot (01) ngudi dai dién theo
phap luat la Chu tich H6i dong quan tri.

2. Nguoi dai dién theo phap luat cia Petrosetco
la ca nhan dai dién cho Petrosetco thyc hién cac
quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich cua
Petrosetco, dai dién cho Petrosetco vai tu cach
nguyén don, bi don, nguoi c6 quyén loi, nghia
vu lién quan truéc Trong tai, Toa an. Trach
nhiém cua ngudi dai dién theo phép luat thuc
hién theo diéu 13 cua Luat Doanh nghiép va cac
quyén, nghia vu khac theo quy dinh cua phép
luat hién hanh.

3. Nguoi dai dién theo phép luat cua Petrosetco
phai cu tra & Viét Nam; va phai ay quyén bing
van ban cho nguoi khéc thyc hién quyén va
nghia vu cua nguoi dai dién theo phap luat tai
Petrosetco khi xuét canh khoi Viét Nam.

Piéu 12 Luat Doanh nghiép
2020




4. Truong hop hét han uy quyén ma nguoi dai
dién theo phap luat cua Petrosetco chua trg lai
Viét Nam va khdng c6 ay quyén khac thi nguoi
dugc uy quyén van tiép tuc thuc hién cac quyén
va nghia vu cua ngudi dai theo phap luat cua
Petrosetco trong pham vi da duoc uy quyén cho
dén khi nguoi dai dién theo phap luat cua cong
ty tré lai 1am viéc, hoic cho dén khi HDQT
quyét dinh ctr nguoi khac thay thé.

5. Truong hop ving mat ¢ Viét Nam qué 30
ngay ma khong ty quyén cho ngudi khac thuc
hién cac quyén va nhiém vu cua nguoi dai dién
theo phap luat cua Petrosetco thi HDQT s€ cir
ngudi khac thay thé.

Dicu 4. Pham vi kinh doanh va hoat dong

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Petrosetco dugc phép lap ké hoach va tién hanh
tat ca cac hoat dong kinh doanh theo quy dinh cta
Gidy ching nhan dang ky kinh doanh va Diéu 1¢
nay phu hop véi quy dinh cua phap luat hién hanh
va thyc hién cac bién phép thich hop dé dat duoc
cac muc tiéu cua Petrosetco.

2. Petrosetco co thé tién hanh hoat dong kinh doanh
trong cac linh vire khac duoc phap luét cho phép va
duoc Hoi dong quan tri phé chuan.

1. Petrosetco dugc phép 1ap ké hoach va tién
hanh tit ca cac hoat dong kinh doanh theo quy
dinh ciia Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
va Piéu 1& nay phu hop voi quy dinh cta phap
ludt hién hanh va thyc hién céc bién phap thich
hop dé dat duoc cac muc tiéu cua Petrosetco.

2. Petrosetco c6 thé tién hanh hoat dong kinh
doanh trong cac linh vuc khéc theo quy dinh tai
Diéu 1¢ nay, da thong bao thay d6i ndi dung dang
ky doanh nghi€p v6i co quan dang ky kinh doanh
va di cong b trén Cong thong tin ding ky doanh
nghiép qubc gia.

Diém b Khoan 1 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép 2020)

Diéu 5. Von diéu 1€, co6 phan, co6 dong sang lap

Diéu 6. Von dicu I¢, co phan, co6 dong sang lap




Khoan 3

Céc cb phan cua Petrosetco vao ngay thong qua
Diéu 1é nay déu 1a cb phan phd thong. Cac quyén
va nghia vu kém theo phé théng dugc quy dinh tai
Diéu 10, Biéu 11 Diéu 1¢ nay

Céc cb phan cta Petrosetco vao ngay thong qua
Diéu 1& nay bao gdm cb phan phé thong va cd
phan uu dai (néu c6). Cac quyén va nghia vu cua
c0 dong nim gilr tng loai ¢o phan duoc quy dinh
tai Diéu 11, Diéu 12 biéu 1¢ nay.

Khoan 3, Diéu 6, Diéu 1&é miu
Thong tu 116/2020/TT-BTC

Khoan 5

C6 phan phd thong phai duoc wu tién chao ban cho
cac cd dong hién hiru theo ty 18 tuong Gng véi ty 18
s& hitu ¢6 phan phd théng cua ho trong Petrosetco,
trir truong hop Dai hoi dong c6 dong quy dinh
khac. Petrosetco phai théng bao viéc chao ban cb
phan, trong thong bao phai néu 1 s ¢6 phan dugc
chao ban va thoi han dang ky mua phu hop (t01
thiéu hai muoi ngay lam viéc) dé co dong co thé
dang ky mua. S6 ¢co phan cd dong khong dang ky
mua hét s& do Hoi dong quan tri cta Petrosetco
quyét dinh Hoi dong quan tri ¢6 thé phan phbi sd
¢6 phan d6 cho cac ddi tuong theo cac diéu kién va
cach thirc ma Hoi dong quan tri thdy 1a phu hop,
nhung khong duoc ban sb ¢6 phan do theo cac dicu
kién thudn lgi hon so véi nhiing diéu kién d3 chao
ban cho cac ¢6 dong hién hiru, trir truong hop Dai
hoi dong c6 dong chap thuan khac hodc trong
truong hop ¢ phan dugc ban qua S& Giao dich
Chig khoan/ Trung tam Giao dich Ching khoan.

C6 phan pho thong phai duoc wu tién chao bén
cho cac co dong hién hiru theo ty 18 tuong tng
v6i ty 1 s6 hitu ¢d phan phd thong cua ho trong
Petrosetco, trir truong hop Pai hoi dong co dong
quyét dinh khéc, s6 c¢6 phan c6 dong khong diang
ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cua
Petrosetco quyét dinh. Ho61 déng quan tri co thé
phan phdi s6 ¢6 phan d6 cho c6 dong va ngudi
khéac voi diéu kién khong thuan lgi hon so véi
nhiing diéu kién da chio ban cho cic co dong
hién hiru trir truong hop Dai hoi dong c6 dong co
chép thuan khac hodc phap luat vé chimg khoan
O quy dinh khac.

Khoan 3 Piéu 124 Luat Doanh
nghié¢p 2020

Khoan 7

Petrosetco c¢6 thé phat hanh cac loai ching khoan
khac khi dugc Dai hoi dong c6 dong nhat tri thong
qua bang vin ban va phu hop voi quy dinh ctia phap
ludt vé ching khoan va thi truong chig khoan.

Petrosetco c6 thé phat hanh cac loai ching khoan
khéc theo quy dinh cua phap luat.

Pé 1am 13 y, tranh hiéu nham 1a
van dé nay chi duoc thong qua
bang hinh thirc 1y ¥ kién vin
ban ma khong dugc thong qua




tai ky hop thudong nién/bit
thuong theo Luat doanh nghiép.

Piéu 6. Chirng chi ¢6 phiéu

Piéu 7. Chirng chi/Chirng nhén c6 phiéu

Khoan 1

C6 dong cua Petrosetco duoc cdp ching chi hoic
ching nhan cb phiéu twong tng v6i s6 ¢ phan va
loai ¢6 phan so hitu; trir truong hop quy dinh tai
Khoan 7 cua Diéu 5.

Co6 dong cua Petrosetco dugc cap chung chi hoac
chung nhéan c6 phiu twong tng vdi sO cO phan
va loai c6 phan sd hiru.

Tt ca c6 phiéu phat hanh thanh
cong déu duoc cip chimg chi,
ching nhan theo quy dinh,
khong loai trur.

Khoan 4

Trudng hop chi chuyén nhuong mot sé ¢o phan ghi
danh trong mot chiing chi c¢6 phiéu ghi danh, ching
chi cti s€ bi huy bo va chimg chi méi ghi nhén s6
¢6 phan con lai s& dugc cip mién phi

Khoan 5

Trudng hop chimg chi ¢6 phiéu ghi danh bi hong
hoic bi tiy xo04 hoic bi danh mét, mét cip hodc bi
tiéu huy, ngudi s¢ hitu co phleu ghi danh do6 ¢ thé
yéu cau duoc cap ching chi co phiéu méi voi diéu
kién phai dwa ra bang chimg vé viéc s¢ hitu ¢d phan
va thanh toan moi chi phi lién quan cho Petrosetco

4. Trudong hop ¢ phiéu bi mat, bi hu hong hoic
bi hity hoai dudi hinh thire khac thi cd dong dugc
Petrosetco cap lai co phiéu theo dé nghi cta cd
dong do.
Dé nghi ctia c6 déng phai bao gdm cac ndi dung
sau day:

a. Thdng tin vé cd phiéu da bi mat, bj hu hong
hodc bi hty hoai dudi hinh thire khéc;
b. Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap
phat sinh tr viéc cap lai co phiéu méi.

Khoan 3 Diéu 121 Luét Doanh
nghiép 2020




Khoan 6

Petrosetco c6 thé phat hanh ¢6 phan ghi danh khong
theo hinh thtrc chimg chi. Hoi déng quan tri co thé
ban hanh vin ban quy dinh cho phép cac ¢b phan
ghi danh (theo hinh thirc chung chi hoac khong
chimg chi) dwoc chuyén nhuong ma khong bat
budc phai c6 van ban chuyén nhuwong. Hoi dong
quén tri c6 thé ban hanh cac quy dinh vé chimg chi
va chuyén nhuong c6 phan theo cac quy dinh cua
Luat doanh nghiép, phap luat vé ching khoan va
thi truong chimg khoan va Diéu 18 nay.

(bo)

Thuc té Petrosetco khong phat
hanh c6 phan loai nay. Quyét
dinh 529/1997/TC-Qb-TCDN
quy dinh vé loai ¢6 phan nay
da hét hiéu lyc.

biéeu 10. Quyén cia co dong

bieu 11. Quyén cia co dong

Piém a khoan 2

Tham gia cac Dai hoi éeﬂg c6 dong va thuc hién
quyén biéu quyet tryc tlep hoac thong qua dai dién
duoc uy quyen, mdi ¢d phan phd théng cé mot
phiéu biéu quyét

Tham dy, phat biéu trong cudc hop Dai hoi dong
¢ dong va thuc hién quyén biéu quyét truc tlep
hodc thong qua nguoi dai dién theo uy quyén
hodc hinh thirc khic do Didu 1 Petrosetco, phap
luat quy dinh. Moi ¢ phan phd thong c6 mot
phiéu biéu quyét;

Diéu 115 Luat Doanh nghiép
2020

Piém ¢ khoan 2

Ty do chuyén nhuong c6 ph'?‘ln da dugc thanh toan
day du theo quy dinh ctua Diéu 1€ nay va phap luat
hién hanh;

Tu do chuyén nhuong c¢6 phan cta minh cho
nguoi khéc, trir truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép
va quy dinh khéc cia phép luat c6 lién quan;

biéu 115 Luat Doanh nghiép
2020

DPiém e khoan 2

Kiém tra cac thong tin lién quan dén cb dong trong
danh sach c6 dong du tu cach tham gia Dai hoi
ddng c6 dong va yéu cau stra doi cac thong tin
khéng chinh xac

Xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va
dia chi lién lac trong danh sach c6 déng c6 quyén
biéu quyét; yéu cau sira doi thong tin khong
chinh xac ciia minh;

Diéu 115 Luat Doanh nghiép
2020




Diém f khoan 2

Xem x¢&t, tra cuu, trich luc hodc sao chup biéu 1¢
Petrosetco, s6 bién ban hop Pai hoi dong c6 dong
va cac nghi quyét cua Pai hdi dong c6 dong;

Xem x¢&t, tra ctru, trich luc hoac sao chyp Diéu 1&
Petrosetco, bién ban hop DPai hdi dong c6 dong
va cac nghi quyét cua Pai hdi dong c6 dong;

Piém i khoan 2

Cac quyén khac theo quy dinh cua Biéu Ié nay va
phap luat

i. Pugc ddi xtr binh diang. M&i cb phan cua
cung mot loai déu tao cho ¢ dong sé hiru cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong
hop Petrosetco c6 cac loai ¢6 phan vu dai, cac
quyen va nghia vu gan lién voi cac loai cd
phan uu dii phai dugc Pai hoi dong cd dong
thong qua va cong bd day du cho cb dong;

j- Puge tiép can ddy du thong tin dinh ky va
thong tin bat thuong do Petrosetco cong bo
theo quy dinh cta phap luat;

k. Puoc bao vé cac quyén, loi ich hop phap
cua minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi quyét,
quyet dinh cia Pai hoi dong c6 dong, Hoi
ddng quan tri theo quy dinh ctiia Luat Doanh
nghiép;

1. Céac quyén khéc theo quy dinh cta phap luat.

Khoan 1 Piéu 41 Luat Ching
khoan 2019

Piém c khoan 3

Kiém tra va nhan ban sao hoac ban trich dan danh
sach cac co dong c6 quyén tham dy va bo phiéu tai
Pai hoi ddng c6 dong.

Yéu cau phai thé hién bang van ban; phai c6 ho,
tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sé Gidy ching
minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhan
hop phap khac ddi vai co dong la ca nhan; tén, dia
chi thuong tra, quéc tich, sé quyet dinh thanh lap
hoic sé dang ky kinh doanh dbi véi ¢ dong 14 t6

Xem xét, tra cau, trich luc sé bién ban va nghi
quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri, b4o cao
tai chinh ban nién va hang nam, hop dong, giao
dich phai théng qua Hoi dong quan tri va tai lidu
khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thwong mai,
bi mat kinh doanh cua Petrosetco;

Khoan 2 diéu 115 Luat Doanh
nghi¢p 2020




chuc; s6 luong co phan va thoi diém dang ky co
phan cua tung cd dong, tong sb CO phan cua ca
nhém cb dong va ty Ié s¢ hiru trong téng s6 ¢ phan
cua Petrosetco; van dé can kiém tra, muc dich kiém
tra;

Diém d khoan 3

Cac quyén khac duoc quy dinh tai khoan 2 diéu 115
Luat Doanh nghiép

d. Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop
Pai hoi dong ¢ dong. Kién nghi phai bang vin
ban va duogc giri dén Petrosetco cham nhat 12 ba
(03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac. Kién
nghi phai ghi ro tén co dong, so lugng tung loai
¢ phan cua ¢ dong, van dé kién nghi dua vao
chuong trinh hop;

e. Cac quyén khac theo quy dinh cua phap lut.

Khoan 2 diéu 142 Luat Doanh
nghiép 2020

4. Co dong hodc nhom ¢ dong so hitu tr 05%
téng s6 ¢d phan pho thong trg [én co quyen dé cur
ngudi vao Hoi dong quan tri. Viée dé ctr ngudi
vao Hoi dong quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé
clr nguoi vao Hoi dong quan tri phai thong bao
vé viée hop nhom cho céc ) dong du hop biét
trude khi khai mac Dai hoi dong c6 dong.

b) Can ctr s6 lugng thanh vién Ho1 ddng quan tri,
c6 dong hoac nhom ¢ dong quy dinh tai khoan
nay duogc quyén dé ctr mot hodc mot s6 ngudi
theo quyét dinh ciia Pai hoi dong c¢d dong lam
ung cu vién Hoi dong quan tri. Truong hop sO
g ctr vién duge cd dong hodc nhom cb dong dé

Khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép 2020
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ctr thap hon s Gmg ctr vién ma ho dugc quyén dé
ctr theo quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong thi
$6 ung ctr vién con lai dugc thyc hién theo quy
dinh tai Diéu 24.3 Diéu 1¢ nay.

Piéu 11. Nghia vu ciia c6 dong

Diéu 12. Nghia vu ciia c6 dong

(b6 sung)

6. Bao mat cac thong tin duoc cong ty cung cap
theo quy dinh tai Piéu 18 ndy va phap luat; chi sir
dung thong tin dugc cung cép dé thuc hién va bao
vé quyén va loi ich hop phap ctia minh (ké ca
truong hop cung cip dé thyc hién cac giao dich
chuyén nhugng c6 phan cia c6 dong); nghiém
cAm phat tan hodc sao, giri thong tin dugc cong
ty cung cap cho to chiic, c4 nhan khac.

Khoan 5 Piéu 119 Luat Doanh
nghi¢p 2020.

Picéu 12. Pai hoi dong cd dong

Piéu 13. Pai hdi ddng c6 dong

Khoan 2

Hoi dong quan tri té chac triéu tap hop Pai hoi
ddng c6 dong thuong nién va lra chon dia diém phu
hop. Pai hoi dong co dong thuong nién quyét dinh
nhiing van dé theo quy dinh ctia phap luat va Dicu
Ié Petrosetco, dac biét thong qua cac béao céo tai
chinh hang nam va ngan sach tai chinh cho nam tai
chinh tiép theo. Cé4c kiém toan vién doc lap duoc
moi tham du dai hoi dé tu van cho viéc théng qua
cac bao cao tai chinh hang nam.

Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cb
dong thudng nién va lya chon dia diém phi hop.
Pai hoi dong co6 dong thuong nién quyét dinh
nhiing van dé theo quy dinh ciia phap luat va
Piéu Ié Petrosetco, dac biét thdng qua bao céo tai
chinh nim duoc kiém toan. Trudng hop Béo céo
kiém toan bao cdo tai chinh nim cua Petrosetco
¢ cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém
toan trai nguoc hoac tir chdi, Petrosetco phai moi
dai dién t6 chirc kiém toan duoc chap thuan thuc
hién kiém toan béo cao tai chinh cua Petrosetco
du hop Dai hoi ddng c6 dong thuong nién va dai
dién to chirc kiém toan dugc chap thuan néu trén
c¢6 trach nhiém tham dy hop Dai hoi dong cd

Khoan 4 Piéu 273 Nghi dinh
155/2020/ND-CP
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dong thuong nién caa Petrosetco.

Diém b khoan 3 Bang can ddi ké toan hang ndm, céc bdo cao quy | (bo) Luat Doanh nghiép 2020 khong
hodc nira nam hodc bao cdo kiém toan clia nam tai quy dinh
chinh phan anh von dicu I¢ da bi mat mot nura;

Diém d khoan 3 Cb dong hozc nhom cd déng quy dinh tai Pidu 10.3 | ¢. C6 dong hodc nhoém ¢ dong quy dinh tai | Hiéu chinh do thay d6i ciu tric

cuia Diéu 18 nay yéu cau triéu tap Dai hoi dong cb
déng bang mot van ban kién nghi. Van ban kién
nghi triéu tap phai néu ré ly do va muc dich cudc
hop, c6 chit ky cua cac c6 dong lién quan (vin ban
kién nghi c6 thé lap thanh nhiéu ban dé c6 du chi
Ky cuia tt ca cac ¢ dong cé lién quan);

khoan 3 diéu 11 ctia Diéu 1& ndy yéu cau triéu tap
Pai hoi déng c6 dong bang mot van ban kién
nghi. Van ban kién nghi triéu tap phai néu rd ly
do va muc dich cudc hop, 6 chir ky cua céc cd
dong lién quan (van ban kién nghi c6 thé lap
thanh nhiéu ban dé c6 du chit Ky cua tat ca cac co
dong co lién quan);

diéu khoan

Piém a khoan 4

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng
cb dong trong thoi han ba muoi ngay ké tir ngay sb
thanh vién Hoi ddng quan tri con lai nhu quy dinh
tai Khoan 3¢ Biéu 12 hoic nhan dugc yéu cau quy
dinh tai Khoan 3d va 3e Diéu 12.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong
cb dong trong thoi han sdu muoi (60) ngay ké tir
ngay s6 thanh vién Hoi ddng quan tri con lai nhu
quy dinh tai diém b khoan 3 Biéu nay hoic nhan
dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu
nay.

Hoi dong quan tri phai thong bao trudong hop
thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khdng con
dap ung du céc tiéu chuan va diéu kién tai cudc
hop Pai hoi ddng co dong gan nhit hoic triéu tap
hop Pai hoi dong cd dong dé bau bd sung hoac
thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri
trong thoi han sau (06) thang ké tir ngay nhan
duoc thong bao caa thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri co lién quan.

Khoan 4 Diéu 160 Lut Doanh
nghiép 2020

Khoan 3 Piéu 155 Luat Doanh
nghi¢p 2020
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Piéu 13. Quyen va nhiém vu caa Pai hi ddng co
dong

Diéu 14. Quyén va nghia vu caa Pai hdi dong
co dong

Toan bo khoan 1 va
khoan 2

1. Pai hoi déng cb déng thudng nién co quyén thao
luan va théng qua:

a. Béo céo tai chinh kiém toan hang nam;

b. Bao cdo caa Hoi dong quan tri vé quan tri va két
qua hoat dong caia Hoi dong quan tri va tirng thanh
vién Hoi ddéng quan tri; Bao c4o hoat dong cua
thanh vién Hoi dong quan tri doc lap;

Cc. Ké hoach phét trién ngan han va dai han cua
Petrosetco.

2. Dai hoi ddng co dong thuong nién va bat thuong
théng qua quyét dinh bang van ban vé cac van dé
sau:

a. Thong qua cac bao cao tai chinh hang nam;

b. Muc ¢6 tirc thanh toan hang nim cho mdi loai
¢6 phan phi hop véi Luat Doanh nghiép va cac
quyén gan lién vai loai ¢6 phan d6. Muc ¢o tic nay
khong cao hon mirc ma Hoi déng quan tri dé nghi
sau khi da tham khao y kién cac co dong tai Pai hoi
ddng c6 dong;

¢. S6 lugng thanh vién caa Hoi ddng quan tri;
d. Lwa chon cong ty kiém toan;

e. Bau, bai mién va thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri va phé chuan viéc Hoi dong quan tri bo
nhiém Tong giam doc;

1. Pai hoi dong cb dong c6 quyén va nghia vu
sau:

a. Thong qua dinh huéng phat trien cua
Petrosetco;

b. Quyét dinh loai ¢6 phan va tong s6 ¢o phan
cua tung loai dugc quyen chao ban; quyét dinh
murc ¢o tirc hang nam cua tueng loai ¢6 phan;

c. Bau, bai mién va thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri;

d. Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gia
tri tir 35% tong gia tri tai san cua Petrosetco dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

e. Quyét dinh sta d6i, bo sung Diéu Ié
Petrosetco;

f. Thong qua bao c4o tai chinh hang nam;

g. Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb ¢d phan
da ban cua moi loai;

h. Xem xét, xtir ly vi pham cua thanh vién Hoi
dong quan tri gay thiét hai cho Petrosetco va co
dong Petrosetco;

i. Quyét dinh t6 chac lai, giai thé Petrosetco;

j. Quyét dinh ngan sach hozc téng muc thu lao,
thuong va loi ich khac cho Hoi dong quan tri;

Khoan 2 Piéu 138;
Khoan 3 Biéu 139 Luat Doanh
nghi¢p 2020
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f. Tong so tién thu lao cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri va Bao cao tien thu lao cua Hoi dong quan
tri;

g. B6 sung va stra d6i Biéu 18 Petrosetco;

h. Loai ¢6 phan va sé luong ¢b phan mai s& dugc
phat hanh cho moi loai ¢6 phan;

i. Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén doi
Tong Cong ty;

j. T6 chic lai va giai thé (thanh ly) Petrosetco va
chi dinh nguoi thanh ly;

k. Kiém tra va xir 1y cac vi pham cia Hoi dong
quan tri gay thiét hai cho Petrosetco va cac c6 dong
cua Petrosetco;

l. Quyét dinh dau tw, giao dich ban tai san
Petrosetco hoac chi nhanh hoac giao dich mua c6
gid tri tir 35% tro 1én tong gia tri tai san cua
Petrosetco va cac chi nhanh cua Petrosetco duoc
ghi trong béo céo tai chinh da duoc kiém toan gan
nhat;

m. Petrosetco mua lai hon 10% mot loai c6 phan
phat hanh;

n. Viéc Tong giam déc dong thoi 1am Chi tich Hoi
dong quan tri;

0. Petrosetco hoac cac chi nhanh cua Petrosetco ky
két hop dong voi nhimg ngudi duoc quy dinh tai
Piéu 167.1 cua Luat Doanh nghiép véi gia tri nho
hon 20% tong gié tri tai san cua Petrosetco va cac
chi nhénh cua Petrosetco duoc ghi trong bao cao tai

k. Phé duyét/Stra doi, b6 sung Quy ché quan tri
noi bd; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri;

l. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc
chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc
chip thuan thyc hién kiém tra hoat dong cua
Petrosetco, bdi mién kiém toan vién duoc chap
thuan khi xét thay can thiét;

m. S6 luong thanh vién caa Hoi dong quan tri;

n. Petrosetco ky két hop dong, giao dich véi
nhitng ddi twong dugc quy dinh tai khoan 1 Biéu
167 Luat Doanh nghiép véi gié tri bang hozc 16n
hon 35% tong gia tri tai san cia Cong ty duoc
ghi trong béo céo tai chinh gan nhat;

0. Chap thuan céac giao dich quy dinh tai khoan 4
Pidu 293 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Ching
khoan; Trudng hop cp cac khoan vay hoic bao
lanh cho t6 chire 6 lién quan caa thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan ly
khac ma Petrosetco va to chirc d6 1a cac cong ty
trong cuing tap doan hodc hoat dong theo nhom
cong ty, bao gom cbng ty me - cdng ty con thi
bai hoi dong €6 dong xem xét, thong qua dbi vai
cac hop dong cap cac khoan vay, bao 14nh c6 gia
tri bang hoac I6n hon 35% tong gia tri tai san cua
Petrosetco dugc ghi trong bao cao tai chinh gan
nhat.

p. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap
luat.
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chinh d3 dugc kiém toan gan nhat;

p. CAc van dé khéc theo quy dinh cta Diéu 1& nay
va cac quy ché khac cua Petrosetco;

2. Pai hoi dong cb dong thudong nién thao luin
va théng qua:

a. K& hoach kinh doanh hing nim cua
Petrosetco;

b. Béo cdo tai chinh hang niam di dugc kiém
toan;

c. Bdo cdo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va
két qua hoat dong cta Hoi déng quan tri va ting
thanh vién Hoi dong quan tri; thanh vién doc lap
Ho1 déng quan tri ¢o trach nhiém béo céo tai cudc
hop Pai hoi dong cd dong thudng nién theo quy
dinh Luat hién hanh;

d. K& hoach phat trién ngan han va dai han cua
Petrosetco.

e. Mtic ¢6 tire ddi voi mdi ¢o phan cua timg loai;
f. Quyét dinh ngan sach hodc tong muc thu lao,
thuong va loi ich khac do1 véi Hoi dong quan tri;
g. Phé duyét danh sach to chirc kiém toan dugc
chap thuan; quyét dinh t6 chirc kiém todn duogc
chap thuan thyuc hién kiém tra cac hoat dong cua
cong ty khi xét thay can thiét;

h. Petrosetco ky két hop dong, giao dich véi
nhing d6i tugng duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hoic 16n
hon 35% tong gia trj tai san cua Cong ty duogc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

1. Chép thuan cép giao dich, cac khoan vay, bao
I&nh theo phén cap quy dinh tai khoan 4 Dicu 293
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Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoan;

J- Cac Yén dé khac theo tham quyén cua Dai hoi
dong c6 dong.

Khoan 3

C6 dong khong duoc tham gia bo phiéu trong céc
treong hop sau day:

a. Cac hop dong ma ¢o dong dé hodc ngudi c6 lién
quan téi co dong do6 1a mot bén caa hop dong;

b. Viéc mua lai ¢ ph'?ln cta ¢d dong do hodc cua
ngudi c6 lién quan téi cd dong do trir trudng hop
viéc mua lai ¢b phén duoc thuc hién tuong tng voi
ty 18 so hitu cia tat ca cac co dong hodc viéc mua
lai dugc thuc hién thong qua giao dich khép 1énh
trén S& giao dich chung khodn hodc chao mua cong
khai theo quy dinh cua phép luat.

C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac
treong hop sau day:

a. Thong qua hop ddng, giao dich véi nguoi co
lién quan ma c6 dong c6 loi ich lién quan dén bén
trong hop ddng, giao dich.

b. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phép
luat.

Diéu 167.4 Luat doanh nghiép
2020

Khoan 5

(b6 sung)

5. Pai hoi dong c6 dong bat thuong c6 quyén
thao luan va thong cac van dé thudc Khoan 1 va
Khoan 2 DBiéu nay.

Pidu 14. Céc dai dién dwoc ity quyen

Piéu 15. Uy quyén tham dw hop Pai hi dong
co dong

Khoan 1

Cac c6 dong co quyén tham du Pai hoi dong cd
d6ng theo luat phéap co thé tryc tiép tham dy hoic
Uy quyén cho dai dién cua minh tham dy. Truong
hop ¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dlen theo uy quyen
duoc ctr thi phai xac dinh cu thé s6 ¢ phan va sb
phleu bau caa mdi nguoi dai dién.

Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua cb
dong la t6 chuc co thé truc tiép tham dy hop hoac
iy quyén cho mot hodc mot sd ca nhan, to chire
khéc du hop hodc du hop thong qua mdt trong
cac hinh thtrc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat

- Khoan 1, Khoan 2 biéu 144
Luat doanh nghiép 2020

- Piéu 16 Piéu 1é miu — Thong
tu 116/2020/TT-BTC
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Doanh nghiép, Moi co dong duoc uy quyén cho
to1 da 03 ca nhan hoac 03 t6 chuc khac du hop.

Truong hop co6 nhiéu hon mot nguoi dai dién
theo uy quyén thi phai xac dinh cu the s6 ¢6 phan
va s phiéu duoc uy quyén cho mdi ngudi dai
dién. Truong hop c6 dong Cong ty khong xac
dinh s6 c6 phan _tuong Ung cho moi ngudi dai
dién theo uy quyén, sé cd phan sé& dugc chia déu
cho s6 lwong nguoi dai dién theo iy quyén.

Khoan 2

Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi
ddng c6 dong phai lap thanh van ban theo quy dinh
cua Phap luat, phi hop theo mau cua Petrosetco va
phai cé chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop c6 dong ca nhan 13 ngudi uy quyén
thi gidy ay quyén phai co chit Ky caa c6 dong do
va c4 nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua to
chte duogc ty quyén du hop;

b. Truong hop c6 dong t6 chic 1a ngudi ty quyén
thi gidy iy quyen phai c6 chit ky ctia nguoi dai
dién theo uy quyen nguoi dai dién theo phap
luat cia co dong to chirc va ca nhan, nguoi dai
dién theo phép luat cua td chirc duoc uy quyén
du hop;

¢. Trong truong hop khac thi phai c6 chix ky cua
nguoi dai dién theo phap luat cua co dong va
nguoi dugc uy quyen du hop.

Nguoi dugc uy quyén du hop Dai hoi ddng co dong

phai ndp van ban uy quyén trudc khi vao phong hop

Viée uy quyén cho c4 nhan, t6 chuc dai dién du
hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh vin ban. Vin
ban uy quyén duoc lap theo quy dinh cua phap
ludt vé dan sy va phai néu 1o tén o dong uy
quyén, tén ca nhan, t6 chuc dugc uy quyén, so
luong cd phan duoc uy quyén, nodi dung uy
quyén, pham vi uy quyen thot han uy quyén, chir
ky cua bén iy quyén va bén dugc uy quyen.

Nguoi duoc uy quyén du hop Dai hoi dong cd
dong phai nop van ban uy quyén khi diang ky du
hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham dy
hop phai Xuit trinh thém ban gbc van ban uy
quyén ban dau cua cd dong, nguoi dai dién theo
iy quyén cua cb dong 1a t6 chirc (néu trude do
chua dang ky voi Petrosetco).
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Khoan 4

Tru truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 13, phiéu
biéu quyét caa nguoi dugC uy quyén du hop trong
pham vi dugc uy quyén van cé hiéu lyc khi c6 mot
trong cac trueong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da qhét, bi han ché ning luc
hanh vi dan su hoac bi mat nang luc hanh vi dan su;

b. Ngudi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy
quyen;

c. Nguodi uy quyén da huy bo tham quyén cua
nguoi thuc hién viéc uy quyen.

Diéu khoan nay s& khdng ap dung trong trudng hop
Petrosetco nhan dugc thong bao vé mot trong céac
su kién trén bén muoi tam gio trudc gio khai mac
cudc hop Pai hoi déng ¢d dong hoic trude khi cudc
hop duogc triéu tap lai.

Phiéu biéu quyét/Phiéu bau ctr cia ngudi dugc
iy quyén du hop trong pham vi dugc Gy quyén
van c6 hiéu lyc khi xay ra mot trong cac truong
hop sau day:

a. Ngudi uy quyén da chét, bi han ché ning luc
hanh vi dan sy hoac bi mat nang luc hanh vi dan
su;

b. Nguoi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy
quyen;

c. Ngudi uy quyén da huy bo tham quyeén cua
nguoi thuc hién viéc uy quyen.

Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop
Petrosetco nhan dugc thong bao vé mot trong cac
su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi
déng ) dong hoac trudce khi cudc hop duogc tri¢u
tap lai.

Khoan 3 diéu 16 Diéu 186 mau —
Thong tu 116/2020/TT-BTC

Piéu 15. Thay doi cac quyén

Piéu 16. Thay doi cac quyén

Khoan 1

Céc quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong vé viée
thay d6i hoic huy bo cac quyén dic biét gin lién
voi ting loai c6 phan sé& chi dugc thong qua khi c6
su nhét tri bang van ban cua nhirng nguoi nam gt
it nhat 65% quyén biéu quyét ctia cd phan da phat
hanh loai do.

Viéc thay d6i hodc hiy bo cac quyén didc biét gan
lién voi mot loai cb phan uu dai co hiéu lyc khi
dugc cb dong dai dién tir 65% tong sd phiéu biéu
quyet tré 1én cua tat ca c6 dong tham du va biéu
quyet tai cugc hop thong qua. Nghi quyet Dai hoi
dong c6 dong vé nodi dung lam thay doi bat loi
quyén va nghia vy cua c6 dong so hitu co phan
wu dai chi duoc théng qua néu duoge sé cd dong
uu dai cung loai du hop va biéu quyét s¢ hiru tir

75% tong s6 cd phan uu dai loai d6 tro 1én tan
thanh hoic dugc cac cd dong vu dai cung loai sé

- Khoan 6 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép 2020

- Piéu 17, Piéu 1& miu Thong
tu 116/2020/TT-BTC
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hitu tir 75% tong s6 c6 phan wu dai loai d6 tré lén
tan thanh trong truong hop thong qua nghi quyét
dudi hinh thirc 1dy ¥ kién bang vin ban.

Khoan 3

Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay
duoc thup hién twong tu Véi cac quy dinh tai Bieu
16 va biéu 18 cua dieu € nay

Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu
vay duogc thuc hién tuong tu ydi cac quy dinh tai
bicu 18, 19, 20 va 21 cua bicu 1€ nay.

Diéu 16. Trigu tap Pai hgi dong cé dong, chuong
trinh hop, va thong bao hop Dai hdi dong co
dong

Diéu 17. Triéu tap hop, chuong trinh hop va
thong bao moi hop Dai hgi dong co dong

Khoan 4

Co dong hoic nhoém cod dong duoc dé cap tai Biéu
10.3 ctia Diéu 1& ndy c6 quyén dé xuat van dé dua
vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Dé
Xuat phai bang van ban va phai dwoc gui dén
Petrosetco it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay
khai mac cugc hop bai hoi dong c6 dong. D& xuat
phai bao gom ho va tén c6 dong, dia chi thuong trd,
qudc tich, sb Thé cin cudc cdng dan, Gidy chang
minh nhan dan, Ho chiéu hoic chiing thuc c& nhan
hop phap khac dbi véi co dong 1a ca nhén; tén, ma
s6 doanh nghiép hoic s6 quyét dinh thanh lap, dia
chi try sé chinh ddi véi ¢6 dong 1a to chirc; s6 lugng
va loai ¢6 phan c6 dong d6 nam giir, va noi dung
Dé xuat dua vao chuong trinh hop.

Co dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 11 Piéu 1& nay c6 quyén kién nghi
van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong
cd dong. Kién nghi phai bang vin ban va phai
dugc giri dén Cong ty chdm nhét ba (03) ngay
lam viéc trude ngay khai mac cudc hop. Kién
nghi phai ghi 1o tén co dong, s6 lugng tung loai
co phan clia cb dong, dia chi lién lac, quoc tich,
s6 gidy to phap ly ca nhan dbi vai cb dong 1a ca
nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc so quyet
dinh thanh lap, dia chi try s¢ chinh d6i VOl ¢0
dong 1a t6 chtrc; s6 lwong va loai ¢6 phan cd dong
d6 nam giir, va Vén dé kién nghi dua vao chuong
trinh hop.

Khoan 2 Diéu 142 Luéat Doanh
nghiép 2020

Khoan 6

Hoi dong quan tri phai chuan bj dy thao nghi quyét
cho tung van d¢ trong chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai
chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan 4
Piéu nay vao du kién chuong trinh va noi dung
cudc hop, trur truong hop quy dinh tai khoan 5
Piéu nay; kién nghi dugc chinh thirc b6 sung vao

Khoan 4 Diéu 142 Luét Doanh
nghi¢p 2020
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chuong trinh va ngi dung cudc hop néu duge bai
hoi dong co6 dong chap thuan.

Diéu 18. Thé thikc tién hanh hop va biéu quyét
tai Pai hoi dong co dong

Diéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét
tai cugc hop Dai héi dong co dong

Khoan 2

Khi tién hanh dang ky ¢ dong, Petrosetco cép cho
tung cd dong hoac dai dién dugc uy quyén co
quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi sb
dang ky, ho va tén cua cd dong, ho va tén dai dién
duoc uy quyen va sd phleu biéu quyét cla cb dong
d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai ho, s6 thé tng
ho nghi quyét duoc thu trudc, s6 thé phan d01 nghi
quyét duoc thu sau, cudi cung dem téng sd phleu
tan thanh hay phan d6i dé quyet dinh. Tong sb
phiéu tng hg, phan d01 b6 phiéu tring hodc khong
hop 1 theo timg van dé dugc Chu toa thong bio
ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé d6. Dai
hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua Chi toa
va néu dai hoi khong chon thi chu tga s€ chon
nhitng nguoi d6. SO thanh vién ctia ban kiém phiéu
khong qua ba nguoi.

Khi tién hanh dang ky cb dong, Petrosetco cap
cho tung cd dong hoac dai dién theo uy quyen co
quyén biéu quyet mot thé biéu quyet/phleu biéu
quyet/phleu bau ctr, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va
tén, so phiéu biéu quyet/phleu bau clr cha co
dong/dai dién theo ty quyén cua co  dong do. Dai
hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo
timg van dé trong ndi dung chwong trinh. Viéc
biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan
thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién. Két
qua kiém phiéu dugc Chu toa/ Ban Kiém phiéu
cong bd ngay trudc khi bé mac cude hop. Dai hoi
bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam st kiém phiéu theo dé nghi ciia Chu
toa. SO thanh vién ctia ban kiém phiéu do Pai hoi
ddng c6 dong quyét dinh can cir dé nghi ctia Chu
toa cudc hop.

Khoan 1 Diéu 20 Diéu 16 miu —
Théng tu 116/2020/TT-BTC

Khoan 4

Dai hoi dong ¢ dong s& do Chii tich Hoi dong quan
tri chu tri, truong hop Chu tich Hoi dong quan tri
Véng mat thi Ph6 Chu tich Hoi déng quan tri hoac
thanh vién Hoi dong quan tri chirc vu cao nhat co
mit s& td churc hop dé bau ra Chu toa cua Pai hoi
dong c6 dong, Chul toa khong nhét thiét phai 1a
thanh vién Hoi dong quan tri. Chu tich hogc Chu
toa duogc Pai hoi déng ) dong bau ra dé cir mot

Viéc bau chu toa, thu ky, Ban kiém tra tu cach cd
dong/Pai biéu va Ban kiém phiéu dugc quy dinh
nhu sau:

a. Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa hoac
iy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac
lam chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong do
Hoi dong quan tri triéu tap. Truong hop Chi tich
Véng mat hodc tam thdi mat kha nang lam vi¢c

Khoan 2 Diéu 20 biéu 16 mau —
Thong tu 116/2020/TT-BTC
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thu ky d€ 1ap bién ban dai hoi. Truong hop bau Chi
toa, tén Chu toa duoc dé ’cfr va s0 phiéu bau cho
Chu toa phai dugc cong bo.

thi cac thanh vién Hoi dong quan trj con lai bau
mot nguoi trong s6 ho 1am chi toa cudc hop theo
nguyén tic da sb. Truong hop khong bau dugc
nguoi lam chu toa, nguoi ky tén tri€u tap hop Pai
hoi dong cb dong diéu hanh Dai hoi dong cd dong
bau chu toa cudc hop trong sd nhimg nguoi du
hop va nguoi c6 phiéu bau cao nhit lam chu toa
cudc hop;

b. Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay,
nguoi ky tén triéu tdp hop Pai hoi déng cd dong
diéu hanh dé Pai hoi dong c6 déng bau Chu toa
cudc hop va ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhit lam
chu toa cudce hop.

¢. Chu toa cir mot hodc mot sd nguoi lam thu ky
cudc hop; HPQT sé& cir mot hodc mot sd ngudi dé
thanh 1ap Ban kiém tra tu cach c6 dong/Pai biéu
phuc vu cudc hop;

d. Dai hoi dong c6 dong bau mot hodc mot sd
ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi ctia chu
toa cudc hop;

Khoan &

Chu toa cua dai hoi hodc Thu ky dai hoi cd thé tién
hanh cdc hoat dong ma ho thdy can thiét dé diéu
khién Dai hoi dong cd dong mot cach hop 18 va co
trat tu; hoac dé dai hoi phan anh dugc mong mudn
cua da sb tham duy

Chu toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phép
can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop Pai hoi
ddéng c6 dong mot cach cd trat tw, ding theo
chuong trinh da dugc thong gua va phan anh
dugc mong muébn caa da sé nguoi du hop

Khoan 4 diéu 146 Luat Doanh
nghiép 2020

Khoan 11, 12

11. Trong truong hop tai Pai hoi déng‘ cb dong co
ap dung cac bién phap noi trén, Hoi dong quan tri
khi xac dinh dia diém dai hoi c6 thé:

a. Théng béo rang dai hoi s& duoc tién hanh tai dia

11. Truong hop Petrosetco ap dung cdng nghé
hién dai dé to chtrc Pai hoi dong c6 dong thong
qua hop truc tuyén, Petrosetco c6 trach nhiém
dam bao dé co dong tham duy, biéu quyét bang

Phu hop theo khoan 3, khoan 4
diecu 273 Nghi dinh
155/2020/NDb-CP
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diém ghi trong thng bao va chu toa dai hoi s c6
mat tai d6 (“Pia diem chinh cua dai hoi”);

b. Bb tri, to chic dé nhitng ¢ dong hodc dai dién
duoc uy quyén khong du hop dugc theo Diéu khoan
nay hoic nhitng ngudi muén tham gia ¢ dia diém
khac véi Bia diém chinh cua dai hoi c6 thé dong
thoi tham du dai hoi;

Théng bao vé viéc td chac dai hoi khdng can néu
chi tiét nhitng bién phép to chiic theo Diéu khoan
nay.

12. Trong Diéu 1¢ nay (trir khi hoan canh yéu cau
khéc), moi c6 dong s& dugc coi 1a tham gia dai hoi
& bia diém chinh cua dai hoi.

Hang ndm Petrosetco phai to chirc Pai hoi dong ¢b
dong it nhat mot lan. Pai hoi dong c6 dong thuong
nién khong duoc té chirc dudi hinh thic Iy y kién
bang van ban.

hinh thirc bo phiéu dién tir hoac hinh thirc dién tir
khac theo quy dinh tai Piéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh sb
155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Chang khoan va cac quy dinh phap luat
khac.

12. Hang nam Petrosetco phai to chirc Dai hoi
dong co6 dong it nhat mot lan theo quy dinh caa
Luat Doanh nghiép. Pai hoi dong co dong
thudng nién khong dugc to chirc dudi hinh thac
lay y kién bang vin ban.

Diéu 19. Diéu ki¢n dé Nghi quyét ciia Dai hoi
dong co dong dwgc thong qua

Diéu 20. Diéu kién dé Nghi quyét ciia Dai hdi
dong co dong dwgc thong qua

DPiém d Khoan 1

Thay d6i co cdu to chiic quan 1y cong ty.

Thay d6i co céu to chic quan 1y cong ty theo
bicu 137 Luat Doanh nghi¢p 2020.

Piém b Khoan 1 Piéu 137 Luat
Doanh nghiép 2020.

B sung khoan 3

3. Viéc bau thanh vién HPQT dugc thyc hién
nhu sau:

a. Néu sd tmg vién 16n hon s thanh vién HDQT
can bau thi viéc bau thanh vién HDQT duoc thuc
hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo do
mdi ¢d dong c6 tong sd phiéu biéu quyét twong

Quy‘dinh cu thé d6i vai khoan
3 diéu 148 Luat doanh nghi¢p
2020
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g vdi tong s6 ¢b phan s hitu nhan voi so thanh
vién can bau cua Hoi dong quan trj va co dong
¢6 quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu
bau cua minh cho mot hoic mét s6 ung cu vién.
Nguoi trang cir thanh vién Hoi dong quan tri
duoc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir tng clr vién c6 sd phiéu
bau cao nhit cho dén khi ¢ sb thanh vién quy
dinh tai Diéu 1é cong ty. Trudng hop co tir 02 (g
cur vién tro 1én dat cfmg s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cling cia Hoi dong quan tri
thi s& tién hanh bau lai trong sd cac ung ctr vién
¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo
tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu 1é
cong ty.

b. Néu s ung vién nhé hon hoic bang sé thanh
viéen HPQT can bau thi viéc bau thanh vién
HDQT c6 thé duoc thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu nhu diém a Khoan 3 Diéu nay
hodc thyc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan
thanh, khong tan thanh, khong co y kién). Ty 1¢
bleu quyét thong qua theo phuong thirc biéu
quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 Piéu nay.

B6 sung khoan 4

4. Cac Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong dugc
thong qua bang 100% tong sd ¢ phan co quyén
biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi
trinh ty, thu tuc triéu tap hop va thong qua nghi
quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va Diéu 1é Petrosetco.

Khoan 2 Piéu 152 Luat Doanh
nghiép 2020
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Diéu 20. Tham quyén va thé thirc iy y kién cb
dong bang van ban dé thong qua quyét dinh ciia
Dai héi dong ) dong

Diéu 21. Thim quyén va thé thirc ldy ¥ kién c6
dong bang van ban de thong qua Nghi quyet
ciia Dai hoi dong co dong

Khoan 1

Hoi dong quan trj c6 quyén lay y kién c6 dong bang
vin ban dé théng qua quyét dinh cua Dai hoi dong
¢ dong bat ctr Iic nao néu xét thay can thiét vi loi
ich cua Petrosetco

Hoi déng quan tri c6 quyén ldy y kién c6 dong
bang vin ban dé théng qua quyét dinh cua Dai
hoi ddng cd dong bt cir 1uc nao néu xét thay can
thiét vi lgi ich cua Petrosetco. Hoi dong quan tri
c6 quyén ldy y kién c6 dong bang vin ban dé
théng qua nghi quyét cua Pai hoi dong co dong
Vé CAC van deé sau:

a. Stra d6i, bo sung ndi dung cua Piéu I¢ cong ty;

b. Phé duyét/ sira ddi, bo sung Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty; Quy ché hoat dong cua Hoi
dong quan tri

c. Pinh hudng phét trién cong ty;

d. Loai ¢ phan va tong sb ¢6 phan cua ting loai;
e. Bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri;

f. Dy 4n du tu hogic ban so tai san co gia tr tur
35% tong gia tri tai san cua Petrosetco va cac chi
nhanh cua Petrosetco dugc ghi trong bao cao tai
chinh gan nhat;

g. Thong qua viéc cap cac khoan vay, bao lanh
c6 gia tri bang hozc 16n 35% tong gia trj tai san
cua Petrosetco dugc ghi trong bédo cao tai chinh
gan nhat ddi véi trudng hop cip cac khoan vay
hoic bao 14nh cho t6 chirc ¢6 lién quan cua thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc, ngudi

Phu hop theo khoan 2 Diéu 147
Luat Doanh nghi¢p 2020

Diém a khoan 4 diéu 293 Nghi
dinh 155/2020/ND-CP
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quan ly khac ma Petrosetco va to chirc d6 la cac
cong ty trong cung tap doan hodc hoat dong theo
nhom cong ty, bao gom cdng ty me - cbng ty con.

h. Théng qua bao céo tai chinh hing nam;
i. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

j. Cac van dé khac theo khi xét thay can thiét vi
loi ich cua Petrosetco.

Diém d khoan 3 Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong | Phuong an bicu quyét bao gom tén thanh, khong
tan thanh va khéng c6 y kién tan thanh va khong c6 y kien doi vei tung van de
lay y kién;
Diém f khoan 3 Ho, tén, chir ky caa Chu tich Hoi dong quan tri va | Ho, tén, chit Ky caa Chu tich Hoi dong quan tri | Khoan 3, khoan 4 Piéu 149
nguoi dai dién theo phap luat cua Petrosetco Luat Doanh nghiép 2020
Khoan 4 Phiéu lay y kién da duoc tra 10i phai c6 chit ky cua | C6 dong cé thé giri phiéu ldy y kién da tra 16 dén

co dong 1a ca nhan, cia nguoi dai dién theo uy
quyeén hodc nguoi dai dién theo phap luat cua cd
dong 1a to chuc.

Phiéu lay y kién guri vé Petrosetco phai dugc dung
trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén mo
trugc khi kiém phiéu. Cac phiéu lay y kién giri vé
Petrosetco sau thoi han da xac dinh tai noi dung
phiéu 1ay y kién hoic da bi mo déu khong hop 1¢

Petrosetco bang hinh thac giri thu, fax hoic thu
dién tir theo quy dinh sau day:

a. Truong hop g thu, phiéu lay y kién da dugc
tra 10i phai c6 chit ky caa ¢ dong 1a ca nhén, cia
ngudi dai dién theo uy quyén hoic ngudi dai dién
theo phap luat cia co dong 1a to chac. Phiéu lay
y kién giri vé& Petrosetco phai duoc dung trong
phong bi dan kin va khong ai dwgc quyén mo
truge khi kiém phiéu;

b. Trudng hop guri fax hozc thu dién ti, phiéu lay
y kién guri v& Cong ty phai duoc gitr bi mat dén
thoi diém kiém phiéu;

c. Cac phiéu lay y kién guri vé Petrosetco sau thoi
han di xac dinh tai noi dung phiéu lay y kién
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hoic dd bi mé trong truong hop guri thu va bi tiét
16 trong truong hop gui fax, thu dién tir la khdng
hop 1¢. Phiéu lay y kién khong duoc giri vé duoc
coi 1a phiéu khdng tham gia biéu quyét.

DPiém d khoan 5

Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khang
co y kién doi vai ting van dé

Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va
khéng c6 y kién doi véi tung van de, tong so
phiéu bau ctr ting tng vién (néu co);

Piém e khoan 5

Cac quyét dinh da duoc thdng qua;

Van d& da dugc thdng qua va ty 18 biéu quyét/bau
ct thong qua tuong ung

Khoan 5 Diéu 149 Luéit Doanh
nghi¢p 2020

Khoan 6

Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cac c6 dong
trong vong mudi 1am ngay, ké tir ngay két thic
kiém phiéu. Truong hop Petrosetco cé trang thong
tin dién tir, viéc gui bién ban kiém phiéu cd thé thay
thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir
thoi diém két thac kiém phiéu. Phiéu lay y kién da
dugc tra 16, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi
quyét da dugc thong qua va tai lidu cé lién quan giri
kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc luu gitr
tai tru s¢ chinh cua Petrosetco

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc gri
dén céc co dong trong thoi han mudi lam (15)
ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc gui
bién ban kiém phiéu va nghi quyét cé thé thay
thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir
cua Petrosetco trong thoi han hai muoi bon (24)
gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

Phiéu iy y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém
phiéu, nghi quyét da duoc théng qua va tai liéu
c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu
phai dugc lIuu gitlr tai tru so chinh caa Petrosetco.

Khoan 6 Diéu 149 Luét Doanh
nghiép 2020

Khoan 8

Trudng hop thdng qua quyét dinh dudi hinh thic
lay y kién bang van ban thi quyét dinh caa Dai hoi
dong c6 dong dwoc thdng qua néu duoc s6 ¢o dong
dai dién trén 50% tong sb phleu bleu quyet cua tat
Ca cé4c ¢b dong c6 quyen biéu quyét chap thuan tru
nhitng quyét dinh néu tai Khoan 2 Diéu 19 cua
Diéu Ié nay.

Nghi quyet dugc thdng qua theo hinh thirc lay y
kién c6 dong bang van ban néu dugc s ¢o dong
so hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat
ca co dong co quyen biéu quyét tan thanh va co
gié tri nhu nghi quyet dugc thdng qua tai cuoc
hop Pai hoi déng c6 dong.

Khoan 8 diéu 22 biéu 16 mau —
Thong tu 116/2020/TT-BTC
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Khoan 9 Céc vén dé sau day phai duoc thong qua bang hinh | Cac véan dé sau day phai duoc thong qua bang | Phu hop véi ndi dung stra doi
thirc b,iéu quyet tgi cudc hpp, khéng thuc hién hinh | hinh thuc biéu quyet t,ai cuoc th,‘ khong thuc | tai khoan 1 diéu 21 Dicu I¢
thuc lay y kién c6 dong bang van ban: hién hinh thac lay y kién c6 dong bang van ban:

a) Stra ddi, bd sung nodi dung cua Diéu & | a) Thay doi co ciu td chirc quan ly Petrosetco;

Petrosetco; 7 b) T6 chirc lai, giai thé Petrosetco.

b) Binh hudng phat trién Petrosetco;

¢) Loai c6 phan va tong sé ¢6 phan caa tung loai;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong

quan tri;

d) Quyét dinh du tw hoc ban s6 tai sin c6 gia tri

tir 35% tong gia tri tai san tro 1én dugc ghi trong

béo céo tai chinh gan nhat cua Petrosetco;

e) Thdng qua béo cao tai chinh hang nam;

g) Té chuc lai, giai thé cong ty.

Piéu 21. Bién ban hop Pai hgi dong co dong biéu 22. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi
dong co dong

Khoan 5 Bién ban hop Dai hoi ddng co dong, phu luc danh | Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, | Khoan 6 Piéu 150 Luat Doanh

sach cb dong dang ky du hop kém-chiky-ctacd
déng, van ban ty quyén tham dy hop va tai liéu c6

lién quan phai dugc luu gitr tai try so chinh caa
Petrosetco.

phu luc danh séch c6 dong dang ky du hop, van
ban iy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh
kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co lién quan
kém theo théng bdo maoi hop phai luu gitr tai tru
s& chinh cua Petrosetco. Nghi quyét, Bién ban
hop Pai hoi dong c6 dong va tai liéu kém theo
trong bién ban, nghi quyét phai dugc cong b
thong tin theo quy dinh phép luat vé cong bd
théng tin trén thi truong ching khoan.

nghiép 2020 va Khoan 4 Diéu
23 Piéu 1é mau kém theo Thong
tu 116/2020/TT-BTC.
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Diéu 22. Yéu chu hity bé quyét dinh ciia Dai hi
dong co dong

Diéu 23. Yéu ciu hity bé Nghi quyét ciia Dai
hoi dong co dong

Trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay nhan
duoc bién ban hop Pai hoi dong cb dong hoic bién
ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi dong co
dong, c6 dong, nhom co dong quy dinh tai khoan 3
Diéu 10 cua Piéu Ié nay c6 quyén yeu cau Toa an
hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cia Pai
hoi ddng c6 dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh tu va tha tuc triéu tap hop Dai hoi dong cd
dong khong thuc hién ding theo quy dinh cua Luat
nay va Diéu lé Petrosetco trir truong hop theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu 16 cta Diéu Ié nay;

2. Trinh ty, thi tuc ra quyét dinh va noi dung quyét
dinh vi pham phép luat hoic Diéu I¢ Petrosetco

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay
nhén dugc Nghi quyét hozc bién ban hop Dai hoi
dong co /dong hoac bién ban két qua kiém phiéu
liy y kién Pai hoi dong ¢ dong, c6 dong hoic
nhém c6 déng quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Diéu
1& nay c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai
xem xét, hiy bo nghi quyet hodc mot phan noi
dung nghi quyét Dai hoi dong c6 dong trong cac
treong hop sau day:

1. Trinh ty, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh
ctia Pai hoi ddng co dong vi pham nghiém trong
quy dinh caa Luat Doanh nghiép va Diéu Ié
Petrosetco, trir truong hop quy dinh tai khoan 4
Piéu 20 Diéu I nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hosc
bicu I¢ nay.

biéu 151 Luat Doanh nghi¢p
2020

Dieu 24. Quyéen han va nhiém vu cia Hoi dong
quan tri

Diéu 25. Quyén han va Nghia vu ciia Hoi dong
quan tri

Khoan 1

Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua
Petrosetco phdi chiu su quan Iy va chi dao thyc hi¢n
cuia Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan tri 1a O quan
c6 ddy di quyén han dé thuc hién cac quyen nhan
danh Petrosetco trir nhitng tham quyén thuoc vé
Pai hoi dong cb dong.

Hoi ddng quan tri 1a co quan quan |y Petrosetco,
cH toan quyén nhan danh Petrosetco dé quyét
dinh, thuc hlen quyén va nghia vu cua cong ty,
trir cac quyen va nghia vu thugc tham quyén cua
Pai hoi dong cd dong.

Khoan 1 Diéu 153 Luét Doanh
nghi¢p 2020
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Gop diém c, diém s
khoan 3

¢. Quyét dinh phuong an t chtc quan ly, té chic
kinh doanh, bién ché va sir dung bo may quan 1y,
quy ché quan ly noi bo cua Petrosetco, quy hoach,
dao tao lao dong, lap chi nhanh, van phong dai dién
cta Petrosetco theo dé nghi cua Tong giam déc
Petrosetco.

s. Quyét dinh thanh lap cong ty con, chi nhanh, vén
phong dai dién va viéc gop von, mua ¢ phan cua
doanh nghiép khac; Quyét dinh viéc tiép nhan
doanh nghiép tu nguyén tham gia lién két véi
Petrosetco

¢. Quyét dinh phuong an t6 chuc quan ly, to chirc
kinh doanh, bién ché va sir dung bo may quan ly,
quy ché quan ly ndi bd caa Petrosetco, quy
hoach, dao tao lao dong, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién, viéc
gop von, mua co phan cua doanh nghiép khac, va
ban c6 phan/phan vén gop tai doanh nghiép ma
Petrosetco s& hitu (trir cac giao dich thugc tham
quyén cua Dai hoi dong co dong).

Phu hop theo diém 1 khoan 2
diéu 153 Luat Doanh nghiép
2020

biém d khoan 3

Giai quyét khiéu nai cua Petrosetco dbi véi can bo
quan ly cling nhu quyet dinh lya chon dai dién cua
Petrosetco dé giai quyet cac van dé lién quan téi
cac thi tuc phap ly chdng lai can bo quan 1y d6

(bo)

Khoan 2 diéu 153 Luat doanh
nghi¢p 2020 khong quy dinh
ndi dung nay

Piém e khoan 3

Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, céch chuc, khen
thuong, ky luat thanh vién Hoi dong thanh vién
hoic chi tich cong ty, kiém soat cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién do Petrosetco nim
100% von diéu 1¢ theo d& nghi cua Tong gidm doc
Petrosetco; thong qua dé Hoi dong thanh vién hoic
cha tich céc cong ty nay bd nhiém, mién nhiém,
cach chirc, khen thuong, ky luat Giam doc cong ty
con.

Quyét dinh co ciu t6 chac, bd nhiém, mién
nhiém, bai nhiém nguoi quan ly, Kiém soét vién
caa cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
do Petrosetco nam 100% vén diéu 1 theo dé nghi
cua Tong giam dbc Petrosetco; thong qua dé xuat
cua Hoi déng thanh vién hoac chu tich Hoi dong
thanh vién cac cong ty nay bd nhiém, mién
nhiém, cach chic, khen thuong, ky luat Giam
déc cong ty con.

Phu hop theo diém 1 khoan 1
dieu 153 Luat Doanh nghiép
2020

Diém f khoan 3

Dé xuét cac loai c6 phiéu co thé phat hanh va tong
s0 ¢o phiéu phat hanh theo ting loai

Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c6 phan duoc
quyén chao ban cua ting loai.

Piém b khoan 2 diéu 153 Luat
Doanh nghi¢p 2020
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biém i khoan 3

Dé xuat mic 6 tirc hang nam va xac dinh muc ¢b
tarc tam thoi; to chac viéc chi tra o tic

Kién nghi muc ¢6 tie duoc tra; quyét dinh thoi
han va thu tuc tra co tic hoac xu ly 16 phat sinh
trong qué trinh kinh doanh.

Piém o khoéan 2 diéu 153 Luat
Doanh nghi¢p 2020

Diém j khoan 3

Dé xuét viéc tai co cau lai hoac giai thé Petrosetco

Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Petrosetco;
yéu cau pha san Petrosetco

Diém p khoan 2 diéu 153 Luat
Doanh nghi¢p 2020

DPiém o khoan 3

Trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua cac béo cdo
tai chinh hop nhat hang nam cua Petrosetco. Théng
qua bao cao tai chinh hang nam ctia cac céng ty con

Trinh béo céo tai chinh hang nam da duoc kiém
toan 1én Pai hoi dong c6 dong; Thong qua bao
cao tai chinh hang nam cua cac cong ty con.

Phu hop theo diém n khoan 2
dieu 153 Luat Doanh nghiép
2020

DPiém v khoan 3

Quyét dinh ban hanh Quy ché néi bo vé quan tri
cdng ty, Quy ché hoat dong Hoi d6ng Quan tri sau
khi duoc Pai hoi dong ¢6 dong phé duyét

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi
dong quan tri, Quy ché ngi bo vé quan tri cdng ty
sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;
quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Uy
ban kiém toan truc thudc Hoi ddng quan tri, Quy
ché vé cong bd thong tin caa céng ty

Diém q khoan 2 diéu 27 Diéu 1¢
mau — Thong tu 116/2020/TT-
BTC

B6 sung thém vao
khoan 3

Quyét dinh ban co ph?ln chua ban trong pham vi
s0 €0 phan dugc quyen chao ban cua tung loai;
quyét dinh huy dong thém von theo hinh thac
khéc

diém c khoan 2 diéu 153 Luat
Doanh nghi¢p 2020

B6 sung thém vao
khoan 3

Quyét dinh mua lai c6 phén theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 biéu 133 Luat Doanh nghiép

diém d khoan 2 diéu 153 Luat
Doanh nghi¢p 2020

B6 sung thém vao
khoan 3

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép
thi va cong ngh¢. Quyét dinh thay doéi logo, bd
nhan dién thuong hi¢u cta Petrosetco.

diém g khoan 2 diéu 153 Luat
Doanh nghi¢p 2020

Bo sung thém vao
khoén 3

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong
quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop dong,

diém i khoan 2 diéu 153 Luat
Doanh nghi¢p 2020
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cham dut hop dong ddi voi Tong giam doc va
ngudi quan 1y quan trong khac do Diéu 1é cong
ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuong va loi ich khac cta nhimg nguoi quan ly
do; ctr ngudi dai dién theo ty quyén tham gia Hoi
ddng thanh vién hodc Dai hoi dong cb dong &
cong ty khac, quyét dinh mire thu lao va quyén
loi khac cua nhiing nguoi do6

Bo sung thém vao
khoan 3

Duyét chuong trinh, ndi dung tai li€u phuc vu
hop Pai hoi déng ) dong, triéu tap hop Dai hoi
dong cd dong hodc 1y y kién dé Pai hoi dong cb
d6ng thong qua nghi quyét

diém m khoan 2 diéu 153 Luat
Doanh nghi¢p 2020

Bo sung thém vao
khoan 3

Thong qua viéc cip cac khoan vay, bao lanh c6
gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san cia
Petrosetco duoc ghi trong bao céo tai chinh gan
nhat ddi voi truong hop cép cac khoan vay hodc
bao 1anh cho t6 chirc ¢6 lién quan cta thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan 1y
khac ma Petrosetco va to chire d6 1 cac cong ty
trong cung tap doan hoac hoat dong theo nhém
cong ty, bao gdm cong ty me - cong ty con.

Diém a khoan 4 diéu 293 Nghi
dinh 155/2020/ND-CP

B6 sung thém vao
khoan 3

Yéu ciu Téng Giam dbc, Pho Téng Giam ddc,
ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cap thong
tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.
Trinh tu, thu tuc yéu cau cung cép theo quy dinh
tai Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va/hodc
Quy ché hoat dong Hoi ddng quén tri.

biéu 159 Luat Doanh nghi¢p
2020.
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Toan bo Khoan 4

4. Nhirng Vﬂén dé sau day phai duoc Hoi ddng quan
tri phé chuan:

a. Thanh 1ap chi nhanh hoac cac van phong dai dién
cua Petrosetco;

b. Thanh 1ap cac cong ty con ctia Petrosetco;

c. Hoi dong quan tri tuy ting thoi diém quyét dinh
viéc thyc hién, stra d6i va hay bo cac hop dong/ giao
dich ctia Petrosetco (bao gém céc hop dong mua,
ban, sap nhap, thau tom cong ty va lién doanh), trur
cac hop ddng/giao dich do Pai hoi dong cd dong
thong qua;

d. Chi dinh va bai nhiém nhiing nguoi dugc
Petrosetco iy nhiém 1a dai dién cua Petrosetco va
Luét su bdo vé quyén lgi cua Petrosetco;

e. Viéc vay n¢ va viéc thuc hién cac khoan thé
chap, bao dam, bido lanh va boéi thuong cua
Petrosetco;

f. Céac khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh
doanh va ngan sach vugt qua 10% gia tri ké hoach
va ngan sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hodc ban c6 phan cia nhiing cong ty
khac dugc thanh 1ap ¢ Viét Nam hay nude ngoai;

h. Viéc dinh gia cac tai san gop vao Petrosetco
khong phai bang tién lién quan dén viéc phat hanh
¢6 phiéu hodc trai phleu cua Petrosetco, bao gom
vang, quyeén st dung dit, quyén sé hiru tri tué, cong
nghé va bi quyét cong nghé;

(bo)

Nbi dung nay quy dinh tai Diéu
16 miau o Quyét dinh
07/2002/Qb-VPCP; Qb
15/2007/Qb-BTC; TT
121/2012/TT-BTC,;
TT/95/2017/TT-BTC. Piéu 1é
mau — Thong tu 116/2020/TT-
BTC khong con quy dinh nay.
Cac quyén va nghia vu cuoa
HDQT da thé hién & khoan 3
diéu nay.
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i. Viéc mua lai hogc thu hoi khong qua 10% tong
s0 cO phan cua tirng loai da dugc chao ban trong
muoi hai (12) thang;

j. Cac van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi
dong quyét dinh can phai cd sy chap thuan trong
pham vi quyén han va trach nhi€ém cta minh;

k. Quyét dinh mirc gid mua hodc thu hdi ¢ phan
cua Petrosetco.

|. Thong qua dé Tong giam ddc quyét dinh: Bao
lanh cho moi khoan vay ctia cac cong ty con c6 gia
tri trén murc von diéu 18 cua cong ty xin bao lanh dé
thuc hién du 4n dau tu da duoc duyét hoac thuc
hién ké hoach phdi hop san xuét, kinh doanh theo
hop dong da ky két.

m. Hoi dong quan tri Petrosetco ban hanh quy ché
phan cip theo ting linh vuc hoat dong cho Tdong
giam ddc Petrosetco, giam ddc cac don vi truc
thudc; nguoi dai dién ph?m von g0p cua Petrosetco
tai cac cong ty con, cong ty lién két. Khi ché do,
chinh sach cua Nha nudc co su thay ddi hodc khi
xét théy can thiét,Hoi déng quan tri Petrosetco co
thé thay d6i cac ndi dung di phan cép cho phu hop.

Khoan 5

Hoi dong quan tri phai bao cdo Pai hoi dong cd
dong vé hoat dong ctia minh, cy thé 1a viéc giam sat
ciia Hoi dong quan tri ddi véi Tong giam ddc va
nhiing can bg quan ly khac trong ndm tai chinh va
cac ndi dung khac theo quy dinh tai Luat Chung
khoan. Truong hop Hoi dong quan tri khong trinh
bao cao 1én Pai hoi dong cd dong, bao cao tai chinh

Hoi déng quan tri phai béo céo Pai hoi dong cd
dong két qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri
theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
didu cta Luat Chimg khoan. Truong hop Hoi
dong quan tri khong trinh bao cdo 1én Dai hoi
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nam cua Petrosetco bi coi 1a khong cd gia tri va
chua dugc HGi dong quan tri thong qua

dong co6 dong, bado cao tai chinh ndm cua
Petrosetco bi coi 1a khong c6 gia tri va chua dugc
Hoi dong quan tri thong qua

Khoan 6 Trir khi phap luat va Diéu 1& quy dinh khac, Hoi | (bo) Luat doanh nghiép 2020 khong
ddng quan tri c6 thé iy quyén cho nhan vién cip quy dinh.
dudi va can bo quan ly dai dién xt 1y cong viée
thay mat cho Petrosetco
Khoan 8 Tong s6 tién thu lao cho cac thanh vién Hoi dong | Petrosetco co quyén tra thu lao, thudng cho thanh | Khoan 2 diéu 163 Luat doanh
quan tri va sb tién thu lao cho ting thanh vién phai | vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu qua | nghiép 2020
duoc ghi chi tiét trong bao cdo thudng nién cta | kinh doanh. Tong sb tién thu lao cho cac thanh
Petrosetco. vién Hoi ddng quan tri va s6 tién thu lao cho timg
thanh vién phai duoc ghi chi tiét trong bao céo
thuong nién cua Petrosetco.
(B6 sung thanh 9. Thu lao cua ting thanh vién Hoi dong quan tri | Khoan 3 diéu 163 Luat doanh
khoéan 9) dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Petrosetco | nghiép 2020
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhéap
doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng
trong bao cao tai chinh hing nam ctia Cong ty va
phai bao cdo Pai hoi dong c¢b dong tai cude hop
thuong nién
(Bé sung thanh 10. Thanh vién Ho1i déng quan tri c6 thé duoc | khoan 6 diéu 28 Piéu 16 mau —
khoan 10) Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c¢6 su | Thong tu 116/2020/TT-BTC

chap thuan ctia Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém
nay khong bao gom bao hiém cho nhiing trach
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nhiém cua thanh vién Hoi déng quan tri lién quan
dén viéc vi pham phap luat va Diéu I¢ cong ty.

Piéu 25. Chi tich, phé chi tich Hji dong quan
tri

Piéu 26. Cha tich Hi dong quan tri

Khoan 4

Truong hop ca Chi tich va Pho Chi tich Hoi dong
quén tri tor chire hoac bi bai mién, Hoi dong quan
tri phai bau nguoi thay theé trong thoi han mudi
ngay

Truong hop Chu tich Hoi dong quan trj c6 don
tr chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi déng
quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han
10 (mudi) ngay ké tir ngdy nhan don tir chic
hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

khoén 4 diéu 29 Diéu 1é miu —
Thong tu 116/2020/TT-BTC

Diéu 26. Cac cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

Diéu 27. Cac cudc hop ciia Hi dong quan tri

Khoan 2

Céc cudc hop thuong ky. Chu tich Hoi dé)ng quan
tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong quan tri,
1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop
it nhat bay [(07) ngay lam vigc] trude ngay hop du
kién. Chu tich co thé triéu tap hop khi xét thay can
thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot (01) 1an

Hoi déng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 lan
va co the hop bat thuong.

Khoan 2 Piéu 157 Luat doanh
nghi¢p 2020

Khoan 3

Cac cudc hop bat thuong: Chu tich phai tridu tap
hop Hoi dong quan tri, khong dugc tri hoén néu
khong c6 1y do chinh dang, khi mét trong sO cac dbi
tugng dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc
dich cudc hop va van dé can ban:

a. Tong giam ddc hodc it nht ndm (05) can bd quan
1y;

b. Hai thanh vién Hoi dong quan tri;

c. Chii tich Hoi dong quan tri;

Cac cudc hop bat thuong: Chu tich phai triéu tap
hop Hoi dong quan tri, khong dugc tri hoan néu
khong c6 1y do chinh dang, khi mét trong s6 cac
d6i tuong dudi day dé nghi bang vin ban néu rd
muc dich, van d& can thao luan va quyét dinh
thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri:

a. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri.

b. Téng giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quéan 1y
khac.

c. it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri.

- Khoén 3 va Khoan 4 Diéu 157
Luat DN 2020;

- Piéu 30 Piéu 18 mau — Théng
tu 116/2020/TT-BTC.
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d. Chu tich Hoi déng quan tri.

Khoan 4

Cac cudc hop Hoi déng quan tri néu tai khoan 3
Diéu 26 phai dugc tién hanh trong thoi han bay (07)
ngay sau khi c6 dé xuét hop. Trudng hop Chu tich
Hoi dong quan tri khong chép nhén tridu tap hop
theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé
nhimg thiét hai xay ra ddi véi Petrosetco; nhimng
nguoi dé nghi td chirc hop duogc néu ¢ khoan 3 biéu
26 c6 thé ty minh triéu tap hop Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi ddng Quan tri phai triéu tap hop Hoi
dong Quan tri trong thot han bay (07) ngay ké tir
ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3
Diéu nay. Truong hop Chi tich Hoi dong quan
tri khong tri€u tap hop theo dé nghi thi Chu tich
phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra
d6i véi Petrosetco; nhitng ngudi dé nghi t6 chirc
hop dugc néu & khoan 3 Piéu 27 c¢6 quyén thay
thé Chu tich Hoi déng Quan tri triéu tap hop Hoi
dong quan tri.

Khoan 5 Diéu 157 Luét Doanh
nghi¢p 2020

Khoan 5

Truong hop c6 yéu cau cua kiém toan vién doc lap
Chu tich Hoi dong quan tri phai triu tdp hop Hoi
ddng quan tri dé ban vé bao cao kiém toan va tinh
hinh Petrosetco

(bo)

Luat doanh nghiép khong quy
dinh

Khoan 7

Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc gt cho
cac thanh vién Hoi dong quan tri va cac Kiém soat
vién it nhat nim ngay lam viéc trudc ngay hop.
Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé tir chdi théng
bao moi hop bﬁng vén ban, viéc tir chdi nay co thé
¢6 hiéu lyc hoi t6. thong bao hop Hoi dong phai
duoc lam béng van ban tiéng viéc va phai dugc
thong bao ddy du chuong trinh, thoi gian, dia dlem
hop, kem theo nhirng tai liéu can thiét vé nhitng van
dé s& duoc ban bac va biéu quyet tai cudc hop Hoi
ddng va cac phiéu bau cho nhimng thanh vién Hoi
ddng khong thé du hop.

Thong bao moi hop dugc giri bang buu dién, fax,
thu dién tor hodc phuong tién khac, nhung phai bao

Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi tri¢u tap
hop Hoi dong quan tri phai giri théng bao moi
hop cham nhat 13 nam (05) ngay 1am viéc trudc
ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cy
the thoi gian va dia dlem hop, chuong trinh, cac
van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao moi
hop phai kém theo tai liéu str dung tai cudc hop
va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co thé guri
béng giéy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
tir hodc phuong thirc khac va bao dam dén duoc
dia chi lién lac cia ting thanh vién Hoi dong
quan tri dugc dang ky tai Petrosetco

Khoan 6 Diéu 157 Luat doanh
nghiép 2020

36




dam dén duogc dia chi cta timg thanh vién hoi dong
quan tri va cac Kiém soat vién dugc dang ky tai
Petrosetco

Khoan &

S6 thanh vién tham du tdi thiéu: Céac cudc hop cua
Hoi dbng quén tri chi duoc tién hanh va thong qua
cac quyét dinh khi ¢ it nhat ba phan tu (3/4) s6
thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit tryc tiép hodc
qua ngudi dai dién thay thé

Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi
¢ tir 3/4 tong sb thanh vién trd 1én du hop.
Truong hop cudc hop duoc tri¢u tap theo quy
dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién du
hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thi hai
trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh
hop lan thu nhat Truong hop nay, cude hop duge
tién hanh néu c6 hon mot ntra s6 thanh vién Hoi
dong quan tri du hop.

Thanh vién Hoi dong quén tri duoc coi 1 tham
du va bi€u quyét tai cudc hop trong truong hop
sau day:

a. Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyen cho nguoi khac dén dy hop va biéu
quyet néu dugc da sb thanh vién Hoi dong quan
tri chap thuan;

¢. Tham dy Vé,biéu quyét thong qua hoi nghi truc
tuyén, bo phiéu dién t&r hoac hinh thirc dién tr
khéc;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua
thu, fax, thu dién tu;

e. Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.
Truong hop gtri phleu biéu quyet dén cudc hop

thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chi

Khoén 8, khoan 9, khoan 10
biéu 157 Luat doanh nghiép
2020
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tich Ho1 dong quan tri cham nhat 1a mot (01) gio
trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc
mé trude sy chimg kién cua tat ca nhitng ngudi
du hop.

khoan 10

Cong khai lgi ich: Thanh vién Hoi dong quan tri
truc tiép hodc gian tiép duoc huong loi tr mot hop
ddng hodc giao dich d dugc ky két hodc dang dy
kién ky két v6i Petrosetco va biét 1a minh c6 loi ich
trong do, s¢ phai cong khai ban chat, noi dung cua
quyén loi do trong cudc hop ma Hoi dong quan tri
lan dau tién xem xét van dé ky két hop dong hodc
giao dich nay hodc thanh vién nay c6 thé cong khai
diéu d6 tai cudc hop dau tién ctia Hoi dong quan tri
dugc t6 chirc sau khi thanh vién nay biét raing minh
c6 loi ich hodc s€ ¢ loi ich trong giao dich hodc
hop dong lién quan

(bo)

Luat doanh nghi¢p 2020 khong
quy dinh

Khoan 11

Biéu quyét da s6: Hoi dong quan trj thong qua céac
nghi quyét va ra quyét dinh bang céach tuan theo y
kién tan thanh cua da s thanh vién Hoi dong quan
tri c6 mat (trén 50%). Truong hop 5O phleu tan
thanh va phan d6i ngang bang nhau, 14 phleu cua
Chu tich Hoi dong quan tri s& 1a phiéu quyét dinh

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri
duogc théng qua néu duoc da sd thanh vién dy hop
tan thanh (trén 50%); truong hop sO phleu ngang
nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia co y
kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Trinh bay lai cho rd nghia

(bd sung)

Hoi dong quan tri co quyen liy ¥ kién cac thanh
vién Hoi dong quan tri bang van ban e thong
qua cac van dé thudc thim quyén cua Hoi dong
quan tri tai Diéu 18 nay.

Nghi quyét theo hinh thuc 1ay ¥ kién bang van
ban dugc thong qua trén co so ¥ kién tan thanh
ctia da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén
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biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia trj
nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop.
Trinh tu, thii tyc 14y y y kién HDbQT bang vin ban

dugc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cta
Hoi dong quan tri

Khoan 12

Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khac. Cudc
hop ctia Hoi dong quan tri c6 thé to chirc theo hinh
thirc nghi su gitra cac thanh vién cia Hoi dong quan
tri khi tat ca hodc mot s6 thanh vién dang ¢ nhing
dia diém khac nhau véi diéu kién 12 mdi thanh vién
tham gia hop déu c6 thé:

Cudc hop cua Hoi dong quan tri co thé t6 chirc
theo hinh thire hdi nghi tryc tuyen gilta cac thanh
vién ciia Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mot sd
thanh vién dang & nhitng dia diém khac nhau véi
die‘j:u kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co
the:

Khoén 13

Nghi quyét bang van ban: Nghi quyét bang vin ban
phai c6 chir ky cua tat cd nhiing thanh vién Hoi
dong quan tri sau day:

a. Thanh vién c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét tai
cudc hop Ho1 dong quan tri;

b. S6 lugng thanh vién c6 mat khong thap hon §6
luong thanh vién t61 thi€u theo quy dinh d¢ tién
hanh hop Ho6i dong quan tri.

Nghi quyét loai nay co hiéu lyc va gia tri nhu nghi
quyét duoc cac thanh vién Hoi dong quan tri thong
qua tai mgt cudc hop dugc triéu tap va td chire theo
thong 16. Nghi quyét co thé dugc thong qua bang
cach str dung nhiéu ban sao cta cing mot vin ban
néu mdi ban sao d6 co it nhat mot chir ky ctia thanh
vien

Thuc té Petrosetco khong ban
hanh hinh thire Nghi quyét nay.
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Khoan 15

Céc tiéu ban cua Hoi dong quan tri. Hoi ddng co
thé thanh 1ap va uy quyén hanh dong cho cac tiéu
ban tryc thuc. Thanh vién cua tiéu ban c6 thé gdm
mot hodc nhiéu thanh vién cua Hoi dong quan tri
va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét
dinh cta Hoi déng quan trj. Trong qué trinh thuc
hién quyén han dugc ty thic, cac tiéu ban phai tuan
thu cac quy dinh ma Hoi déng quan tri dé ra. Cac
quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phép két
nap thém nhimg nguoi khong phai la thanh vién
Hoi dong quén tri vao cac tiéu ban néu trén va cho
phép ngudi d6 dugc quyén biéu quyét véi tu cach
thanh vién cta tiéu ban nhung (a) phai dam bao s6
luong thanh vién bén ngoai it hon mét nira tong sb
thanh vién cua tiéu ban va (b) nghi quyét cta cac
tiéu ban chi c6 hiéu luc khi da s6 thanh vién tham
du va biéu quyét tai phién hop ctia tiéu ban 1a thanh
vién Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh lap tiéu ban tryc
thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan
sw, luong thuong, kiém toan noi bo, quan 1y rui
ro. Sb luong thanh vién cua tiéu ban do Hoi dong
quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a 03 (ba) ngudi
bao gdm thanh vién cua Hoi dong quan tri va
thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi
d@)ng Quan tri/thanh vién Hoi déng Quan tri
khong diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban
va mot trong s6 cac thanh vién nay dugc bd
nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua
Ho1 déng Quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai
tuan tha theo quy dinh cta Hoi déng quan tri.
Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da
s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua
tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri,
hodc cua tiéu ban tryc thuéc Hoi dong quéan tri
phai phu hop voi cac quy dinh phap ludt hién
hanh va quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché noi
bd vé quan tri cong ty.

Diéu 31 Piéu 1é mau Thong tu
116/2020/TT-BTC

Khoan 16

Gia tri phap 1y cua hanh dong: cac hanh dong thuc
thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hoac cua tiéu
ban tryc thuéc Hoi dong quan tri, hodc ctia ngudi
¢6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri s&
dugc coi la ¢6 gia tri phap 1y ké ca trong truong hop
viéc bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban hodc Hoi
dong quan tri co thé c6 sai sot

(bo)

Nbi dung nay quy dinh tai Diéu
16 midu & Quyét dinh
07/2002/Qb-VPCP; Qb
15/2007/Qb-BTC. Luat doanh
nghiép 2020 va Diéu 1&é mau —
Thong tu 116/2020/TT-BTC
khong con quy dinh nay.

Piéu 27a . Ngudi phu trach quén tri Petrosetco

Diéu 28. Nguoi phu trach quan tri Petrosetco
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Khoan 1

Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi
1am Nguoi phu trach quan tri cong ty dé hd trg hoat
dong quan tri Petrosetco duogc tién hanh mot cach
c6 hiéu qua. Nhiém ky cua Nguoi phu trach quan
tri Petrosetco do Hoi dong quan tri quyét dinh, tdi
da la ndm (05) nam.

Hoi dong quan tri phai bo nhiém it nhat 01 ngudi
phu trach quan tri cong ty dé hd trg cong tac quan
tri cong ty tai Petrosetco. Nguoi phu trach quan
tri cong ty ¢ thé kiém nhiém 1am Thu ky cong
ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat
Doanh nghiép

Khoan 1 diéu 281 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Diém f khoan 4

Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban
hop Hoi dong quén tri va cac thong tin khac cho
thanh vién ciia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién

Cung cip céac thong tin tai chinh, ban sao bién
ban hop Hoi dong quén tri va céc thong tin khac
cho thanh vién ctia Hi dong quan tri.

Petrosetco hoat dong theo md
hinh khong Ban kiém soat

B6 sung vao khoan
4

(b6 sung)

La dau moi lién lac véi cac bén c6 quyén lgi lién
quan

Khoan 3 diéu 281 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Pic¢u 30. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va
quyeén han cia Tong giam doc

Piéu 31. Bo nhiém, mién nhiém, nghia vu va
quyeén han cia Tong giam doc

(B6 sung va chuyén thanh khoan 2)

2. Tong giam dbc 14 ngudi didu hanh cong viée
kinh doanh hing ngiy cta Petrosetco; chiu sur
giam sat ciia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém
trudc Hoi dong quan tri va trude phap luat vé
viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

Khoan 2

Nhiém ky: Tong giam dbc c6 thé khong phai 14 chi
tich Hoi dong quan tri. Nhiém ky cua Tong giam
déc 1a nam (05) ndm trir khi Hoi dong quén tri c6
quy dinh khac va c6 thé duoc tai bd nhiém.Viéc bd
nhiém c6 thé hét hiéu luc can cir vao tai hop déng
lao dong. Tong giam ddc khong phai 13 nguoi ma
phap luat cAm giir chire vu nay, tic 1a nhitng ngudi
vi thanh nién, nguoi khong du ndng luc hanh vi,
nguoi da bi két an t, nguoi dang thi hanh hinh phat

3. Nhiém ky ctia Tong giam ddc 1a nim (05) nam
trir khi Hoi dong quan tri c¢6 quy dinh khéac va ¢
thé dugc tai bd nhiém.Viéc bd nhiém co thé hét
hiéu luc can cir vao tai hop dong lao dong. Tong
giam ddc khong phai 1a ngudi ma phap luat cam
gilt chttc vu nay, tirc la nhitng nguoi vi thanh
nién, nguoi khong du nang luc hanh vi, nguoi da
bi két an ti, nguoi dang thi hanh hinh phat tu,
nhan vién lyc lugng vii trang, cic can by cong

Phu hop theo khoan 2 diéu 275
Nghi dinh 155/2020/ND-CP:
Chu tich HPQT khong dugc
kiém chirc danh Tong giam ddc
¢ cong ty dai chung.
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tu, nhan vién lyc luong vii trang, cac can by cong
chtrc nha nudc va nguoi da bi phan quyét 1a da lam
cho cong ty ma ho tirng 1anh dao trudc day bi pha
san.

chtc nha nudc va ngudi da bi phan quyét 1a da
lam cho cong ty ma ho tung lanh dao trudc day
bi pha san.

Khoan 3

Quyéen han va nhiém vu: Tong gidm doc c6 nhiing
quyén han va trach nhiém sau:

4. Tong giam doc c6 nhiing quyén han va nghia
vu sau:

Piém i

Quyen tuyen chon, ky hop dong, cham dut hop
ddng hodc bd nhiém, micn nhiém, khen thuong, ky
ludt, muc luong va phu cap dbi véi cac chirc danh
theo phéan cip cua Hoi dong quan tri

Quyét dinh tién luong va loi ich khac dbi véi
ngudi lao dong trong Petrosetco, ké ca ngudi
quan 1y thudc thim quyén bd nhiém cia Tong
giam déc

Piém e khoan 3 diéu 162 Luat
doanh nghiép 2020

Piém s

Céc quyén va nhiém khac theo quy dinh ctia phap
ludt, ctia Di€u 1¢ nay va theo quyet dinh cua Hoi
dong quan tri Petrosetco

biém t

Thuc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh
ctia Didu le nay va cac quy ché cia Petrosetco, cac
nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao
dong cuia Tong giam ddc va phép luat

s. Thuc hién cac quyén va nhiém vu khéac theo
quy dinh cua phap luat, cia Piéu 18 nay va cac
quy ché cua Petrosetco, cac nghi quyet cua Hoi
dong quan tri, hop dong lao dong ctia Tong gidm
d6c va phap luat

(b6 sung) T6 chirc thuc hién cac nghj quyét, quyét dinh ciia | Diém b khoan 3 diéu 162 Luat
Hoi dong quan tri doanh nghiép 2020

(b6 sung) Kién nghi phuong an co cdu t6 chirc, quy ché | Piém d khoan 3 diéu 162 Luat
quan 1y ndi b cua Petrosetco doanh nghiép 2020

(b6 sung) Kién nghi phuong an tra ¢ tirc hodc xir 1y 16 | Piém h khoan 3 diéu 162 Luat

trong kinh doanh

doanh nghiép 2020

Phé duyét cam cd, thé chip cac hop dong tién gui
cua Petrosetco tai cac to chure tin dung c6 gia tri
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dudi 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong Bao
cdo tai chinh gén nhat cia Cong ty, trir truong
hop cac hop ddng, giao dich thudc thudc thim
quyén quyet dinh ctia Hoi dong Quan trj theo quy
dinh Diém a Khoan 6 Diéu 34 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 31. Thur ky Tong cong ty

Piéu 32. Thu ky Téng cong ty

Hoi dong quan trj s& chi dinh mot hodc nhiéu ngudi
lam thu ky Petrosetco v6i nhiém ky va nhitng diéu
khoan theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoi
ddng quan tri c6 thé bii nhiém thu ky Petrosetco
khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phap luat
hién hanh vé lao dong. Ho1 déng quén tri cling co
thé bé nhiém mot hodc nhidu trg ly Thu ky
Petrosetco tly timg thoi diém. vai tro va nhiém vu
ctia Thu ky Petrosetco bao gom:

a.T6 chuc cac cude hop cua Hoi déng quan tri, Pai
hoi dong c¢6 dong theo 1€nh cua Chu tich Hoi dong
quan tri.

b. Lam bién ban cac cudc hop

c. Tu van vé thi tuc cac cudc hop;

d. Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién
ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin khac
cho thanh vién ciia Ho1 dong quan tri.

Thu ky Petrosetco c6 trach nhiém bao mat thong
tin theo cac quy dinh cua phap luat va Dicu 1€ Tong
Cong ty.

Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét
dinh b6 nhiém mot (01) hogc nhiéu nguoi lam
Thu ky Petrosetco voi nhiém ky theo quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri ¢o thé
bai nhiém Thu ky Petrosetco khi can nhung
khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh
vé lao dong. Thu ky Petrosetco c6 quyén va
nghia vu sau day:

a. HO tro to chirc triéu tap hop Dai hoi dong cb
dong, Ho1 dong quan tri; ghi chép céc bién ban
hop;

b. HO tro thanh vién Hoi dong quan trj trong viéc
thuc hién quyén va nghia vu duogc giao;

c. HO tro Hoi dong quén tri trong 4p dung va thyc
hién nguyén tac quan tri cong ty;

d. H3 trg cong ty trong xay dung quan hé c6 dong
va bao vé quyén, loi ich hop phap ciia co dong;
viéc tuan thu nghia vu cung cip thong tin, cong
khai hoa thong tin va thu tuc hanh chinh.

e. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty, Quy ché ndi bd Petrosetco.

Phu hop theo khoan 5 diéu 156
Luéat doanh nghiép 2020
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Thu ky Petrosetco c6 trach nhi€ém bao mat thong
tin theo cac quy dinh cua phép luat va biéu 1€
Tong Cong ty.

Piéu 33. Trach nhiém trung thue va tranh cac
xung dot vé quyeén loi

Diéu 34. Trach nhiém trung thue va tranh cac
xung dot vé quyeén lgi

Khoan 1

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc va
can by quan ly chi dugc sir dung nhirng thong tin
¢6 duge nhd chirc vu ciia minh dé phuc vu loi ich
cua Cong ty

Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam ddc,
nguoi quan ly khac va nhiing nguoi co6 lién quan
cua céac thanh vién nay chi dugc sir dung nhiing
thong tin c6 duoc nho chirc vu cia minh dé phuc
vu loi ich cua Cong ty

Khoan 2, Piéu 291 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

Khoéan 2

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va
ngudi quan 1y c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong
quan trj tat ca céac loi ich co thé giy xung dot voi
loi ich cua Petrosetco ma ho co thé duoc huong
thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc
c4 nhan khac. Nhitng d6i tuong néu trén chi dugc
st dung nhitng co hdi d6 khi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khong c6 loi ich lién quan da quyét
dinh khéng truy ctru vn dé nay

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va
nguoi quan ly khac phai cong khai cac lgi ich co
lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
va cac van ban phép luat lién quan.

- Khoan 1, Piéu 291 Nghi dinh
155/2020/ND-CP;

- Pidu 47 Piéu 1¢ mau Thong tu
116/2020/TT-BTC

Khoan 3

Petrosetco khong duoc phép cdp cac khoan vay,
bdo lanh, hodc tin dung cho cic thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong giam dbc, can bd quan 1y va
gia dinh ctia hg hodc phap nhdn ma nhitng nguoi
nay c6 céc loi ich tai chinh, trir khi Pai hoi dong c6
d6ng c6 quyét dinh khac.

(bo)

Noi dung nay quy dinh tai Diéu
l¢é miu ¢ Quyét dinh
07/2002/QD-VPCP; Qb
15/2007/QD-BTC; TT
121/2012/TT-BTC. PDidu 1¢
mau Théng tu 116/2020/TT-
BTC khong con quy dinh nay.
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(b6 sung)

3. Thanh vién Hoi dong quén tri, Téng giam ddc
va nguoi quan ly khac cé nghia vu thong béo
bang vin ban cho Hoi ddng quan trj vé cac giao
dich gitta Petrosetco, cong ty con, céng ty khac
do Petrosetco nim quyén kiém soat trén 50% trd
1én vbn diéu 18 v6i chinh dbi tuong d6 hodc véi
nhitng nguoi ¢6 lién quan cia dbi twong d6 theo
quy dinh cua phap luat. Dbi véi cac giao dich néu
trén do Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong
quan tri chép thuan, Petrosetco phai thuc hién
cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy
dinh cua phap luat ching khoan vé cong bd thong
tin.

Khoan 3, Didu 291 Nghi dinh
155/2020/ND-CP

(bé sung) 4. Thanh vién Hoi d@)ng quén tri khong dugc biéu | Khoan 4, Piéu 291 Nghi dinh
quyét d6i v6i giao dich mang lai loi ich cho thanh | 155/2020/ND-CP
vién d6 hodc nguoi co lién quan cua thanh vién
d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu
1€ Petrosetco.
(b6 sung) 5. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, | Khoan 5, Piéu 291 Nghi dinh

nguoi quan ly khac va nhitng nguoi co lién quan
cua cac ddi twong nay khong duoc sir dung hoic
tiét 16 cho nguoi khéc céc thong tin ndi bd dé
thuc hién céc giao dich c6 lién quan

155/2020/Nb-CP

Khoan 4

Giao dich gitra Petrosetco véi mot hodc nhiéu thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc, nguoi diéu
hanh khéc va cac ca nhan, to chirc ¢ lién quan dén
cac ddi twong nay khdng bi v hiéu trong céc
truong hop sau day:

6. Giao dich gitra Petrosetco v&i mot hoic nhiéu
thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam ddc,
ngudi didu hanh khéc va cc ca nhan, t6 chirc ¢6
lién quan dén cac ddi twong nay khdng bi vo hiéu
trong cac truong hop sau day:
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a. Ddi voi hop dong co gia tri tir dudi 20% tong gia
tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhit,
nhimg yéu t§ quan trong vé hop dong hoidc giao
dich cting nhu cac moi quan hé va lgi ich cén bo
quan 1y hodc thanh vién Hoi déng quan tri dd duoc
bao cao cho Hoi déng quan tri hoac tiéu ban lién
quan. Pong thoi, Hoi dong quan tri hodc tiéu ban
do da cho phép thuc hién hop déng hodc giao dich
d6 mot cach trung thyc bang da sé phiéu tan thanh
cta nhirng thanh vién Hoi dong khong cé loi ich
lién quan hodc

b. D6i voi nhimg hop dong c6 gié tri 16n hon 20%
cua téng gia tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai
chinh gan nhit, nhiing yéu t6 quan trong vé hop
ddng hodc giao dich nay ciing nhu mbi quan hé va
loi ich cua can bo quan ly hodc thanh vién Hoi dong
quan tri da dugc cong b0 cho céc ¢6 ‘dong khong co
loi ich lién quan co6 quyén biéu quyet vé van dé do,
va nhitng c6 dong d6 di bo phiéu tan thanh hop
dong hodc giao dich nay

c. Hop ddng hodc giao dich d6 duoc mot to chire tur
van doc 1ap cho 13 cong bang va hop Iy xét trén moi
phuong dién lién quan dén cic c6 dong cua
Petrosetco vao thoi diém giao dich hodc hop dong

a. D4 voi giao dich ¢ gia tri nhé hon 35% tong
gia tri tai san cua Petrosetco dugc ghi trong Bao
céo tai chinh gin nhat, nhitng ndi dung quan
trong cua hop ddng hodc giao dich ciing nhu cac
mbi quan h¢ va lgi ich cua thanh vién Hoi dé)ng
quan tri, Tong giam dbc, ngudi diéu hanh khac
da duoc bao cao Hoi dé)ng quan tri va dugc Hoi
ddng quan tri théng qua bang da sd phiéu tan
thanh ciia nhitng thanh vién Hoi dong quén tri
khong c6 lgi ich lién quan.

b. Déi voi giao dich co gié tri tir 35% hodc giao
dich dan dén gia tri giao dich phét sinh trong
vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau
tién co gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san
cua Petrosetco dugc ghi trong Béo céo tai chinh
gin nhat, nhimg ndi dung quan trong cla giao
dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich cia
thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam ddc,
nguoi diéu hanh khac da dugc cong bd cho cac
0 dong va dugc Dai hoi dong co dong thong qua
bang phiéu biéu quyét cta cac c6 dong khong cd
loi ich lién quan,

(b6 diém c)

- Piéu 47 Piéu 1¢ mau — Thong
tu 116/2020/TT-BTC.

- Diéu chinh ty 18 pha hop voi
quyén cua HDQT.
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nay dugc Hoi déng quan tri hodc mat tiéu ban truc
thudc Hoi dong quan tri hay cac ¢6 dong cho phép
thuc hién, thong qua hodc phé chuan.

Thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam ddc, can
bd quan ly hay nguoi c6 lién quan cua hg khong
duoc phép mua hay ban hoic giao dich theo bat ky
hinh thirc nao khac cac c¢d phiéu cia Petrosetco
hodc cong ty con cua Petrosetco vao thoi diém ho
c6 dugc nhiing thong tin chac chin s& gay anh
hudng dén gia tri cia nhimng ¢6 phiéu d6 va cac cb
dong khac lai khong biét nhiing thong tin nay.

(b6 sung)

c. Hop dong, giao dich vay, ban tai san co gia tri
l6n hon 10% téng gia tri tai san ghi trén bao cao
tai chinh gan nhat gitra cong ty va c6 dong so hitu
tir 51% tong s6 ¢o phan c6 quyén bleu quyét tré
1én hodc ngudi c¢é lién quan cua cb dong d6 da
dugc cong bd cho cac co dong va duge Dai hoi
dong co dong thong qua bang phiéu biéu quyét
ctia cac co dong khong c6 loi ich lién quan.

Noi dung nay quy dinh tai Diéu
16 miu ¢ Quyét dinh
07/2002/Qb-VPCP; Qb
15/2007/Qb-BTC; TT
121/2012/TT-BTC. Pidu 1¢
mau — Thong tu 116/2020/TT-
BTC khong con quy dinh nay.

- Khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh
nghiép 2020

Diéu 40. Quyén dieu tra so sach va ho so

Diéu 41. Quyén tra ctru s6 sach va ho so

Khoan 1

Co dong hoac nhom cod dong so hiru tr 05% tong
s6 ¢b phén tré 1én co quyén truc tiép hodc qua luat
su hodc nguoi duoc Uy quyén giri vian ban yéu cau

1. C6 déng pho thong c6 quyén tra ctru s6 sach
va hd so, cu thé nhu sau:

Diéu 49 Piéu 1¢ miu — Thong
tu 116/2020/TT-BTC
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duoc kiém tra trong gio lam viéc va tai dia diém
kinh doanh chinh cua Petrosetco danh sach ¢
ddng, cac bién ban hop Pai hoi dong cb dong va
sao chup hodc trich luc cac hd so d6. Yéu cau kiém
tra do phia luat su hoac dai dién dugc uy quyen
khac cua c6 dong phai kem theo gidy ty quyén cla
) dong ma nguoi dé dai dién hodc mdt ban sao
cong chimg cia gidy uy quyén nay

a. C6 dong phd thong c6 quyén xem xét, tra clru
va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh séch c6 dong c6 quyén biéu quyét;
yéu cau stra d6i thong tin khong chinh xac cua
minh; xem xét, tra cuu, trich luc hodc sao chup
Diéu 18 cong ty, bién ban hop DPai hoi déng )
d6ng va nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

b. C6 dong hodc nhom cd dong so hitu tir 05%
téng sd co phan pho théng tro 1én co quyén xem
xét, tra cuu, trich luc s6 bién ban va nghi quyét,
quyét dinh ctua Hoi dong quan tri, bdo cdo tai
chinh giita nim va hang nim, bao cdo cua Ban
kiém soat, hgp dong, giao dich phai thong qua
Hoi ddng quén tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién
quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh
cua Petrosetco.

C. Truong hop dai dién dugc uy quyén cua co
dong va nhom cd dong yéu cau tra ciru ) sach
va ho so thi phai kém theo gidy ty quyén ctia cd
dong va nhom c6 dong ma nguoi do dai dién
hodc ban sao céng chimg cua gidy uy quyén nay

Khoan 4

Co6 dong c6 quyen dugc Petrosetco cap mot ban
Diéu 1€ Petrosetco mién phi. Diéu 1€ nay dugc cong
bo trén website: www.petrosetco.com.vn

Diéu 18 Petrosetco phai duge cong bb trén trang
thong tin dién tir cua Petrosetco.

Diéu 42. C6 tire

Diéu 43. Phan phdi loi nhuén

Diéu 51 Piéu 1¢ miu — Thong
tu 116/2020/TT-BTC
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Khoan 1

Theo quyét dinh Pai hoi dong c6 dong va theo quy
dinh cta phap luat, cb tirc s& duoc cong bd va chi
tra tir 101 nhudn giir lai cua Petrosetco nhung khong
duogc vuot qua muc do Hoi dong quan tri d& xuat
sau khi da tham khao y kién cb dong tai DPai hoi
ddng cb dong.

Dai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra cd
tirc va hinh thuc chi tra ¢6 tirc hang nam tu loi
nhuan duogc gitr lai cua Petrosetco.

Khoan 2

Theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, Hoi dong
quan tri co thé quyét dinh thanh toan co tirc giita ky
néu xét thiy viéc chi tra nay phu hop véi kha ning
sinh 101 ctia Petrosetco

Hoi déng quan tri c6 thé quyét dinh tam tmg cb
tire néu xét thay viéc chi tra nay phu hop voi kha
nang sinh 101 cua Petrosetco.

Khoan 4

Hoi dong quén tri c6 thé dé nghi Pai hoi dong cb
dong thong qua viéc thanh toan toan bo hodc mot
phan c6 tiic bang nhirng tai san cu thé (nhu ¢6 phiéu
hoic trai phiéu da duoc thanh toan dy du do cong
ty khac phat hanh) va Hoi déng quan tri 13 co quan
thuc thi nghi quyét nay

Hoi dong quan tri c6 thé kién nghi Dai hoi dong
cd dong thong qua viéc thanh toan toan b hodc
mot phan co tirc bang co phleu va Hoi dong quan
tri 1a co quan thuc thi quyet dinh nay

Khoan 5

Trudng hop cd tic hay nhing khoan tién khac lién
quan téi mot loai ¢6 phiéu dugc chi tra bang tién
mit, Petrosetco s& phai chi tra bang tién dong Viét
Nam va c6 thé thanh toan bﬁng séc hoac Iénh tra
tién glri qua buu dién t6i dia chi di dang ky ciia c6
dong thu hudng va truong hgp cé rui ro phat sinh
(tir dia chi da dang ky cta cd dong) thi c6 dong dod
phai chiu. Ngoai ra, cac khoan tién tra c6 tirc hodc
céc khoan tién khac dugc chi tra bang tién mat lién
quan t6i mot loai ¢b phiéu c6 thé duogc chi tra bang
chuyén khoan ngan hang khi Petrosetco dd co
thong tin chi tiét vé ngan hang cia c6 dong nham
cho phép Petrosetco thuc hién dugc viéce chuyen

Truong hop co tirc hay nhitng khoan tién khac
lién quan t6i mot loai c¢6 phiéu duoc chi tra bang
tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét
Nam. Viéc chi tra ¢6 thé thyc hién truc tiép hodc
thong qua cac ngan hang trén co so cac thong tin
chi tiét vé tai khoan ngan hang do ¢ dong cung
cap. Trudong hop Cong ty da chuyen khoan theo
dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do cb
dong cung cap ma ¢ dong d6 khong nhan duoc
tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém ve
khoan tién Cong ty da chuyen cho co dong nay.
Viéc thanh toan cd tire dbi véi cac c6 phiéu niém
yét/dang ky giao dich tai S¢ giao dich chimng
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khoan truc tiép vao tai khoan ngan hang cua cb
dong. Truong hop Petrosetco da chuyén khoan theo
dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong
cung cdp ma cbd dong d6 khong nhan dugc tién,
Petrosetco khong phai chiu trach nhiém vé khoan
tién Petrosetco chuyen cho ¢d dong thy huong.
Viéc thanh toan c6 tirc d6i v6i cac co phiéu niém
yét tai S& Giao dich Chimg khoan/ Trung tim Giao
dich Chimg khoan c6 thé dugc tién hanh thong qua
cong ty chung khoan hodc Trung tdm Luu ky

khoéan c6 thé dugc tgén hanh thong qua cong ty
chirng khoan hoac Tong Cong ty luu ky va bu trur
chung khoan Viét Nam.

Khoan 6

Truong hop c6 su chap thuan cua Dai hoi dong co
dong, Hoi ddng quan tri c6 thé quyet dinh va thong
bao rang nhitng nguoi so hitu co phan phé thong
dugc nhan ¢ tirc bang cac cb phan phd thong thay
cho cé trc bang tién mat. Cac cd phén bd sung dé
tra cd tirc nay dugc ghi la nhitng c6 phan da thanh
toan day du tién mua trén co s gia tri cua cac co
phan tra c6 tirc phai tvong dwong véi so tién mit
tra co tirc

(bo)

Noi dung nay quy dinh tai Diéu
16 miu o Quyét dinh
07/2002/Qb-VPCP; Qb
15/2007/QD-BTC. Phap luat vé
doanh nghiép, phap luat vé
chung khoan hi¢n hanh khong
con quy dinh nay. Khong phu
hop v6i Piéu 18 miu tai Thong
tu 116/2020/TT-BTC.

Khoan 7

Can cu Luat Doanh nghiép, Hoi déng quan tri co
thé thong qua nghi quyét quy dinh méot ngay cu thé
lam ngay khod so hoat dong kinh doanh ciia
Petrosetco. Can ctr theo ngay do, nhirng nguoi dang
ky voi tu cach cd dong hodc nguoi so hitu cac
chting khoan khac duoc quyén nhén cb tic, 13i suat,
phan chia lgi nhuan, nhan cd phiéu nhén thong bao
hodc tai liéu khac. Ngay khoa sd nay c6 thé vao
cling ngay hodc vao thoi diém trudce khi cac quyén
loi d6 duoc thuc hién. Piéu nay khong anh huong

6. Can ct Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, Ho1 ddng quan tri thong qua nghi quyet
quyét dinh xac dinh mét ngay cu thé dé chdt danh
sach c6 dong. Can ctr theo ngay do6, nhitng nguoi
dang ky véi tu cach cd dong hodc ngudi s¢ hitu
cac chung khoan khac duoc quyén nhan cb tirc
béng tién mat hodc cb phiéu, nhdn thong bao
hoac tai liéu khac.
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téi quyénvlqi cta hai bén trong giao dich chuyén
nhuong c6 phiéu hoac chung khoan lién quan

Diéu 45. Trich lap quy

1. Hang nam, Petrosetco sé phai trich tur lgi nhuan
sau thué caa minh:

a. 5% dé 1ap quy du phong tai chinh cho dén khi
quy du phong tai chinh bang 10% von dieu I¢ cua
Tong cong ty;

b. 5% d¢é 1ap Quy khen thuong va phac loi;

c. 10% dé lap Quy phat trién san xuét.

2. Ty I¢ (%) trich 1ap cac quy c6 thé thay doi theo

kién nghi cua Hoi dong quan tri va dugc Dai hoi
déng cb dong phé chuan.

(bo)

Vigce trich 1ap quy va ty 1¢ trich
lap s& trinh Pai hoi dong cd
d6ng thuong nién phé duyét dé
lam co s& thuc hién.

Di¢u 47. Hé thong ké toin

Dic¢u 47. Hé thong ké toin

Khoan 3

Petrosetco st dung d@)ng Viét Nam lam don vi tién
t¢ dung trong ké toan

Petrosetco su dung don vi tién té trong ké toan la
dong Viét Nam. Trudong hop Petrosetco c6 cac
nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mét loai
ngoai t¢ thi dugc ty chon ngoai t¢ d6 lam don vi
tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya
chon do trudc phap luét va thong bao cho co
quan quan 1y thué truc tiép

Diéu 54 Piéu 1é mau Thong tu
116/2020/TT-BTC

Dicu 48. Bio cdo tai chinh nim, siu thing va
hang quy

Picu 48. Bao cao tai chinh nam, ban nién va
quy

Khoan 1

Petrosetco phai lap ban bao cao tai chinh hang nam
theo quy dinh cta phap luat ciing nhu cac quy dinh

Cong ty phai 1ap bao céo tai chinh nam va bao
cao tai chinh nam phai duoc kiém toan theo quy

Khoan 1 diéu 55 Piéu 1& mau
Thong tu 116/2020/TT-BTC
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cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc va bao céo phai
duoc kiém toan theo quy dinh tai Diéu 50 cua Diéu
16 nay, viéc cong bd bao céo tai chinh thyc hién
theo quy dinh ctaa Luat Chirng khoan

dinh caa phap luat. Cong ty céng bé bao céo tai
chinh nam di duoc kiém toan theo quy dinh cua
phép luat vé cong bd thong tin trén thi trudng
ching khoan va nop cho co quan nha nudc co
tham quyén

Khoan 2

B4o c4o tai chinh nim phai bao gém béo cao két
qua hoat dong san xuat kinh doanh phan anh mot
cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 14i va
16 cua Petrosetco trong nam tai chinh va ban cén
dbi ké toan phan anh mét cach trung thuc va khach
quan tinh hinh c&c hoat déng cua Petrosetco cho
dén thoi diém 1ap bao céo bao cao luu chuyén tién
té va thuyét minh bao cdo tai chinh. Truong hop
Petrosetco la mot céng ty me, ngoai bao céo tai
chinh niam con phai bao gém ban can doi ké toan
t6ng hop tinh hinh hoat dong cuia Petrosetco va céc
cdng ty con vao cubi mdi nam tai chinh.

B4o c4o tai chinh nam phai bao gdm day du cac
bao c4o, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap
luat vé ké toan doanh nghiép. Béo céo tai chinh
nam phai phan anh mét cach trung thyc va khach
quan tinh hinh hoat dong cua Petrosetco.

Khoan 2 diéu 55 Piéu 1& mau
Thong tu 116/2020/TT-BTC

Khoan 3

Petrosetco phai lap cac bao cao sau thang va hang
quy theo cac quy dinh caa Uy ban Chang khoan
Nha nudc va nop cho Uy ban Chang khodn Nha
nudc va S¢ Giao dich Ching khodn/ Trung tam
Giao dich Chting khoén

Cong ty phai lap va cong bd cac béo céo tai chinh
ban nién da soat xét va bao cao tai chinh quy theo
quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi
truong ching khoan va ngp cho co quan nha
nudc c6 tham quyén

Khoan 3 diéu 55 biéu 16 mau
Thong tu 116/2020/TT-BTC

Khoan 4

Ban tom tat ndi dung bao cdo tai chinh hang nim
d3 duoc kiém toan phai duoc giri toi tit ca cac cb
déng. Céac bao cdo tai chinh duoc kiém toan, bao
40 quy va sau thang cua Petrosetco dugc cong bd
trén website www.petrosetco.com.vn

(bo)

Noi dung nay quy dinh tai Diéu
16 miu - Quyét dinh
07/2002/Qb-VPCP; Qb
15/2007/QD-BTC. Phap luat vé
doanh nghiép, phap luat vé
chung khoan hi¢n hanh khong
con quy dinh nay
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Khoan 5 Céc t6 churc, c4 nhan quan tim déu duoc quyén | (bo) Noi dung nay quy dinh tai Diéu
kiém tra hoac sao chup ban bao cdo tai chinh hang 16 miu & Quyét dinh
nam di duoc kiém toan, bao co sau thang va hang 07/2002/QD-VPCP; Qb
quy trong gio lam viéc cua Petrosetco, tai tru s& 15/2007/Qb-BTC; TT
chinh cua Petrosetco va phai tra mot mac phi hop 121/2012/TT-BTC. Diéu 1&
ly cho viéc sao chup mau — Thong tu 116/2020/TT-

BTC khong con quy dinh nay

Piéu 49 chuyén | Diéu 49. Cong bd thdng tin va thdng béo ra cong | 4. Cac béo céo tai chinh hang nim va cac tai lidu

thanh khoan 4 diéu
48

chdng

Céc béo c4o tai chinh hang nam va cac tai lidu bd
tro khac phai dugc céng b ra cong ching theo
nhitng quy dinh cia Uy ban Ching khoan Nha
nudc va ndp cho co quan thué hiru quan va co quan
dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cua Luat
Doanh nghiép.

bo tro khac phai dugc cong bé ra cong ching
theo nhitng quy dinh caa Uy ban Ching khoan
Nha nudc va ndp cho co quan thué hiru quan va
co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh
cua Luat Doanh nghiép.

(bd sung)

Piéu 49. Bio cdo thuwong nién

Petrosetco phai 1ap va cong bd Béo céo thuong
nién theo cac quy dinh cua phép luat vé chang
khoan va thj truong chiing khoan.

Piéu 56 Piéu 1&é mau Thong tu
116/2020/TT-BTC

Piéu 50. Kiém toan

Piéu 50. Kiém toan

Khoan 1

Tai Dai hoi dong cb dong thuong nién s& chi dinh
hoic uy quyén cho HPQT lya chon mét cong ty
kiém toan doc lap, hoat dong hop phap tai Viét
Nam va duoc uy ban Chimg khoan Nha nuéc chap
thuan kiém toan cho cac cong ty niém yét tién hanh
cac hoat dong kiém toan Petrosetco cho nam tai
chinh tiép theo dya trén nhiing diéu khoan va diéu

Pai hoi ddng cd dong chi dinh mot cong ty kiém
toan doc lap hoac thong qua danh sach cac céng
ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Hoi dong
quan tri quyét dinh lya chon mot trong s6 cac don
vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh cua
Cong ty cho nim tai chinh tiép theo dua trén

Khoan 1 diéu 57 Piéu 1& mau
Thong tu 116/2020/TT-BTC

53




kién thoa thuan vai Hoi dong quan tri. D4i véi nam
tai chinh dau tién, Ho6i ddng quan tri s& chi dinh mot
cong ty kiém toan dé tién hanh cac hoat dong kiém
toan Petrosetco sau khi dugc cip Gidy chung nhan
dang ky kinh doanh

nhiing diéu khoan va dicu kién thda thuan véi
H6i1 dong quan tri

Khoan 2 Petrosetco s& phai chuan bi va giri bao céo tai chinh | (bo) Noi dung nay quy dinh tai Diéu
hang nam cho cong ty kiém toan doc 1ap sau khi két 16 miu - Quyét dinh
thuc nam tai chinh 07/2002/Qb-VPCP; Qb

15/2007/QD-BTC. Phép luat vé
doanh nghiép, phap luat vé
chung khoan hi¢n hanh khong
con quy dinh nay

Khoan 3 Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan va | (bo) Noi dung nay quy dinh tai Diéu
bao c40 V& bao cdo tai chinh hang nim cho biét cac 16 miu ¢ Quyét dinh
khoan thu chi cua Petrosetco, l1ap b&o céo kiém toan 07/2002/Qb-VPCP; Qb
va trinh bao cao d6 cho Hoi dong quan tri trong 15/2007/Qb-BTC; TT
vong hai thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. 121/2012/TT-BTC. Diéu 1&
Cac nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc mau — Thong tw 116/2020/TT-
hién viéc kiém toan cho Petrosetco phai dugc Uy BTC khong con quy dinh nay
ban Chtmg khoan Nha nugc chap thuan

Khoan 4 Mot ban sao cua bdo cao kiém toan s& phai duoc | 2. Béo cdo kiém toan duoc dinh kém béo cdo tai | Thay doi phi hop theo khoan 2
giri dinh kém véi mdi ban bao céo ké toan hang | chinh nam ciia Cong ty diéu 57 Diéu 1é mau Thong tu
nam cua Petrosetco 116/2020/TT-BTC

Khoan 5 Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Petrosetco | 3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém | Khoan 3 diéu 57 Piéu 1& mau

s& duoc phép tham du moi cudc hop Pai hoi dong
co dong va duoc quyén nhan cac théng bao va céc
thong tin khac lién quan dén Dai hoi dong c6 dong
ma cac ¢b dong duoc quyén nhan va dugc phat biéu

toan bao cao tai chinh cua Petrosetco duoc tham
du cac cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong va duoc
quyén nhan cac thdng bao va cac thong tin khac
lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cd dong va
duogc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé cé

Thong tu 116/2020/TT-BTC
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y kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén
kiém toan

lién quan dén viéc kiém toan bao cao tai chinh
cua Petrosetco

Piéu 66. Con dau

Piéu 66. Con dau

Khoan 1

Hoi dong quan tri s& quyét dinh thong qua con dau
chinh thuc cua Petrosetco va con dau duoc khac
theo quy dinh cua luat phap

Déu bao gom dau duoc 1am tai co so khic du
hogc dau dudi hinh thirc chix ky s6 theo quy dinh
cua phap luat vé giao dich dién tur

(b6 sung)

3. Hoi déng quan tri quyét dinh loai dau, sb
lugng, hinh thirc va n6i dung dau cua Cong ty,
chi nhéanh, van phong dai dién ctia Cong ty (néu
co).

Diéu 58 Piéu 1&é miu Thong tu
116/2020/TT-BTC

Diéu 68. Trwong hep bé tic giira cac thanh vién
Hoi dong quan tri va co dong

Trir khi Diéu 1& nay c6 quy dinh khac, cac c6 dong
nam gitt mot nira s6 ¢6 phiéu dang luu hanh cé
quyén biéu quyét trong bau cir thanh vién Hoi dong
quan tri c6 quyén dé don khiéu nai toi toa dé yéu
cau giai thé theo mot hay mot sé cac can cir sau:

1. Céc thanh vién Hoi dong quan tri khdng thng
nhat trong quan ly cac cong viéc cua Petrosetco dan
dén tinh trang khong dat dugc sé phiéu can thiét
theo quy dinh dé Hoi dong quan trj hoat dong.

2. Cac cb dong khong thong nhat nén khong thé dat
duogc s6 phiéu can thiét theo quy dinh dé tién hanh
bau thanh vién Hoi dong quan tri.

(bo)

Noi dung nay quy dinh tai Diéu
16 midu & Quyét dinh
07/2002/Qb-VPCP; Qb
15/2007/QD-BTC. Phép luat vé
doanh nghiép, phap luat vé
ching khoan hién hanh khong
con quy dinh nay.
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3. C6 su bat dong trong noi bo va hai hogc nhicu
phe canh co dong bi chia ré khien cho viéc giai the
s€ la phuong an c¢6 loi hon ca cho toan thé co6 dong.

biéu 69. Thanh ly

biéu 68. Thanh ly

Khoan 3

Tién thu duogc tir viéc thanh 1y s& dugc thanh todn
theo thur tu sau:

a. Cé&c chi phi thanh ly;

b. Tién lwong va chi phi bao hiém cho céng nhan
Vién;

C. Thué va cac khoan nop cd tinh chat thué ma
Petrosetco phai tra cho Nha nudc;

d. Cac khoan vay (néu co):

e. Cac khoan n¢ khac cua Petrosetco;

f. S6 du con lai sau khi da thanh to4n tat ca cac
khoan no tir muc (a) dén (e) trén ddy s& duoc phan
chia cho céc c6 dong. Cac ¢ phan uu dai s& wu tién
thanh toan trudc.

Tién thu duoc tir viéc thanh Iy s& duoc thanh toan
theo thur tu sau:

a. Cé&c chi phi thanh ly;

b. Céc khoan no luong, trg cip thdi viéc, bao
hiém xa hoi va cac quyen loi khac cua nguoi lao
dong theo thoa udce lao dong tap thé va hop dong
lao dong da ky ket;

c. Ng thué;

d. Céc khoan ng khac cua Cong ty;

e. Phan con lai sau khi da thanh toan tét ca cac
khoan ng tir muc (a) dén (d) trén day duoc chia
cho céc c6 dong. Cac ¢b phan wu dai dugc uu tién
thanh toan trudc.

Khoan 3 diéu 61 Diéu 1& miu
Théng tu 116/2020/TT-BTC

Piéu 73. Chir ky ciia Nguoi dai dién theo phép
luat./.

Ho tén, chir ky cia Nguoi dai dién theo phap luat.

S6 thir tw cac Piéu, khoan, ni dung cu thé sé dwoc cap nhat truc tiép tai Diéu I sira d6i cho phu hep.

56




~ TAP POAN DAU KHi QUOC GIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI

**k*

DIEU LE

TONG CONG TY CO PHAN
DICH VU TONG HQP DAU KHIi
(PETROSETCO)

Tp.HCM, Thang 4 nam 2023



MUC LUC

PHAN MO DAU ..ottt st 5
I.  DINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DIEU LE. ....oeviieeeeeeeeeeeeeeeeeee s 5
DIEU 1. DINN NEHTA.....eeeeeeeeee ettt sttt 5
II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN VA THOI HAN
HOAT DONG CUA TONG CONG TY ..ottt sssssssssssssasssssssssssssses 6
Diéu 2. Tén, hinh thirc, tru s, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong ctuia
Tong COME LY ettt 6
Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luat Téng CONG LY ot 7
III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA TONG CONG TY .. 8
Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ctia TONEG CONG LY .....veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeee e 8
Diu 5. Pham vi kinh doanh VA hoat d0ng............ccc...rrvereinreeinieeisneeiessisesseeseeees 11
IV. VON BIEU LE, CO PHAN, CO DONG SANG LAP .......ccvvvviiiinnriiiissssnnssii 11
Piéu 6. Von diéu 18, co phan CO AONG SANG JAP w.vvvvvvcvreveeeeeeee e 11
Didu 7. Ching chi €O PRIEU ......c..vveveveeeeeseveeeeeeese ettt 12
Diéu 8. Ching chi ching KhOANn KNAC ..........cvvvevereereereessseeieeesseeseessses s sesessessesses s 12
Piéu 9. Chuyén NRTONE CO PRAN ..ot 12
V. CO CAU TO CHUC QUAN LY ..ottt ettt 13
Dicu 10. Co ciu t0 chirc, qUAN tr VA K€M SOAL..........rrverreeiereeieceiieeesieseseesseieseiee 13
VL. CO DPONG VA DAI HOI DONG CO DONG ......coiieieeeeeeeeeeeeeeeee oo 13
Dicu 11. QUYEN CUA CO AONE ...vvvvevecveeeeeeeeieeee et es st es st es s aes st s s, 13
Didu 12. Nghia VU €A CO QONE c..vvvvvoveeeieieieeeeeeseeseese e seseesesseesee s ssne s s 14
Diéu 13. Dai hoi AONE CO AONE.......oviveeveeeeeeeeetiee st 15
Piéu 14. Quyén va nhiém vu cia Dai hoi AONZ CO AONG....voveverereeereiieeseeeree e 16
Piéu 15. Céc dai dién dugc uy 1R, OO 18
Diéu 16. Thay doi cac quyen ............................................................................................. 19
Piéu 17. Triéu tap Dai hoi dong cd dong, chuong trinh hop, va thong bao hop DPai hoi
AONZ CO AONE v.vvvriveeeeeeeeee e teeee ettt ee st s st s st s et enses st ne et nsesenseneesens 19
Piéu 18. C4c diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong cO dONg........ovvvevveveereereererereeias 21
Diéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong cd doNg........cvvvevenee, 21
Piéu 20. Piéu kién dé Nghi quyét cua Pai hoi déng co dong dugc thong qua................ 23
Dleu 21. Tham quyen va the thirc 1y y kién c6 dong bang van ban dé thong qua Nghi
quyet clia Dai hoi AONE CO AONE ....v.vvveeveevierrieeeeese et aese s 24
Diéu 22. Bién ban hop Dai hoi dOng cd AONG. .....veveeveevereeeeieeeeseeseeeeeessesses s 27
Diéu 23. Yéu cau huy bo Nghi quyét clia Dai hoi dong ¢ dong........c.vvvveervereerernereennne, 28
VIL HOI DONG QUAN TRI....ooeeotieeeeeesee e eeeeeeee et r e ee s s een st ene s s en s s enes e, 28
Diéu 24. Thanh phan va nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri.......ccocoeeererrrenennes 28
Diéu 25. Quyén han va nhiém vu cta Hoi déng QUAN T e 29
Didu 26. Chi tich HYi d0Ng QUAN T c....vovevecececeeceeeee e eeeeeseeeeeste e 33
Diéu 27. C4c cudc hop ctia HOi dONG QUAN T ....cv.vvrereeveieeeeseeeeeseeseseeeeesse s 34
Piéu 28. Nguoi phu trach quan tri PETrOSEICO ..., 37
VIII. TONG GIAM POC, CAN BO QUAN LY KHAC VA THU KY TONG CONG TY 38
Diéu 29. T chirc b0 MAY QUAN I ...voveeveceeeeeeeeee et 38
DicU 30. CAN DO QUAN 1Y ..ot 38
Diéu 31. B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cua Téng giam A0C o, 38
Didu 32. ThU KY TONG CONZ LY wvvvvrevrerereererieieseeseesessessessessessssseseessses s sssesnsssesses s sensnes 41
IX. NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI, TONG GIAM POC PIEU
HANH VA CAN BO QUAN LY ...ooieoeeeeeeee ettt ee et et ee s ee s s sen st ens s s, 42



biéu 33. Trach nhiém can trong ctia Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc va can

DO QUAN LY ot 42
Diéu 34. Trach nhiém trung thyc va tranh cac xung dot vé quyén 1gi .......ccoeeeveverrrenennes 42
Diéu 35.Trach nhiém vé thi€t hai va boi thuONG ......cveveveerriicrieeeeseeesieee 43
X. UY BAN KIEM TOAN TRUC THUOC HOI PONG QUAN TRI......cccovevvrrerrerrnen. 44
Diéu 36. Ung ctr, dé cir thanh vién Uy ban Kiém toan ............oevvevreeeeeeseeeeeeeeeeeseneeeon, 44
Piéu 37. Thanh phan Uy ban Kiém t0AN ........cc.cveveeveereerniriereeeeeeeeseesessessesissessessesessensnes 44
Diéu 38. Quyén va nghia vu ctia Uy ban Kim t0&n ...........ov.cvieeveeeeeeeeseeeeeeese s, 44
Diéu 39. Cudc hop ctia Uy ban KiGm t0AN ........c.ocevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 45
Piéu 40. Bao c4o hoat dong ctia thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri trong Uy ban kiém
toan tai cudc hop Dai hoi dong co dong thudng NiEN........ovvvverveecriierieeeerieee, 45
X1. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY ...cvevvrireieeseeeeeeeeseensesee s 45
Dicu 41. Quyen tra ¢l SO SACH VA NO SO w..vvuvvvceseeeieeeseese et esess s ses e, 45
XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN ......oooiiieiteieeeeeeeeeeeetee e 46
Piéu 42. Cong nhan vién va cOng doan...........cccovviiiiiiiiiii 46
X1 PHAN PHOI LOI NHUAN .......oooioeeteeeeeeeeeeeeeeet e ee et es s een s e en s neneeen e 46
Diéu 43. PhAn phoi 101 NIUAN ..ottt 46
Diéu 44. Céc van d¢ khac lién quan dén phan phdi 1oi nhUAN. ....cvvecveecrencriicniinien 47
XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE THONG
KE TOAN oot ee ettt e et e e e e e e e et ee e e et et ee e eee et es s e e eeee et s e et eseneneneeeens 47
Didu 45. Tai KhOAN NZAN NANG.....c.vvveevereereiceceesiese et sessesessesss s ssees st 47
DiCU 46. NAM 11 KNOB........oveeeeceeeeeeee ettt 47
Dicu 47. HE thONG KE tOAN .......voveveeeeeeeeesee ettt esee st n s s s seneenens 47
XV.BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG
BAO RA CONG CHUNG. ...ttt ettt 48
Piéu 48. Bao c4o tai chinh ndm, ban Nién VA hANG QUY ....cc.ovvveveeeeeeeeeeee e, 48
Dicu 49. BA0 CA0 thUONE MIBN c..v.vieveeeceeeieee e eses st esee st en s eene s eneesens 48
XVI. KIEM TOAN TONG CONG TY ..ottt et ee e st 48
DIEU 50. KIGIM TOAN......eveeeeeeeeeseeee ettt ettt n st en ettt en et 48

XVII. QUAN HE CUA PETROSETCO VOI CAC BON VI TRUC THUQC, CAC CONG
TY CON, CONG TY LIEN KET VA CONG TY TU NGUYEN THAM GIA LIEN KET.49

Diéu 51. Vén do Petrosetco dau tur & doanh nghiép khac 1a cac loai von dudi day:......... 49
Piéu 52. Quyén va nghia vu cia Petrosetco trong viéc quan 1y von dau tu & doanh nghiép
KRAC ..ttt 49
Diéu 53. Tiéu chuin va diéu kién cta ngudi dai dién phan vén gop cua Petrosetco &
doanh NEhIEP KNAC ........eoiiiiiie s 50
Diéu 54. Quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién phan von gép cua Petrosetco & doanh
NEHIEP KNAC ...t s 51
Diéu 55. Tién luong, thuong va quyén loi cta ngudi dai dién .......co.cevevvveeeveresreevevenans 52
Piéu 56. Nghia vu va trach nhiém ciia Petrosetco dbi vai cac don vi thanh vién............. 52
Diéu 57. Viéc dit tén cua cac don vi truc thudc va cac don vi thanh vién cuia Petrosetco,
st dung thuong hi€u Cla PEIFOSELCO .........eoiviiiiiiiiieiec e 53
Diéu 58. Quan hé giira Petrosetco véi cac don Vi trure thudC ....o..vveeeeeeeeeeeceeeeeeeeeseeen, 53
Piéu 59. Quan hé giita Petrosetco véi cong ty con do Petrosetco sé hitu 100% von diéu 1¢
........................................................................................................................................... 53
Diéu 60. Quan hé giita Petrosetco véi cong ty con c6 ¢b phan, von chi phéi cua

POITOSEICO. ...ttt o4
Piéu 61. Quan hé giita Petrosetco VOi CONG tY liEn Két ........o.vvvvevvereeeieieeeeeeeeseeeneen, 56

3



Piéu 62. Quan hé giita Petrosetco véi cac cong ty tu nguyén tham gia lién két véi

PEITOSELCO. .. ..o 56
XVII. CO CHE HOAT DONG TAIL CHINH ....ooovieieeeeeete oottt 56
Piéu 63. Ting, giam, diéu chinh v6n didu 16 clia PEtroSetCo .........ovvvvvervrreresvresrnieneenn, 56
Diéu 64. Quan ly vdn, tai san, doanh thu, chi phi, gia thanh va phan phdi loi nhuan cua
PEITOSELCO. .. ..o 57
Diu 65. K& hoach tai chinth, K& tOAN.........c..iiiiriiiriirieniee e 57
XIX. CON DAU ...ttt e ettt ettt et e e et et s et ee et e e et et et en s e ee et en e 58
DHEU B6. COM QAU ..ottt ee et ee e e et e ettt es et et sees e et en e et e et et e et e e eseneesenens 58
XX. CHAM DUT HOAT DONG VA THANH LY ..ottt eeeeee e 58
Diéu 67. ChAM dirt ot ONG........cveveeeieeeeeeeeeeeesee ettt 58
DICU 68. TRANN Y ..ot 58
XXI. GIAI QUYET TRANH CHAP NOIBO ... oot 59
Diéu 69. Gidi qUYEL tranh Chap NOT BO.......cvvvuverrrrirerierienieeriesss e 59
XXIL BO SUNG VA SUA DOIDIEU LE. w...oovioeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeee e 59
Dicu 70. B6 sung va sira d01 DIEU 18 ......cveveeveeeieeseeeeeseeeee s, 59
XXIL NGAY HIEU LUC ... cteeeeeeeeeeeeeeee ettt es et ee s s s e esasasesesesesasesssesesnsesens 60
DiIEU 71, NAY HIGU TUC cvvrveveeveecieteseese ettt sttt ane s s 60



PHAN MO DAU

Piéu 1¢ cua Tong Cong ty c¢b phan Dich vu Tong hop Dau khi (dudi day goi 1a “Tdong
Cong ty”) 1a co s phap 1y cho toan bo hoat dong cua Tong Cong ty dugc thanh 1ap va hoat
dong theo Luat doanh nghiép.

Piéu 1é nay duoc cd dong ciia Tong Cong ty thong qua theo Nghi quyét hop 1é cua
Pai hoi dong c6 dong thanh 1ap ngay 9/9/2006 va chinh sira, bd sung theo Nghi quyét hop 1&
tai Dai hoi c6 dong bat thuong vao ngay 04 thang 05 nim 2007. Chinh stra, bd sung theo
Nghi quyét hop 1& 1y ¥ kién c6 dong bang vian ban ngay 06/08/2007; sira doi theo Nghi
quyét s6 10/NQ-DVTHDK tai Dai hoi c6 dong thuong nién ngay 21 thang 04 nim 2010; va
sira doi, bo sung theo Nghi quyét s6 06/NQ-DVTHDK- PHCP ngay 10/4/2012; sira do6i
theo Nghi quyét s 04/NQ-DVTHDK-DHDCD tai Dai hoi dong ¢ dong thudng nién ngay
09/4/2015; sira doi theo Nghi quyét s6 17/NQ-DVTHDK-DHDCD tai Pai hoi dong c6 dong
thuong nién ngay 8/4/2016; sira d6i, bé sung theo Nghi quyét s6 13/NQ-DVTHDK-
DHDCPD tai Pai hoi dong cd dong thuong nién ngdy 27/04/2018; sira doi, bo sung theo
Nghi quyét s6 13/NQ-DVTHDK-PHDCP tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién ngay
26/04/2019; stra d6i, b6 sung theo Nghi quyét tai Dai hoi dong co dong thuong nién ngay
27/04/2021; gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép cap nhat ngay 18/11/2021; stra doi bod
sung theo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thuong nién ngay 28/6/2022; Nghi quyét sd
05/NQ-DVTHDK ngay 15/02/2023 vé viéc stra doi diéu 1é va thay doi noi dung dang ky
doanh nghiép; stra d6i bo sung theo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thuong nién ngay
e 2023

|. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE.
Pi¢u 1. Pinh nghia

1. Trong Piéu 1é nay, nhitng thuat ngir dudi day sé duoc hiéu nhu sau:

a. “Tap doan” c6 nghia 1a Tap doan Dau khi Qudc Gia Viét Nam.

b. "Dia ban kinh doanh" ¢6 nghia 14 lanh thd Viét Nam va nudc ngoai.

C. "Vén Piéu 18" c6 nghia 1a tong ménh gia c¢6 phan di ban hoic dugc ding ky mua khi
thanh lap cong ty cb phan va theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

d. "Luat doanh nghiép" c6 nghia la Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi
théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020.

e. “Luat Chung khoan” 1a Luat Chiing khoan sb 54/2019/QH14 dugc Quéc hoi nudc Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thdng qua ngay 26 thang 11 nam 2019.

f. "Ngay thanh 1ap" c6 nghia la ngdy ma Tong Cong ty dugc cap gidy chimg nhan diang ky
kinh doanh.

g. "Phap luat" 1a tit ca cac van ban quy pham phap luit quy dinh tai Piéu 1 Lut ban hanh
van ban quy pham phép luat ban hanh ngay 12 thang 11 nim 1996 va phan stra d6i, bd sung
duoc Qudc hoi thong qua ngay 26/11/2014.



h. "Ngudi quan 1y Téng Cong ty" bao gom Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong
quan tri, Téong giam dbc, Pho Tong giam déc, Ké toan truong Tong Cong ty va cac vi tri
quan 1y khéc trong Cong ty dugc Hoi ddng quan tri bd nhieém.

i. “Ngudi co lién quan” 13 ca nhan, t6 chirc dugc quy dinh tai khoan 23 Piéu 4 Luat Doanh
nghiép va khoan 46 Biéu 4 Luat Chiing khoan.

J. "Co6 dong" c6 nghia la ca nhan, t6 chirc s¢ hiru it nhat mét c6 phan cua Petrosetco.

K. “Cong ty lién két” c¢6 nghia 1a Cong ty ma Petrosetco cO cd phan, vén gop dudi muc chi
phéi hoic Petrosetco khong cé quyén quyét dinh vé mat t6 chirc ciing nhu viée stra d6i bd
sung Diéu 1¢ cua Cong ty do.

l. "Viét Nam" c6 nghia la nuéc Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam.

m. “Cong ty lién doanh véi nudc ngoai” 14 cong ty duoc thanh lap trén co sd ky hop dong
lién doanh vé1 nudc ngoai.

n. “Vén gép mirc chi phdi” 1a sé vén gop ¢ mire trén 50% von diéu 16 trong mot cong ty.

0. “Ngudi ¢6 quan hé gia dinh” bao gom: vo, chong, bé dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd
chdng, me chong, bé vg, me vo, con dé, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau, anh rudt cua vo, anh rudt caa chong, chi rudt cua vo,
chi rugt caia chong, em rudt caa vo, em rudt caa chong.

p. “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 13 Téng giam dbc, Phé tong giam dbc, Ké toan trudng
va nguoi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri bo nhiém.

2. Trong Diéu 1¢ nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban khac s¢€
bao gom ca nhiing sira d6i hodc vin ban thay thé ching.

3. Cac tiéu dé (chuong, diéu cua Piéu 18 nay) dugc s dung nham thuén tién cho viéc hiéu
ndi dung va khong anh hudng td1 ndi dung cua Diéu 1€ nay;
4. Cac tir hodc thuat ngit da dugc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép (néu khong mau

thuin voi chi thé hodc ngir canh) s& c6 nghia twong tu trong Diéu 1 nay.

II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN VA THOI
HAN HOAT PONG CUA TONG CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong
cua Tong Cong ty

1. Tén Téng Cong ty

« Téntiéng Viét : Tong Cong ty c6 Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi.

« Téntiéng Anh : Petrovietnam General Services Corporation.

« Téngiaodich :Tdng Cong ty c6 Phan Dich Vu Tong Hop Dau Khi

- Ténviéttait  :PETROSETCO

2. Trusé dang ky caa Tong Cong ty 1a:



« Pia chi: Lau 6 Toa nha PetroVietnam, sé 1-5 Lé Duan, Phuong Bén Nghé, Quén 1,
Thanh ph H6 Chi Minh.

« Dién thoai : 84-28-39117777
+ FAX : 84-28-39116789
 E-mail : info@petrosetco.com.vn
»  Website . WWw.petrosetco.com.vn

3. Tong Cong ty c6 phan Dich vu Tong hop Dau khi (sau day viét tat 1a Petrosetco) la
Cong ty thanh vién cua Tap doan Dau khi Qudc Gia Viét Nam, ¢ tu cach phap nhan, con
dau, biéu twong va hoat dong theo quy dinh cuia phap luat dbi véi Cong ty c6 phan va theo
Diéu 1¢ nay.

4. Petrosetco chiu trach nhiém ké thira cic quyén, nghia vu phap 1y va lgi ich hop phap cia
Cong ty c¢b phan Dich vu Du lich Dau khi theo quy dinh cta phép luét.

5. Petrosetco c6 churc ndang, nhi€ém vy co ban sau:

- Pau tu vao cac cong ty con, cac cong ty lién két; chi phdi cac cong ty con theo mirc
d6 nam giit von diéu 18 cua cac cong ty d6 theo quy dinh cuia phap luat va Diéu 1¢ nay.

- Truc tiép san xuat, kinh doanh vi muc tiéu loi nhuan theo quy dinh cua phap luat.
Céac quan hé kinh té phét sinh giita Petrosetco va cac cong ty con, cong ty lién két, cong ty
tu nguyén tham gia lién két voi Petrosetco dugc thé hién bang hop dong kinh té;

- Thuyc hién quyén va nghia vu cta chu sé hitu tai cac cong ty con va cong ty lién két;

- Xay dung va t6 chuc thuc hién ké hoach phéi hop kinh doanh trong Petrosetco va
Tap doan Dau khi Quéc gia Viét Nam;

6. Chu tich Hoi dong Quan tri 1a ngudi dai dién theo phap luat ciia Tong Cong ty.

7. Petrosetco co thé thanh 12p chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thuc hién cac myc tiéu hoat dong cuia Petrosetco phit hop véi nghi quyét ciia Hoi dong quan
tri va trong pham vi luat phap cho phép.

8. Trir khi chdm dut hoat dong trudc thoi han theo Piéu 1é nay, thoi han hoat dong cua
Petrosetco s& bat dau tir ngay thanh lap va 1a vo thoi han.

9. Petrosetco la thanh vién cua Tap doan Dau khi Qudc Gia Viét Nam, ¢ cac quyén va
nghia vu cia mot doanh nghiép thanh vién Tap doan theo cac qui dinh cua phap luat, Diéu
1¢ ctia Tap doan Dau khi Qubc Gia Viét Nam va Diéu 1é nay.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit Tong cong ty

1. Tong cong ty c6 mot (01) nguoi dai dién theo phap luat 1a Chu tich Hoi dong quan tri.

2. Nguoi dai dién theo phap luat ctia Petrosetco 1a c4 nhan dai di¢n cho Petrosetco thuc
hién cac quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich cta Petrosetco, dai dién cho Petrosetco
v6i tu cach nguyén don, bi don, ngudi cé quyén loi, nghia vu lién quan truéc Trong tai, Toa
an. Trach nhiém cua nguoi dai dién theo phap luat thyuc hi¢n theo diéu 13 cta Luat Doanh
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nghiép va cac quyén, nghia vu khéac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

3. Nguoi dai dién theo phap luat ctia Petrosetco phai cu tri & Viét Nam; va phai iy quyén
bang vin ban cho ngudi khac thue hién quyén va nghia vu cta ngudi dai dién theo phap luat
tai Petrosetco khi xuat canh khoi Viét Nam.

4. Trudng hop hét han iy quyén ma nguoi dai dién theo phap luat ciia Petrosetco chua trd
lai Viét Nam va khong c6 uy quyén khac thi ngudi dugc iy quyén van tiép tuc thuc hién cic
quyén va nghia vu cta nguoi dai theo phap luat cta Petrosetco trong pham vi di duogc y
quyén cho dén khi nguoi dai dién theo phéap luat ctia cong ty trd lai lam viée, hodc cho dén
khi HDQT quyét dinh ctr nguoi khac thay thé.

5. Trudng hop ving mit & Viét Nam qua 30 ngdy ma khong iy quyén cho ngudi khac thuc
hién cac quyén va nhi€ém vu ctia ngudi dai dién theo phap luat cia Petrosetco thi HPDQT sé
ctr ngudi khéac thay thé.

III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA TONG CONG
TY

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Tong Cong ty

1. Linh vuc kinh doanh cua Petrosetco la

Ma nganh, Tén nganh, nghé kinh doanh
ngheé kinh
doanh q i}
5012 Van tai hang hoa ven bién va vién duong
Van tai hang hoa bang duong bo
4933 N Y 2
(Trur hoa 1ong khi dé van chuyén )
Lap dat may moc va thiét bi cong nghiép
3320 -chi tiét: Lap dat cac cong trinh dau khi (khong gia cong co khi, tai
ché phé thai, xi, ma dién tai try so)
3312 Stra chira may moc, thiét bi

(khong gia cong co khi, tai ché phé thai, xi, ma dién tai tru so)
7911 Dai ly du lich
Khai thac, xtr 1y va cung cap nudc

3600 - oY . o
chi ti€t: ché bién, mua ban nudc sinh hoat

San xuat khi d6t, phan phdi nhién liéu khi bang duong dng
3520 chi tiét: san xuit con thuc phém, con cong nghiép, cOn nhién liéu;
kinh doanh chiét nap khi héa long (khong hoat dong tai try s&)

Kinh doanh bat dong san, quyén st dung dat thudc chu so hitu, chu st
6810 dung hoac di thué
chi tiét: cho thué: kho bia,nha xudng, mit bang, van phong; kinh

doanh nha &, vian phong dai dién, kinh doanh bit dong san.

Ban budn thuc pham

4632 2 . ; : : .
chi tiét: mua ban thyc pham, nhu yéu pham, hai san (Thyuc hién dung

8



Quyét dinh 64/2009/QD-UBND ngay 31/07/2009 va quyét dinh
79/2009/QD-UBND ngay 17/10/2009 ctia Uy ban nhan dan Thanh
phd vé phé duyét Quy hoach kinh doanh néng san, thuc pham trén dia
ban thanh phé H6 Chi Minh)

1030

Ché bién va bao quan rau qua
chi tiét: ché bién nong san, lvong thuc (khong san xuét ché bién thuc
phém tuoi séng tai tru so)

4659

Ban budn may moc, thiét bi va phu ting may khac

chi tiét: mua ban may moc, thiét bi nganh cong nghiép, va tu, trang
thiét bi van phong, thiét bi nghe nhin; may méc, thiét bi phuc vu vé
sinh cong nghiép; linh kién st dung cho vo binh khi. ban buén may
méc thiét bi dién, vat liéu dién: may phat dién, dong co dién, day di¢n
va thiét bi khac dung trong mach dién

9329

Hoat dong vui choi giai tri khac chua dugc phan vao dau
chi tiét: dich vu vui choi giai tri (trir karaoke, t6 chtrc danh bac)

4661

Bén budn nhién liéu ran, 16ng, khi va cac san pham lién quan
chi tiét: kinh doanh xang dau Ban bu6n nhién li€u ran, 16ng, khi va
cac san pham lién quan.

7912

Piéu hanh tua du lich

7830

Cung tng va quan 1y nguon lao dong
chi tiét: cung Gmg va quan 1y ngudn lao dong trong nude (trir cho thué
lai lao dong )

4652
(Chinh)

Ban budn thiét bi va linh kién dién tir, vién thong
chi tiét: mua ban thiét bi vién thong

1080

San xuat thire an gia stc, gia cam va thuy san
chi tiét: san xuét thirc an gia suc (khong hoat dong tai tru so)

8129

V¢ sinh cong nghi¢p va cac cong trinh chuyén biét

6820

Tu van, moi gidi, dau gia bat dong san, dau gid quyén str dung dat
chi tiét: quan 1y bat dong san (trir tur van mang tinh chat phép 1y)

7710

Cho thué xe c6 dong co
chi tiét: cho thué phwong tién van tai

4620

Ban budn ndng, 14m san nguyén liéu (trir g6, tre, nira) va dong vat
séng

chi tiét: mua ban néng san (Thuc hién dung Quyét dinh 64/2009/QP-
UBND ngay 31/07/2009 va quyét dinh 79/2009/QD-UBND ngay
17/10/2009 ciia Uy ban nhan dan Thanh phd vé phé duyét Quy hoach
kinh doanh ndng san, thuc phim trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh)

4631

Ban budn gao, laa my, hat ngii coc khac, bot my (khong hoat dong tai
tru s&)

4651

Ban buén may vi tinh, thiét bi ngoai vi va phan mém

4669

Ban buon chuyén doanh khac chua dugc phan vao dau




Chi tiét: Ban budn phan bon, thudc trir siu va hoa chat khac sir dung
trong nong nghiép; nhién li¢u sinh hoc, khi CO2, NH3 (khong hoat
dong tai tru s6); nhua tong hop, chit déo dang nguyén sinh; hod chat
cdng nghiép (khong ton trir hoa chat); to, soi dét.

4511

Ban budn 6 t6 va xe c6 dong co khac
chi tiét: mua ban phuong tién van tai, xe chuyén dung

4610

Dai ly, méi gidi, dau gia hang hoa

2599

San xuat san pham khac bang kim loai chua dugc phan vao dau
chi tiét: san xuét v6 binh khi (trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi
ma dién tai tru s&)

4653

Ban budn may moc, thiét bi va phu ting may nong nghiép

2592

Gia cong co khi; xir 1y va trang phu kim loai

chi tiét: duy tu, stra chira, gia cong co khi - dién - nudc va chong an
mon kim loai (trir gia cong co khi, tai ché phé thai, xi ma dién tai try
sO)

2011

San xuat hoa chat co ban
chi tiét: san xuat nhién liéu sinh hoc, khi CO2, NH3 (khong hoat dong
tai try so)

5229

Hoat dong dich vu ho tro khéc lién quan dén van tai

chi tiét: dai 1y ban vé mdy bay, tau hoa. Dich vu dai 1y tau bién; Dich
vu dai ly van tai duong bién; Dai Iy Iam tha tuc hai quan; Pai Iy van
tai hang hoa, ké ca dich vu lién quan dén hau can; Dich vu kiém diém,
giao nhan hang hoa Xuét nhap khéu; dich vu méi gid1 hang hai; van
tai da phuong thire qubc té

2220

San xuat san pham tir plastic
chi tiét: san xuat bao bi tir plastic (trir san xudt xop cach nhiét sir dung
ga R141b va khong luyén can cao su, tai ché phé thai tai tru so)

5510

Dich vu luu tri ngan ngay
chi tiét: kinh doanh khach san

1010

Ché bién, bao quan thit va cac san pham tir thit
chi tiét: ché bién thuc phim, nhu yéu pham (khong san xuét ché bién
thuc pham tuoi séng, gdy 6 nhiém méi truong tai tru so)

1020

Che bién, bao quan thuy san va cac san pham tur thuy san
chi tiét: ché bién hai san (khong san xuat ché bién thyuc tuoi song, gay
6 nhiém moi truong tai tru so)

9311

Hoat dong cuia cac co s¢ thé thao

9312

Hoat dong ctia cac cau lac bo thé thao

7310

Quang cao

7820

Cung rng lao dong tam thoi
chi tiét: cho thué lai lao dong

4741

Ban 1¢ may vi tinh, thiét bi ngoai vi, phan mém va thiét bi vién thong
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trong cac cura hang chuyén doanh

4742 Ban 1¢ thiét bi nghe nhin trong cac cira hang chuyén doanh

4101 Xay dung nha dé &

Dich vu dit chd va cac dich vu hd tro lién quan dén quang ba va to
chirc tua du lich

4299 Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac

8559 Gido duc khac chua dugc phan vao dau

7020 Hoat dong tu van quén 1y

7990

2012 San xuét phan bon va hop chat ni to (khong hoat dong tai try s&)

2. Muc tiéu hoat dong cua Petrosetco la:

Khong ngimg phat trién cac hoat dong san xuét, thuong mai va cac dich vu trong céc
linh vuc hoat dong kinh doanh nham t6i da hoa loi nhun co thé co duge cua Petrosetco va
cac cb dong. Khong ngimg cai thién doi song, didu kién 1am viéc, thu nhap cho ngudi lao
dong, dong thoi gop phan phat trién nén kinh té qudc dan.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Petrosetco duoc phép 1ap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat dong kinh doanh theo quy
dinh cta Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép va Diéu 1é nay phu hop véi quy dinh cia
phap luat hién hanh va thyc hién cac bién phép thich hop dé dat duoc cac muc tiéu cua
Petrosetco.

2. Petrosetco c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong céc linh vuc khac theo quy dinh
tai Diéu 16 nay, dd thong bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép voi co quan ding ky
kinh doanh va di cong b trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép quéc gia.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Piéu 6. Von diéu 1é, c6 phin, cé dong sing lap
1. Vén diéu 1¢ cua Petrosetco la 994.319.970.000 dong (bang chir: Chin trim chin muoi bon
ty ba trim muoi chin triéu chin trim bay muoi nghin dong).
Téng s6 von diéu 18 ciia Petrosetco duoc chia thanh 99.431.997 (Chin muoi chin triéu bon
trim ba muoi mét nghin chin trim chin muoi bay) ¢6 phan, ménh gid mdi c6 phan 13 10.000
dong.
2. Petrosetco c6 thé thay doi von Piéu 1¢ khi dugce Pai hoi dong c6 dong thong qua va phu
hop voi1 cac quy dinh cua phép luat.
3. Cac cb phan cia Petrosetco vao ngay thong qua Diéu 1é nay bao gdm c¢b phan phd thong
va c¢b phan vu dai (néu cd). Cac quyén va nghia vy cta cd dong nam giit ting loai ¢ phan
dugc quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12 Piéu 1é nay.
4. Petrosetco c6 thé phat hanh cac loai ¢6 phan wu dii khac khi co sy chip thuan coa Pai
hoi dong cd dong va phu hop véi cac quy dinh ciia phap luat.
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5. C6 phan pho thong phai duoc wu tién chio ban cho cac ¢6 dong hién hiru theo ty 1é twong
g voi ty 18 so hitu ¢6 phan phd thong cia ho trong Petrosetco, trir trudng hop Pai hoi
ddng c6 dong quyét dinh khac, s6 ¢6 phan cd dong khong diang ky mua hét s& do Hoi dong
quan trj ctia Petrosetco quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan phdi s6 ¢6 phan do6 cho ¢
dong va ngudi khac véi diéu kién khong thuan loi hon so véi nhitng diéu kién da chao ban
cho cac ¢6 dong hién hitu trir trudng hop Pai hoi dong ¢ dong c6 chap thuan khac hoic
phap luat vé chimg khoan c6 quy dinh khac.

6. Petrosetco c6 thé mua c6 phan do chinh Petrosetco da phat hanh theo nhitng cach thic
duoc quy dinh trong Diéu 1& ndy va phép luat hién hanh.

7. Petrosetco co thé phat hanh céc loai chimg khoan khac theo quy dinh ctia phép luét.

Pi¢u 7. Chirng chi c6 phiéu

1. Co6 dong cua Petrosetco dugc cap chung chi hoac chirng nhan c6 phi€u tuong trng véi sO
cO phan va loai c6 phan s¢ hiru.

2. C6 phiéu 1a ching chi do Petrosetco phat hanh, but toan ghi s6 hodc dit liéu dién tir xac
nhan quyén s hiru mot hodc mot sd co phan cia Petrosetco. Co phiéu phai c6 day du cac
noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat doanh nghiép.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ndp day dit hd so dé nghi chuyén quyén so hitu co
phan theo quy dinh cta Petrosetco hodc trong thoi han hai thang (hodc c6 thé 1au hon theo
diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan diy du tién mua c6 phan theo nhu
quy dinh tai phuong 4n phéat hanh c6 phiéu cta Petrosetco, nguoi s¢ hitu s6 ¢d phan s& dugc
cap chung chi c6 phiéu. Nguoi s¢ hiru ¢6 phan khong phai tra cho Petrosetco chi phi in
chtng chi ¢ phiéu hoic bat ky mot khoan phi gi.

4. Trudng hop cb phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi hity hoai duéi hinh thirc khac thi ¢o
déng dugc Petrosetco cip lai ¢d phiéu theo dé nghi cua c6 dong d6. Dé nghi ciia c6 dong
phai bao gdm céc nodi dung sau day:

a. Thong tin vé cd phiéu da bi mat, bi hu hong hodc bi hity hoai dudi hinh thie khac;

b. Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap phét sinh tir viéc cap lai c6 phiéu mai.
Pic¢u 8. Chirng chi chitng khoan khac

Chung chi trai phiéu hodc cac ching chi chirng khoan khac cta Petrosetco (trir cac thu chao
ban, cac chiing chi tam thoi va cac tai li¢u twong tu), s€ dugc phat hanh co dau va chir ky
mau cua dai dién theo phap ludt ciia Petrosetco, trir trudng hop ma cac diéu khoan va diéu
kién phat hanh quy dinh khac.

Piéu 9. Chuyén nhwong cd phén

1. T4t ca cac c6 phan déu co thé dugc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 16 ndy va phap luat
c¢6 quy dinh khéc, c¢b phiéu niém yét trén S¢ Giao dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich
Chtng khodn s& duoc chuyén nhugng theo cac quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan va
thi truong ching khoan cua S¢ Giao dich Chiing khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng khoén.
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2. Co phan chua duoc thanh toan ddy du khong dugc chuyén nhuong va huong cic quyén
loi lién quan nhu quyén nhén c6 tirc, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé ting von co phan tir
ngudn vén chi s hiru, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac theo quy
dinh cua phap luit.

V.CO CAU TO CHUC QUAN LY

Pi¢u 10. Co ciu td chire, quén tri va kiém soat

Co cau to chirc, quan trj va kiém soat ctia Petrosetco bao gom:

a. Dai hoi dong ¢ dong;

b. HO1 déng quan tri, I:Ty ban kiém toan truc thudc Hoi déng quan tri;
c. Téng giam dbc.

VI. CO PONG VA PAI HQOI PONG CO PONG

Piéu 11. Quyén ciia c6 dong

1. Co6 dong 1a nguoi chii so hitu Petrosetco, ¢6 cac quyén va nghia vy twong tng theo s ¢b
phan va loai ¢6 phdn ma ho sé hiru. C6 dong chi chiu trach nhiém vé no va cac nghia vu tai
san khac ctia Petrosetco trong pham vi s vén da gop vao Petrosetco.

2. Nguoi nam giit ¢6 phan pho thong ¢ cac quyén sau:

a. Tham du, phat biéu trong cudc hop Pai hoi ddng cd dong va thuc hién quyén biéu quyét
tryc tiép hodc théng qua ngudi dai dién theo Gy quyén hodc hinh thirc khac do Diéu 18
Petrosetco, phap luat quy dinh. Moi ¢6 phan pho thong c6 mét phiéu bicu quyét;

b. Nhan cd tirc v6i mirc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong;

¢. Ty do chuyén nhugng c¢6 phan ctia minh cho nguoi khac, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac ctia phap luat co
lién quan;

d. Puoc vu tién mua c¢6 phiéu mdi chao ban twong Gng vai ty 1& ¢6 phan phd thong ma ho
s& hiru;

e. Xem x¢&t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dija chi lién lac trong danh sach ) dong
c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira doi thong tin khong chinh xac ctia minh;

f. Xem xét, tra ctru, trich luc hoac sao chup Diéu 1é Petrosetco, bién ban hop Pai hoi déng
cd dong va cac nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong;

g. Truong hop Petrosetco giai thé, duge nhan mot phan tai san con lai twong tmg vai s6 co
phan gop von vao Petrosetco sau khi Petrosetco dd thanh toan cho chu no va cac cd dong
loai khac theo quy dinh cta phép luat;

h. Yéu cau Petrosetco mua lai ¢6 phan cua ho trong cac truong hop quy dinh tai Luit Doanh
nghiép;

i. Puogc doi xir binh dang. Mdi ¢6 phan cua cung mot loai déu tao cho c6 dong s& hiru cac
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quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Petrosetco c6 cac loai c6 phan uu dai,
cac quyeén va nghia vy gan lién véi cac loai ¢6 phan vu dai phai duge Pai hdi dong cd dong
thong qua va cong bo day du cho c6 dong;

j. Puoc tiép can diy du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Petrosetco cong bd
theo quy dinh cua phap luat;

k. Pugc bao vé cic quyén, loi ich hop phap ctia minh; dé nghi dinh chi, huy bé nghi quyét,
quyét dinh cua Pai hoi dong c6 déng, Hoi dong quan tri theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép;

l. Céc quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

3. C6 dong hodc nhom cd dong nam giir t6i thiéu 05% tong sd c6 phan phd thong trd 1én co
Ccac quyén sau:

a. Dé cir cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh twong tng tai Diéu 1¢ nay;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo cac
quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

c. Xem xét, tra ctu, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri,
béo c4o tai chinh ban nién va hang nim, hop dong, giao dich phai théng qua Hoi dong quan
tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua
Petrosetco;

d. Kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang
van ban va dugc giri dén Petrosetco cham nhat 1a ba (03) ngay 1am viéc trudc ngay khai
mac. Kién nghi phai ghi rd tén ¢ dong, sb luong tirng loai ¢6 phan cua c6 dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop;

e. Céc quyén khac theo quy dinh cua phép luat.

4. C6 dong hodc nhom cb dong so hitu tir 05% téng sd ¢d phan pho thong trd 1én ¢6 quyén
dé ctr ngudi vao Hoi déng quan tri. Viéc dé ctr nguoi vao Hoi ddng quan tri thuc hién nhu
sau.

a. Cac co dong phd thong hop thanh nhoém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai thong
bao vé viée hop nhom cho cac cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi déng )
dong.

b. Cin ctr s6 lwong thanh vién Hoi déng quan tri, ¢ dong hodc nhom c6 déng quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé ctr mot hodc mot sd nguoi theo quyét dinh cua Pai hoi déng cd
déng lam tng ctr vién Hoi ddng quan tri. Trudng hop sé Gmg cir vién duge c6 dong hoic
nhom c6 dong dé cir thap hon sd tng cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua
bai hoi déng ) dong thi ) ung cu vién con lai dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24.3
Piéu 1¢ nay.

Piéu 12. Nghia vu ciia ¢é dong

Co6 dong c6 nghia vu sau:
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1. Tuan thi Piéu 1é Petrosetco va cac quy ché cta Petrosetco; chip hanh quyét dinh ctiia Pai
ho1 df)ng ) dong, Hoi déng quan tri;

2. Thanh toan tién mua c6 phan di ding ky mua theo quy dinh;
3. Cung cép dia chi chinh x4c khi dang ky mua cd phan;
4. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh ctua phap luat hién hanh;

5. Chiju trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Petrosetco dudi moi hinh thirc dé thuc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua t6 chuc, ca
nhan khéc;

c. Thanh toan cac khoan no chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xdy ra d6i voi
Petrosetco.

6. Bao mat cc thong tin dugc cong ty cung cip theo quy dinh tai Diéu 1é nay va phap luat;
chi str dung thong tin duoc cung cép dé thyc hién va bao vé quyén va loi ich hop phap cua
minh (ké ca truong hop cung cip dé thuc hién cac giao dich chuyén nhuong cb phan cua co
dong); nghiém cam phat tan hodc sao, giri thong tin dugc cong ty cung cip cho to chic, ca
nhan khac.

Pi¢u 13. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong c6 dong 1a co quan c6 tham quyén cao nhat cua Petrosetco. Pai hoi c6 dong
thudng nién duoc t6 chirc méi nim mot lan. Pai hoi dong co dong phai hop thuong nién
trong thoi han bon thang, ké tir ngay két thiuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh
gia han hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién trong truong hop can thiét, nhung khong qua
06 thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi dong cd
dong co thé hop bat thudng. Pia diém hop Pai hoi dong cd dong phai o trén lanh tho Viét
Nam. Trudng hop cudc hop Pai hoi ddng cd dong duoc té chire dong thoi ¢ nhidu dia diém
khac nhau thi dia diém hop Pai hoi dong c6 dong duoc xac dinh 14 noi cha toa tham dy hop.

2. Hoi déng quan tri t6 chuc triéu tap hop Dai hoi d@)ng cd dong thuong nién va lya chon dia
diém phu hop. Dai hoi dong c6 dong thuong nién quyét dinh nhiing van dé theo quy dinh
cua phép luat va Diéu 1é Petrosetco, dic biét thong qua céc bao cao tai chinh nam duoc
Kiém toan. Truong hop B&o cao kiém todn bao cao tai chinh nim cua Petrosetco c6 cac
khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan trai nguoc hoic tir chdi, Petrosetco phai moi dai
dién t6 chic kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan bdo cdo tai chinh cua
Petrosetco du hop Pai hoi dong co dong thudng nién va dai dién té chic kiém toan dugc
chap thuan néu trén c6 trach nhiém tham du hop Dai hdi déng cé dong thudng nién cua
Petrosetco.

3. Hoi ddng quan tri phai triu tap Dai hoi dong c6 dong bat thuong trong cac truong hop
sau:
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a. Hoi dong quén tri xét thdy can thiét vi loi ich ciia Petrosetco;

b. Khi s6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan tri it hon sb thanh
vién theo quy dinh cua phép lut hodc sb thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot
phan ba (1/3) so véi sb thanh vién quy dinh tai Piéu 1é nay;

c. C6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 3 diéu 11 cta Diéu 1é ndy yéu cau triéu
tap Dai hoi dong c6 dong bang mot vin ban kién nghi. Vin ban kién nghi triéu tip phai néu
16 1y do va muc dich cudc hop, co chit ky cua cac c6 dong lién quan (vin ban kién nghi c6
thé 14p thanh nhiéu ban dé c6 du chit ky cua tit ca cac c6 dong co lién quan);

d. Cac trudong hop khéc theo quy dinh ctia phap lut va Diéu 1é Petrosetco.

4. Triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bat thuong:

a. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han sau muoi (60)
ngay ké tir ngdy s6 thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3
Diéu nay hoic nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu nay.

Hoi ddng quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong
con dap tmg du céc tieu chuan va diéu kién tai cudc hop Dai hoi déng ¢ dong gan nhat
hoac triéu tap hop Pai hoi déng c6 dong dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap
Hoi dong quan tri trong thoi han séau (06) thang ké tir ngay nhan duoc thong bao caa thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri co lién quan.

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh
tai diém a khoan 4 Piéu 13 thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, cd dong, nhom cb
dong c6 yéu cau quy dinh tai diém ¢ Khoan 3 Diéu 13 co quyén thay thé Hoi dong quan tri
triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh Khoan 4 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.
Trong truong hop nay, cd dong hoac nhoém cd dong triéu tap hop Pai hdi déng co dong co
thé dé nghi co quan ding ky kinh doanh giam sat viéc triéu tip va tién hanh hop néu xét
thay can thiét.

c. Tat ca chi phi cho viéc triéu tdp va tién hanh hop Dai hoi ddng c6 dong s& duogc
Petrosetco hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhiing chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi tham
du Pai hoi dong c6 dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Diéu 14. Quyén va nhiém vu ciia Dai hgi dong co dong

1. Pai hoi dong cd dong cd quyén va nghia vu sau:

a. Thong qua dinh hudng phat trién cta Petrosetco;

b. Quyét dinh loai c6 phan va téng sd cd phan cua timg loai duoc quyén chiao ban; quyét
dinh mirc ¢6 tirc hang nim cua ting loai co phan;

c. Bau, bii mién va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san ¢ gia tri tir 35% tong gia tri tai san cua Petrosetco
duogc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;
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e. Quyét dinh sitra d6i, bo sung Diéu 1é Petrosetco;

f. Thong qua bao c4o tai chinh hang nam;

g. Quyét dinh mua lai trén 10% tong sé c6 phan dd ban cta mdi loai;

h. Xem xét, xtr Iy vi pham cta thanh vién Hoi déng quan tri gdy thiét hai cho Petrosetco va
¢ dong Petrosetco;

i. Quyét dinh t6 chuc lai, giai thé Petrosetco;

j. Quyét dinh ngan sach hoic tong mirc thu lao, thuéng va loi ich khac cho Hoi dong quan
tri;

K. Phé duyét/Sira d6i, bé sung Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri;

|. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Petrosetco, bai mién kiém toan vién duoc
chap thuan khi xét thay can thiét;

m.S luong thanh vién cua Hoi déng quan tri;

n. Petrosetco ky két hop ddng, giao dich voi nhitng ddi twong dugc quy dinh tai khoan 1
Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san cia
Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

0. Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luat
Chung khoan; Truong hop cép cac khoan vay hodc bao lanh cho té chirc ¢ lién quan cta
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan 1y khac ma Petrosetco va to chirc
d6 1a cac cong ty trong cung tap doan hodc hoat dong theo nhém cong ty, bao gom cong ty
me - cong ty con thi Pai hoi déng cd dong xem xét, thong qua dbi voi cac hop dong cap cac
khoan vay, bao lanh c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san cua Petrosetco
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat.

p. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luét.

2. Pai hoi dong c6 dong thuong nién thao luan va thong qua:

a. Ké hoach kinh doanh hang nim ciia Petrosetco;

b. Bao céo tai chinh hing nim d3 duoc kiém toan;

c. B4o c4o cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan trj va
tung thanh vién HoO1 dff)ng quan tri; thanh vién ddc lap Ho1 déng quan tri ¢6 trach nhiém béao
cdo tai cudc hop Dai hoi dé)ng cd dong thuong nién theo quy dinh Luat hién hanh;

d. Ké hoach phat trién ngan han va dai han ciia Petrosetco.

e. Muc cb tirc d6i véi mdi cd phan cua tirng loai;

f. Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac ddi véi Hoi dong
quan tri;
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g. Phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan dugce chip thuan; quyét dinh t6 chirc kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét théy can thiét;

h. Petrosetco ky két hop ddng, giao dich véi nhitng ddi twong dugc quy dinh tai khoan 1
Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san cla
Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

i. Chap thuan céc giao dich, cic khoan vay, bao lanh theo phan cdp quy dinh tai khoan 4
Piéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Ching khoan;

j. Céc van dé khac theo thAm quyén cua Dai hoi dong c6 dong.
3. C6 dong khong duoc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Thong qua hop dong, giao dich véi ngudi co lién quan ma c6 dong c6 loi ich lién quan
dén bén trong hop dong, giao dich.

b. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

4. Tt ca cac nghi quyét va cac van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra
thao luan va biéu quyét tai Pai hoi dong ¢ dong.

5. Pai hoi dong c6 dong bat thuong co quyén thao luan va thong cac van dé thudc Khoan 1
va Khoan 2 Piéu nay.

Pi¢u 15. Uy quyén tham du hop Pai hdi dong co dong

1. C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén ctia c¢d dong 1a to chic c6 thé truc tiép tham du
hop hodc uy quyén cho mot hodc mdt sb ca nhén, td chirc khac du hop hodc du hop thong
qua mot trong cac hinh thic quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép.

Mbi cb déng duge ty quyén cho tdi da 03 c4 nhan hodc 03 to chirc khac du hop. Trudng
hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo Gy quyén thi phai xac dinh cu thé sé ¢ phan va
sO phiéu dugc Uy quyén cho mdi nguoi dai dién. Truong hop c¢6 dong Cong ty khong xac
dinh s6 c6 phan tuong tmg cho mdi nguoi dai dién theo iy quyén, s6 co phan s& duoc chia
déu cho s6 lwong ngudi dai dién theo uy quyén.

2. Viéc iy quyén cho c4 nhan, t6 chirc dai dién du hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh vin ban. Vin ban uy quyén duoc 1ap theo quy dinh ctia
phap luat vé& dan sy va phai néu rd tén c6 doéng uy quyén, tén ca nhén, té chic dugc uy
quyén, s6 luong cd phan duoc iy quyén, ndi dung ty quyén, pham vi Gy quyén, thoi han uy
quyén, chit ky cta bén oy quyén va bén dugc ty quyén.

Nguoi duoc ty quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp van ban uy quyén khi ding ky
du hop. Trudng hop ty quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuét trinh thém ban gbc vin
ban Gy quyén ban du cia cb dong, nguoi dai dién theo ty quyén cua cb dong 1a td chirc
(néu trudc d6 chua dang ky voi Petrosetco).

3. Truong hop luat su thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh
dai dién trong trudng hop nay chi dugc coi la ¢é hiéu luc néu giéy chi dinh dai dién d6 duoc
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Xuat trinh cung véi thu uy quyén cho luat su hodc ban sao hop 1& cta thu uy quyén d6 (néu
trudc do chua dang ky véi Petrosetco).

4. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau ctr ciia nguoi duge uy quyén du hop trong pham vi duoc uy
quyén van cé hiéu luc khi xdy ra mét trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bj han ché ning luc hanh vi din sy hodc bi mat ning luc hanh vi
dan su;

b. Nguoi uy quyén di huy bo viée chi dinh uy quyén;
c. Nguoi uy quyén da huy bo thim quyén ciia ngudi thyc hién viée uy quyén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Petrosetco nhan dugc thong bao vé mot
trong cac su kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi d@)ng ) dong hodc trude khi
cudc hop duogc triéu tap lai.

Piéu 16. Thay doi cac quyén

1. Viéc thay d6i hodc hay bo cac quyén dic biét gan lién véi mot loai co phan wu dii co
hiéu luc khi dugc co dong dai dién tir 65% tong sd phiéu biéu quyét trd 1én cia tat ca cd
dong tham du va biéu quyét tai cudc hop thong qua. Nghi quyét Pai hoi dong cb dong vé
ndi dung lam thay do6i bat loi quyén va nghia vu ciia co dong s hitu c6 phan uu dai chi
duoc thong qua néu dugc sd cd dong wu dai cung loai du hop va biéu quyét so hitu tir 75%
téng s6 cd phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh hodc duoc cac cd dong wu dii cung loai s&
hitu tir 75% tong s6 c6 phan uu dai loai d6 tro 1én tan thanh trong truong hop thong qua
nghi quyét duéi hinh thirc 1y y kién bang van ban.

2. Viéce to chirc mot cude hop nhu trén chi c6 gia tr1 khi co t6i thiéu hai c6 dong (hodc dai
dién duoc uy quyén cia ho) va nam giir toi thiéu mot phan ba gia tri ménh gia cia cac cd
phan loai d6 da phat hanh. Trudng hop khong co du sd dai biéu nhu néu trén thi sé to chic
hop lai trong vong ba muoi ngdy sau d6 va nhitng nguoi nim gitt ¢6 phan thudc loai d6
(khdng phu thudc vao sb luong nguoi va sé co phan) co mit truc tiép hodc thong qua dai
dién dugc uy quyén déu duoc coi 1a du sd luong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop riéng
biét néu trén, nhitng ngudi ndm gitt c6 phan thudc loai d6 co6 mit truc tiép hodc qua ngudi
dai dién déu c6 thé yéu cau bo phiéu kin va mdi nguoi khi bo phiéu kin déu c6 mot 14 phiéu
cho mdi ¢d phﬁn s& hiru thuoc loai do.

3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu véi cac quy
dinh tai Didu 18, 19, 20, 21 cua diéu 1¢ nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh ¢6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gin lién voi
cac loai c6 phan c6 quyén wu dii doi voi mot sb hodc tat ca cac van dé lién quan dén chia sé
loi nhuan hodc tai san cua Petrosetco sé khong bi thay d6i khi Petrosetco phat hanh thém
cac co phan cung loai.

Piéu 17. Triéu tip hop, chwong trinh hop, va thong b4o moi hop Pai hi dong cé dong
1. Ho1 déng quan tri tri€u tap Pai hoi dé)ng ) dong, hoac Dai hoi déng cd dong duoc tricu

tap theo cac truong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ nay.
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2. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:
a. Chuén bi danh sach c6 dong du Diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong cd
déng. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong duoc lap khong qua mudi
(10) ngay trudc ngay giri thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong. Petrosetco cong bd
thong tin vé& viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong co dong toi
thiéu 20 ngay trudc ngay ding ky cudi cung;

b. Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

c. Thong bao va giri thong bao hop Dai hoi dong cb dong cho tat ca cac cd dong c6 quyén
du hop;

d. Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

e. Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

f. Dy thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong theo nodi dung du kién cia cude hop;
g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Théng bao mai hop Pai hoi dong c6 dong dugc giri cho tat ca cac co dong bang phuong
thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua c6 dong, dong thoi céng bé trén trang thdng
tin dién tir cua Petrosetco va Uy ban Ching khoan Nha nuéc, So giao dich chung khoan
TP.HCM. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai giri thdng bao mai hop dén tat ca
c4c co dong trong Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop cham nhat 21 ngay trudc ngay khai
mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong bao dugc gui hoic chuyén di mot cach hop 1¢).
Chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong, céac tai liu lién quan dén cac van dé sé duoc biéu
quyét tai dai hoi dugc giri cho cac co dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cua
Petrosetco. Trong truong hop tai liéu khong duoc giri kém théng bao hop Pai hoi dong co
dong, thong bio mai hop phai néu ré dudng dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co
thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét clia cac ung vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri;

¢) Phiéu bicu quyét;

d) MAu chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;

e) Dy thao nghi quyét ddi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. Cb d6ng hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Diéu 1& nay c¢6 quyén
kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang vin
ban va phai duoc giri dén Cong ty cham nhat ba (03) ngay lam viéc truéc ngdy khai mac
cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, sé luong ting loai ¢6 phan cta cb dong, dia
chi lién lac, qubc tich, sé gidy to phap 1y ca nhan ddi v6i cd déng 1a ca nhan; tén, ma sd
doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi try sé chinh d6i v6i c6 dong 1a to churc;
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sO0 luong va loai c6 phan c6 dong d6 nam gitr, va van dé kién nghi dua vao chuong trinh
hop.

5. Nguoi triéu tp hop Dai hoi dong cd dong cé quyén tir chdi nhitng kién nghi lién quan
dén ndi dung cudc hop trong cac truong hop sau:

a. Kién nghi dugc gtri dén khong dang thoi han hoic khong du, khong diung nodi dung;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom cd dong khong co du it nhat 5% cd phan
pho thong;

C. Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén cua Pai hoi dong cb dong ban bac va
théng qua.

6. Nguoi tridu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 5 Biéu nay; kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc
hop néu duoc Pai hoi ddng c6 dong chap thuan.

7. Truong hop tat ca co dong dai dién 100% s co phan c6 quyén biéu quyét truc tiép tham
du hoac thong qua dai dién dugc uy quyén tai Pai ho1 déng cd dong, nhiing quyét dinh duoc
Pai hoi dong c6 dong nhat tri thong qua déu duoc coi 1a hop 18 ké cé trong truong hop viéc
triéu tap Pai hoi dong c6 dong khong theo ding thi tyc.

Pi¢u 18. C4c diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong

1. Pai hoi dong cb6 dong duoc tién hanh khi ¢ s6 cd dong du hop dai dién cho trén 50%
téng s cd phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong c6 du sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tdp hop huy cudc hop. Pai hoi phai duoc triéu
tap lai trong vong ba muoi ngay ké tir ngdy du dinh t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong 1an
thit nhat. Pai hoi dong cd dong triéu tap lan thir hai chi duoc tién hanh khi c6 s6 co dong dy
hop dai dién it nhat 33% tong s c6 phan c6 quyén biéu quyét.

3. Truong hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong co di sé dai biéu can thiét
trong vong ba muoi phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Dai hoi d@)ng cd dong lan
thir ba c6 thé duoc tridu tap trong vong hai muoi ngay ké tir ngay dy dinh tién hanh dai hoi
1an hai, va trong truong hop ndy dai hoi duoc tién hanh khéng phu thudc vao sé luong cd
dong hay dai dién uy quyén tham du va duogc coi 14 hop 1é va co quyén quyét dinh tat ca cac
van dé ma Pai hoi dong c6 dong 1an thir nhat c6 thé phé chuan.

4. Theo dé nghi Chu toa Dai hoi ddng cd dong c6 quyén thay ddi chuong trinh hop dd duoc
giri kém theo thong bao mai hop theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

Pi¢u 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong

1. Vao ngay t6 chtrc Pai hoi dong cd dong, Petrosetco phai thuc hién tha tuc dang ky cb
d6ng va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du hop c6 mit ding
ky hét.
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2. Khi tién hanh ding ky c6 dong, Petrosetco cap cho timg cd dong hodc dai dién duoc ty
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén d6 ghi sd
dang ky, ho va tén, sé phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr cua cd dong/dai dién theo Gy quyén
ctia c6 dong do. Pai hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong nodi
dung chwong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan
thanh va khéng c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu duge Chu toa/ Ban Kiém phiéu cong bd ngay
truéc khi bé mac cudc hop. Pai hdi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic
giam sat kiém phiéu theo dé nghi cuia Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi
ddng cb dong quyét dinh cin cir dé nghi cua Chu toa cude hop.

3. C6 dong dén dy Pai hoi dong c6 dong mudn c6 quyén ding ky ngay va sau dé c6 quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong ¢ trach nhiém ding dai hoi dé cho
cd dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cia cac dot biéu quyét di tién hanh trude khi cd
dong dén mudn tham dy s& khong bj anh huong.

4. Viéc bau chu toa, thu ky, Ban kiém tra tu cach cb dong/Dai biéu va Ban kiém phiéu duoc
quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa hodc ty quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri
khac lam chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong do Hoi déng quan tri triéu tap. Truong hop
Chu tich Véng mat hodc tam thdi mat kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi déng quan tri
con lai bAu mot nguoi trong sé ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd. Truong hop
khong bau duoc nguoi lam chu toa, nguoi ky tén tri¢u tap hop Pai hoi dé)ng ) dong diéu
hanh Dai hoi dong c6 déng bau chi toa cudc hop trong sd nhitng ngudi du hop va ngudi cd
phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop;

b. Tru truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén tri¢u tap hop Pai hoi déng
cO dong diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau Chi toa cudc hop va ngudi co s6 phiéu bau
cao nhét 1am chu toa cudc hop;

c. Chu toa cir mot hodc mot sd nguoi lam thu ky cudc hop; HPQT s& cir mot hodc mat sb
nguoi dé thanh l1ap Ban kiém tra tu cach ¢ dong/bai biéu phuc vu cudc hop;

d. Pai hoi dong co6 dong bau mdt hoac mdt so6 nguoi vao ban kiém phicu theo dé nghi cia
chu toa cudc hop.

5. Quyét dinh ctia Chu toa vé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuwong trinh
ctia Pai hoi dong ¢ dong s& mang tinh phan quyét cao nhat.

6. Chu toa Dai hoi dong cb dong c6 thé hodn hop dai hoi ngay ca trong truong hop di ¢ du
sO dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mot dia diém do chi toa quyét dinh ma
khong can 14y y kién cua dai hoi néu nhan thiy rang (a) cac thanh vién tham du khong thé
c6 chd ng6i thuan tién & dia diém t6 chtc dai hoi, (b) hanh vi cua nhitng ngudi ¢c6 mat l[am
mat trat tu hodc c¢6 kha nang lam mat trat tu cia cudc hop hoac (¢) su tri hoan la can thiét dé
cac cong viéc cua dai hoi dugc tién hanh mot cach hop 1€. Ngoai ra, Chu toa dai hoi co thé
hodn dai hdi khi ¢6 su nhat tri hodc yéu cau cua Pai hoi déng ) dong da c6 du sb lugng dai
biéu du hop can thiét. Thoi gian hodn tdi da khong qua ba ngay ké tir ngay du dinh khai mac
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dai hoi. Pai hoi hop lai s€ chi xem xét cac cong viéce 1€ ra da dugce giai quyét hop phap tai
dai hoi bi tri hoan trudce do.
7. Truong hop chu toa hoan hoac tam dung Pai hoi déng ) dong trai voi quy dinh tai
khoan 6, Pai hdi déng ) dong bau mét nguoi khac trong s6 nhitng thanh vién tham du dé
thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén 10c két thuc va hiéu luc cac biéu quyét tal cudc
hop d6 khong bi anh huong.

8. Chu1 toa dai hoi co quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc
hop Dai hoi dong cb dong mot cach c6 trét ty, dung theo chuong trinh di dugc thong qua va
phan anh duoc mong mudn cta da sb ngudi du hop.

9. Hoi dong quan tri c6 thé yéu ciu cac ¢ dong hoidc dai dién dugce uy quyén tham dy DPai
hoi déng ) dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi déng quan tri cho la
thich hop. Trudng hop ¢6 ¢6 dong hodc dai dién dugce uy quyén khong chiu tuan thu nhimg
quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néi trén, Hoi dong quén tri sau khi xem xét
mot cach can trong c0 thé tir chdi hodc truc xuit co dong hodc dai di€n noi trén tham gia Pai
hoi.

10. Hoi déng quan tri, sau khi da xem xét mot cach can trong, co thé tién hanh cac bién
phap duoc Hoi dong quan tri cho 1a thich hop dé:

a. Diéu chinh s nguoi c6 mat tai dia diém chinh hop Pai hoi déng ) dong;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi cd mat tai dia diém do;

c. Tao diéu kién cho c6 dong tham dy (hodc tiép tuc tham dy) dai hdi.

d. Hoi ddng quan trj c6 toan quyén thay ddi nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac

bién phap néu Hoi dong quan tri thdy can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cap gidy
vao ctra hodc s dung nhitng hinh thirc lya chon khac.

11. Trudng hop Petrosetco ap dung cong nghé hién dai dé to chirc Pai hoi dong c6 dong
thong qua hop truc tuyén, Petrosetco co trach nhiém dam bao dé c6 dong tham dy, biéu
quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hoic hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu
144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12
niam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ciia Luat Chimg khoan va
cac quy dinh phép luat khéc.

12. Hang nam Petrosetco phai to chirc Dai hoi dong co dong it nhat mot lan theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép. Pai hoi déng c6 dong thuong nién khong duoc to chirc dudi hinh
thirc 1y ¥ kién bang vin ban.

Diéu 20. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Dai hdi dong cd dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé noi dung sau day dugc thong qua néu duoc sé cd dong dai dién tir 65%
tong sd phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca co dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop tan
thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a. Stra doi, bo sung Diéu 1€.
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b. Loai c6 phan va tong sb co phan cua timg loai.
c. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh.
d. Thay ddi co cdu t6 chirc quan Iy cong ty theo diéu 137 Luat doanh nghiép.

e. Dy an dau tu hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong gié tri tai san trd 1én duoc ghi trong
béo c4o tai chinh gan nhit cta Petrosetco.

f. T6 chirc lai, giai thé Petrosetco.

2. Céc nghi quyét duoc thong qua khi duoc s6 c6 dong so hitu trén 50% tong s phiéu biéu
quyét tré 1én cua tit ca c6 dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai khoan 1 diéu nay va Khoan 4, Khoan 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri dugc thuc hién nhu sau:

a. Néu s6 tng vién 16n hon s thanh vién Hoi dong quan tri can bau thi viéc bau thanh vién
Hoi déng quan tri duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c¢b dong cd
téng s6 phiéu biéu quyét twong tmg v6i tong sb6 ¢b phan s¢ hiru nhan v6i sd thanh vién can
bau ctia Hoi dong quan tri va c6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sd phiéu bau
cia minh cho mot hodc mot s6 tng cir vién. Ngudi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri
duoc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing ctr vién co sé phiéu
bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop cé tir 02
g ctr vién tro 18n dat cing s phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Hoi dong
quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tng cir vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau hoic
Iira chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Piéu 18 cong ty.

b. Néu sé ting vién nho hon hoic bang sé thanh vién Hoi ddng quan tri can bau thi viéc bau
thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc thuc hién theo phuwong thirc bau don phiéu nhu
diém a Khoan 3 Diéu nay hodc thyc hién theo phuong thire biéu quyét (tan thanh, khong tan
thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 18 biéu quyét thong qua theo phuong thic biéu quyét duoc thuc
hién theo Khoan 2 Piéu nay.

4. Cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dugc théng qua bang 100% tong sb c¢bd phan co
quyén biéu quyét 12 hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty, thi tuc triéu tap hop va
thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Petrosetco.
Pi¢u 21. Tham quyén va thé thirc lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi
quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

Tham quyén va thé thtc 1y ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cta Dai
hoi dong cd dong dugc thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua
Pai hoi déng cd dong bt ctr 1ac nao néu xét théy can thiét vi lgi ich cua Petrosetco. Hoi
ddng quan tri c6 quyén lay y kién co dong bang van ban dé thong qua nghi quyét cia Pai
hoi dong ¢ dong vé cac van dé sau:

a. Stra doi, bo sung ndi dung ctia Bi€u 1€ cong ty;
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b. Phé duyét/ stra d6i, bo sung Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty; Quy ché hoat dong cua
Hoi dong quén tri;

c. Dinh huéng phat trién cong ty;

d. Loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua timg loai;

e. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;

f. Du an dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri tor 35% téng gia tri tai san cua Petrosetco va

céc chi nhanh cua Petrosetco dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

g. Thong qua viée cip cac khoan vay, bao 1anh c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri

tai san cta Petrosetco duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat d6i véi truong hop cap céac

khoan vay hodc bao lanh cho t6 chirc c6 lién quan cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong

giam doc, ngudi quan 1y khac ma Petrosetco va to chirc d6 1a cac cong ty trong cung tap

doan hoic hoat dong theo nhém cong ty, bao gdm cong ty me - cdng ty con;

h. Thong qua bao céo tai chinh hing nim;

i. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

j. Cac van dé khac theo khi xét thiy can thiét vi loi ich ciia Petrosetco.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu iy y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cod

dong va cac tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao gui, cong

b tai lidu cho cac co dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai g it

nhat mudi 1dm ngay trude ngay hét han nhan phiéu 1ay y kién. Yéu cau va cach thuc giri

phiéu Iy v kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Diéu

1€ nay.

3. Phiéu 1ay y kién phai c6 cac ndi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cap Gidy chirg nhan dang ky kinh doanh, noi ding

ky kinh doanh ctia Petrosetco;

b. Muc dich 13y y kién;

Ho, tén, dia chi thuong tra, qué)c tich, sb Giéy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching

thuc ca nhan hop phap khac cua cd dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sb

quyét dinh thanh 1ap hoic sd quyét dinh dang ky kinh doanh cta c6 dong hodc dai dién theo

uy quyén ctia c6 dong 14 to chire; sb luong cb phan cua timg loai va sb phiéu biéu quyét cia

o dong;

C. Van dé can ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

d. Phuong an biéu quyét bao gdom tan thanh, khdng tan thanh va khéng c6 y kién ddi véi

ting van dé lay y kién;

e. Thoi han phai giri vé Petrosetco phiéu 1ay y kién dd dugc tra 10i;

f. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri;

4. Co dong c6 thé gui phiéu 13y y kién da tra 10i dén Petrosetco bang hinh thuc giri thu, fax
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hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Truong hop gui thu, phiéu ldy y kién di duoc tra 101 phai c6 chit ky ciia c6 dong 1a ca
nhan, ctia ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cua c6 dong 1a to
chire. Phiéu ldy y kién giri vé Petrosetco phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai
dugc quyén mé trudce khi kiém phiéu;

b. Trudng hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu ldy ¥ kién giri vé& Cong ty phai duoc giit bi
mat dén thoi diém kiém phiéu;

c. Cac phiéu 1ay y kién giri vé Petrosetco sau thoi han dd x4c dinh tai ndi dung phiéu lay ¥
kién hodc d3 bi mé trong trudong hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop gui fax, thu dién
tir 1 khong hop 18. Phiéu 1dy y kién khong dugc gii vé duge coi 13 phiéu khong tham gia
biéu quyét.

5. Hoi déng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy ching kién cua c6 dong
khong nim giit chirc vu quan 1y Petrosetco. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic ndi dung chu
yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, s va ngay cap Gidy chirg nhan dang ky kinh doanh, noi ding
ky kinh doanh;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

C. S6 cb dong vé6i tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 18 va sd biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach c6 dong
tham gia biéu quyét;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién d6i véi timg van dé, tong sd
phiéu bau ctr timg tng vién (néu co);
e. Van dé d3 duoc thong qua va ty 18 biéu quyét/bau ctr théng qua twong tng;

f. Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi d@)ng quan tri, nguoi dai di€n theo phap luat cua
Petrosetco, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu. Cac thanh vién Hoi dong quan
tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai
phat sinh tir cdc quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thyc, khong chinh
Xac.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc guri dén cac c6 dong trong thdi han muoi
lam (15) ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét
c6 thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cta Petrosetco trong thdi han
hai muoi bon (24) gio, ké tir thoi diém két thiic kiém phiéu.

Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai
licu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh cua
Petrosetco;

7. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién cd dong bang vin ban c6 gia tri nhu
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quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hdi déng cd dong.

8. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1y y kién c6 dong bang vian ban néu dugc 6
cb dong so hiru trén 50% tong sd phiéu biéu quyét cua tit ca c6 dong cd quyén biéu quyét
tan thanh va co gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

9. Cac van dé sau ddy phai duoc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop, khong
thue hién hinh thtc 1dy ¥ kién ¢ déng bang vin ban:

a. Thay d6i co cau t6 chuc quan Iy Petrosetco;
b. Tb chic lai, giai thé Petrosetco.
Piéu 22. Bién ban hop Pai hi dong cé dong.

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu
giit dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng cd dong;

€. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai héi df)ng cd dong vé
ting van dé trong chuong trinh hop;

f. S6 c6 dong va tong sd phiéu biéu quyét ctia cac cd dong du hop, phu luc danh sach ding
ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 ¢6 phan va sd phiéu bau tuong tmg;

g. Tong sd phiéu biéu quyét dbi voi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tong sd phiéu hop 18, khong hop 1é, tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ v
kién; ty 16 twong tmg trén tong sb phiéu biéu quyét ctia cd dong du hop;

h. Cac van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

I. Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢ hiéu luc phap Iy nhu nhau. Trudng
hop c6 su khic nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién
ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc ap dung.

2. Bién ban hop, Nghi quyét Dai hoi dong cd dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude
khi két thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh
trung thuc, chinh xac ctia ndi1 dung bién ban.

3. Bién ban hop, Nghi quyét Dai hoi dong cb dong phai duoc cong b trén trang thong tin
dién tir ciia Petrosetco trong thoi han hai muoi bén (24) gid ké tir khi két thic cudc hop.

4. Bién ban hop Dai hoi dong cd dong duoc coi 1a bang ching xac thuce vé nhirng cong viée
da duoc tién hanh tai cudc hop Dai hoi dong co dong trir khi c6 ¥ kién phan ddi vé noi dung
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bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri
bién ban.

5. Bién ban hop Dai hoi dong c6 déng, phu luc danh sach cd dong ding ky du hop, van ban
iy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan
kém theo théng bao moi hop phai luu gifr tai try so chinh cua Petrosetco. Nghi quyét, Bién
ban hop Dai hoi dong c6 dong va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét phai duoc
cong bo thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén.

Piéu 23. Yéu cau hity bé Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

Trong thdi han chin mwoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duge Nghi quyét hodc bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 1iy ¥ kién Dai hoi dong c6 dong, cb
dong, nhom c6 dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 ciia Piéu 1¢ ndy c6 quyén yéu cau Toa an
hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong
¢ dong trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh tu, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong c6 déng vi pham nghiém
trong quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Piéu Ié Petrosetco, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 4 Diéu 20 Diéu Ié nay;

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1& nay.
VII. HOI PONG QUAN TRI
Pi¢u 24. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 ngudi trong d6 co it nhat 3 nguoi thuong tra
tai Viét Nam. Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri 1a nam (05) ndm; thanh vién HO1
déng quan tri co thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhén chi dugc bau
lam thanh vién doc lap Hoi déng quan tri cua Petrosetco khong qua 02 nhiém ky lién tuc.
Téng s6 thanh vién hoi dong quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat mot phan ba tong
s6 thanh vién Hoi déng quan tri. HO1 d@)ng quan tri Petrosetco c6 t6i thiéu 01 thanh vién doc
1ap.

2. C6 d6ng hodc nhom cd dong nam giit tir 5% dén dudi 10% tong s6 c¢d phan co quyén biéu
quyét duge dé ctir mot (01) ung vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir ti da hai (02) Gng
vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc
dé ctr toi da bdn (04) ing vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir toi da nam (05) tng vién;
tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da sau (06) ung vién; tir 70% dén 80% duoc dé ctr toi
da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir toi da tim (08) tng vién.

3. Truong hop s lwong tng vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tmg cir van khéng
du sb luong can thiét, Hoi dff)ng quan tri duong nhi¢m co thé dé ctr thém ung ctr vién hodc td
chire dé cir theo mdt co ché do Petrosetco quy dinh. Co ché dé ctr hay cach thic Hoi dong
quan tri dwong nhiém dé ctr tng vién Hoi ddng quan tri phai duoc cong b 1d rang va phai
duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
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truong hop bi Dai hoi déng cd dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu
160 Luat Doanh nghiép.

5. Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém va mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop dong
d6i véi Tong giam ddc, nguoi Dicu hanh khac va quyét dinh mic luong cia ho;

6. Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc thong bao theo cac quy dinh
ctia phép luat vé ching khodn va thi truong chimg khoan.

7. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a nguoi nim gitt cd phiéu cua
Petrosetco.

8. Truong hop di xac dinh duogc trude tmg vién, thong tin lién quan dén cac ung vién Hoi
déng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi déng cd dong va cong bd tbi thiéu muoi
(10) ngay truéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir
ctia Petrosetco dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac g vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién
Hoi déng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop 1y cia
cac thong tin ca nhan duogc cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc
néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg vién Hoi dong
quan tri dugc cong bd bao gdm cac ndi dung t6i thicu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b. Trinh do hoc vén;

c. Trinh d§ chuyén mon;

d. Qua trinh c6ng téac;

e. Cac cong ty ma ung vién dang nam gilr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac chuc
danh quan 1y khac;

f. Bdo cdo danh gia vé dong gop ctia ing vién cho Petrosetco, trong truong hop tmg vién do
hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri cta Petrosetco;

g. Cac lgi ich c6 lién quan t6i Petrosetco (néu co);

h. Ho, tén ctia ¢ déng hodc nhom cd dong dé cir tmg vién d6 (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu c6).

Piéu 25. Quyén han va nhiém vu ciia Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Petrosetco, c¢6 toan quyén nhan danh Petrosetco dé
quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu clia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc tham
quyén ctia Pai hoi dong cd dong.

2. Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém giam sat Tong giam ddc va cac can bd quan 1y khéc.

3. Quyén va nghia vu cua Hoi déng quan tri do ludt phap, biéu 1¢, cac quy ché ndi bd cua
Petrosetco va quyét dinh ciia Pai hoi ddng c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6
nhiing quyén han va nghia vu sau:

29



a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phaét trién trung han va ké hoach kinh doanh hiang nim
cua Petrosetco, nganh nghé kinh doanh cua cac cong ty con do Petrosetco s¢ hitu toan bo
von diéu Ié.

b. Quyét dinh phurong an dau tu va dy an dau tu c6 tong mirc dau tu dudi 35% tong gia tri
tai san cua Petrosetco duoc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat; phan cip cho Tong giam
dbc Petrosetco, ngudi dai dién phan vén cua Petrosetco ¢ cac doanh nghiép khac quyét
dinh/biéu quyét dau tu cac du an trong ké hoach da duoc Hoi ddng quan tri Petrosetco phé
duyét.

c. Quyét dinh phwong an t6 chic quan ly, té chirc kinh doanh, bién ché va sir dung bo may
quan ly, quy ché quan 1y noi bo cua Petrosetco, quy hoach, dao tao lao dong, quyét dinh
thanh lap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién, viéc gép von, mua co phan cua doanh
nghiép khac, va ban c6 phan/phan vén gop tai doanh nghiép ma Petrosetco s¢ hitu (trir cac
giao dich thudc tham quyén cua Dai hoi dong c6 dong).

d. Quyét dinh co cau to chic, bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém nguoi quan ly, Kiém soat
vién cua cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Petrosetco nam 100% vén diéu 1é
theo dé nghi ciia Tong giam ddc Petrosetco; thong qua dé xuat caa Hoi dong thanh vién
hoac chu tich Ho1 dong thanh vién cac cong ty nay bo nhiém, mién nhiém, cach chuc, khen
thuong, ky luat Giam déc cong ty con.

d. Kién nghi loai c¢6 phan va tong s6 ¢ phan duoc quyén chao béan cua ting loai;

e. Dé xuat phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén doi thanh c6 phiéu va cac chimg quyén
cho phép ngudi so hiru mua c6 phiéu theo mire gia dinh trudc;

f. Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, co phiéu va cac ching khoan chuyén doi;

g. Kién nghi mc ¢6 tic dugc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢ tic hoac xu ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

h. Kién nghi viéc to chic lai, giai thé Petrosetco; yéu cau pha san Petrosetco;

i. Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac cd gia tri tir
35% tong gid tri tai san tré 1én dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét caa Petrosetco, trir
truong hop hop dong, giao dich thudoc tham quyén quyét dinh cua Dai hoi dong co dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 cua Luat doanh
nghiép;

j. clr nguoi dai dién phan von gdp cia Petrosetco tai doanh nghiép khac theo dé nghi cua
Tong giam dbc Petrosetco;

k. Quyét dinh va phan cap cho Tong giam dbc Petrosetco quyét dinh phwong an huy dong
v6n dé hoat dong kinh doanh nhung khong 1am thay d6i hinh thirc s¢ hitu;

|. Trinh béo céo tai chinh hang nim da dugc kiém toan 1én Pai hoi dong c¢6 dong; Thong
qua bao céo tai chinh hang nam cua céc cong ty con;
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m.Thong qua phuong an st dung loi nhudn sau thué hodc xir 1y cac khoan 16 trong qua trinh
kinh doanh do Tong giam dbc dé nghi phtt hop véi Nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong;

n. T6 chirc kiém tra, giam sat Tong giam ddc, phé Tong giam dbc, ké toan trudng cua
Petrosetco; Giam ddc cac don vi truc thudn trong viéc thyc hién chic nang, nhiém vu cua
minh theo quy dinh cta Luét doanh nghiép va diéu 1é nay;

0. Tb chirc kiém tra, giam sat Hoi déng thanh vién hodc chu tich, kiém soét vién cc cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién do Petrosetco nim giit 100% von diéu 18, ngudi dai
dién phan von gép cua Petrosetco & doanh nghiép khac trong viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vu do dai dién chu s¢ hiru giao theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 18 nay,
phu hop véi Diéu 1é cta cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién va doanh nghiép co
vbn gop cua Petrosetco;

p. Quyét dinh sir dung von cua Petrosetco dé dau tu thanh 1ap cong ty trach nhiém hitu han
mdt thanh vién do Petrosetco nam 100% von diéu 1& ¢6 tong mirc dau tu phit hop theo tham
quyén quyét dinh dau tu ctia Hoi dong quan tri.

g. Thuc hién quyén han, nghia vu cua chu s¢ hitu ddi vai cac cong ty do Petrosetco nam
100% von diéu 1¢ theo quy dinh tai Diéu 1& nay.

r. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty sau khi duoc Pai hoi ddng co dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat
dong cua Uy ban kiém toan truc thugc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong bé thong tin cua
cong ty.

s. Thuc hién quyén, nghia vu ctia chl s¢ hitu ¢d phan, von gop & cac doanh nghiép cé ¢b
phan, von gop ciia Petrosetco theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

t. Quyét dinh ban cb phan chua ban trong pham vi s6 ¢4 phan duoc quyén chao ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac.

u. Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu 133 Luat Doanh
nghiép.

v. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé. Quyét dinh thay doi
logo, b nhan dién thuong hi¢u cua Petrosetco.

w. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong, cham dit hop dong ddi véi Tong giam doc va nguoi quan ly quan trong khac do
Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac caa nhiing
ngudi quan 1y do; ctr nguoi dai dién theo ay quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoic Pai
hoi dong co dong & cong ty khac, quyét dinh muc thi lao va quyén loi khac cua nhiing
nguoi do.

X. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cb dong, tridu tap hop
Pai hoi dong c6 dong hoic lay y kién dé Pai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét.

y. Théng qua viéc cap cac khoan vay, bao lanh cd gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san
cta Petrosetco duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ddi véi truong hop cap céc khoan
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vay hoic bao 14nh cho t6 chirc ¢6 lién quan cua thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam
dbc, nguoi quan ly khac ma Petrosetco va to chirc d6 1a cac cong ty trong cung tip doan
hoic hoat d6ng theo nhdm céng ty, bao gém cong ty me - cdng ty con.

z. Yéu cau Téng Giam déc, Phé Tong Giam dbc, nguoi quan ly khac trong Cong ty cung
cap théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua don
vi trong Cong ty. Trinh ty, tha tuc yéu cau cung cap theo quy dinh tai Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty va/hoic Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri.

4. Hoi ddng quan tri phai bao cao Dai hoi dong cd dong két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Luat Chimg khoan. Truong
hop Hoi dong quan tri khong trinh bao co 1én Pai hoi dong co dong, bao céo tai chinh nim
ctia Petrosetco bi coi 14 khong c6 gia tri va chua dugc Hoi ddng quan tri théng qua.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién duoc ty quyén thay thé) duogc
nhan thu lao cho cong viéc cia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Tong
muc thu lao cho Ho1 déng quan tri s€é do Pai hoi déng cd dong quyét dinh. Khoan thu lao
nay s& dugc chia cho céac thanh vién Hoi dong quan tri theo thoa thuan trong Hoi dong quan
tri hodc chia déu trong trudng hop khong thoéa thuan duoc.

6. Petrosetco c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh. Tong s6 tién thu lao cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va sb tién
thi lao cho timg thanh vién phai dugc ghi chi tiét trong bao cao thudng nién cua Petrosetco.

7. Thanh vién Hoi déng quan tri nim gitt chire vu diéu hanh (bao gdm ca chirc vu Chu tich),
hoac thanh vién Hoi déng quan tri lam viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi d@)ng quan tri, hoac thuc
hién nhitng cong viéc khac ma theo quan diém ctia Hoi dong quan tri ndm ngoai pham vi
nhiém vu thong thuong cta mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 thé dugc tra thém thu lao
dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan, luong, hoa hong, phan tram loi
nhuan, hoac dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua DPai hoi déng cd dong.

8. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hop 1y khidc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhi€ém thanh vién
Hoi dong quan tri ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phét sinh trong viéc t6i tham du cac
cudc hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri hodc céc tiéu ban cua Hoi déng quan tri.

9. Thu lao cua ting thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia
Petrosetco theo quy dinh cua phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hang nim cua Cong ty va phai bao cdo Dai hoi dong cd
dong tai cudc hop thuong nién.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co
su chap thuan ctia Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing
trach nhiém cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Piéu
1€ cong ty.
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Piéu 26. Chi tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac
thanh vién Hoi ddng quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Tong giam déc.

2. Chu tich Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém triéu tap va chu toa Pai hoi dong c6 dong va
cac cude hop ciia Hoi dong quan tri, ddng thoi cd nhitng quyén va trach nhiém khac quy
dinh tai Diéu 1& nay va luat doanh nghiép. Pho chu tich c6 cac quyén va nghia vu nhu Chu
tich trong trudng hop dugc Chu tich iy quyén nhung chi trong trudng hop Chu tich da
thong bao cho Hoi dong quan tri ring minh ving mit hodc phai ving mit vi nhiing 1y do bat
kha khang hoic mét kha ning thuc hién nhiém vu ctia minh. Trong trudng hop néu trén Chu
tich khong chi dinh Ph6 Chu tich hanh dong nhu vay, cac thanh vién con lai ctia HO1 déng
quan tri s€ chi dinh Phé Chu tich. Truong hop ca Cha tich va Pho Chu tich tam thoi khong
thuc hién nhi€ém vu cua ho vi 1y do nao do, Hoi déng quan tri c6 thé b nhiém mot nguoi
khac trong s6 ho dé thuc hién nhiém vu ctia Chu tich theo nguyén tac da s qué ban.

3. Chu tich Ho6i dff)ng quan tri co6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dff)ng quan tri giri bao céo tai
chinh nam, bdo cao hoat dong cua Petrosetco, bao cao kiém toan va bao cdo kiém tra cua
Hoi déng quan tri cho céc ) dong tai cude hop Pai hoi déng cd dong;

4, Truong hop Chu tich Hoi déng quén tri c6 don tir chitc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thdi han 10 (mudi) ngay ké tir ngdy nhan
don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Thay mat Hoi dong quan tri ky nhan von, dat dai, tai nguyén va cac ngudn luc khac do
chu so hitu dau tu cho Petrosetco; quan 1y Petrosetco theo nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
dong quan tri;

6. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri; quyét dinh chuong trinh,
ndi dung hop va tai li€u phuc vu cudc hop; triéu tap va chu tri cac cude hop ciia Hoi d@)ng
quan tri.

7. Thay mat Hoi ddng quan tri hodc ty quyén cho céac thanh vién khac cua Hoi ddng quan tri
ky cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

8. T6 chirc theo dbi va giam sat viéc thyuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri; ¢6 quyén dinh chi cac quyét dinh cua Tong giam ddc trai véi nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri;

9. T6 chire nghién ctru va soan thao chién luoc phat trién, ké hoach dai han, dy an dau tu co
quy mo thudc quyén quyét dinh cua Hoi dong quan tri hodc Hoi dong quan tri trinh Pai hoi
dong c6 dong thong qua; phuong an doi méi to chirc, nhan su chu chdt cta Petrosetco dé
trinh Hoi ddng quan tri;

10. Cac quyét dinh khac theo phan cip, ty quyén ctua Hoi dong quan tri va Diéu 1& quy
dinh;

11. C6 thé iy quyén bang vin ban cho mot trong cac thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién
chire nang, nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri khi Cha tich Hoi dong quan tri vang
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mat.
Piéu 27. C4c cudc hop ciia Hi ddng quan tri

1. Ho1 déng quan tri bau Chu tich, Phé Chu tich trong cudc hop dau tién cta nhiém ky Hoi
dong quan tri va ra cac quyét dinh khac thudc tham quyén phai dugc tién hanh trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau cir Hoi déng quan tri nhiém ky do.
Cudc hop nay do thanh vién co6 sb phiéu bau cao nhét triéu tip. Trudng hop cé nhiéu hon
mot (01) thanh vién c6 sd phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tic da sé dé chon mot (01) ngudi trong s ho triéu tdp hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi déng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.

3. Céc cudc hop bat thuong: Chu tich phai triéu tap hop Hoi déng quan tri, khong duogc tri
hoan néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong s6 cac ddi twong dudi diy dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cudc hop va van dé can ban:

a. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj.

b. Tong giam d6c hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khéc.
c. It nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri.

d. Chu tich Ho1 déng quan tri.

4. Chii tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han bay (07)
ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudong hop Chu tich
Hoi dong quan tri kKhdng triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai xay ra ddi v6i Petrosetco; nhitng nguoi dé& nghi to chic hop dugce néu &
khoan 3 ¢co quyén thay thé Chu tich Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Hoi déng quan tri.

5. Pia diém hop. Cac Cudc hop Hoi d@)ng quan tri s€ duoc tién hanh & dia chi da dang ky
cua Petrosetco hodc tai nhitng dia diém khac & Viét Nam hodc & nuée ngoai theo quyét dinh
cua Chu tich Hoi d@)ng quan tri va duogc su nhét tri ctia Hoi déng quan tri.

6. Chu tich Ho1 déng quan tri hoac nguoi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai gui thong bao
moi hop chim nhét 13 ndm (05) ngay 1am viéc trudc ngay hop. Thong bao mdi hop phai xac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thao luan va quyét dinh.
Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia
thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri c¢6 thé guri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thirc khac va bao dam dén duoc dia chi lién lac cta ting thanh vién
Hoi dong quan tri duge ding ky tai Petrosetco.

7. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du
hop. Truong hop cude hop duogce triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh
vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1an thi hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir
ngay du dinh hop 1an thir nhat. Trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot
ntra s thanh vién Hoi déng quan tri du hop.
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Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng
hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi dong
quan tri chép thuan;

c. Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

Truong hop gti phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat 1a
mot (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy chimg kién cua tat
ca nhirng nguoi du hop.

8. Biéu quyét

a. Mbi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi duge ty quyén truc tiép c6 mit véi tu cach
c4 nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc
dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t&i thanh vién dé co loi ich va loi ich d6 mau
thudn hodc c6 thé mau thudn véi loi ich Petrosetco. Mot thanh vién Hoi déng quan tri s€
khong dugc tinh vao sb luong dai biéu tdi thiéu can thiét c6 mat dé c6 thé td chic cude hop
Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong cé quyén biéu quyét;

c. Khi ¢6 van dé phét sinh trong cudc hop ctia Hoi dong quan tri lién quan dén murc do loi
ich ctia thanh vién Hoi dong quan tri hodc lién quan dén quyén biéu quyét cia mot thanh
vién ma nhitng van dé d6 khong duogc giai quyét bang su tu nguyén tir bo quyén biéu quyét
ctia thanh vién Hoi dong quan tri d6, nhitng van dé phat sinh d6 s& dugc chuyén téi chu toa
cudc hop va phan quyét caa chu toa 13 quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chit hoic
pham vi loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua duoc cong bé mdt cach
thich déang;

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai diém a va
diém b khoan 4 Piéu 33 Diéu 1¢ nay s& dugc coi 1a co loi ich dang ké trong hgp dong do;

9. Nghi quyét, quyét dinh ctua Hoi dong quan tri duoc thong qua néu dugc da s thanh vién
du hop tan thanh (trén 50%); truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung
thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

10. Hoi ddng quan tri c6 quyén iy ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan trj bang vin ban dé
thong qua cic van dé thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri tai Diéu 1é ndy. Nghi quyét
theo hinh thirc liy y kién bang vin ban duoc thong qua trén co s¢ y kién tan thanh cua da so
thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu
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nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop.

Trinh tu, tha tuc léy y kién HDbQT béng van ban dugc quy dinh cuy thé tai Quy ché hoat
dong cua Hoi dong quan tri

11. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khic. Cudc hop ctia Hoi dong quan tri cé thé to
chire theo hinh thire hoi nghi truc tuyén gitta cac thanh vién ctia Hoi dong quan tri khi tat ca
hodc mot sd thanh vién dang ¢ nhiing dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién
tham gia hop déu co thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b.Néu mudn, ngudi dé co thé phat biéu voi tit ca cac thanh vién tham du khac mét cach
ddng thoi.

Viéc thdo luadn gitra cac thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac
bang phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc str dung phuong tién nay dién ra vao
thoi diém thong qua Diéu 18 nay) hodc két hop voi tit ca nhitng phuong thirc nay. Theo
Diéu 16 nay, thanh vién Hoi dff)ng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi la “c6 mat”
tai cudc hop d6. Pia diém cudc hop duoc td chic theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém
thanh vién Hoi dong quan tri dong nhat tap hop lai, hodc néu khong c6 mot nhom nhu vay,
1a dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Céac quyét dinh duoc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc to chirc va tién hanh
mot cach hop thuc, s& co hiéu lyc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duge khang dinh
bang cac chir ky trong bién ban cta tit ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop
nay.

12. Bién ban hop Hoi ddng quan tri: Cha tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém chuyén bién
ban hop Hoi déng quan tri cho cac thanh vién va nhimg bién ban d6 s& phai duoc xem nhu
bang chimg x4c thuc vé cong viée da dugc tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi co ¥ kién
phan ddi vé ndi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban
hop Hoi ddéng quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét va phai c6 chit ky cua chu toa va ngudi ghi
bién ban. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duogc
tat ca thanh vién khac ciia Hoi dong quan tri tham dy va dong y thong qua bién ban hop ky
va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 158
Luat Doanh nghiép thi bién ban nay c6 hi¢u lyc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, nguoi ghi
bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh
chinh xac va trung thuc ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri. Chu toa, ngudi ghi
bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra d6i véi doanh nghiép do tir chdi ky
bién ban hop theo quy dinh ctia Luét ndy, Diéu 1¢ cong ty va phap luat c6 lién quan.

13. Hoi d6ng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, lwvong thuong, kiém toan ndi bo, quan 1y rai ro. S6 lwong thanh vién cua tiéu
ban do Hoi déng quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a 03 (ba) ngudi bao gdm thanh vién cua
Hoi déng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong Quan tri/thanh
vién Hoi déng Quan tri khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mét trong sd cac
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thanh vién nay duoc bo nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi dong Quan tri.
Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi ddng quan tri. Nghi quyét cta
tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sd thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc
hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thuoc Hoi déng quan
trj phai phu hop vé6i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy
ché ndi bd vé quan tri cong ty.

14. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam ddc, ké toan truéng, can bd
vién chirc quan 1y trong Petrosetco, can bg, vién chirc quan ly trong céc cong ty con do
Petrosetco nim 100% vén diéu 1¢, ngudi dai dién phan von gdp cua Petosetco tai cac doanh
nghiép khac cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong cua don vi theo
quy ché thong tin do Hoi dong quan tri quy dinh hodc theo nghi quyét cua Hoi dong quan
tri. Ngudi dugc yéu ciu cung cap thong tin phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac cac
thong tin, tai lidu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri, trir trudng hop Hoi dong
quan tri ¢6 quyét dinh khac.

15. Chi phi hoat dong cua Hoi dong quan tri, ké ca tién luong, phu cap, dugc tinh vao chi
phi quan 1y doanh nghiép ctia Petrosetco.

16. Trong trudng hop can thiét, Hoi ddng quan tri dugce quyén t6 chic 14y ¥ kién cac chuyén
gia tu van trong va ngoai Petrosetco trudc khi quyét dinh cac van dé quan trong thudc tham
quyén Hoi dong quan tri. Chi phi liy v kién chuyén gia tu van dugc quy dinh tai Quy ché
quan 1y tai chinh d4i véi Petrosetco.

Piéu 28. Ngwoi phu trach quan tri Petrosetco

1. Hoi ddng quan tri phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd trg
cong tac quan tri cong ty tai Petrosetco. Nguoi phu trach quan tri cong ty c¢6 thé kiém nhiém
lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri Petrosetco phai dap (mg cac tiéu chuén sau:
a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong duge dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan
cac bao cao tai chinh cua Petrosetco;

c. Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ciia phap luat, Diéu 18 nay va quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri.

3. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Petrosetco khi can nhung
khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri cé thé bod
nhiém Tro 1y Ngudi phu trach quan tri Petrosetco tuy ting thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri Petrosetco c6 cic quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi dong quan trj trong viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh va
cac cong viée lién quan giira Petrosetco va ¢ dong;
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b. Chuén bi cac cudc hop Hoi déng quan tri, Pai hoi déng ) dong theo yéu cu cua Hoi
ddng quan tri;

c. Tu van vé thu tuc cta cic cude hop;

d. Tham dy céc cudc hop;

e. Tu van thi tuc 1ap cac nghi quyét cuia Hoi dong quan tri pht hop v6i quy dinh ctia phap
luat;

f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quén tri va cac thong tin
khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin ctia Petrosetco.

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phép luat va Diéu 18 Petrosetco;

i. La dau mbi lién lac v&i cac bén co quyén loi lién quan;

j. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Petrosetco.

VIII. TONG GIAM POC, CAN BQ QUAN LY KHAC VA THU KY TONG CONG
TY

Piéu 29. To chirc bd may quan ly

Hé thong quan Iy cta Petrosetco phai dam bao bo may quan Iy chiu trach nhiém trudc Hoi
ddng quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi dong quan trj trong cong viéc kinh doanh
hang ngay cia Cong ty. Petrosetco c6 mot Tong giam ddc, mot sé Pho Tong giam dbc va
mot Ké toan truong. Viéc bo nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chac danh néu trén phai
duoc thdng qua bang nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri.

Pi¢u 30. Can b quan ly

1. Theo dé nghi ctia Téng giam doc va dugc su chap thuan cua Hoi dong quan tri,
Petrosetco dugc sir dung sé luong va loai can bo quan 1y can thiét hodc phu hop véi co cau
va thong 1é quan 1y cong ty do Hoi dong quan tri dé xuat tiry ting thoi diém. Can bo quan 1y
phai c6 sy man can can thiét dé cac hoat dong va to chuc ciia Petrosetco dat duoc cac muc
tiéu dé ra.

2. Mrc lwong, tién th lao, lgi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong ddi véi
Tong giam ddc s& do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong véi nhitng can bd quan 1y
khéc s& do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién ctia Tong giam déc.

Dieu 31. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyeén han cia Tong giam doc

1. B6 nhiém: Hoi dong quan trj s& bd nhiém mét (01) thanh vién trong Hoi déng hodc mot
ngudi khac 1am Tong giam ddc va s& ky hop dong véi mirc lwong, th lao, loi ich va cac
diéu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung. Thong tin vé muc luong, tro cap, quyén loi
ciia Tong giam dbc phai duoc bao cao tai Dai hoi déng c6 dong thudng nién va dugc néu
trong Béo c4o thuong nién cua Petrosetco.

2. Toéng giam dbc 1a ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ciia Petrosetco; chiu
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su gidm sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va trudc phap
luat vé viéc thyc hién quyén, nghia vu dugc giao.

3. Nhiém ky cua Tong giam ddc 1a nim (05) nam trir khi Hoi ddng quan tri c6 quy dinh
khac va c6 thé dugc tai bo nhiém.Viéc bo nhiém c6 thé hét hidu luc cin cir vao tai hop dong
lao dong. Toéng giam dbc khong phai 1a ngudi ma phap luat cAm giit chirc vu nay, tic 1a
nhitng ngudi vi thanh nién, ngudi khéng du niang lyc hanh vi, ngudi da bi két an tu, ngudi
dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién lyc luong vii trang, cac can b cong chirc nha nudce va
ngudi da bi phan quyét 1a d3 lam cho cong ty ma ho ting 1anh dao trude day bi phé san.

4. Tong giam doc ¢ nhitng quyén han va nghia vu sau:

a. T6 chirc thuc hién cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cd dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Petrosetco da dugc Hoi déng quan tri va Pai hoi
ddng cb dong thong qua;

b. Quyét dinh tit ca cac van dé ma nhitng vin dé nay khong can phai cd nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri, bao gom viéc thay mat Tong Cong ty ky két cac hop dong tai
chinh va thuong mai, t6 chirc va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Téng Cong
ty theo nhitng thong 18 quan 1y tot nhat;

c. Kién nghi s6 lugng va cac loai can bo quan Iy ma Petrosetco can thué dé Hoi dong quan
trj bd nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nhim ap dung cac hoat dong ciing nhu céc co
ciu quan 1y tot do Hoi dong quan tri dé xuat, va tu van dé Hoi dong quan tri quyét dinh mirc
lwong, thu lao, cac loi ich va cac diéu khoan khac cta hop dong lao dong cua can bo quan
ly;

d. T6 chtrc xay dung chién lugc phét trién cia Petrosetco; quy hoach phat trién cac du an
thudc cac nganh, nghé do Petrosetco kinh doanh; ké hoach dai han, ké hoach hang nam cua
Petrosetco, ké hoach phdi hop san xuat, kinh doanh trong Petrosetco va Tap Poan Dau Khi
Quéc gia Viét Nam; cac phuong an huy dong va sir dung von; chuan bi cho cac du an dau
tu, phan bo cac nguén luc, chuén bi cac dé an t6 chuc, quan ly; du thao diéu 18, stra d6i Diéu
1¢ Petrosetco, du thao Quy ché tai chinh cila Petrosetco, cac quy ché, quy dinh quan 1y noi
bd cua Petrosetco; xay dung ké hoach phat trién nguén nhan lyc; xay dung va kiém tra viéc
thuc hién hé thong chi tiéu, tiéu chuan, dinh mirc kinh té - k¥ thuat, chat lugng san pham,
don gi4 tién lwong, don gia san pham; chuan bi cic hgp dong kinh té, hgp dong dan su;
chuén bi cic bao céo dinh ky, bao cao théng ké, bao céo tai chinh hop nhét cua Petrosetco
va céc dé 4n, du an khéc.

e. Trinh Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh: cac ndi dung thudc thim quyén cia Hoi

ddng quan tri.

f. Quyét dinh cac du an dau tu, ban tai san ciia Petrosetco theo phan cip hodc ty quyén cia

Hoi dong quan tri va cac quy dinh khac ctia phap luat.

g. Quyét dinh cac hop dong vay, cho vay, thué, cho thué va hop dong kinh té khac theo

phan cip hodc Gy quyén ctia Hoi ddng quan tri va cac quy dinh khac cta phap lut;

h. Quyét dinh phuwong an sir dung von, tai san cta Petrosetco dé gop von, mua cb phan cua
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cac cdng ty trong nudc theo phan cap hodc ty quyén cua Hoi dong quan tri.

i. Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dbi v6i nguoi lao dong trong Petrosetco, ké ca
ngudi quan 1y thude tham quyén bod nhiém cua Tong giam ddc.

j. P& nghi Hoi déng quan tri quyét dinh cir ngudi dai dién phan vén goép cua Petrosetco &
doanh nghiép khac.

k. Quyét dinh phan céng nhiém vu cho cac Pho tong giam ddc.

. Cr can bg, cong nhan, nguoi lao dong cua Petrosetco, thanh vién Hoi déng thanh vién
hodc chu tich, kiém soat vién cong ty, Téng giam dbc, giam ddc cua cac cong ty con, don vi
tryc thude cua Petrosetco ra nudc ngoai cong tac, hoc tap, giai quyét riéng; tiép nhan cac ca
nhan, cac doan nudc ngoai vao Viét Nam lam viéc voi Petrosetco; uy quyén cho Chu tich
cong ty, Tong giam doc, Giam ddc cua cac cong ty con, don vi truc thudc cua Petrosetco ctr
can b, vién chuc, cong nhan, nguoi lao dong cua don vi minh ra nudc ngoai cong tac, hoc
tap giai quyét viéc riéng va tiép nhan cic ca nhan, cac doan nudc ngoai vao Viét Nam lam
viéc voi don vi minh.

m. T6 chirc thue hién ké hoach kinh doanh, ké hoach dau tu va cac hoat dong hang ngay; ké
hoach phéi hop kinh doanh trong Petrosetco va Tap Poan Dau Khi Quoc Gia Viét Nam;
cong tac kiém toan, thanh tra, bao vé, quyét dinh cac giai phap phat trién thi trudng, tiép thi
va cong nghé va cac cong tac khac nham thyuc hién co hiéu quan ca nghi quyét, quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri va chi s¢ hitu; diéu hanh hoat dong cua Petrosetco nham thuc hién
cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

n. Bao cao trudc Ho1 déng quan tri vé két quan hoat dong kinh doanh cua Petrosetco; thyc
hién viéc cong bd cong khai cac bao cdo tai chinh theo quy dinh ctia phap luét.

0. Chiu sy ki€ém tra, giam sat cua Hoi dong quan tri, cdc co quan nha nudc cd tham quyeén
doi véi vige thuce hién cac chire ndng, nhiém vu theo quy dinh cia phép luét.

p. Thuc hién viéc theo doi, kiém tra, giam sat doi voi hoat dong cua cac don vi thanh vién.

q. Puogc ap dung cac bién phép can thiét, vuot thAim quyén ctia minh trong trudng hop khan
cap va phai bao cdo ngay v6i Hoi ddng quan tri va cic co quan nha nudc co tham quyén.

r. Vao ngay 30 thang 10 hang nam, Tong giam ddc phai trinh Hoi dong quan tri phé chuan
ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s¢ dap tng cic yéu ciu cla
ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam;

s. T chire thue hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
t. Kién nghi phuwong an co cu td chirc, quy ché quan Iy ndi bd cia Petrosetco;
u. Kién nghi phuong 4n tra c6 tirc hodc xtr 1y 16 trong kinh doanh;

v. Phé duyét cam cb, thé chap cac hop ddng tién guri ciia Petrosetco tai cac t chirc tin dung
c6 gia tri dudi 35% tong gi tri tai san dugc ghi trong Bao cdo tai chinh gin nhit ctia Cong
ty, trir truong hop cac hop dong, giao dich thudc thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong
Quan trj theo quy dinh Diém a Khoan 6 Diéu 34 Diéu 1& Cong ty;
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w. Thyc hién cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat, ciia Diéu 1é nay va
cac quy ché cua Petrosetco, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cua
Téng giam dbc va phéap luit.

5. Bao cdo lén H)1 dong quan tri va cac ¢6 dong: Tong giam doc chiu trach nhiém trude Hoi
dong quan tri va Pai hd1 dong c6 dong ve viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao
va phai bao cao cac co quan nay khi duogc yéu cau.

6. Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém Tong giam ddc khi da sé thanh vién Hoi dong quan
tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh (trong trudong hop ndy khong tinh biéu quyét cua
Tong giam dbc) va bd nhiém Tong giam ddc méi thay thé.

7. Téng giam ddc bi mién nhiém hodc chdm dut hoat dong trude thoi han trong cac trudong
hop sau:

a. Dé Petrosetco 16 hai nam lién tiép hodc khong dat chi tiéu ty sudt loi nhuan trén vén chu
s¢ hitu giao trong hai nam lién tiép hodc & trong tinh trang 15, 13i dan xen nhau nhung khong
khac phuc dugc, trir cac trudng hop 16 hodc giam ty suat lgi nhuan trén von nha nudc dau tu
da duoc cip c6 thim quyén phé duyét; 16 theo ké hoach do dau tu md rong san xuét, doi
moi cong nghé theo nghi quyét hodc quyét dinh ciia Hoi dong quan tri; 16 hodc giam ty suat
loi nhuén trén vén nha nude dau tu ¢6 1y do khach quan dugc giai trinh va da dugc co quan
c6 tham quyén chip thuén;

b. Petrosetco 1am vao tinh trang pha san nhung khong nop don yéu cau pha san theo quy
dinh cua phap luat vé pha san;

c. Khong hoan thanh cac nhiém vy hodc chi tiéu do Hoi dong quan trj giao; vi pham nhiéu
lan va c6 hé théng nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, quy ché hoat dong cua
Petrosetco;

d. Khong trung thuc trong thuc thi cac quyén han hoac lam dung dia vi, quyén han dé thu
lgi cho ban than hodc cho ngudi khac; bao cdo khong trung thuc tinh hinh tai chinh cua
Petrosetco;

d. Bi mat hodc han ché nang luc hanh vi dan sy;
e. Bi toa an két an bang ban an hoic quyét dinh di c6 hiéu luc phap lut.
8. Tong giam ddc duoc thay thé trong cac trudng hop sau:

a. Ty nguyén xin tir chtic va duge cp c6 tham quyén chép thuan bang vin ban theo ding
trinh tu phap luat;

b. Khi ¢c6 quyét dinh diéu chuyén, nghi huu hodc dugc b tri cong viéc khéc.
Piéu 32. Thw ky Tong cong ty

Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém mét (01) hodc nhiéu nguoi
lam Thu ky Petrosetco voi nhiém ky theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri. Hoi dong quan
tri c6 thé bai nhiém Thu ky Petrosetco khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phéap luat
hién hanh vé lao dong. Thu ky Petrosetco co quyén va nghia vu sau day:
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a. HO tro to chuc triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;

b. Hb trg thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;
c. HO tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d. HS tro cong ty trong xdy dung quan hé c6 déng va bao vé quyén, loi ich hop phap cia cb
déng; viéc tuan thu nghia vu cung cp thong tin, céng khai hoa thong tin va thu tuc hanh
chinh

e. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty, Quy ché ndi bd Petrpsetco.

Thu ky Petrosetco c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap ludt va
Diéu 1¢ Tong Cong ty.

IX. NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC
PIEU HANH VA CAN BQO QUAN LY

Diéu 33. Trach nhiém can trgng ctiia Thanh vién Hgi dong quén tri, Tong giam doc va
can by quan ly

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc va can bd quan 1y dugc uy thac co trach
nhiém thuc hién cac nhiém vu cta minh, ké ca nhirng nhiém vu voi1 tu cach thanh vién cac
tiéu ban cua Hoi d@)ng quan tri, mot cach trung thuc va theo phuong thirc ma ho tin 1a vi lgi
ich cao nhat cua Petrosetco va véi mot mire do can trong ma mot nguoi than trong thuong
c6 khi ddm nhi€ém vi tri twong duong va trong hoan canh tuong ty.

Piéu 34. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dét vé quyen loi

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc, nguoi quan 1y khac va nhitng ngudi cé
lién quan cua cac thanh vién nay chi dugc st dung nhitng thong tin ¢ dugc nho chic vu
ctia minh dé phuc vu loi ich ctia Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi quan 1y khac phai cong khai cac
loi ich co6 lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghip va cac van ban phéap luét lién
quan.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi quan 1y khic co nghia vu thong
bao bang vian ban cho Hoi dong quan trj vé cac giao dich giita Petrosetco, cong ty con, cong
ty khac do Petrosetco nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 18 voi chinh dbi tugng
d6 hodc véi nhitng ngudi co lién quan cia dbi twong dé theo quy dinh cua phap luat. D6i
voi cac giao dich néu trén do Pai hoi dé)ng cd dong hodac Hoi dé)ng quan tri chép thuan,
Petrosetco phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phap
luat chirng khoan vé cong b thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét ddi vé6i giao dich mang lai loi ich
cho thanh vién dé hoac ngudi cé lién quan cta thanh vién d6 theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Diéu 1¢ Petrosetco.

5. Thanh vién Ho6i dong quan tri, Tong gidm dbc, ngudi quan 1y khac va nhitng nguoi cd
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lién quan cua cac doi tugng nay khong duogc st dung hodc ti€t 10 cho ngudi khac céc thong
tin nd1 bo dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

6. Giao dich giita Petrosetco véi mét hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam
dbc, ngudi diéu hanh khac va cac ca nhan, té chic c6 lién quan dén cac ddi twong nay
khong bi vO hi¢u trong cac truong hop sau day:

a. Bdi véi giao dich c¢6 gia tri nhd hon 35% tong gid tri tai san ciia Petrosetco duoc ghi trong
BAo c4o tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan trong ciia hop dong hoic giao dich ciing
nhu cac mbi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc, ngudi
diéu hanh khac dd dugc bao cdo Hoi dong quan tri va dugc Hoi ddng quan tri thong qua
bang da sé phiéu tan thanh cua nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién
quan;

b. Pbi vai giao dich c6 gia tri tr 35% hodc giao dich din dén gia tri giao dich phat sinh
trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 35% trd 1én tong
gia tri tai san cua Petrosetco duoc ghi trong Bao céo tai chinh gan, nhitng ndi dung quan
trong cta giao dich nay ciing nhu méi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri,
Téng giam ddc, ngudi diéu hanh khac di dugc cong bd cho cac ¢ dong va duoc Pai hoi
dong c6 dong thong qua bang phiéu biéu quyét cia cac c6 dong khong cé loi ich lién quan;

c. Hop ddng, giao dich vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san ghi trén
bao c&o tai chinh gan nhét gitta cong ty va c6 dong sé hitu tir 51% tong sd c6 phan cd quyén
biéu quyét trd 1én hodc ngudi c6 lién quan cia cd dong d6 da duoc cong bd cho cac c¢d dong
va dugc Dai hoi dong cd dong thong qua bang phiéu biéu quyét cua cac cb dong khong co
loi ich lién quan.

Pi¢u 35.Trach nhiém vé thiét hai va boi thuong

1. Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va can bo quan 1y
vi pham nghia vy hanh dong mdt cach trung thuc, khong hoan thanh nghia vy ctia minh voi
su can trong, Man can va nang luc chuyén moén sé& phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai
do hanh vi vi pham cua minh gay ra.

2. Boi thuong: Petrosetco sé boi thudng cho nhitng ngudi di va dang tro thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi té da hodc dang s& duogc tién hanh cho du day 1a vu
viéc dan sy, hanh chinh (ma khong phai 1a viéc kién tung do Petrosetco thuc hién hay thude
quyén khoi xudng ciia Petrosetco) néu ngudi d6 di hoic dang 1a thanh vién Hoi dong quan
tri, can bo quan ly, nhan vién hodc la dai dién dugc Petrosetco (hay cong ty con cua
Petrosetco) iy quyén, hodc nguoi d6 di hoic dang lam theo yéu cau ciia Petrosetco (hay
cong ty con clia Petrosetco) voi tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri, can bd quan 1y, nhan
vién hodc dai dién dugc uy quyén ciia mot cong ty, ddi tac, lién doanh, tin thac hodc phap
nhan khac. Nhiing chi phi dugc bdi thuong bao gom: cac chi phi phat sinh (ké ca chi phi
thué luat su), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh
trong thyc té hoic dugc coi 1a mirc hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khuén kho
phap luét cho phép, v6i diéu kién 1a ngudi d6 di hanh dong trung thuc, can trong, man can
va v6i ning luc chuyén mén theo phuong thirc ma ngudi do tin tudng rang d6 1a vi loi ich
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hoic khong chdng lai loi ich cao nhét cila Petrosetco, trén co sé tuan tha luat phap va khong
c6 sy phat hién hay xac nhan nao rang ngudi d6 di vi pham nhiing trach nhiém cua
minh.Petrosetco c¢6 quyén mua bao hiém cho nhitng ngudi dé dé tranh nhirng trach nhiém
bdi thudng néu trén.

X. UY BAN KIEM TOAN TRU'C THUQC HQI PONG QUAN TRI

Piéu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Uy ban kiém toan

1. Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac ciia Uy ban kiém todn do Hoi dong
quan tri d& ctr va khong phai 1a ngudi diéu hanh Céng ty.

2. Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khéac trong Uy ban kiém toan
phai dugc Hoi dong quan trj thong qua tai cudc hop Hoi ddng quan tri.

Piéu 37. Thanh phan Uy ban Kiém toan

1. Uy ban kiém toan c6 tir 02 thanh vién tré 1én. Chu tich Uy ban kiém toan phai 1a thanh
vién Hoi dong quan tri doc 1ap. Cac thanh vién khac ctua Uy ban kiém toan phai 1a cac thanh
vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh.

2. Thanh vién Uy ban kiém toan phai c6 kién thirc vé ké toan, kiém toan, c6 hiéu biét chung
vé phép luat va hoat dong ciia Petrosetco va khong thudc cac truong hop sau:

a. Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Petrosetco;

b. La thanh vién hay nhan vién cua t6 chirc kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cua Petrosetco trong 03 nam lién trude do.

3. Chu tich Uy ban kiém toan phai c6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

Piéu 38. Quyén va nghia vu ciia Uy ban kiém toan

Uy ban kiém toan cé céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai biéu 161 Luat Doanh nghiép,
Diéu 18 cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

1. Puoc quyén tiép can cac tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Petrosetco, trao
d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan tri khac, Tong giam dbc, Ké toan trudng va can bd
quan 1y khac dé thu thap thong tin phuc vu hoat dong ctia Uy ban kiém toan.

2. Co6 quyén yéu cau dai di¢n t6 chuc kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 101 cac van
dé lién quan béo cdo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop cuia Uy ban ki€ém toan.

3. Str dung dich vu tu van phap luat, ké toan hodc céc tu van khac bén ngoai khi can thiét.

4. Xay dyng va trinh Hoi ddng quan tri cac chinh sach phat hién va quan 1y rai ro; dé xuét
v6i Hoi dong quan trj cac giai phap xi 1y rui ro phat sinh trong hoat dong ctia Cong ty.

5. Lap bao cao bang vin ban giri dén Hoi dong quan tri khi phat hién thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng giam dbc va ngudi quan 1y khac khong thyc hién day du trach nhiém theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

6. Xay dung Quy ché hoat dong cia Uy ban kiém toan va trinh Hoi dong quan tri thong qua.
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Piéu 39. Cudc hop ciia Uy ban kiém toan

1. Uy ban kiém toan phai hop it nhét 02 lan trong mgt ndm. Bién ban hop dugc 1ap chi tiét,
rd rang va phai duogc luu gitt day du. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban kiém
toan tham du hop phai ky tén vao bi€n ban cudc hop.

2. Uy ban kiém toan thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 13y ¥ kién bang vin
ban hodc hinh thirc khac do Quy ché hoat dong Uy ban kiém toan quy dinh. Mdi thanh vién
Uy ban kiém toan c6 mot phiéu biéu quyét. Trir trudng hop Quy ché hoat dong Uy ban kiém
toan c6 quy dinh ty 18 khac cao hon, quyét dinh cua Uy ban kiém toan duoc thong qua néu
duoc da sb thanh vién dy hop tan thanh; truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Uy ban kiém toan.

Piéu 40. Bio cao hoat dong ciia thanh vién ddc 1ap Hoi ddong quan tri trong Uy ban
kiém toan tai cudc hop Pai hoi dong co6 dong thwong nién

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém toan co trach nhiém béao cao
hoat dong tai cudc hop Pai hoi dff)ng co dong thudng nién.

2. Bao cao hoat dong cua thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap trong ij ban kiém toan tai
cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién phai dam bao c6 cac ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat dong va céc lgi ich khac ciia Uy ban kiém toan va ting thanh vién
Uy ban kiém toan theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1& cong ty;

b. Tong két cac cude hop cua Uy ban kiém toan va cac két luan, kién nghi ciia Uy ban kiém
toan;

c. Két qua giam sat dbi véi bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh cta
Petrosetco;

d. Bao cdo danh gia vé giao dich giita Petrosetco, cong ty con, cong ty khac do Petrosetco
nam quyén kiém soat trén 50% tro 1én von diéu 18 v6i thanh vién Hoi dong quén tri, Tong
giam ddc, nguoi diéu hanh khic ciia doanh nghiép va nhitng nguoi ¢6 lién quan cia d6i
tugng do; giao dich giira Petrosetco vai cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri, Téng
giam déc, nguoi didu hanh khac ciia doanh nghiép 1a thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan
Iy doanh nghiép trong thdi gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao dich;

d. Két qua danh gia vé hé thong kiém soat ndi bd va quan 1y rui ro ciia Petrosetco;

e. Két qua giam sat d6i v6i Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh khac cta
doanh nghiép.

g. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitra Uy ban kiém toan v6i Hoi dong quan tri,
Téng giam dbc va cac c¢b dong.

XI. QUYEN TRA CU'U SO SACH VA HO SO CONG TY

Piéu 41. Quyén tra ciru sé sich va hd so

1. C6 dong phd thong c6 quyen tra ctru so sach va hod so, cu thé nhu sau:
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a. C6 dong pho thong co quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién
lac trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau sira doi thong tin khdng chinh xac
cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc hoac sao chup Diéu 1¢ cong ty, bién ban hop Pai hoi
ddng cb dong va nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

b. C6 dong hodc nhém cod dong so hitu tir 05% tong sd ¢d phan phd thong tré 1én co quyén
Xem xét, tra ctru, trich luc sd bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri, bao
c4o tai chinh gilta nam va hang nam, bao cdo ciia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai
thong qua Hoi dong quan trj va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi
mat kinh doanh cua Petrosetco.

. Truong hop dai dién dugc Uy quyén cua c6 dong va nhém c6 dong y€u cau tra ctu so
sach va ho so thi phai kéem theo giay iy quyén ctia c6 dong va nhdm c6 dong ma nguoi do
dai dién hodc ban sao cong ching cua giay uy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va can bd quan 1y ¢6 quyén kiém tra sb
dang ky co dong cia Petrosetco, danh sach c6 dong va nhimng s6 sach va hod so khic cia
Petrosetco vi nhirng muc dich lién quan téi chitrc vu ctia minh véi diéu kién cac thong tin
nay phai dugc bao mat.

3. Petrosetco phai luu Diéu 18 nay va nhiing ban stra d6i bo sung Diéu 1é, Gidy chting nhan
ding ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén s& hitu tai san, nghi
quyét Pai hoi dong co dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va
Ho1 déng quan tri, cac bao céo cuia Hoi déng quan tri, bdo céo tai chinh nam, s6 sach ké toan
va bat clr giéy to nao khac theo quy dinh cua phap luét tai tru s& chinh hodc mgt noi khac
v6i diéu kién 1a cac c6 dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém
luru triy cac gidy to nay.

4. Piéu 1é Petrosetco phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Petrosetco.

XI1. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Pi¢u 42. Cong nhan vién va cong doan

Tong giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan dén
guan viéc tuyén dung, lao dong, budc nghi viéc, budc thoi vién, luong béng, bao hiém xi
hoi, phtic loi, khen thudng va ky ludt dbi véi can bo quan 1y va ngudi lao dong ciing nhur
nhitng mdi quan hé ctia Petrosetco véi cac to chiic cong doan duge cong nhan theo céc
chuan muyc, théng 1& va chinh sach quan 1y t6t nhat, nhitng thong 1& va chinh sach quy dinh
tai Diéu 1& nay, cac quy ché cua Petrosetco va quy dinh phap lut hién hanh.

X111. PHAN PHOI LOI NHUAN
Piéu 43. Phan phéi loi nhuén

1. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra c6 tirc va hinh thirc chi tra ¢6 tirc hang nim
tir lg1 nhuan duoc gitr lai cua Petrosetco.

2. Hoi dong quan tri c6 thé quyét dinh tam tmg cd tirc néu xét thiy viée chi tra nay phu hop
v6i kha nang sinh 101 cia Petrosetco.
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3. Petrosetco khong tra 13i cho khoan tién tra co tirc hay khoan tién chi tra lién quan téi mot
loai ¢ phiéu.

4. Hoi ddng quan tri c6 thé kién nghi Dai hoi dong cd dong théng qua viée thanh toan toan
bd hodc mot phan cd tirc bang cb phiéu va Hoi ddng quan trj 12 co quan thuc thi quyét dinh
nay.

5. Trudng hop cb tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t6i mét loai ¢b phiéu duoc chi
tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c¢6 thé thuc
hién truc tiép hodc thong qua cic ngan hang trén co s¢ cac thong tin chi tiét vé tai khoan
ngan hang do ¢b déng cung cip. Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo diing cac thong
tin chi tiét vé& ngan hang do ¢ dong cung cip ma cb déng d6 khong nhan duoc tién, Cong ty
khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty da chuyén cho ¢ dong nay. Viéc thanh
toan cb tirc d6i véi cac co phiu niém yét/dang ky giao dich tai S¢ giao dich chirng khoan ¢
thé duoc tién hanh thong qua cong ty ching khodn hodc Tong Cong ty luu ky va bu trir
chung khodn Viét Nam.

6. Cin ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi dong quan trj théng qua nghi quyét,
quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach co dong. Can cir theo ngay do,
nhitng nguoi dang ky véi tu cach co dong hodc ngudi s hitu cac ching khoan khac dugc
quyén nhén c6 tirc bang tién mat hodc cd phiéu, nhan théng bao hoic tai liéu khac.

Piéu 44. Cac van dé khac lién quan dén phan phoéi loi nhuan.

Céc van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhuan duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE
THONG KE TOAN

Picéu 45. Tai khoan ngin hang

1. Petrosetco m¢ tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudc ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2 Theo su chap thuan trudc cua co quan c6 thim quyén, trong trudng hop can thiét,
Petrosetco c6 thé mo tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh ctia phap luat.

3. Petrosetco sé& tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua céc tai
khoan tién Viét Nam hoic ngoai t€ tai cac ngan hang ma Petrosetco mao tai khoan.

Diéu 46. Nim tai khoa

Nam tai khoa cua Petrosetco bit dau tir ngay dau tién cua thang Mot hang nim va két thic
vao ngay thir 31 cua thang 12 cing nim. Nam tai chinh dau tién bat ddu tir ngay cap Gidy
chting nhan ding ky kinh doanh va két thiic vao ngay thi 31 cta thang 12 ngay sau ngay
cap Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh do.

Diéu 47. Hé thong ké toan

1. Hé thdng ké toan Petrosetco st dung 1a Hé thong Ké toan Viét Nam (VAS) hodc hé théng
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ké toan khac dugc BO Tai chinh chap thudn.

2. Petrosetco l1ap so séch ké toan bang tiéng Viét. Petrosetco s& luu giit hd so ké toan theo
loai hinh cta cac hoat dong kinh doanh ma Petrosetco tham gia. Nhung hd so nay phai
chinh xéc, cap nhat, c6 hé théng va phai du dé chirng minh va giai trinh cac giao dich cua
Petrosetco.

3. Petrosetco str dung don vi tién té trong ké toan 1a déng Viét Nam. Truong hop Petrosetco
c6 cac nghi¢p vu kinh té phat sinh chu yéu béng mot loai ngoai t¢€ thi dugc tu chon ngoai té
d6 1am don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trude phap luat va
thong bao cho co quan quan 1y thué tric tiép.

XV.BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,
THONG BAO RA CONG CHUNG.

Diéu 48. Bao c4o tai chinh nim, ban nién va hang quy

1. Cong ty phai lap bao céo tai chinh nim va béo cdo tai chinh nim phai dugc kiém toan
theo quy dinh ciia phap luat. Cong ty cong bd béo céo tai chinh nim da dugc kiém toan theo
quy dinh ctia phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va ndp cho co
quan nha nudc ¢6 tham quyén.

2. Bao cao tai chinh nim phai bao gdm day du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bao cdo tai chinh nim phai phan anh mot cach
trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong ctia Petrosetco.

3. Cong ty phai 1ap va cong bd cac bao céo tai chinh ban nién da soat xét va bao céo tai
chinh quy theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi trudng chimg khoan va ndp
cho co quan nha nude c6 tham quyén.

4. Céc béo céo tai chinh hang nam va cac tai liéu b tro khac phai dugc cong bd ra cong
chung theo nhitng quy dinh ctia Uy ban Chimng khoan Nha nuéc va ndp cho co quan thué
hiru quan va co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Picu 49. Bio cao thwdng nién

Petrosetco phai 1ap va cong b Bao cdo thudng nién theo cac quy dinh cua phap luat vé
ching khoan va thi truong ching khoan.

XVI. KIEM TOAN TONG CONG TY

Piéu 50. Kiém todn

1. Pai hoi dong cb dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hoidc théng qua danh séach
cac cong ty kiém toan doc 1ap va ay quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lra chon mot
trong sb cac don vi nay tién hanh kiém toan bao céo tai chinh ciia Cong ty cho nam tai chinh
tiép theo dya trén nhirng diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi déng quan tri.

2. B40o c40 kiém toan duoc dinh kém bao cdo tai chinh nim cua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc l1ap thuc hién viéc kiém toan bao céo tai chinh cua Petrosetco duoc
tham du cac cudc hop Pai hoi ddng c6 dong va duoc quyén nhan céc thdng bao va céc
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thdng tin khac lién quan dén cudc hop Pai hoi dong co dong va duoc phat biéu y kién tai dai
hoi vé céc van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao céo tai chinh cua Petrosetco.

4. Tap doan dau khi Viét Nam thuc hién cong tac kiém toan noi b hang nim tai Petrosetco
khi Tap doan dau khi Viét Nam nam cb phan chi phéi.

XVIl. QUAN HE CUA PETROSETCO VOI CAC PON VI TRUC THUQC, CAC

CONG TY CON, CONG TY LIEN KET VA CONG TY TU NGUYEN THAM GIA
LIEN KET.

MUC 1
QUAN LY VON DO PETROSETCO PAU TU O DOANH NGHIEP KHAC

Piéu 51. Von do Petrosetco dau tw & doanh nghiép khac 1a cac loai von dwéi day

1. Vén bang tién, gia tri quyén sir dung dat hoic tién thué dat, gia tri tai san hiru hinh hoic
vO hinh thugc sé hitu cia Petrosetco dugc Petrosetco dau tu hodc gop vén vao doanh nghiép
khéac.

2. Vén tir ngan sach nha nudc, Tap doan dau khi dau tu, gop vao doanh nghiép khéac giao
cho Petrosetco quan ly.

3. Von do Petrosetco vay dé dau tu.

4. Loi tirc duoc chia do Petrosetco dau tu, gop von & doanh nghiép khac dung dé tai dau tu
vao doanh nghiép do.

5. Cac loai von khéac.

Picu 52. Quyén va nghia vu ciia Petrosetco trong viéc quan ly von dau tw & doanh
nghiép khac

1. Hoi ddng quan tri Petrosetco thuc hién céc quyén, nghia vu: cta chu so hiru doi véi cong
ty con trach nhiém hitu han mot thanh vién; cua ddng so hitu nam c6 phan von gop chi phoi
dbi vai cac cong ty con trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty co phan, cong ty
lien doanh; cia ddng sé hitu khéng nam ¢ phan, vén gop chi phdi dbi véi cac cong ty lién
két phu hop véi quy dinh ciia phap luat ddi véi cac cong ty do.

2. Quyén va nghia vu cua Petrosetco trong quan ly von dau tu ¢ doanh nghiép khac do Hoi
déng quan tri Petrosetco thuc hién bao gdm nhung khéng gii han bai cac noi dung duéi
day:

a. Quyét dinh dau tu, gop von; ting, giam vdn dau tu, von gop theo quy dinh cua phap luat
c6 lién quan va Biéu 18 doanh nghiép ¢ von gop cua Petrosetco.

b. Quyét dinh:

- Cu, thay ddi, bai mién nguoi dai dién theo uy quyén, dai dién phan vén gop cua
Petrosetco; gigi thiéu ho ang cir vao Hoi ddng quan tri trong céc cong ty con do Petrosetco
nam 100% vén diéu I¢, cdng ty c6 cd phan, vén gop cua Petrosetco phil hop véi Diéu 18 cua
cong ty va phap luat lién quan tai Viét Nam va ¢ nudc ngoai;
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- Quyét dinh khen thuang, ky luat, phu cap trach nhiém d6i véi ngudi dai dién phan vén
gop cua Petrosetco tham gia Hoi déng quan tri, Hoi dong thanh vién cuaa cac cong ty con do
Petrosetco nam 100% vén diéu 1& cac cdng ty con c6 cb phan, von gop chi phdi cua
Petrosetco va cac cong ty lién két.

- Quyét dinh murc lwong, phu cap, thuong va céc loi ich khic d6i véi ngudi dai dién phan
vbn gop, trir trudng hop nhitng nguoi dé di duoce huong luong tir doanh nghiép ¢ phan vén
gop cua Petrosetco theo quy dinh cua phép luat.

c. Giao nhiém vu va yéu cau ngudi dai dién phan vén gop cua Petrosetco tai cac cong ty co
cb phan, von gop cua Petrosetco:

- Pinh huéng cdng ty thuc hién muc tiéu do Petrosetco giao va ké hoach phdi hop kinh
doanh cua Téng Cong ty Petrosetco;

- Bao céo dinh ky hoic dot xuat vé tinh hinh tai chinh, két qua kinh doanh va cac noi dung
khac vé cong ty co von gop cua Petrosetco;

- B&o c4o nhiing van dé quan trong cua cong ty c6 co phan, von gop cia Petrosetco dé xin
y kién chi dao trudc khi biéu quyét;

- Bé&o céo viéc sir dung co phan, von gop, thi truong, bi quyét cong nghé dé phuc vu dinh
huéng phat trién va muc tiéu cua Petrosetco.

d. Giai quyét nhiing kién nghi caa nguoi dai dién phan vén gop cua Petrosetco & doanh
nghiép khac;

d. Thu loi tirc va chiu rai ro tir phan von gop ¢ doanh nghiép khac. Phan vén thu vé, ké ca
1ai dugc chia do Petrosetco quyét dinh sir dung dé phuc vu cac muc tiéu kinh doanh cua
Petrosetco. Truong hop to chic lai Petrosetco thi viéc quan ly phan vén gop nay duoc thyuc
hién theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu Ié nay;

e. Giam sat, kiém tra viéc str dung vén gop cua Petrosetco va chiu trach nhiém vé hiéu qua
st dung, bao toan va phat trién phan von gop cua Petrosetco;

g. Kiém tra, giam sat hoat dong ctia ngudi dai dién, phat hién nhirng thiéu sét, yéu kém cua
ngudi dai dién dé ngan chan, chan chinh kip thoi.

Piéu 53. Tiéu chuéin va diéu Kkién ciia nguwdi dai dién phin von gop ciia Petrosetco &
doanh nghiép khac

1. Nguoi dai dién phan von gop cua Petrosetco ¢ doanh nghiép khéac phai dap ung day du
cac tiéu chuan va diéu kién sau:

a. LacoOng dan Viét Nam, thuong trd tai Viét Nam va la nguoi cta Petrosetco;
b. CO6 pham chét dao duc tdt, co sic khoé dé dam duong nhiém vy;
c. Hiéu biét phap luat, c6 y thirc chap hanh phép luat;

d. C6 trinh do chuyén mén tir bac dai hoc trd 18n vé kinh té, tai chinh doanh nghiép hoic
linh vuc kinh doanh chinh cia doanh nghiép cé von dau tu cta Petrosetco; ¢ ning luc kinh
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doanh va t6 chizc quan ly doanh nghiép. B4i voi ngudi truc tiép quan ly phan von gop cua
Petrosetco tai doanh nghiép lién doanh véi nudc ngoai, cong ty ¢ nudc ngoai, phai cé trinh
d6 ngoai ngir du dé 1am viéc tryuc tiép voi ngudi nuéc ngoai trong doanh nghiép khong can
phién dich;

d) Khong phai 1a bb, me, vo hodc chdng, con, anh, chi, em rudt cia cac thanh vién Hoi dong
quan tri Petrosetco, thanh vién Hoi ddng quan tri va Giam dbc cua doanh nghiép c6 vén gop
cuia Petrosetco ma ngudi d6 duoc giao 1am nguoi dai dién phan véon gop;

e. Khong c6 quan hé gop von thanh I1ap doanh nghiép, cho vay vén, ky két hop dong mua
ban véi doanh nghiép c6 von gép cua Petrosetco ma ngudi do duogc cir tryc tiép quan ly.

2. Nguoi dai dién tham gia ung cir vao cac chirc danh quan 1y, diéu hanh tai doanh nghiép
c6 von gop cua Petrosetco phai ¢ du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh caa phép luat va
Piéu l¢é cua doanh nghiép do.

Piéu 54. Quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién phan von gép ciia Petrosetco & doanh
nghiép khac

1. Thuc hién nhiém vy, quyén han cia co dong, thanh vién gép von, cua bén lién doanh
trong cong ty c6 co phan, von gop cua Petrosetco. Trong trudng hop Petrosetco nam giit ¢6
phan, vén gop chi phéi caa cong ty khac thi ngudi dai dién phan vén gop sir dung quyén chi
phdi dé dinh hudng cong ty nay theo chién lugc, myc tiéu cia Petrosetco.

2. Tham gia ang ctr hoic dé& cir ngudi dai dién cua Petrosetco vao bo may quan ly, diéu
hanh caa cong ty nhan vén goép theo quy dinh cia Diéu Ié cong ty d6 va theo quy dinh cua
Petrosetco.

3. Thuc hién ché do béo cdo Petrosetco vé tinh hinh thuc hién ké hoach phdi hop kinh
doanh, két qua hoat dong kinh doanh cua cong ty va hiéu qua s dung phan vén gop cua
Petrosetco.

Truong hop khong thyuc hién ché d6 bao cao theo quy dinh, loi dung quyén dai dién phan
vbn gop, thiéu trach nhiém gay thiét hai cho Petrosetco thi phai chiu trach nhiém béi thuong
vat chét theo quy dinh caa phép luat.

4. Xiny kién Hoi dong quan tri Petrosetco trudc khi tham gia biéu quyét tai Pai hoi dong
¢ dong, tai cudc hop Hoi déng quan tri hoic Hoi ddng thanh vién cua cong ty ¢ von gop
cuia Petrosetco vé chién luoc phét trién, ké hoach kinh doanh dai han va hang nim; nhan sy
chu chét; sira ddi, bd sung Diéu 1¢; ting, giam vén diéu 18; chia loi tirc; ban tai san; huy
dong von c6 gia tri 16n can co biéu quyét cua cd dong hoic thanh vién gop vén. Trudng hop
nhiéu ngudi cung dai dién cua Petrosetco tham gia vao Hoi dong quan tri, Hoi dong thanh
vién cong ty nhan vén gop thi ngudi ¢o trach nhiém chinh do Petrosetco chi dinh phai cha
tri cing nhau ban bac, thong nhat y kién va xin y kién vé nhitng van dé quan trong ctaa cong
ty c6 von gop cua Petrosetco trudc khi biéu quyét.

5. Chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri Petrosetco vé hiéu qua sir dung vén gop cua
Petrosetco tai cong ty ma minh dugc cir lam dai dién.

o1



Piéu 55. Tién lwong, thwéng va quyén loi cia ngudi dai dién

1. Tién luong, phu cdp, thuong va quyén loi cia ngudi dai dién phan vén goép cua
Petrosetco ¢ doanh nghiép khac do Petrosetco chi tra hoac doanh nghiép do chi tra theo quy
dinh trong Diéu 1& doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién phan vén cua Petrosetco ¢ doanh nghiép khac khong duoc cung ldc
hudng lwong, phu cip, tién thuong va cac ché do khac & ca hai noi.

Muc 2

QUAN HE CUA PETROSETCO VOI CAC PON VI TRU'C THUQC
VA CAC PON VI THANH VIEN

Picu 56. Nghia vu va trach nhiém cia Petrosetco ddi véi cac don vi thanh vién
1. Petrosetco c6 nghia vu dbi vé6i cac don vi thanh vién nhu sau:

a. binh huéng chién lugc kinh doanh cua cac cong ty con theo chién luge kinh doanh cua
Petrosetco va phi hop véi Diéu Ié cua Petrosetco va Biéu Ié caa cac cong ty con.

b. Phdi hop véi cac don vi thanh vién trong viéc tim kiém, cung cap ngudn dau vao tiéu thu
san pham, dich vu ma timg don vi don Ié khong c6 kha niang thyc hién hoic thuc hién khong
c6 hiéu qua hoac lam giam hiéu qua kinh doanh chung cta Petrosetco;

c. Chu tri xay dyng, thong qua va t6 chirc thuc hién ké hoach phdi hop kinh doanh trén co
s phat huy cac loi thé sin cd, tao ra sic manh tong hop, st dung cé hiéu qua cac ngudn
lyc, tranh hodc han ché tinh trang dau tu, kinh doanh trang 1ap, phan tan;

d. Chu tri thuc hién céc hoat dong: nghién ctru tng dung khoa hoc, cdng nghé, dao tao; tiép
thi, xuc tién thuong mai; hop tac quéc té va mot sb dich vu khac nham tao diéu kién cho céc
cong ty con, cong ty lién két mé rong va nang cao hiéu qua san xuat, kinh doanh;

d. Thuc hién cac quyén chi phdi cta Petrosetco dbi vai cong ty con, cong ty bi chi phdi theo
Piéu 18 cua doanh nghiép bi chi phéi. Petrosetco khong dwoc lam dung quyén chi phdi lam
t6n hai dén lgi ich cia cac cong ty con, cong ty lién két, cac cha ng, cac co dong, thanh vién
gop von khéc va cac bén co lién quan.

2. Truong hop thuc hién cac hoat dong sau ddy ma khong cé su thoa thuan véi céng ty con,
gay thiét hai cho cong ty con, cong ty bi chi phdi thi Petrosetco phai chiu trach nhiém boi
thuong thiét hai cho cac cong ty do:

a. Buoc cong ty con, cdng ty bi chi phoi phai ky két va thuc hién cac hop dong kinh té
khong binh ding va bat loi d6i véi cac cong ty nay;

b. Biéu chuyén vén, tai san caa cong ty con 1ap cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién
do Petrosetco nam giir 100% vén diéu Ié theo phuong thirc khdng thanh toan, trir truong
hop quyét dinh té chic lai cong ty;

c. biéu chuyén mot sé hoat dong kinh doanh c6 hiéu qua, c6 I&i tir cong ty con nay sang
cdng ty con khac khdng c6 sy thoa thuan véi cong ty bi diéu chuyén dan dén céng ty bi diéu
chuyén bi 16 hoic lgi nhuan bi giam sat nghiém trong;
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d. Quyét dinh cac nhiém vu san xuét, kinh doanh ddi vai cac cong ty con trai véi diéu 1é va
phap luat; giao nhiém vu caa Petrosetco cho cong ty con, cong ty lién két cong ty tw nguyén
tham gia lién két khong dwa trén co s ky két hop dong kinh té vai cac doanh nghiép nay;

d. Bugc cong ty con cho Petroseto hoic cong ty con khac vay vén véi 1ai suat thap véi diéu
kién vay va thanh toan khong hop ly hoic phai cung cap cac khoan tién vay dé Petrosetco,
cdng ty con khac thuc hién cac hop dong kinh té c6 nhiéu rui ro dbi véi hoat dong kinh
doanh cua cong ty con do.

Piéu 57. Viée dit tén cia cac don vi truc thudc va cic don vi thanh vién caa
Petrosetco, sir dung thwong hiéu cia Petrosetco

Tén goi cua cac don vi truc thudc va cac don vi thanh vién cua Petrosetco phai phu hop véi
tén goi cua Petrosetco, thé hién duoc thuong hiéu cua Petrosetco theo quy dinh théng nhat
cia Hoi dong quan tri Petrosetco, mang dic trung nganh nghé va vian hoa Petrosetco.
Thuong hiéu cua Petrosetco cd thé dugc dinh gia thanh tién dé chuyén thanh vén gop cua
Petrosetco vao von diéu 1é cua cac don vi thanh vién.

Piéu 58. Quan hé giira Petrosetco véi cac don vij truc thude

Pon vi tryc thudc cua Petrosetco thuc hién ché do phan cip hoat dong kinh doanh hach
toan, t6 chirc va nhan su ... cia Petrosetco theo quy dinh tai Quy ché té chuc hoat dong cua
don vi hach toan phu thuc do Tong giam dbc Petrosetco xay dung va trinh Hoi déng quan
tri phé duyét. Petrosetco chiu trach nhiém vé cac nghia vu tai chinh phat sinh dbi véi cac
cam két cuia cac don vi hach toan phu thugc.

Picu 59. Quan hé giira Petrosetco véi cong ty con do Petrosetco s¢ hiru 100% von diéu
1
1. Céc cong ty con do Petrosetco nim 100% vén diéu 1& gom:

a. Cong ty me trong mé hinh Téng cong ty hoat dong theo mé hinh cong ty me - cong ty
con, 1a cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Petrosetco nam 100% vén diéu Ié;

b. Céc cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Petrosetco nim 100% vén diéu 18;
c. Cac cong ty khac theo quy dinh cua phap luat (néu cd).

2. Céc cong ty néu o khoan 1 Piéu nay duoc thanh 1ap, to chic va hoat dong theo quy dinh
cua phap luat teong trng vai hinh thic phap ly cua ting cong ty do.

3. Petrosetco 1a chu s& hitu cac cong ty néu & khoan 1 Diéu nay. Hoi déng quan tri
Petrosetco thuc hién quyén va nghia vu cua chii so hitu véi cac cdng ty con nay. Tong giam
dbc Petrosetco chi dao bo may gilp viéc gidp Hoi déng quan tri thuc hién cac quyén va
nghia vu cua chu so hiru, theo do ¢ trach nhi¢m:

a. Tiép nhan, kiém tra, thAm dinh cac hd so ma cong ty con bao cdo Petrosetco dé trinh Hoi
ddng quan tri xem xét, thdng qua hoic quyét dinh;

b. T6 chic thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri ddi véi cong ty con;
c. Kiém tra, don dbc, giam sét viéc thuc hién ké hoach phdi hop san xuét, kinh doanh tai
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cong ty con.

4. Quyén va nghia vu cia Petrosetco dbi véi cong ty con do Petrosetco ndm 100% vén diéu
I¢ dugc quy dinh Luat Doanh nghiép va cac quy dinh dudi day:

a. Quyét dinh chién luoc phat trién; phé duyét Diéu 1¢, sira d6i, b sung Diéu 1& theo dé
nghi cua Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich céng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién;

b. Quyét dinh diéu chinh vén diéu 18 cua cong ty theo dé nghi cua Hoi dong thanh vién
hoac Chu tich cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién;

c. Quyét dinh chuyén nhuong mot phan hoic toan bd vén diéu 1é caa cong ty cho td chirec,
ca nhan khac phu hop theo thim quyén quyén quyét dinh chuyén nhwong tai san cua Dai hoi
ddng cb dong hodc Hoi dong quan tri quy dinh tai Diéu 1 nay.

d. Quyét dinh mé hinh t6 chuac quan 1y va co cau quan ly cong ty; cac hinh thic va bién
phap to chic lai cong ty theo quy dinh tai Diéu & cua cong ty do;

d. Quyét dinh cac hinh thuc dau tu, hop ddng mua, ban, vay, cho vay cd gié tri 16n hon murc
phan cap cho céac cong ty con theo Quy ché phan cap cua Petrosetco

e. Thong qua bao cdo tai chinh hang nam, quyét dinh phuong an str dung lgi nhuan hoac xu
ly 16 ctia cong ty con.

f. To chuc giam sat, theo ddi va danh gia hoat dong kinh doanh, hoat dong quan Iy cua cac
cong ty con theo diéu Ié cua cong ty do.

g. Céc quyén va nghia vu khac quy dinh tai Diéu 1¢ caa cong ty khdng trai véi Diéu 18 nay.

piéu 60. Quan hé giira Petrosetco véi cong ty con c6 co phan, von chi phéi caa
Petrosetco.

1. Cong ty con ma Petrosetco gitr ¢ phan, vén gop chi phéi 1a cong ty co phan, cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 1€n; cng ty lién doanh véi nudc ngoai, cong ty &
nudc ngoai do Petrosetco chi phbi gom:

a. Céc cong ty co trén 50% vén diéu 18 1a co phan hodc vén gop cua Petrosetco;

b. Cac cong ty co dudi 50% von diéu 1é 1a ¢6 phan hoic von gop cua Petrosetco nhung bi
Petrosetco chi phdi bai it nhat mot trong céc yéu t6 sau day: dinh doat d6i véi diéu Ié hoat
dong, bo nhiém, mién nhiém, cach chicc cac chirc danh quan ly cha chét; thi truong, bi
quyét cong nghé, thuong hiéu,... theo quy dinh cua phap lut.

2. Cac cong ty con néu ¢ khoan 1 Piéu nay dugc thanh 1ap, to chac va hoat dong theo quy
dinh cua phap luat twong tng vaéi hinh thirc phép ly cua ting loai cong ty do.

3. Petrosetco la chu s& hitu phan vén cua Petrosetco tai cac cong ty con néu & khoan 1 Biéu
nay. Hoi ddng quan tri Petrosetco thuc hién cac quyén va nghia vu cta chii s¢ hiru ddi Voi
phan vén Petrosetco dau tu vao cic cong ty nay. Tong giam dbc Petrosetco chi dao bo may
gilp viéc gilp Hoi déng quan tri thyc hién cac quyén va nghia vu cua cha sé hiru, theo do
c6 trach nhiém:
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a. Tiép nhan, kiém tra, tham dinh cic ho so ma cong ty con bao céo Petrosetco dé trinh Hoi
ddng quan tri xem xét, théng qua hoic quyét dinh;

b. T4 churc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri ddi véi cong ty con;

c. Kiém tra, don ddc, giam sat viéc thuc hién ké hoach phdi hop san xuit kinh doanh tai
cong ty con.

4. Quyén va nghia vu cua Petrosetco d6i v&i cac cong ty con bi chi phéi duge quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va cac quy dinh dudi day:

a. Thuc hién quyén, nghia vu cua cd déng, thanh vién gop von, bén lién doanh théng qua
ngudi dai dién quan ly phan vén gop cua Petrosetco tai cac cong ty con theo quy dinh cua
phap luat va Diéu Ié cdng ty con do;

b. Cir, thay d6i, bdi mién, khen thuong, ky luat, quyét dinh phu cap va loi ich cua nguoi dai
dién quan ly phan vén gop cuaa Petrosetco;

c. Yéu cau ngudi dai dién quan ly phan vén gop bao cio dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh
tai chinh, két qua kinh doanh va céc noi dung khac cua cong ty con

d. Giao nhiém vu va yéu cau ngudi dai dién quan Iy phan vén gop xin y kién vé nhitng van
dé quan trong truéc khi biéu quyét tai cong ty con; bao cao viéc str dung quyén cia co dong,
thanh vién gop vén chi phéi dé phuc vu dinh huéng phat trién va muc tiéu cia Petrosetco;

d. Thu lgi trc va chiu rui ro tir phan von gép cia minh & cac cdng ty con;
e. Giam sat, kiém tra viéc sir dung phan von da gop vao cac cong ty con;

f. Chiu trach nhiém vé hiéu qua st dung, bao toan va phat trién phan vén da gop vao céac
cong ty con.

5. Quyén va nghia vu ctia cac cong ty con cd co phan, vén gop chi phdi cua Petrosetco:

Céc cong ty con c6 ¢b phan, vén gdp chi phdi cua Petrosetco thuc hién cac quyén va nghia
vu theo quy dinh cta phap luat va cac quy dinh sau:

a. Quyén:

- Pugc tham gia ké hoach phdi hop kinh doanh trén co s& hop dong kinh té voi Petrosetco
va cac don vi thanh vién khac trong Petrosetco va Tap doan Dau khi;

- Puoc Petrosetco giao thuc hién cac hop dong san xuét, kinh doanh trén co s& hop dong
kinh té vai Petrosetco;

- Pugc Petrosetco cung cap thong tin; tham gia cac cudc hop so két, tong két- huéng dan
nghiép vu; xét thi dua, khen thuong ....

b. Nghia vu:

- Thuc hién Diéu 1& Petrosetco; cac quy dinh, quy ché noi bo Petrosetco; thuc hién cac chi
tidu, dinh muc kinh té ki thuat cua Petrosetco;

- Thuc hién cac cam két trong hop ddng kinh té véi Petrosetco;
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- Xay dung ké hoach san xuat, kinh doanh theo dinh huéng cua Petrosetco.
Piéu 61. Quan hé giira Petrosetco Vi cong ty lién két

1. Cong ty lién két 1a cong ty c6 cb phan, vén gop cua Petrosetco dudi muc chi phdi va co
thoa thuan lién két véi Petrosetco, dugc to chic dudi hinh thic cong ty ¢ phan, cong ty
trach nhiém hitu han hai thanh vién trg 1én, céng ty lién doanh véi nudc ngoai, cong ty &
nude ngoai; dugc thanh 1ap, té chirc va hoat dong theo quy dinh cua phap luat trong wng
vai hinh thuc phap ly cua tung loai cong ty do.

2. Petrosetco thuc hién cac quyén va nghia vu cua minh ddi voi cdng ty lién két theo quy
dinh cua phap luat, theo Diéu 1& cong ty d6 va theo quy dinh tai Biéu Ié nay.

3. Petrosetco quan hé véi cong ty lién két théng qua cac hop dong thoa thuan vé thuong
hiéu, thi truong, cong nghé, nghién ciru, dao tao va phat trién nguon nhan luc va céc thoa
thuan khac.

Picu 62. Quan hé giira Petrosetco véi cic cong ty tw nguyén tham gia lién két véi
Petrosetco

1. Tat ca cac loai hinh cong ty thuoc moi thanh phan kinh té ¢ trong nuwdc va ¢ nudc ngoai
c6 thé tham gia tu nguyén lién két voi Petrosetco theo quy dinh cua phép luat (sau day goi la
cong ty tu nguyén lién két). Cong ty tu nguyén lién két khong cé co phan, von gop cla
Petrosetco, duoc thanh 14p, té chic va hoat dong theo quy dinh phap luat twong ung véi
hinh thirc phép ly cta cong ty do.

2. Cong ty tu nguyén lién két chiu su rang budc vé quyén, nghia vu véi Petrosetco va cac
don vi thanh vién khéc theo thoa thuan lién két gitra cong ty d6 véi Petrosetco.

3. Petrosetco quan hé vai cong ty lién két thong qua cac hop dong thoa thuan vé thuong
hiéu, thi truong, cong nghé, nghién ciru, dio tao va phat trién ngudn nhan luc va cac thoa
thuan khac.

4. Petrosetco quyét dinh viéc cir nguoi dai dién dé thuc hién cac quyén han va nghia vu cua
Petrosetco ddi vai cong ty lién két.

XVIIl. CO CHE HOAT PONG TAI CHINH
Piéu 63. Ting, giam, diéu chinh von diéu I¢ ciia Petrosetco

1. Vén diéu 1é cua Petrosetco ghi tai Didu 5 Diéu 1¢ nay 13 vén cta cd dong tai Tong cong
ty c6 phan Dich vy Tong hop Dau khi dén thoi diém cap nhat theo Nghi quyét s6 05/NQ-
DVTHDK ngay 15/02/2023 vé viéc stra doi diéu 1¢ va thay ddi ndi dung diang ky doanh
nghiép.

2. Trong qué trinh hoat dong, von diéu 18 ¢ thé tang 1én do:

a. Loi nhuan sau thué cua Petrosetco dugc bd sung vao véon diéu 1é theo quy dinh caa phap
luat;

b. Hinh thic khéc phu hop theo quy dinh Phap luat.
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3. Viéc diéu chinh ting hay giam von diéu 18 cua Petrosetco do Pai d6i dong co dong quyét
dinh.

4. Trong moi trudng hop ting hay giam vén diéu Ié, Petrosetco phai tién hanh diéu chinh
kip thoi trong bang can dbi ké toan, cong bd vén diéu 18 va 1am cac thu tuc diéu chinh vén
diéu Ié trong Piéu Ié nay theo dung quy dinh cua phép luat.

5. Chu so hitu chi dwgc rat vén da dau tu vao Petrosetco trong trueong hop diéu chinh giam
vén diéu 1& nhung phai dam bao kha ning thanh toan cua Petrosetco. Truong hop khong
diéu chinh giam vén diéu Ié thi chi duoc rdt von thdng qua hinh thac chuyén nhuong toan
bo hodc mot phan vén cua Petrosetco cho cac t chirc, ca nhan khac.

6. Ddi v6i von chu so hitu di cam két bd sung cho Petrosetco thi cha sé hitu c6 trach
nhiém dau tu da von theo ding thoi han da cam két. Truong hop sau hai nim ma khong dau
tu ddy du va dang han s6 von da cam két thi phai diéu chinh von diéu 18 caa Petrosetco.

Piéu 64. Quan ly von, tai san, doanh thu, chi phi, gia thanh va phan phéi lgi nhuin ciia
Petrosetco

Viéc quan Iy von, tai san, doanh thu, chi phi, gia thanh cua Petrosetco thuc hién theo quy
dinh cua phap luat va theo Quy ché quan 1y tai chinh d6i vai Petrosetco.

Diéu 65. Ké hoach tai chinh, ké toan

1. Trude ngay 01 thang 10 hang ndm, Tong giam ddc trinh Hoi déng quan tri phé duyét ké
hoach kinh doanh, ké hoach dau tu, ké hoach tai chinh nam ké tiép cua Petrosetco. Hoi déng
quan tri c6 trach nhiém bao cao Pai hoi ddng cd dong cac ké hoach kinh doanh, ké hoach
dau tu, ké hoach tai chinh hang nim cta Petrosetco 1am cin ctr dé giam sat va danh gia két
qua quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Hoi déng quan tri, Tong giam ddc
Petrosetco.

2. Trong thoi han 90 ngay sau khi két thiic nam, Tong giam dbc phai trinh Hoi dong quan tri
phé duyét bao cao tai chinh ndm bao cdo di dugc kiém toan va bao cao tai chinh hop nhat
ctia Tong Cong ty Dich vu tdng hop Dau khi. Béo cdo tai chinh nam gom:

a. Bao cao tai chinh cua Petrosetco;

b. Bao céo tai chinh cua céac cong ty con.

3. Hoi dong quan tri ¢ nhiém vu tham tra va thong qua cac bao cdo tai chinh phuong 4an sir
dung lgi nhuan sau thué, xa 1y cac khoan 13, thuc hién viéc cong bd cong khai béo céo tai
chinh hang nam cua Petrosetco, cua cac cong ty con va bao céo tai chinh hop nhét caa Tong
Cong ty Dich vu tong hop Dau khi theo quy dinh caa phap luat; chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tinh day du, trung thuc, hop Iy caa cac s6 liéu bao cao tai chinh. Sau khi da dugc Hoi
ddng quan tri tham tra, théng qua Petrosetco giri bdo céo tai chinh hang nim dén cac co
quan chtrc nang theo quy dinh cta Bo Tai chinh.

4. Petrosetco to chirc va chi dao thuc hién:

a. Cong tac kiém toan noi bo theo quy dinh cua Bo Tai chinh nham phuc vu cho céng tac
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diéu hanh cua Tong giam dbc va cong tac giam sat, kiém tra caa cha sé hiru cua Hoi dong
quan tri d6i véi cac don vi truc thudc, cac cong ty con va cac don vi nghién ctru, dao tao cua
Petrosetco;

b. Kiém toan bit budc theo quy dinh cua phap luat doi voi bao cdo tai chinh hang nim cua
Petrosetco, cua cac don vi truc thudc, cia cac cong ty con va bao cao quyét cac du an dau tu
nhom A.

5. Petrosetco phai thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh cia Nha nudc.

6. Petrosetco phai thuc hién cong tac ké toan, thong ké theo quy dinh caa phép luat.
XIX. CON DAU

Diéu 66. Con déu

1. Dau bao gom dau duoc 1am tai co so khac dau hoic dau dudi hinh thac chir ky sé theo
quy dinh cta phéap luat vé giao dich dién tu.

2. Hoi dong quan tri, Téng giam ddc sir dung va quan ly con dau theo quy dinh caa phap
luat hién hanh.

3. Hoi ddng quan tri quyét dinh loai dau, sé luong, hinh thic va noi dung ddu cua Cong ty,
chi nhanh, van phong dai dién cua Cong ty (néu co).

XX.CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Pi¢u 67. Cham dirt hoat dong

1. Petrosetco c6 thé bi giai thé hoic cham dut hoat dong trong nhitng trudng hop sau:

a. Toa an tuyén bd phé san theo quy dinh cta phép luat hién hanh;

b. Giai thé trudc thoi han theo quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong.

c. Cac truong hop khac do phap luat quy dinh.

2. Viéc giai thé Petrosetco trudc thoi han do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh, Hoi dong
quan tri thyc hién. Quyét dinh giai thé nay phai théng bao hay xin chap thuan cia co quan
c6 tham quyén (néu bat buoc) theo quy dinh.

Piéu 68. Thanh ly

1. Sau khi c6 quyét dinh giai thé Petrosetco, Hoi dong quan tri phai thanh Iap Ban thanh ly
gom ba thanh vién. Hai thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va mot thanh vién do
Hoi dong quan tri chi dinh tir mot cng ty kiém toan doc lap. Ban thanh Iy s& chuan bi cac
quy ché hoat dong ciia minh. Cac thanh vién ciia Ban thanh ly ¢ thé dugc lya chon trong s6
nhan vién Petrosetco hodc chuyén gia doc 1ap. Tt ca cac chi phi lién quan dén thanh Iy s&
duoc Petrosetco wu tién thanh toan trudc cac khoan ng khac cua Petrosetco.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh lap
va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y s& thay mit Petrosetco trong tat
ca c4c cong viéc lién quan dén thanh 1y Petrosetco trude Toa an va cac co quan hanh chinh.
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3. Tién thu duoc tir viéc thanh ly s& duoc thanh toan theo thir ty sau:

a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng lwong, tro cap thoi viée, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac cia ngudi
lao dong theo thoa wéc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c. No thué;

d. Céc khoan ng khac cua Cong ty;

e. Phan con lai sau khi d4 thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day dugc
chia cho cac ¢b dong. Cac c6 phan wu dii dwgc wu tién thanh toan trudc.

XXI. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Picu 69. Giai quyét tranh chap ndi bd

1. Truong hop phét sinh tranh chap hay khiéu nai c6 lién quan téi hoat dong cua Petrosetco
hay téi quyén caa cac cd dong phat sinh tir Diéu Ié hay tir bat cir quyén hodc nghia vu do
Luat Doanh nghiép hay cac luat khac hoac cac quy dinh hanh chinh quy dinh, gitra:

a. Co dong véi Petrosetco; hoic
b. C6 dong véi Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc hay can bo quan Iy cao cap

Céc bén lién quan s& cd gang giai quyét tranh chap dé thong qua thwong lugng va hoa giai.
Trir truong hop tranh chap lién quan tgi Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri,
Chu tich Hoi dong quan tri s& chu tri viéc giai quyét tranh chap va s& yéu cau tirng bén trinh
bay céc yéu té thuc tién lién quan dén tranh chap trong vong 7 (bay) ngay lam viéc ké tur
ngay tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quan tri hay Chu
tich Hoi ddng quan tri, bat cir bén nao ciing ¢ thé yéu cau Tap Poan Dau Khi Quéc Gia
Viét Nam chi dinh mot chuyén gia doc lap dé hanh dong véi tu cach 1a trong tai cho qua
trinh giai quyét tranh chap.

2 Truong hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong sau tuan tir khi bat dau qué
trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cac bén chap nhan,
bat ctr bén nao ciing c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa an kinh té.

4. C&c bén s¢ tu chiu chi phi caa minh cé lién quan téi thu tuc thuong lugng va hoa giai.
Céc chi phi cua Toa an sé do Toa phan quyét bén nao phai chiu.

XXI1. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE.
Piéu 70. B sung va sira doi Diéu 18
1. Viéc stra ddi, bd sung Diéu 18 nay phai dugc Dai hoi dong cb dong xem xét, quyét dinh.

2. Trong trudng hop cé nhimg quy dinh cua phéap luat co lién quan dén hoat dong cua
Petrosetco chua duoc dé cap trong ban Biéu 1¢ ndy hoic trong truong hop ¢é nhiing quy
dinh méi cua phép luat khac véi nhimg diéu khoan trong Diéu Ié nay thi nhitng quy dinh
cua phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cua Petrosetco .
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XXI11. NGAY HIEU LUC
Piéu 71. Ngay hiéu lrc

1. Ban Diéu 1é nay gom XXIII chuong 71 Diéu dugc Dai hoi dong c6 dong Petrosetco thong
qua viéc stra d6i, bo sung vao ngay ..... thang .... nim 2023,

2. biéu Ié duoc 1ap thanh 01 ban lwu tai tru sé chinh cua Petrosetco.
3. biéu 18 nay I1a duy nhit va chinh thirc cua Petrosetco.

4. C4c ban sao hoic trich luc Biéu I1é Petrosetco phai c¢6 chir ky cua Chu tich Hoi déng quan
tri hoac tdi thiéu mot phan hai tong s6 thanh vién Hoi déng quan tri méi c6 gia tri.

Ho tén, chir ky cua Nguoi dai dién theo phép luat.

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

PHUNG TUAN HA
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TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
DICH VU TONGHQPDAUKHI e

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2023

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém Nghi quyét $6 .../ ............. ngay ... thang ...... nam 2023)

Can cu Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,
Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chung khoan;

Can cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia BS truong B Tai
chinh hwéng din mot sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khoan;

Can cir Piéu 1¢é Petrosetco ¢o phdn Dich vu T 5ng hop Dau khi (“Petrosetco” hodc “T 5ng
Congty”);
Can cit Nghi quyét Pai hoi dong c¢é dong s6 ... ngay...... thang 4 nam 2023;

Hoi dong qudn tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Tong Cong ty cé phan Dich
vu Tong hop Dau khi;

OQuy ché néi bo vé quan tri Tong Cong ty co phan Dich vu Tong hop Dau khi bao gom cdc
noi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bd vé quan tri céng ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro,
quyén va nghia vu cia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri, Tong Gidam dc; trinh tu,
thu tuc hop Pai hoi déng cd dong; dé c, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Ho1 déng quan tri, Téng Giam doc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1¢
Petrosetco va cac quy dinh hién hanh khéc cta phap luat.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quén tri, Tong
Giam ddc va nhirg ngudi lién quan.

Diéu 2. Pai hdi dong co dong

1. Dai hoi dong c¢6 dong 1a co quan c6 thAm quyén cao nhét cua Petrosetco. Pai hoi dong cd
dong thuong nién duoc t6 chirc mdi nam mot lan. Pai hoi dong cd dong phai hop thuong
nién trong thoi han 04 thang, ké tir ngay két thiuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét
dinh gia han hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung
khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Pai
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hoi dong cd dong co thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai hoi dong cd dong phai & trén
lanh tho Viét Nam. Truong hop cudc hop Pai hoi d@)ng cd dong dugc td churc déng thoi o
nhiéu dia diém khac nhau thi dja diém hop Dai hoi dong cd doéng duoc xac dinh 1a noi Chu
toa tham dy hop. Quyén va nghia vu cua Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu 1& Petrosetco.

2. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cd dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét
tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

a.

Hoi déng quan tri td chuc triéu tap hop Pai hoi dé)ng cd dong thuong nién va lya chon
dia diém phu hop. Dai hdi dong c6 dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 18 Petrosetco, dic biét thong qua cac bao cdo tai chinh nam
duoc Kiém toan. Truong hop Béo c4o kiém toan bao cdo tai chinh nim cua Cong ty c6
cac khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan trai nguoc hoac tir chdi, Cong ty phai
moi dai dién to chuc kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan bo céo tai chinh
ctia Petrosetco du hop Dai hoi dong co dong thudng nién va dai dién to chic kiém toan
duoc chap thuan néu trén co trach nhiém tham du hop Pai hoi dong co dong thuong
nién cua Petrosetco.

. Hoi dong quan tri phai triéu tap Pai hoi dong co dong bat thuong trong cac truong hop

sau.
Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Petrosetco;

Khi sé thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri it hon sb
thanh vién theo quy dinh cua phép luat hodc sé thanh vién Hoi déng quan tri bi giam
qua mot phan ba (1/3) so voi s thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Petrosetco;

C6 d6ng hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 3 diéu 11 cua Diéu 18 Petrosetco yéu
cau triéu tap Pai hoi dong cd dong bang mot van ban kién nghi. Vin ban kién nghi triéu
tap phai néu rd 1y do va muc dich cudc hop, ¢6 chit ky cta cac c¢6 dong lién quan (van
ban kién nghi c6 thé 1ap thanh nhiéu ban dé c6 du chir ky cua tit ca cac co dong cé lién
quan);

Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 Petrosetco.

. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng co dong trong thoi han sdu muoi (60)

ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so V6i
s6 thanh vién quy dinh tai Biéu 18 Petrosetco hozic nhan dwoc yéu cau caa nhoém cb dong
quy dinh tai khoan 3 diéu 11 caa Diéu 1& Petrosetco.

Truong hop Hoi dong quan tri khéng tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh
thi trong thoi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, cd dong, nhdm cd dong co yéu cau quy
dinh tai Khoan 3d Piéu 13 Diéu Ié Petrocetco c6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri triéu
tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh Khoan 4 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.
Trong trudng hop ndy, ¢6 dong hodc nhém ¢ dong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong
c6 thé dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam sét viéc triéu tap va tién hanh hop néu
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xét thay can thiét.

d. Hoi dong quan trj phai thong bao trudng hop thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khdng
con dap tmg du cac tiéu chuin va diéu kién tai cuoc hop Dai hoi dong co dong gan nhat
hoac triéu tap hop Pai hoi ddng co dong dé bau bo sung hoic thay thé thanh vién doc
lap Hoi ddng quan tri trong thoi han sau (06) thang ké tir ngay nhan duoc thong bao cua
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri 6 lién quan.

e. Hoi dong quén tri thyc hién thi tuc dé chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia
va biéu quyét tai Dai hoi déng c6 déng. Danh sach cd déng co quyén du hop Pai hoi
ddng c6 dong dugc 1ap khong qua mudi (10) ngay trude ngdy gui thong bao moi hop
Pai hoi dong cb dong. Petrosetco cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong co
quyén tham dy hop Dai hoi ddng c6 dong tdi thiéu 20 ngdy trude ngay ding ky cudi
cuing.

f. Thong béo triéu tap hop Pai hoi ddng co dong dugc gui cho tit ca cac cd dong bang
phuong thitc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cia co6 dong, dong thoi cong bé trén
trang thong tin dién tir ciia Petrosetco va Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S¢ giao dich
chung khoan. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai giri théng bao mai hop
dén tat ca cac co dong trong Danh sach co dong co quyén du hop cham nhat 21 ngay
truéc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma théng bao duoc gui hoic chuyén di mot
cach hop 18). Chuong trinh hop Dai hoi dong co dong, cac tai lidu lién quan dén céc van
dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi duoc gui cho cac ¢ dong va dang trén trang thong tin
dién tir ctia Petrosetco. Trong truong hop tai liéu khong dugc gui kém théng bao hop
Pai hoi dong co dong, thong bao moi hop phai néu & duong dan dén toan b tai liéu
hop dé cac c6 dong c6 thé tiép can, bao gom:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

- Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac ing vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri;

- Phiéu biéu quyét, phiéu bau cir (néu co);
- Mau chi dinh dai dién theo ty quyén dy hop;
- Du thdo nghi quyét ddi v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

g. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong phai chuan bi chuong trinh hop, ndi dung hop.
C6 d6ng hodc nhoém co6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Piéu 1é Petrosetco co
quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai
bang vin ban va phai dugc giri dén Tong Cong ty cham nhét ba (03) ngay lam viéc trude
ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, s6 luong timg loai cd phan
ctia c6 dong, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to phap 1y ca nhan ddi véi ¢ dong 1a ca
nhan; tén, ma sb doanh nghiép hodc ) quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh ddi véi
cb dong 14 t6 chire; sb lwong va loai ¢d phan cb dong d6 ndm gitt, va van dé kién nghi
dua vao chuong trinh hop.



. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong co quyén tir chdi nhitng kién nghi lién quan

dén ndi dung cudc hop trong cac truong hop sau:

Kién nghi duoc giri dén khong ding thoi han hodc khong du, khong dung ndi dung;
Vao thoi diém dé xuat, cd dong hodc nhom cd dong khong co du it nhat 5% cb phan phod
thong;

Van dé dé xuat khong thudc pham vi thAm quyén cua Dai hoi déng cb déng ban bac va
thong qua.

. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai

khoan g diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudong hop quy
dinh tai khoan h diéu nay; kién nghi duoc chinh thirc bo sung vao chwong trinh va noi
dung cudc hop néu duoc Dai hoi déng cd dong chép thuan.

. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong:

C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén ctia c6 dong 13 t6 chirc ¢6 thé tryc tiép tham du
hop hodc uy quyén cho mot hodc mot sb ca nhan, t6 chirc khac du hop hoac du hop
thong qua mot trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép.

M&i c6 dong duogc iy quyén cho t6i da 03 ¢4 nhan hodc 03 to chirc khac du hop. Truong
hop c¢6 nhiéu hon mot nguoi dai dién theo iy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 co phan
va s phiéu dugc uy quyén cho mdi ngudi dai dién. Truong hop c6 dong Tong Cong ty
khong xéc dinh sd ¢6 phan twong tng cho mdi ngudi dai dién theo ty quyén, sd co phan
s& dugc chia déu cho s6 luong ngudi dai dién theo uy quyén.

Viéc iy quyén cho c4 nhén, t6 chtrc dai dién du hop Pai hoi ddng c6 dong phai 1ap thanh
vian ban. Vin ban iy quyén dugc lap theo quy dinh cua phap luat vé dan sy va phai néu
rd tén c6 dong Uy quyén, tén ca nhan, t6 chirc duoc ty quyén, sb lugng cd phan duogc Gy
quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi ty quyén, thoi han @y quyén, chir ky cia bén uy
quyén va bén duoc uy quyeén.

Nguoi duge ty quyén dy hop Pai hoi dong cd déng phai ndp van ban uy quyén khi ding
ky du hop. Trudng hop iy quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuat trinh thém ban gbc
van ban uy quyén ban dau cia c6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén ctia cd dong 1a to
chtrc (néu trude d6 chua dang ky voi Petrosetco).

Truong hop luat su thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh
dai dién trong trudng hop nay chi duoc coi 1a ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh dai dién d6
dugc xudt trinh ciing v6i thu uy quyén cho luat su hodc ban sao hop 1é cua thu uy quyén
d6 (néu trudc d6 chua dang ky véi Petrosetco).

Phiéu biéu quyét/Phiéu bau ctr cia ngudi duge ty quyén du hop trong pham vi duoc iy

quyén van cé hiéu luc khi xdy ra mot trong cac truong hop sau dy:

o Ngudi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mat ning luc
hanh vi dan su;



o Nguoi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;
o Nguoi uy quyén da huy bo thim quyén ctia ngudi thyc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Petrosetco nhan duoc théng bao vé
mot trong cac su kién trén trude g1 khai mac cudc hop Pai hoi déng ) dong hodc trudce
khi cudc hop duogc tricu tap lai.

k. Cach thirc ding ky tham du Dai hoi dong cb dong:

- Vao ngay t6 chirc Pai hoi dong cd dong, Petrosetco phai thyc hién thu tuc ding ky ¢b
déng va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c¢b dong c6 quyén du hop c6 mit
dang ky hét. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Petrosetco cip cho ting c6 dong hoic dai
dién duoc uy quyén co quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau
ctr, trén d6 ghi sb ding ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién duogc Gy quyén va
s6 phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr ciia ¢ dong do. Pai hoi dong cb dong thao lun va
biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chwong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién
hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ y kién. Két qua kiém phiéu
dugc Chu toa/ Ban kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau
nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi cua
Chu toa. S6 thanh vién cta Ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh can cir
dé nghi cua Chu toa cudc hop.

- C6 dong dén du Pai hoi dong cd dong muodn co quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai dai hgi. Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé
cho c6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét di tién hanh trudc
khi c¢6 d6ng dén mudn tham dy s& khong bi anh hudng.

I. Cudc hop Dai hoi déng cd dong dugc tién hanh khi c6 sb cd dong du hop dai di¢n trén
50% tong s6 phiéu biéu quyét. Truong hop khong c6 du s6 luong dai biéu can thiét trong
vong 30 phut ké tir thoi diém an dinh khai mac Pai hoi, Pai hoi phai dugc triéu tap lai
trong vong 30 ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc Pai hoi dong c6 dong lan tht nhét. Dai
hoi dong cb dong triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1a cac ¢6
déng va nhirng dai dién duoc ty quyén du hop dai dién cho it nhat 33% cb phan co
quyén biéu quyét. Truong hop Pai hoi 1an thtr hai khong duoc tién hanh do khéng c6 du
s6 dai biéu can thiét trong vong 30 phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Dai hoi, Pai
hoi dong c6 dong 1an thir ba c6 thé duoc tridu tip trong vong 20 ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh Pai hoi 1an hai, va trong truong hop nay, cudc hop Pai hoi dong c6 dong lan
ba dugc tién hanh khong phu thude vao sé lugng cd dong hay dai dién iy quyén tham
du va duoc coi 1 hop 18 va c6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé ma Pai hoi dong cb
dong 1an thir nhat co6 quyén phé chuan

m. Hinh thtc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong co dong: biéu quyét truc tiép tai cudc
hop Pai hdi déng cd dong hoic biéu quyét bang van ban ddi v6i truong hop ldy ¥ kién
c¢b dong bang vin ban.



n. Khi tién hanh dang ky cd dong, Petrosetco cép cho tung ) dong hodc dai di¢n dugc uy

quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cu, trén d6
ghi sé dang ky, ho va tén, s6 phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr cia ¢ dong/dai dién duoc
iy quyén cua c6 dong d6. Co dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi
dung chuong trinh.

Cach thirc bo phiéu biéu quyét: viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach chon biéu
quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién sau d6 giri két qua cho Chu toa/Ban
kiém phiéu cta dai hoi.

Céch thirc bo phiéu bau theo phuong thirc bau don phiéu: Theo d6 mdi dai biéu cé tong
sd phiéu biéu quyét twong g véi tong s ¢6 phan so hiru, dai dién s¢ hiru nhan véi s6
thanh vién can bau. Dai biéu tham du c6 quyén don hét tong sé phiéu biéu quyét cua
minh cho mot hodc mot s6 tng cir vién. Truong hop phat sinh thém Gng vién trong ngay
dién ra dai hoi va duoc Pai hoi dong cd dong chap thun, dai biéu c6 thé lién hé voi Ban
kiém phiéu xin cap lai phiéu bau cir m&i va phai ndp lai phiéu cii (trude khi b vao thing
phiéu). Trong truong hop co sy lya chon nham 14n, dai biéu lién hé voi Ban kiém phiéu
dé duoc cap lai phiéu bau mdi va phai nop phiéu cil.

Céch thirc bo phiéu bau theo phuong thirc biéu quyét: dugc thuc hién twong tu nhu cach
thirc bo phiéu biéu quyét.

Cach ghi phiéu bau cir theo phuong thirc bau don phiéu: Mdi dai biéu dugc phat cac
phiéu bau. Cach ghi phiéu bau va cac quy dinh khac thuc hién theo quy ché bau cir ban
hanh va duoc DPHPCPD thong qua tuy ting thoi diém.

Bo phiéu dién tir trong tu nhu quy dinh tai Khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.o. Pai hoi bau
nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi cua
Chu toa. S6 thanh vién ctia Ban kiém phiéu do Dai hoi ddng c6 dong quyét dinh cin ctr
dé nghi cuia Chu toa cudc hop. Viéc kiém phiéu dugc thuc hién bang phuong phap dém
phiéu bang phuong phap thu coéng, sir dung dém phiéu thong qua viéc quét ma vach,
hoic bang cach thire khac phut hop voi quy dinh cta phap luat.

p. biéu kién dé nghi quyét duoc thong qua:

Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thong qua néu duogc sé c¢b dong dai dién tir 65%
tong sd phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca ¢ dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop
tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép:

o Stra ddi, bo sung biéu 16.

o Loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua timg loai.

o Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh.

o Thay dbi co cdu t6 chirc quan Iy cong ty theo diéu 137 Luat doanh nghiép.

o Duy 4an dau tu hodc béan tai san co gid tri tir 35% tong gié tri tai san trd 1én dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gn nhat ciia Petrosetco.
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o Tb chirc lai, giai thé Petrosetco.

Trir cac trudong hop trén va cac trudng hop tai khoan 4, khoan 6 Piéu 148 Luat Doanh
nghiép, cac ndi dung khac duge thong qua khi duge sé ¢d dong so hitu trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét trd 1én cia tat ca co dong tham du va biéu quyét tai cude hop tan
thanh.

. Cac Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dugc thong qua bang 100% tong sb cd phan co

quyén biéu quyét 12 hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu tip hop
va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 18
Petrosetco

Két qua kiém phiéu dugc Chii toa/ Ban kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé mac cudc
hop. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét duoc ding tai trén trang thong tin dién tir cia
Petrosetco trong thoi han hai muoi bn (24) gid, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Cach thirc phan dbi nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong:

Co dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée to chirc lai cong ty hodc thay
d6i quyén, nghia vu ctia c6 dong quy dinh tai Diéu 18 Petrosetco ¢ quyén yéu cau
Petrosetco mua lai ¢6 phan ciia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén,
dia chi ctia c6 dong, s6 lugng c6 phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Tong
Cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc giri dén Tong Cong ty trong thdi han 10 ngay ké tir
ngay Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Tong Cong ty phai mua lai c¢6 phan theo yéu cau cua c6 dong quy dinh néu trén véi gia
thi trudng hodc gia dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Petrosetco trong thoi
han 90 ngay ké tir ngdy nhan duoc yéu cau. Trudng hop khong thoa thuan duoc vé gia
thi cac bén co thé yéu cAu mot td chirc thAm dinh gia dinh gia. Petrosetco gidi thi¢u it
nhat 03 t6 chtrc tham dinh gia dé c6 doéng lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi
cung.

Trong thodi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc Nghi quyét hodc bién ban
hop Dai hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 13y ¥ kién Dai hoi dong cd
dong, c¢6 dong, nhom cd déng quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cua Piéu 18 Petrosetco cd
quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot phan noi
dung nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong trong cac trudng hop sau day:

Trinh tu, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong vi pham nghiém
trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu & Petrosetco, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 4 Diéu 20 Diéu I¢ Petrosetco;

Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1é Petrosetco.
Bién ban hop Pai hoi dong cb dong:

Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi &m hoic ghi va
lwu giir dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap
thém bang tiéng Anh va c6 céc noi dung chu yéu sau day:



o Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

o Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong ¢ dong;
o Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

o Ho, tén chu toa va thu ky;

o Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cuoc hop Pai hoi dong ¢o
déng vé tirng van dé trong chuong trinh hop;

o Sb cb dong va tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach
ding ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi sé co phan va sb phiéu bau twong
ing;

o Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi & phuong
thirc biéu quyét, tong sé phiéu hop 18, khdng hop 18, tan thanh, khdng tan thanh va
khong cd y kién; ty 1 twong wng trén tong sb phiéu biéu quyét caa cd déng du hop;

o Céc van dé da duoc thong qua va ty I1é phiéu biéu quyét thong qua twong @ng;

o Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu co hiéu luc phap 1y nhu nhau.

Truong hop ¢ sy khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung

trong bién ban tiéng Viét cé hiéu luc &p dung.

. Bién ban hop, Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude

khi két thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh
trung thuc, chinh xac ctia ndé1 dung bién ban.

v. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cb dong va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi

quyét phai duoc cong b thong tin theo quy dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi
truong ching khoan..

. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét bang hinh thic 1ay y kién

bang van ban bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

a.

Hoi ddng quan tri c6 quyén 1ay y kién c6 dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong bat ctr liic nao néu xét thiy can thiét vi loi ich cta Petrosetco.
Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét
cta Pai hoi ddng cb dong vé cac van dé sau:

Stra d6i, b6 sung noi dung caa Diéu 1é cong ty;

Phé duyét/ stra d6i, bd sung Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty; Quy ché hoat dong cua
Hoi ddng quan tri;

Pinh hudng phét trién cong ty;
Loai c6 phan va téng s6 ¢6 phan cua tung loai;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri;



Du an dau tu hoic ban sé tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san cua Petrosetco va
cac chi nhanh cua Petrosetco dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

Théng qua viéc cap cac khoan vay, bao lanh c6 gié tri bang hoac 16n hon 35% tong gia
tri tai san cua Petrosetco dugc ghi trong béo cao tai chinh gan nhat dbi véi truong hop
cap céac khoan vay hoic bao 1anh cho té chuc ¢ lién quan caa thanh vién Hoi ddng quan
tri, Tong giam déc, ngudi quan ly khac ma Petrosetco va to chirc d6 1a cac cong ty trong
cuing tap doan hoac hoat dong theo nhdm céng ty, bao gém cong ty me - cong ty con;

Théng qua bao céo tai chinh hing nim;
Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
Céc van dé khac theo khi xét thiy can thiét vi loi ich cua Petrosetco.

. Céc vAn dé sau day phai duoc thong qua bang hinh thic biéu quyét tai cudc hop, khong
thuc hién hinh thic lay y kién c6 dong bang van ban:

Thay d6i co ciu to chirc quan ly Petrosetco;
Tb chic lai, giai thé Petrosetco.

. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic 1dy ¥
kién bang van ban.

Téng Cong ty phai cong bo thong tin vé viée 1ap danh sach co dong co quyén tham du
hop Pai hoi dong cd dong t6i thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong c6
dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi ddng quan tri phai dam bao guri,
cong bb tai liéu cho cac co dong trong mot thai gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va
phai giri it nhat 15 (muoi 1am) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay y kién. Yéu cau
va céch thtc gui phiéu lay y kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Biéu 17 Diéu 1¢ Petrosetco.

Quy dinh vé Phiéu lay y kién thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 21 biéu I¢
Petrosetco.Co dong c6 thé gui phiéu ldy y kién da tra 161 dén Petrosetco bang hinh thac
gui thu, fax hodc thu di¢n tir theo quy dinh sau day:

o Truong hop gui thu, phiéu ly v kién da duoc tra 10i phai c6 chir ky cta co dong 1a
ca nhan, cia nguoi dai dién theo ty quyén hoic nguoi dai dién theo phap luat caa co
dong 1a to chuc. Phiéu lay y kién gui vé Petrosetco phai duoc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu;

o Truong hop giri fax hodc thu dién ta, phiéu lay y kién gui vé Téng Cong ty phai duoc
git bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

o Céc phiéu lay y kién giri vé Petrosetco sau thoi han dd xac dinh tai noi dung phiéu lay
y kién hozc di bi mo trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax,
thu dién tir 12 khdng hop 18. Phiéu lay y kién khong dugc gui vé dugc coi la phiéu
khong tham gia biéu quyét.



- Hoi dong quan tri thanh 1ap Ban kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu dudi su ching
kién cua co dong khong nam giit chic vu quan Iy Petrosetco. Bién ban kiém phiéu phai
c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

o Tén, dia chi tru s chinh, sb va ngay cap Giay ching nhan ding ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh;

o Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

o So cb dong véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khdng hop 18, kém theo phu luc danh sach
cd déng tham gia biéu quyét;

o Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién ddi voi ting vén dé,
téng sé phiéu bau cir tirng tng vién (néu co);

o Van dé da duoc thdng qua va ty 18 biéu quyét/bau cir thong qua twong wng;

o Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat caa
Petrosetco, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu. Cac thanh vién Hoi dong
quan tri, ngudi Kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién déi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac caa bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khoéng trung thuc, khéng chinh xac.

- Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac co dong trong thoi han muoi
lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu va nghi
quyét co thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Petrosetco trong
thoi han hai muoi bon (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

- Truong hop théng qua quyét dinh dudi hinh thic lay y kién bang vin ban thi quyét
dinh caa Pai hoi ddng ¢ déng dugc thdng qua néu duoc sb cd dong dai dién trén 50%
téng s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cac co dong c6 quyén biéu quyét chap thuan trir
nhitng quyét dinh néu tai Khoan 1 Diéu 20 cia Diéu I¢ Petrosetco.

- Phiéu lay y kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua
va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién duoc luu giit tai tru sé chinh cua
Petrosetco.

- Yéu cau huy bo Nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong thong qua hinh thirc lay y kién
bang van ban thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Diéu Ié Petrosetco.

4. Trinh tg, thu tuc hop Pai hoi déng ) dong thong qua nghi quyét béng hinh thtrc hoi nghi
truc tuyén:
Viéc t6 chirc Pai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghj truc tuyén
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat; bao dam quyén va lgi ich hop phap ciia c6 dong va
dam bao cac quy dinh dudi day:
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a. Thong béo tri¢u tap hop Dai hoi déng cd dong truc tuyén thuc hién theo quy dinh tai
Piém f Khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay. Phiéu biéu quyét/ bau cir khong can giri kém thong
bao moi hop.

b. Cach thirc ding ky tham du Pai hoi dong c6 dong truc tuyén

Céch thirc dang ky tham du Pai hoi dong c6 dong truc tuyén trude ngay khai mac cude
hop Pai hoi déng cd dong duoc qui dinh rd tai Thong bao hop Pai hoi dé)ng cd dong,
bao gom:

+ Diéu kién tham gia:

- Co tén trong danh sach c6 dong (DSCP) c6 quyén du hop DPai hoi dong cb duoc
1ap theo thong bao thuc hién quyén cia Petrosetco.

- Dai dién uy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cua phap luit va Diéu 1¢
Petrosetco.

+ Yéu cau k¥ thuat: Pai biéu can c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh,
may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet...).

+ Céch thuc ghi nhan Pai biéu tham du dai hoi déng ) dong truc tuyén: Pai biéu dugc
hé théng bo phiéu dién tur ghi nhan la tham du dai hoi déng ) dong truc tuyén theo
quy dinh cu thé cta Quy ché t6 chirc ciia ky Pai hoi do.

c. Cung cap thong tin dang nhap va thuc hién bo phiéu dién tir

+ Thong tin dudng dan truy cap vao hé thong bo phiéu dién tir, tén dang nhap, mat khau
truy cap va cac yéu td dinh danh khac (néu c6) nham tham dy Pai hoi dong c6 dong
truc tuyén sé duoc cung cap trong thong bao moi hop (hoic hinh thic thong béo thong
tin ddng nhap do Hoi dong quan tri quy dinh). Dai biéu phai c6 trach nhiém bao mat
tén dang nhap, mat khau va cac yéu t6 dinh danh khac duoc cip dé dam bao rang chi
¢6 Pai biéu mai c¢6 quyén thuc hién viée bo phiéu trén hé thong bo phiéu dién tir va
chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thong tin di dang ky nay.

+ Khi Pai biéu c6 yéu cau cung cép lai thong tin dang nhap, Tong Cong ty c6 thé thong
bao thong qua céc hinh thuc: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cép
thong tin dang nhap qua email hoac dién thoai chi dugc thuc hién dua trén thong tin
¢ dong tir danh sach c6 dong cd quyén bo phiéu do Tong Cong ty luu ky va bu trir
chtng khoan Viét Nam 1ap theo thong bao thyuc hién quyén cua Tong Cong ty.

+ Dai biéu sir dung tén dang nhap, mat khéau truy cdp hodc céc yéu t6 dinh danh khac
(néu co) truy cdp vao hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu dién tir Theo
ndi dung cia Chuong trinh cudc hop dai héi déng cd dong truc tuyén.

d. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi déng ) dong truc tuyén: Co dong
thuc hién oy quyén theo quy dinh tai Piém j Khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay va Quy ché
t6 chirc dai hoi dong co dong tryc tuyén ap dung tai timg thoi diém.

e. Diéu kién tién hanh: Diéu kién tién hanh Dai hoi dong c6 dong truc tuyén thuc hién

11



theo quy dinh tai Piém 1 Khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay.
f. Thao luan tai Dai hoi Dong Co dong truc tuyén
+ Nguyén tic:

- Vi¢c thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cac
van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hoi dong ¢ dong;

- Chi c6 dai biéu mé&i Pugc tham gia thao luén;

- Pai biéu c6 ¥ kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai
quy ché 1am viéc cua dai hoi;

- Ban Thu ky sé& sép xép cac ndi1 dung thao luan cua Dai biéu theo thi tu dang ky va
chuyén 1én cho Chu toa.

+ Giai dap y kién cua cac Pai biéu:

- Trén co s& ndi dung thao luén cua Pai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa
chi dinh sé& giai dap y kién cua Dai biéu;

- Truong hop do gidi han vé thoi gian to chirc, cac ciu hoi chua dugc tra 10i truc
tiép tai Pai hoi s€ dugc Petrosetco tra 101 sau.

g. Hinh thirc thong qua Nghi quyét cia Dai hoi dong c6 dong truc tuyén: Pai hoi dong co
dong thong qua Nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc bo phiéu dién tur.

h. Cach thirc bé phiéu truc tuyén
+ Cach thtrc bo phiéu biéu quyét:

- Pai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh
hoic khong ¥ kién voi mdi van dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi di duoc cai
dit tai hé thong bo phiéu dién tur.

- Sau d6, Dai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

+ Cach thtrc bo phiéu bau cir:

- Bau cir theo phuwong thirc bau don phiéu: Néu Diéu 18 Petrosetco khong cd quy
dinh khac viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu.

- Bau cir theo phuong thirc biéu quyét (néu c6): Thuc hién theo quy dinh bo phiéu
biéu quyét néu trén.

+ Mot s6 quy dinh khac khi thyc hién bo phiéu dién tir: thyc hién theo Quy ché t6 chirc
dai hoi dong c6 dong truc tuyén ap dung tai tirng thoi diém.

i. Céch thirc kiém phiéu truc tuyén: Khi Pai biéu thuc hién biéu quyét/bau ctr, sé phiéu
biéu quyét, phiéu bau déu dugc ghi nhan trén hé théng theo nguyén tic s biéu quyét
tan thanh, biéu quyét khong tan thanh, biéu quyét khong ¥ kién, va sb phiéu bau cho
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tung ung cu vién tuong ung.

Thong bao két qua kiém phiéu: Can ctr bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai
Diém i Khoan nay, Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cao Chu toa két qua
kiém phiéu ctia tirg van dé theo ndi dung chwong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu/bau
ctr s& duge Chu toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén

+ Thuyec hién theo quy dinh tai Piém t Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

+ Pia diém td chirc duge ghi trong bién ban Pai hoi cd dong truc tuyén 1a dia diém Chu
toa Pai hoi co mit dé dicu khién Dai hoi. Pia diém nay phai trén lanh tho Viét Nam.

+ Hinh thirc thong qua bién ban hop Dai hdi dong ¢ déng duoc quy dinh cu thé tai
Quy ché 1am viéc cua Tong Cong ty tai ky hop Dai hoi dong cb dong.

Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén: Viéc cong bd Nghi

quyét, Bién ban hop Dai hoi déng co dong truc tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diém

v Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

5. Trinh tu, thil tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi
truc tiép két hop véi truc tuyén:

Viéc t6 chirc Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghj truc tiép

két hop voi truc tuyén phai bao dam quyén va loi ich hop phap cta co dong, theo diing quy
dinh phap luat va Diéu 1¢ Petrosetco.

a.

Thong béo triéu tap hop Pai hoi dong cb dong: Thuc hién theo quy dinh tai Piém f
Khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay.

Céch thuc dang ky tham dy Dai hoi dong ¢6 dong: Thuc hién theo quy dinh tai Diém
k Khoan 2 va Piém b Khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.

Viéc ty quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong c6 dong: Thyc hién theo quy
dinh tai Diém j Khoan 2 va Piém d Khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.

Diéu kién tién hanh: Thuc hién theo quy dinh tai Piém 1 Khoan 2 Piéu 2 Quy ché nay.

Hinh thirc théng qua nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢ dong: Thuc hién theo quy dinh

tai Diém m Khoan 2 va Piém g Khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.

Céch thirc bo phiéu: Thyc hién theo quy dinh tai Piém n Khoan 2 va Piém h Khoan 4

Diéu 2 Quy ché nay.

Céch thie kiém phiéu: Thuc hién theo quy dinh tai Diém o Khoan 2 va Piém i Khoan

4 Piéu 2 Quy ché nay: Thong bao két qua kiém phiéu: Thyc hién theo quy dinh tai

Diém r Khoan 2 va Piém j Khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.

Lap bién ban hop Pai hoi d@)ng ) dong: Thuc hién theo quy dinh tai Piém t Khoan 2

va PBiém k Khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.

Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cd dong: Thuc hién theo quy dinh tai
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Piém v Khoan 4 Piéu 2 Quy ché nay.
Diéu 3. Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan 1y Petrosetco, ¢ toan quyén nhan danh Petrosetco dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia Téng Cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc tham quyén cua Pai hoi déng cb déng. Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri do
phap luat quy dinh, Diéu 1 Petrosetco va Pai hoi dong cd dong quy dinh. Thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 ddy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Chimg khoan, phap
luat lién quan va Biéu 18 Petrosetco, Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va Quy ché
nay, trong d6 c6 quyén dugc cung cip cac thong tin, tai liu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cua Petrosetco va cua cac don vi trong Petrosetco.

2. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 ngudi trong do cé it nhat 3 ngudi thudng tra
tai Viét Nam. Nhiém ky cta thanh vién Ho1 df)ng quan tri la nam (05) nam; thanh vién HO1
déng quan tri co thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc
bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri clia Petrosetco khong qua 02 nhiém ky lién
tuc. Tong sb thanh vién hoi dong quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat mot phan ba
tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri Petrosetco c6 t6i thiéu 01 thanh
vién doc lap. Mot ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc lap Hoi déng quan tri cua
Petrosetco khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap img duoc cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 155 Luat doanh nghi¢p. Thanh vién Hoi déng quan tri chi dugc déng thoi la thanh
vién Ho1 déng quan tri tai tdi da 05 cong ty khéc.

4. bé¢ cu, tng ctr thanh vién HG1 dong quan tri:

a. C6 dong hodc nhom cd déng nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sd cd phan co quyén
biéu quyét duoc dé ctr mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir ti da hai
(02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr t6i da ba (03) ung vién; tir 40% dén
dudi 50% duoc dé cir tdi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cu toi da
nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi da sdu (06) ung vién; tir 70%
dén 80% duoc dé ctr toi da bay (07) ing vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir tbi
da tam (08) ung vién.

b. Trudng hop so luong Gng vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va Gmg cir van khong
du s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém co6 thé dé cir thém Gmg cr vién
hoic td chirc dé cir theo mot co ché do Petrosetco quy dinh. Co ché dé cir hay cach thirc
Hoi dong quan tri duong nhiém dé cir img vién Hoi dong quan tri phai duoc cong b 16
rang va phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

5. Cach thte bau thanh vién Hoi déng quan tri:

Viéc bau thanh vién Hai déng quan tri dugc thuc hién nhu sau:

a. Néu sb tmg vién 16n hon s6 thanh vién Hoi dong quan tri can bau thi viéc bau thanh

vién Hoi ddng quan trj dugc thue hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cb
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dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét twong Gng vai tong s6 ¢b phan so hitu nhan voi s6
thanh vién can bau cia Hoi dong quan tri va cd déng co quyén don hét hoic mét phan
téng s6 phiéu bau ciia minh cho mot hoic mot sd tng cir vién. Ngudi trang cir thanh
vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bat dau
tir ing ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu
1¢ Tong Céng ty. Truong hop cé tir 02 tng cir vién tré 1én dat cung sb phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s6
cac tmg cir vién c6 s phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai
quy ché bau ctr hoic Diéu 1é Téng COng ty.

b. Néu sé tng vién nhé hon hodc bang s6 thanh vién Hoi dong quan tri cAn bau thi viéc
bau thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé dugc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu
nhu diém a Piéu nay hodc thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan
thanh, khong ¢ ¥ kién) va dugc théng qua khi duge sé ¢6 dong sd hiru trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét trd 1én cia tat ca c6 dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan
thanh.

6. Cac trudng hop mién nhiém, bii nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Dai hoi déng ¢ dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé thanh vién Hoi dff)ng quan tri
theo quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

b. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
khong con dap tng du céc tiéu chuin va diéu kién tai cudc hop Pai hoi déng cd dong
gﬁn nhét hodc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong dé bau b6 sung hoac thay thé thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han sau (06) thang ké tir ngdy nhan duoc
thong bao cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri c¢6 lién quan.

7. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

Petrosetco cong b Nghi quyét ctiia Pai hoi dong cd dong dbi voi két qua cua viée bau,
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong vong 24h ké tir khi Nghi quyét
duoc thong qua.
8. Cach thuc giéi thiéu ung vién thanh vién Hoi dong quan tri:

Truong hop dd xac dinh duoc trude tng vién, thong tin lién quan dén cc tng vién Hoi
déng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi d@)ng cd dong va cong bd tdi thiu mudi
(10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir
ctia Petrosetco dé ¢ dong co thé tim hiéu vé cac tng vién nay trude khi bo phiéu. Ung
vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop
1y cua céc thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach
trung thuc néu duoc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén tng
vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gdm cac ndi dung tdi thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
- Trinh d6 hoc van;
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- Trinh d6 chuyén mon;
- Qua trinh cdng tac;

- C4c cOng ty ma tng vién dang niam giir chirc vu thanh vién Hoi déng quan trj va cac
churc danh quan ly khac;

- Bao c4o danh gia vé dong gop cua tmg vién cho Petrosetco, trong trudng hop (ng vién
d6 hién dang 13 thanh vién Hoi ddng quan tri cua Petrosetco;

- Céc loi ich c6 lién quan t6i Petrosetco (néu c);
- Ho, tén cta c6 déng hodc nhém c6 dong dé cir ing vién dé (néu cd);
- Céc thong tin khéc (néu co).

9. Bau, bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri:

a. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong sb
cac thanh vién Hoi dong quan tri. Chi tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Tong
giam déc.

b. Truong hgp Chu tich Hoi déng quan trji c6 don tlr chitc hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
Hoi ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngay
nhan don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

10. Thu lao va lgi ich khac cta thanh vién Hoi déng quan tri

a. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién duoc Gy quyén thay thé) duoc
nhan thi lao cho cong viéc ctia minh dudi tu cach 1 thanh vién Hoi dong quan tri. Tong
murc thu lao cho Hoi dong quan tri s& do Dai hoi dong co dong quyét dinh. Khoan thu
lao nay s& duoc chia cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo thoa thuan trong Hoi
dong quan tri hodc chia déu trong trudng hop khong thoa thuan duoc.

b. Petrosetco co quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh. Tong s tién thu lao cho cac thanh vién Hoi dong quan tri va
s tién thi lao cho ting thanh vién phai duoc ghi chi tiét trong bao céo thudng nién cia
Petrosetco.

c. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm giir chirc vu diéu hanh (bao gdm ca chirc vu Chu
tich), hoac thanh vién Hoi d@)ng quan tri [am viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi d@)ng quan
tr1, hoac thyc hién nhirng cong vi¢c khac ma theo quan diém cua Hoi dé)ng quan tri nam
ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ciia mét thanh vién Hoi d@)ng quan tri, co thé
dugc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, lwong, hoa
héng, phém tram lo1 nhuan, hoac dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Pai hoi dff)ng
co dong.

d. Thanh vién Hoi dff)ng quan tri co quyén duge thanh toan tit ca céc chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t6i tham
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du cac cudc hop Dai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hodc céc ti€u ban cia Hoi
dong quan tri.

Thu lao cua timg thanh vién Hoi déng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Petrosetco theo quy dinh ctua phap luat vé thué thu nhap doanh nghi¢p, dugc thé hién
thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hing nim cua Tong Cong ty va phai bao céo
Pai hoi déng cd dong tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién Hoi déng quén tri c6 thé duoc Petrosetco mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢6 sy chap thuan cua Dai hoi dong cd déng. Bao hiém nay khong bao gdbm bao hiém
cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan trj lién quan dén viéc vi pham
phap luat va Diéu 1¢ Petrosetco.

11. Trinh ty va thu tuc td chuc hop Hoi déng quan tri:

a.
b.

Hoi dong quén tri hop it nhat mdi quy mot lan.

Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khong dugc tri hodn
néu khong c6 1y do chinh dang, khi mot trong sd cac d6i twong dudi diy dé nghi bang
van ban néu rd muc dich cudc hop va van dé can ban:

Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri.

Tong giam dbc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac.
ft nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi déng quan tri.

Thong bao hop Hoi dong quan tri:

Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quén tri phai giri thong
bao moi hop cham nhét 12 nam (05) ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop
phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luin va
quyét dinh. Thong bdo moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu
biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao mdi hop Hoi ddng quan tri 6 thé guri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting
thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai Petrosetco.

Truong hop hop bat thuong: Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong
quan tri trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan
b Piéu nay. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri khong triéu tap hop theo dé nghi
thi Chu tich phai chiu trach nhi¢m vé nhirng thiét hai xay ra ddi véi Petrosetco; nhirng
ngudi dé nghi to chtrc hop duoc néu ¢ khoan b Piéu ndy co quyén thay thé Chu tich
Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan trj.

d. Diéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri:
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- Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 tong sd thanh vién tro 1én du
hop. Truong hop cudc hop duoc tridu tp theo quy dinh tai khoan nay khong du sb
thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan tht hai trong thoi han bay (07)
ngay ké tir ngay du dinh hop 1an tht nhét. Trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh
néu c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

- Cudc hop cuia Ho1 d(‘”)ng quan tri c thé t6 chure theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén gitra
cac thanh vién ciia Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mot sé thanh vién dang & nhiing
dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé: Nghe
tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc hop; Néu
mudn, nguoi d6 c6 thé phat biéu vai tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong
thoi.

e. Cach thirc biéu quyét: Mdi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi duoc uy quyén co
mat voi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét.
Viéc biéu quyét s& tuan thu theo quy dinh ctia phép luat, Khoan 9, 10, 11 Piéu 27 Diéu
1€ Petrosetco, va Quy ché hoat dong cuia Hoi d@)ng quan tri.

f. Cach thic thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri:

- Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da sb thanh
vién dy hop tan thanh (trén 50%); truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi
cung thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri

- Nghi quyét theo hinh thuc 1ay ¥ kién bang vin ban duoc théng qua trén co s y kién
tan thanh cta da sd thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén biéu quyét.

- Céac quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc to chirc va tién
hanh mét cach hop thuec, s& c6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duogc
khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quén tri
tham du cudc hop nay.

g. Viéc iy quyén cho ngudi khac dy hop cuia thanh vién Hoi dong quan tri: Thanh vién
Hoi ddng quan tri dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop uy
quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét néu duoc da sd thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuan.

h. Bién ban hop Hoi d@)ng quan tri dugc 1ap theo quy dinh tai Khoan 1, 3, 4, 5 Diéu 158
Luat Doanh nghiép. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop
Hoi dong quan tri cho cac thanh vién va nhitng bién ban d6 s& phai duoc xem nhu bang
ching xé4c thyuc vé cong viée da duoc tién hanh trong cac cude hop do trir khi ¢ y kién
phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién
ban hop Hoi dong quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét va phai c6 chir ky ctia chil toa va
nguoi ghi bién ban.

i. Truong hop chil toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca
thanh vién khac cia Hoi dong quan trj tham du va dong ¥y théng qua bién ban hop ky
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va co dﬁy da ndi dung theo quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu
158 Luat Doanh nghi¢p thi bi€n ban nay c6 hi¢u lyc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa,
ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém
lién d6i vé tinh chinh xac va trung thuc cta ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.
Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém c4 nhan vé thiét hai xay ra d6i v6i doanh
nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cua Luit nay, Diéu 1& Téng Cong ty
va phap luat c6 lién quan.

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri dugc luu trit va cong bd theo quy dinh vé
cong bd thong tin ddi v6i cong ty dai chung.

12. Uy ban kiém toan true thudc Hoi déng quan tri:

a.

Uy ban kiém toan c6 cac quyén va nghia vu duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 161 Luat
Doanh nghiép va Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan.

Uy ban kiém toan c6 tir 02 thanh vién trd 1én, duoc bd nhiém boi Hoi dong quan tri.
Chu tich Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién Hoi dong quén tri doc 1ap. Cac thanh vién
khac ciia Uy ban kiém toan phai 14 cac thanh vién Hoi dong quén tri khong diéu hanh.
Nhiém ky hoat dong cua Uy ban kiém toan, va viéc tng cir, dé cir thanh vién Uy ban
kiém toan do HPQT quyét dinh tai timg thoi diém. Chu tich Uy ban kiém toan va cac
thanh vién Uy ban kiém toan phai dap tmg diy du cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu
1¢ hoat dong Tong cong ty va Quy ché hoat dong ctiia Uy ban kiém toan.

Uy ban kiém toan phai hop it nhét 02 14n/ ndm. Bién ban hop dugc lap chi tiét, rd rang
va phai duogc luu giit day di. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban kiém toan
tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

13. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguodi phu trach quan tri cong ty:

a.

Tiéu chuan ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty: Ngudi phu trach quén tri Petrosetco
phai dap g cac tiéu chuan sau:

C6 hiéu biét vé phap luat.

Khong duge dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém
todn cac bao cao tai chinh cta Petrosetco.

Hoi dong quan tri bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri dé hd tro céng tac quan
tri tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty c¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky
cong ty

Hoi dong quén tri co thé mién nhiém Ngudi phu trach quan tri khi xét thdy can thiét
hodc theo nguyén vong cua Ngudi phu trach quan tri cong ty, nhung khong dugce tréi
v6i cac quy dinh phép luat hién hanh.

Viéc bo nhiém, mién nhiém Nguoi phy trach quén tri phai duoc cong b thong tin trong
ndi bg cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website ciia Petrosetco theo trinh tuy va quy dinh cua luat hién hanh..
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e. Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty:
Nguoi phu trach quan tri Petrosetco c6 cac quyén va nghia vu sau:

- Tu van Ho1 dong quan tri trong viéc to chirc hop Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh
va cac cong viéc lién quan gitra Petrosetco va c6 dong;

- Chuan bi cac cudc hop Ho1 dong quan tri, Dai hoi dong c6 dong theo yéu cau ctia Hoi
dong quan tri;

- Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;
- Tham dy céac cudc hop;

- Tu van thu tuc l4p cc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phtt hop v6i quy dinh cta phap
luat;

- Cung cap cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va cc thong
tin khac cho thanh vién cua Ho1 déng quan tri;

- Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia Petrosetco.
- Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phép luat va Diéu 1é Petrosetco;

- La dau moi lién lac vdi cac bén c6 quyén loi lién quan

Piéu 4. Tong Giam dbc

1.

Tong giam dbc 14 nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cta Petrosetco; chiu
su giam sat cua Ho1 déng quan tri; chiu trach nhi¢m trudc Ho1 déng quan tri va trudc phap
luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duoc giao. Tong giam ddc thyc hién cac quyén va
nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 31 Piéu 1¢ Petrosetco.

. Nhiém ky cua Tong giam dbc 1a nam (05) nam trir khi Hoi ddng quan tri ¢6 quy dinh khac

va 6 thé dugc tai bo nhiém.Viéc bo nhiém co thé hét hiéu luc can cit vao tai hop dong lao
dong. Tong giam dbc phai dap ing cac diéu kién duoc quy dinh tai Khoan 5 Piéu 162 Luat
Doanh nghiép. Ban Tong Giam ddc, cac thanh vién HPQT c6 quyén dé cir tng vién Tong
Giam ddc theo ding cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh va trinh 1én HPQT xem xét khi
Petrosetco c¢6 nhu cau tim kiém Tong Giam ddc,. ...

. Hoi d6ng quan tri bé nhiém mot (01) thanh vién trong Hoi dong hoidc thué ngudi khac 1am

Téng giam d6c. Thong tin vé muc luong, trg cap, quyén loi cua Tong giam ddc phai duoc
béo c4o tai Pai hoi dong cd dong thudng nién va dugc néu trong Bio céo thuong nién cua
Petrosetco

. Hoi dong quan trj c6 thé mién nhiém, chim dut hop dong lao dong Tong giam dbc khi da

s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh (trong trudng hop
nay khong tinh biéu quyét ciia Tong giam dbc) va bo nhiém Téng giam déc mai thay thé.

. Tong giam ddc bi mién nhiém, chAm dit hop dong lao dong trong cac trudng hop sau:

- Dé Petrosetco 16 hai nam lién tiép hodc khong dat chi tiéu ty suét loi nhuén trén von
chu s hiru giao trong hai nam lién tiép hodc & trong tinh trang 15, 13i dan xen nhau
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nhung khong khic phuc duoc, trir cac trudng hop 16 hodc giam ty suét loi nhuan trén
vbn nha nude dau tu da duoc cap co tham quyén phé duyét; 16 theo ké hoach do dau
tu mo rong san xuat, ddi méi cong nghé theo nghi quyét hodc quyét dinh cuia Hoi dong
quan tri; 15 hodc giam ty suat loi nhuén trén vén nha nude dau tu ¢6 ly do khach quan
dugc giai trinh va da dugc co quan c6 thaim quyén chap thun.

Petrosetco 14m vao tinh trang pha san nhung khong ndp don yéu cau pha san theo quy
dinh cuia phap luat vé pha san.

Khong hoan thanh cac nhiém vu hodc chi ti€éu do Hoi déng quan tri giao; vi pham nhiéu
14n va c6 hé théng nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, quy ché hoat dong
cua Petrosetco.

Khong trung thuc trong thyc thi cac quyén han hoac lam dung dia vi, quyén han dé thu
logi cho ban than hodc cho nguoi khac; bdo cao khong trung thuc tinh hinh tai chinh
cua Petrosetco;

Bi mat hoac han ché nang lyc hanh vi dan sy;

Bi toa an két an bang ban an hodc quyét dinh d c6 hiéu luc phép lut.

6. Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Tong giam dbc, Petrosetco cd trach
nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Petrosetco va cho cac co quan hitu quan, trén cac

phuong tién thong tin dai chiing, trén trang website ctia Téng Cong ty theo trinh tr va quy
dinh cua luat hién hanh..

7. Tién luong va loi ich khac ctia Tong Giam ddc thuc hién theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va Diéu 1¢ Petrosetco.

Piéu 5. Cac hoat dong khac

1. Phdi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri va Téng Giam ddc:

a.

Hoi dong quan trj t6 chic cude hop dinh ky hang quy cung véi Tong giam dbc dé tong
két hoat dong kinh doanh ciia toan Tong Cong ty; bao cdo cong tac kiém tra, giam sat,
danh gia hoat dong cua Téng Cong ty va cac don vi thanh vién.

Thoi gian hop dinh ky: trong vong 10 ngay ké tir ngay c6 két qua kinh doanh cua quy
trudce.

Thanh phan hop: thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tong Giam ddc va cac
truong Ban chuyén mon.

Thong bao moi hop: thong bao hop va ndi dung hop duoc giri dén tirng thanh vién tham
du cudc hop cham nhat 05 ngay trude ngay du dinh hop.

Thong béo két qua cudc hop: sau khi c6 bién ban cudc hop, Tong giam dbc chiu trach
nhiém thong bao két qua cude hop cho cac thanh phan tham du hop va cac dbi tuong
khac cd lién quan..

21



Thi tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop giita
HDbQT va Téng giam ddc duogc thuc hién theo thi tuc, trinh ty triéu tap hop HPQT duoc
quy dinh tai Khoan 11 Piéu 3 Quy ché nay.

2. C4c nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri dugc giri dén Tong gidm ddc ngay sau
khi ky ban hanh dé chi dao trién khai thyc hién.

3. Tong giam ddc c6 thé dé nghj tridu tap hop Hoi dong quan tri bat thudng khi c¢6 van dé phat
sinh lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh vugt qua quyén va nhiém vu ciia Tong
giam ddc hodc bat cir khi nao théy can thiét. Trinh ty thu tuc dé nghi tri€u tap thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Petrosetco.

4. Téng Giam d6c bao cao cho Hoi dong quan trj vé viéc thyc hién nhiém vy va quyén han
dugc giao lién quan dén viéc diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh va trién khai cac
nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri tai cudc hop dinh ky hang quy cua Hoi ddng quan tri va
Ban Téng giam ddc, cac bao céo nay dugc thuc hién truc tiép tai cudc hop. Viéc kiém diém
thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac ctia Hoi dong quan tri d6i véi Tong giam
ddc cling duoc thuc hién tai cac ky hop nay.

5. Céc van dé Tong giam dbc phai bio cdo, cung cap thong tin va cach thirc thong bao cho
Hoi dong quan tri

a) Cac ndi dung theo Khoan 3 Piéu ndy Quy ché nay;

b) Tong giam dbc c6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quan tri cac giao dich giita
Petrosetco, cong ty con, cdng ty khac do Petrosetco nim quyén kiém soat trén 50% tro
1én vén diéu 1é v6i chinh dbi twong d6 hodc véi nhitng ngudi cé lién quan cua déi tuong
d6 theo quy dinh cia phap luét.

¢) Cac noi dung khéc can xin y kién, bao cdo cho Hoi ddng quan tri phai duoc giri trude it
nhat 1 bay (07) ngay lam viéc va Hoi dong quén tri s& phan hdi trong vong bay (07)
ngay lam viéc.
Riéng trudong hop chp thuan cic hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Diéu 167
Luat Doanh nghiép va c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san cia doanh nghiép ghi
trong bao céo tai chinh g?ln nhét hodc mot ty 1€ hodc gia tri khac nhoé hon theo quy dinh
tai Diéu 1¢ Petrosetco, ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao
cho thanh vién Héi ddng quan tri vé cac dbi tugng ¢ lién quan d6i véi hop dong, giao
dich d6 va giri kém theo du thao hop ddng hodc nodi dung chu yéu cua giao dich. Hoi
ddng quan tri quyét dinh viéc chip thuan hop dong, giao dich trong thdi han 15 ngay ké
tir ngdy nhan duoc thong béo, trir truong hop Diéu 1¢ Petrosetco quy dinh mét thdi han
khac; thanh vién Hoi ddng quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao
dich khong c¢6 quyén biéu quyét.

6. Phéi hop hoat dong gitta Tong giam doc va Hoi dong quan tri: Tong giam doc 1a ngudi
thay mit diéu hanh hoat dong cua Téng Cong ty, dam bao Tong Cong ty hoat dong lién tuc
va hiéu qua.
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a) Khi c6 kién nghi phuong an co ciu t chic, quy ché quan 1y ndi bo cia Petrosetco, Tong
giam ddc giri cho Hoi dong quan tri sém nhat c6 thé nhung khong it hon bay (07) ngay
trude ngay ndi dung d6 can duoc quyét dinh;

b) Téng giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong théi viée, luong, bao hiém x3 hoi, phuc loi,
khen thuong va ky luat d6i véi ngudi lao dong va can b quan 1y;

¢) Tong giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan trj thong qua cac van dé lién quan
dén quan hé cua Petrosetco véi cac to chirc cong doan theo cac chuan murc, thong 18 va
chinh sach quan 1y tot nhét, nhirg thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 18 Petrosetco,
cac quy ché cong ty va quy dinh phap luét hién hanh;

d) Tong giam dbc co nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri cac giao dich giira
Petrosetco, Cong ty con, Cong ty khac do Petrosetco nim quyén kiém soét trén 50% tré
1én vén diéu 1& v6i chinh d6i twong d6 hodc v6i nhitng ngudi c6 lién quan cia ddi trong
d6 theo quy dinh cta phap luat;5. Viéc danh gia hoat dong khen thuong va ky luat dbi
v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tong giam ddc va cac can bo quan 1y
khac thuc hién theo cac Quy ché luong, thudng ctia Petrosetco.

Pic¢u 6. Hi¢u lyc thi hanh

l.

Quy ché noi bd vé& quan trj cong ty Tong Cong ty cd phan Dich vu Toéng hop Dau khi bao
g6m 06 diéu va co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Quy ché nay thay
thé cho Quy ché ndi bo vé quan tri Tong cong ty C6 phan Dich vu Tong hop Dau khi ban
hanh theo Quyét dinh sé ........... ngay ...... /....J2023.

. C4c thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc, cac ban chuyén mén c6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

. Trong trudng hop cé nhirg quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén hoat dong quan tri ndi

bd Tong Cong ty chua dugce dé cip tai Quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhitng quy
dinh méi cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia
phép luat d6 duong nhién duoc ap dung.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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TAP POAN DAU KHi QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Doc lap - Tu do - Hanh phic
DICHVUTONGHQPDAUKHI = e

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2023

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém Nghi quyét $6 .../ ............. ngay ... thang ...... nam 2023)

Can cur Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,

Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Chirng khoadn;

Can cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tai
chinh hudng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Luat Chung khoadn,

Cdan cit Diéu 1é Tong Céng ty ¢6 phan Dich vu Tong hop Dau khi (sau ddy goi tat la
“Petrosetco” hodac “Tong Cong ty”);

Can cit Nghi quyét Pai hoi dong c¢é dong s6 ... ngay...... thang 4 nam 2023;

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hoi dong quan tri Tong Cong ty ¢é phan
Dich vu Tong hop Ddu khi;

Quy cl‘zé' hoat dong ciia Hoi dong quan tri Tong Cong ty ¢6 phan Dich vu Tong hop Dau khi
bao gom cac néi dung sau:

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co cdu t6 chirc
nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vy cia Hoi déng quan tri va cac thanh
vién Hoi déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18 Téng
Cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Pic¢u 2. Nguyén tic hoat dong clia Hoi ddng quin tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién ciia Hoi dong quén tr

chiu trach nhi¢m ca nhan vé phan viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém trudéc Pai hoi
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ddng c6 dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri d6i véi
su phat trién ctua Tong Cong ty.

2. Hoi dong quén trj giao trach nhiém cho Tong giam dbc t6 chirc diéu hanh thuc hién céc
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Chuwong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hji dong quan trij

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Chtng khoan,
phap luat lién quan va Diéu 1& Tong cong ty, trong d6 ¢ quyén duoc cung cap cac thong
tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Téng Cong ty va cua cac don
vi trong Tong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty va céc
nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhi€ém vu cia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhét cua
co dong va ciia Tong Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van dé dugc
dua ra thao luan;

¢) Béo cdo kip thoi, day du voi Hoi ddng quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir cic cong
ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac;

d) Bo cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gitra Tong Cong ty, cong
ty con, cdng ty khac do Tong Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu
1¢ v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan ciia thanh vién do; giao
dich giita Téng Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién
sang lap hodc 1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat trude thoi
diém giao dich;

d) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c¢6 phiéu ciia Tong Cong ty theo
quy dinh cua phap luét.

3. Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai lap bao cdo danh gia vé hoat dong ctia Hoi dong
quan tri.

Pic¢u 4. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam doc, Pho Tong giam dbc, ngudi
quan 1y khac trong Tong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cta Tong Cong ty va ctia don vi trong Tong Cong ty.



2. Ngudi quan 1y duoc yéu ciu phai cung cap kip thoi, ddy dii va chinh xac thong tin, tai liéu
theo yéu cau ciia thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh ty, thi tuc yéu cau va cung cap thong
tin duoc quy dinh nhu sau:

—  Thanh vién Hoi dong quan tri phai trinh ndi dung yéu cau cung cap lén Hoi dong
quan tri Téng COng ty

—  Xét thiy can thiét, Hoi ddng quan tri s& triéu tap hop/ 1ay ¥ kién bang vin ban cac
thanh vién Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc
yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri vé nodi dung duoc yéu ciu cung cp thong
tin.

—  Néu ndi dung trén dugc Hoi ddng quan tri théng qua thi ngudi quan 1y dugc yéu cau
cung cp thong tin s& cung cap cac thong tin theo yéu cau trong vong 07 ngay lam
viéc ké tir ngay Hoi dong quan trj thong qua.

Piéu 5. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hdi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri Téng COng ty c6 05 thanh vién do Pai hoi dong c6 déng bau, mién nhiém
hodc bai nhiém dé thuc hién cac chic nang, nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 18 va Quy ché nay

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri cia Tong Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cuing két thic nhiém ky thi cac thanh vién
d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay
thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop Diéu 1é Tong Cong ty ¢é quy dinh khac.

4. Piéu 1& Téng Cong ty quy dinh cu thé s lugng, quyén, nghia vu, cach thire t6 chirc va phdi
hop hoat dong cuia cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hdi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap Gng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh vue,
nganh, nghé kinh doanh ctia Tong Cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong ctua Cong
ty, trir truong hop Diéu 1é cong ty c¢6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi déng quan tri Tong CONg ty chi duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri tai toi da 05 cong ty khac;

d) Tiéu chuéan va diéu kién khac theo Piéu 1&é Tong Cong ty.

2. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap g céc tiéu chuan va diéu kién sau day:



a) Khong phai 1a nguoi dang 1am viéc cho Téng Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia
Téng Cong ty; khong phai 1a nguoi di timg lam viéc cho Téng Cong ty, cong ty me hoic
cong ty con ciia Tong CONg ty it nhit trong 03 nim lién trude do;

b) Khong phai 14 ngudi dang hudng luong, thi lao tir Téng cong ty, trir cac khoan phu cip
ma thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c) Khong phai 1a nguoi c6 vo hodc chéng, b dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 déng 1on cua Tong Cong ty; 1a ngudi quan 1y cua
Téng Céng ty hodc cong ty con cua Tong CONg ty;

d) Khdng phai 1a nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong sé ¢d phan co
quyén biéu quyét ciia Téng CoNg ty;

d) Khong phai 12 ngudi da ting lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét ctia Téng
Cong ty it nhat trong 05 nim lién trude do, trir trudng hop duge bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky;

e) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Piéu 1¢ Tong cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao v6i Hoi dong quan tri vé viée khong
con dap tng du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién
khong con 13 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap Gng di cac tiéu
chuan va diéu kién. Hoi déng quan trj phai théng bao trudng hop thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong
cd dong gan nhat hoic triéu tip hop Pai hoi ddng c6 dong dé bau bd sung hodc thay thé
thanh vién doc lap Ho1 déng quan tri trong thoi han 06 thang ké tur ngay nhan dugc thong
béo cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ¢6 lién quan.

Pi¢u 7. Chu tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Ho61 d@)ng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac
thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Tong Cong ty khong duoc kiém Tong giam ddc.
3. Chu tich Hoi ddng quén tri ¢ quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi d@)ng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam chu
toa cudc hop Hoi déng quan tri;

¢) T6 chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
d) Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;
d) Chu toa cudc hop bai hoi déng cd dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Tong Cong
ty.



4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi déng quan

tri phai biu ngudi thay thé trong thdi han [10 ngay] ké tir ngay nhan don tir chirc hoic bi
bai mién. Trudng hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thyuc hién dugc
nhiém vy ciia minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khéac thyc hién
quyén va nghia vy ctia Chu tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18
Téng Cong ty. Trudng hop khong c6 ngudi duoc iy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan
tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién phap xtr
1y hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s& gido duc bét budc, tron khoi noi cu tra,
bi han ché hodc méat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhan thirc, 1am chu hanh
vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chtrc vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhat dinh thi
cac thanh vién con lai bau mét ngudi trong sb cac thanh vién giir chirc Chu tich Hoi dong
quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi
ctia Hoi ddng quan tri.

5. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém thu ky Tong Cong ty. Thu

ky Tong Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) HO tro to chire triéu tap hop Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;

b) HS tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thue hién quyén va nghia vu dugc giao;
¢) Ho trg Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) Ho trg Téng Cong ty trong xay dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phap
ctia ¢b dong; viée tuan thi nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong tin va thi
tuc hanh chinh;

d) Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh tai Piéu 1& Téng Cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hoi dong quan tri

1

. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) Khong c6 du ti€u chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
b) C6 don tir chirc va dugc chap thuan;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1& Tong Cong ty.

2. Pai hoi ddng c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bt kha khang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é Tong Cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan

tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai truong hop quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.



4. Ho1 d@)ng quan tri phai tri€u tap hop Pai hdi déng cd dong dé bau bo sung thanh vién Hoi
ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a) Sb thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba so v6i s6 quy dinh tai Diéu 1&
Téng Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb
d6ng trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) S6 luong thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri giam xubng, khong bao dam ty 1¢ theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luét doanh nghi¢p;

¢) Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong c6 dong bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri d3 bi mién nhiém, bii nhiém tai
cudc hop gén nhat.

Piéu 9. Céch thitc bau, mién nhi¢m, bii nhi¢ém thanh vién Hgi dong quan tri

1. C6 ddng hodc nhom cb dong nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢d phan c6 quyén bicu
quyét duge dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir toi da hai (02) Gng
vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc
dé cir toi da bdn (04) ing vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir toi da nam (05) tng vién;
tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir toi da sau (06) Gmg vién; tir 70% dén 80% duogc dé cir
t6i da bay (07) Gng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir tdi da tam (08) Gng vién.
Truong hop Piédu 1¢ Téng Cong ty khong c6 quy dinh khéc thi viéc dé ctr ngudi vao Hoi
déng quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai thong
bao vé viéc hop nhom cho cac c¢6 déng du hop biét trude khi khai mac Dai hoi dong co
dong;

b) Can ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quén tri, cd dong hodc nhom co dong quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé cir mot hodic mot sd nguoi theo quyét dinh cua Pai hoi dong
c6 dong 1am tng ctr vién Hoi dong quan tri. Trudng hop sb tng cir vién duge cd dong
hozc nhém cbd dong dé cir thap hon sb Gng cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét
dinh ctia Pai hoi dong c6 dong thi s6 tng cir vién con lai do Hoi dong quan tri va céc co
dong khac dé cir.

2. Truong hop s6 luong ng ctr vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va Gmg cir van khong
du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghi¢p, Hoi d@)ng
quan tri duong nhiém gi6i thiéu thém tng ctr vién hodc t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai
Diéu 16 Toéng Coéng ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi
dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém ung cir vién phai dugc
cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan
tri theo quy dinh cta phap luat.

3. Viéc bau thanh vién Hoi d@)ng quan tri duoc thyc hién nhu sau

a) Néu s6 tng vién 16n hon sé thanh vién Hoi ddng quan tri can bau thi viéc bau thanh vién
Hoi1 déng quan tri dugc thyuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong

6



c6 tong s6 phiéu biéu quyét trong tmg v6i tong sd ¢d phan sé hiru nhan véi sé thanh
vién can bau cia Hoi ddng quan trj va c6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong s6
phiéu bau ctua minh cho médt hodic mot sé ing cir vién. Ngudi tring cir thanh vién Hoi
d6ng quan tri dugc xéac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir
vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Tong
Cong ty. Trudong hop co tir 02 Gng ctr vién trd 1én dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cubi cung ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s cac tng cir
vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau
ctr hoic Diéu 1 Tong Cong ty.

b) Néu s6 tmg vién nhé hon hodc bang sé thanh vién Hoi dong quan tri cAn bau thi viéc
bau thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu
nhu diém a Piéu nay hoic thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan
thanh, khong co ¥ kién). Noi dung biéu quyét dugc thong qua khi dugc sb co dong so
hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua tat ca c6 dong tham du va biéu quyét
tai cudc hop tan thanh.

4. Viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi dff)ng cd dong
quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. Truong hop da xac dinh duoc tng cir vién Hoi dong quan tri, Tong Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac tng ctr vién tdi thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Pai hoi
ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cia Tong Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé
cac ung cir vién nay trude khi bo phiéu, ing cir vién Hoi dong quan tri phai co cam két
bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh x4c ctia cac théng tin ¢4 nhin duoc cong bd va phai
cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua Téng

Cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng cir

vién Hoi dong quan trj dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

¢) Qué trinh céng tac;

d) Céc chirc danh quan 1y khac (bao gom ca chirc danh Hoi dong quan tri ctia cong ty khac);

d) Loi ich 6 lién quan téi Tong Cong ty va cac bén co lién quan caa Tong Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Tong Cong ty;

g) Tong CONg ty cé trach nhiém cong bd thong tin vé cic cong ty ma tmg clr vién dang
nam gilr chirc vu thanh vién Hoi dé)ng quan tri, cac chtrc danh quan ly khac va céc loi
ich c6 lién quan t6i Tong Cong ty cua tng ctr vién Hoi dong quan tri (néu c6).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thuc
hién theo cac quy dinh hudéng dan vé cong bd thong tin.



Chuong 111
HOQI PONG QUAN TRI

Pieu 11. Quyeén va nghia vu cia Hoi dong quan tri

1. Hoi d6ng quan tri 1a co quan quan 1y Tong Cong ty, c¢6 toan quyén nhan danh Tong Cong
ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia Téng Cong ty, trir cac quyén va nghia
vu thudc thdm quyén cia Dai hoi dong cd dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri do luat phap, Diéu 1é Toéng Cong ty va Dai hoi
ddng c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim
ctia Tong CONg ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s c6 phan dugc quyén chao ban cta tirng loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢ phan dugce quyén chao ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Téng Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va gidi han theo quy
dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tir
35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat ciia Tong Cong
ty, va hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quén tri; b nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong, cham dirt hop dong ddi véi Tong giam ddc va ngudi quan 1y quan trong khac
do Piéu 1é Tong Cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac
ctia nhitng ngudi quan 1y d6; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh
vién hodc Pai hoi dong cd dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi
khac ctia nhiing nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Tong giam dbc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée kinh
doanh hang ngay cua Téng Cong ty;

1) Quyét dinh co cu tb chirc, quy ché quan Iy nodi bd cua Tong Cong ty, quyét dinh thanh
1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua cb phan ciia doanh
nghiép khac;



m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi déng ) dong, triéu tap hop
dai hoi dong co dong hodc lay y kién dé Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao céo tai chinh hing nim da duoc kiém toan 1én Dai hoi déng cb dong;

0) Kién nghi muc cb tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢d tac hodc xir ly 16
phat sinh trong qué trinh kinh doanh;

p) Kién nghj viéc t6 churc lai, giai thé Téng Cong ty; yéu cau pha san Tong Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty sau khi dugc Dai hoi dong cb dong théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché
hoat dong cua Uy ban kiém toan tric thudc Hoi dong quén tri, Quy ché vé cong bd thong
tin cua Tong CoNg ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luit Chimg khoan, quy
dinh khac cua phap luat va DPiéu 1é Tong Cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, ldy y
kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Piéu 18 Tong Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi quy dinh cia
phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Piéu 1é Tong cong ty gay thiét hai cho Tong
Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién
d6i chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho
Téng Cong ty; thanh vién phan d6i thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duoc mién
trir trach nhiém. Trudng hop nay, c¢6 dong ciia Tong Cong ty cd quyén yéu cau Toa an dinh
chi thuc hién hoac huy bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Pi¢u 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két
hop ddng giao dich

1. Hoi dong quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich c6 gi tri nhé hon 35% hoic giao
dich dan dén tong gia tri giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao
dich dau tién c6 gia tri nhé hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhat
hodc mot ty 18, gia tri khac nhoé hon theo quy dinh tai Piéu 1¢ Tong Cong ty giita Téng
Cong ty voi mot trong cac ddi tuong sau:

- Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tong giam ddc (Giam dbc),
ngudi quan 1y khac va nguoi ¢ lién quan cua cac ddi tuong nay;

- Cb dong, nguoi dai dién Gy quyén cua c6 dong so hitu trén 10% tong von cd phan phd
thong ctia Tong Cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i tuong quy dinh tai khodn 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi dai dién Tong Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac dbi tuong ¢ lién quan déi véi hop dong,
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giao dich d6 va gui kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. Hoi

ddng quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir

ngay nhin dugc thong bao, trir trudng hop Diéu 16 Tong Cong ty quy dinh mét thoi han
khac; thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao
dich khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Hi dong quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hoi ddng cd

dong bat thudng

1. Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong trong cac truong hop
sau.

a) Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Téng Cong ty;

b) S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri con lai it hon sé lugng thanh vién tdi thiéu theo
quy dinh cua phap luat;

¢) Theo yéu cau ciia c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luat
Doanh nghiép; yéu cdu triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc thé hién bang vin
ban, trong d6 néu 1 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cta cac co dong lién
quan hodc vin ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cta cac co
dong c6 lién quan;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Piéu 1é Tong Cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong bat thudng: Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai
hoi déng c6 dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb lwong thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién doc lap Hoi déng quan tri con lai it hon ) luong thanh vién tdi thiéu theo
quy dinh tai Diéu 1é Tong Cong ty hoic nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d
khoan 1 Piéu nay.

3. Nguoi triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén dy hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

c¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuan bi tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong theo ndi dung duy kién cua cudc hop; danh
sach va thong tin chi tiét ciia cac (mg cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Guri thong bao mdi hop dén ting cb dong c6 quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghi¢p;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cude hop.
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Diéu 14. Cac tiéu ban giip viéc Hoi dong quan tri

1.

2.

Hoi dong quén tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan su, luvong thuéng, kiém toan ndi bo, quan 1y rui ro. S lugng thanh vién cua tiéu ban
do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 13 03 nguoi bao gdm thanh vién cia Hoi dong
quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi déng quan tri/thanh vién Ho1
ddng quan tri khéng diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mét trong sd cac thanh
vién nay dugc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri. Hoat
dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ctia Hoi déng quan tri. Nghi quyét cua tiéu
ban chi ¢6 hiéu luc khi c¢6 da s thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop
clia tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hoac cua tiéu ban truc thudc Hoi dff)ng quan
tri phai phit hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Tong Cong
ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty.

Chuong IV
CUOQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1.

Chu tich Hoi df’)ng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi d@)ng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay
do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét hodc ty 1é phiéu bau cao nhét triéu tdp va cha tri.
Truong hop ¢6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hoic ty 18 phiéu bau cao nhét va
ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu
tap hop Hoi dong quan tri.

. Hoi d6ng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thudng.

. Chu tich Hoi ddng quén tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:

a) Co dé nghi ctia thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;
b) C6 dé nghi cua Tong gidm ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;
¢) C6 dé nghi ciia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac do Piéu 1¢ Tong Cong ty quy dinh.

. D& nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc 1ap thanh vian ban, trong d6 néu & muc

dich, van d& can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri.

. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam

viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop khong triéu
tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chju trach nhiém
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vé nhiing thiét hai xdy ra d6i voi Tong Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Cha tich
Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Hoi déng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai giri thdng bao
moi hop cham nhat 13 05 ngay 1am viéc trudc ngay. Thong bao moi hop phai xac dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao
moi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri ¢ thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thic khac do Diéu 1é Téng Cong ty quy dinh va bao dam dén
duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi déng quan tri duoc ding ky tai Tong Cong
ty.

7. Chu tich Ho1 dé)ng quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai li¢u kém
theo dén cac thanh vién Hoi dong quan tri.

8. Cudc hop Ho1 déng quan tri dugc tién hanh khi co tix 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du hop.
Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién
du hop theo quy dinh thi duoc triéu tdp 1an tha hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du
dinh hop lan thr nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sb
thanh vién Hoi dff)ng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;
¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hoac hinh thurc
dién tir khac;
d) Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;
d) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 1& Téng Cong ty.
10. Truong hop gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tri cham nhat 13
01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su ching kién cua tat ca
nhiing nguodi du hop.
11. Biéu quyét
a) Trir quy dinh tai diém b khoan nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hoic nguoi duoc
iy quyén theo quy dinh tai khoan 10 Diéu nay truc tiép c6 mat véi tu cach ca nhan tai
cudc hop Hoi dong quan tri cé mot (01) phiéu biéu quyét;
b) Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé& xuit ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién dé co loi ich va lgi
ich 6 mau thuin hoic c6 thé mau thuin vai loi ich caa Tong Cong ty. Thanh vién Hoi
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ddng quan tri khong duoc tinh vao ty 1& thanh vién téi thiéu c6 mat dé co thé té chic
cudc hop Hoi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khéng c6 quyén biéu
quyet;

¢) Theo quy dinh tai diém d khoan nay, khi ¢6 van dé phét sinh tai cudc hop lién quan dén
loi ich hoac quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi ddng quan tri ma thanh vién d6 khong
tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét caa chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir
trudong hop tinh chat hoic pham vi loi ich caa thanh vién Hoi dong quan tri lién quan
chua dugc cong bd day du;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai Diém a va
Diém b Khoan 4 Biéu 34 biéu 1& Tong Cong ty duoc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop
dong do;

12. Thanh vién Hoéi ddng quan tri tryc tiép hoic gian tiép duoc huong loi tir mot hop dong
hoic giao dich da duoc ky két hoic dang dy kién ky két véi Tong Cong ty va biét ban
than 1a ngudi ¢o loi ich trong d6 co trach nhiém céng khai loi ich nay tai cudc hop dau
tién cua Hoi déng quan tri thao luan vé viéc ky két hop ddng hoac giao dich nay. Trudng
hop thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan c6 lgi ich vao
thoi diém hop déng, giao dich duoc ky voi Tong Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri
nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cuoc hop dau tién caa Hoi dong quan tri duoc
t6 churc sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hoic s& c6 loi ich trong giao dich
hoac hop dong néu trén.

13. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc oy
quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu duoc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuan.

14. Nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri duge thong qua néu duoc da sd thanh vién
dur hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia
¢6 ¥ kién ciia Chu tich Hoi dong quan tri.

15. Hoi dong quan tri ¢6 quyén l1ay ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang vin ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi ddng quan tri khi thong qua cac vain dé thudc tham quyén cua
Hoi dong quan tri tai Khoan 3 Piéu 25 Piéu 1é Téng Cong ty.

Thoi gian xir 1y phiéu 1dy y kién ciia cac thanh vién Hoi ddng quan tri bang vin ban:

a) Trong trudong hop chi dao xtr Iy ctia Chu tich H6i dong quan trj ¢6 quy dinh thdi han xur
1y thi tuan thu theo thoi han do.

b) Trong vong 24 giod, Thu ky Tong Cong ty phai giri phiéu 1y y kién cho cac thanh vién
Hoi dong quan tri bang cac phuong thic giri truc tiép hodc thong qua thu, fax, thu dién
tir,.... Cac thanh vién Hoi ddng quan tri nghién ciru tai liéu trén ban cimg hodc ban scan
va ¢ y kién biéu quyét trong vong 03 ngay lam viéc, trir truong hop Chu tich Hoi dong
quan tri c6 quy dinh khac. Phiéu lay y kién bang vin ban ciing s& dugc cac thanh vién
Hoi dong quan tri ky va giri cho Thu ky Tong Cong ty ban cing dé luu theo quy dinh.

¢) Thu ky Tong Cong ty tong hop két qua biéu quyét:
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- Néu néi dung duoc da s6 thanh vién Hoi ddng quén tri thong qua, Thu ky tong hop, trinh
Chu tich Hoi ddng quan tri dé Hoi dong quan tri ra Bién ban hop, nghi quyét/quyét dinh
trong vong 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc du y kién biéu quyét cia cac thanh
vién Hoi dong quan tri giri dén Thu ky trong thoi han quy dinh.

- Néu noi dung chua duoc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri thong qua, hodc c6 cac ¥
kién khac cta cac thanh vién Hoi dong quan tri, Thu ky Tong Cong ty béo cao Chi tich
Ho1 df)ng quan tri va xu ly theo chi dao cu thé cta Chu tich Hoi déng quan tri.

16. Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang vin ban dugc théng qua trén co so ¥ kién tan

thanh cua da s thanh vién Hoi ddng quan tri co quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu

lwc va gid tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop.

Piéu 16. Bién ban hop Hoi ddng quan tri

1. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu giir
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d) Ho, tén tung thanh vién du hop hoac nguoi dugc uy quyén du hop va céch thuc dy hop;
ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van dé duge thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu v kién cua tung thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua cudc
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

h) Vén dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong tng;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

2. Trudong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca
thanh vién khéc cua Hoi dong quan tri tham du va dong y thong qua bién ban hop ky va co
day du noi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu nay thi
bién ban nay c6 hi¢u luc. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tur chdi ky
bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung
thuc ctia ndi dung bién ban hop Hoi déng quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach
nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra ddi véi Téng Cong ty do tir chdi ky bién ban hop theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Tong Cong ty va phap luat c6 lién quan.
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3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém
vé tinh trung thyc va chinh xac ciia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu str dung trong cudc hop phai duoc luu giir tai tru
s& chinh cua Tong Cong ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢ hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudce
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Piéu 17. Trinh bdo cdo hing nim

1. Két thuc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Pai hoi dong ¢ déng béo cao sau day:
a) B4o cao két qua kinh doanh cua Tong Cong ty;
b) Béo cao tai chinh;
¢) Béo céo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Tong Cong ty;

2. B40 c4o quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va bao cdo kiém toan phai dugc luu giir tai try
s& chinh ctia Tong Cong ty chdm nhét 13 10 ngdy trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi
dong cb dong thuong nién néu Pidu 18 Tong Cong ty khong quy dinh thoi han khac dai
hon. C6 déng so hitu ¢6 phan ctia Téng CONg ty lién tyc it nhat 01 nam c6 quyén tu minh
hodc cung véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién c6 chirng chi hanh nghé truc tiép xem
xét bao cdo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 18. Thii lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quén tri

1. Téng CONg ty co quyen tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng thu lao cong viée va thudng. Thu lao cong viée
duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi déng quan
tri va mic thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh murc thu lao cho ting thanh vién
theo nguyén tic nhét tri. Tong mirc thu lao va thuéng ctia Hoi déng quan tri do Pai hoi
ddng c6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thi lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Tong
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam ctia Tong Cong ty va phai bio cdo Pai hoi
ddng cb dong tai cudc hop thuong nién.
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4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm giir chirc vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi dong quan
tri 1am viéc tai cac tiéu ban cta Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhiing cong viéc khac
ngoai pham vi nhiém vu thong thudong ctia mdt thanh vién Hoi déng quan tri, co thé duoc
tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo ting lan, lvong, hoa hong,
phan trim loi nhuén hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan trj co quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhi€ém thanh vién
Hoi ddng quan tri ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham dy cac
cudc hop Pai hoi déng c dong, Hoi déng quan tri hodc cac tiéu ban cta Hoi déng quan
tr1.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé duoc Tong Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢6 su chip thuan ctia Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém
cho nhirng trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap
luat va Piéu 1¢ Tong Cong ty.

Pi¢u 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Truong hop Piéu 1¢ Téng Cong ty khong cd quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai
loi ich va ngudi c6 lién quan ciia Tong Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri cua Tong Cong ty phai ké khai cho Tong Cong ty vé cac loi
ich lién quan cta minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma ho c6 s& hitu phan vn gép hodc cd phan; ty 18 va thoi diém sé hiru phan vén gop
hodc ¢b phﬁn do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghi¢p
ma nhitng ngudi co lién quan ciia ho cung sé hitu hodc s& hitu riéng phan vén gop hodc
o phan trén 10% von diéu 18.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dwoc thuc hién trong thdi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung phai duoc thong bao
v6i Tong Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 stra d6i, bo sung tuong
ung.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hoic nhan danh ngudi khac dé thuc hién
cong viée dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia Téng Cong ty déu
phai giai trinh ban chit, ndi dung ctia cong viée d6 trudc Hoi dong quan tri va chi duoc
thuc hién khi dugc da sd thanh vién con lai cua Hoi déng quan tri chép thuan; néu thuc
hién ma khong khai bao hodc khong duogc su chdp thuin cua Hoi dong quan trj thi tat ca
thu nhép cé duoc tir hoat dong do thudc vé Téng Cong ty.
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Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 20. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quén tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé vén dé c6 lién quan trong qua trinh xur
1y cong viéc dugce phan cong.

. Trong qua trinh xir 1y cong viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan cong chiu trach

nhiém chinh phai chu déng phdi hop xur 1y, néu c¢6 van dé lién quan dén linh vyc do thanh
vién Hoi dong quan tri khic phu trach. Trong trudng hop gitta cac thanh vién Hoi dong
quan tri con cé y kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cdo Chu tich
Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hodc to chirc hop hoic lay ¥ kién
ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& Tong Cong ty
va Quy ché nay.

. Trong truong hop c6 su phan cong lai giira cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac thanh

vién HG1 dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai licu lién quan. Viéc ban giao nay
phai duogc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban giao do.

Piéu 21. M6i quan hé véi ban diéu hanh

Vi vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam ddc va bo may diéu

hanh thyc hién. Pong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, gidm st thuc hién cac nghi quyét.

Piéu 22. Moi quan hé véi Ban Kiém soat hoic Uy ban kiém toan

1.

Moi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Uy ban kiém toan 1a quan hé phdi hop. Quan hé
lam viéc giita Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat hoic Uy ban kiém toan theo nguyén
tic binh dang va doc 1ap, ddng thoi phéi hop chit ché, hd trg 1an nhau trong qué trinh thuc
thi nhiém vu.

. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hodc bao cao tong hop cua Ban Kiém soat hoic Uy ban

kiém toan, Hoi déng quan tri c6 trach nhi€ém nghién ctru va chi dao cac bd phan co lién
quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 23. Hiéu e thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quén tri Tong Cong ty cd phan Dich vu Tong hop Dau khi bao
gdm 07 chuong, 23 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy...thang...nAm...
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Quy ché nay thay thé cho Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri dugc ban hanh kém theo quyét
dinhs6:.ovvneeeeinnnn.. ngay ....thang....nam 2023.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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TONG CONG TY COPHANDICHVU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG HQP DAU KHI Poc Iﬁp - Tw do - Hanh phc

S6: ........ [2023/NQ-BHDBCD Tp. Ho Ch| Minh, ngay 25 thang 4 nam 2023

Dy thao NGHI QUYET

PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU TONG HQP DAU KHI
- Lugt Doanh nghiép 59/2020/QH14 dwoc Quac hgi thdng qua ngay 17/06/2020;
Lugt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quac hgi thdng qua ngay 26/11/2019;

- Piéulé Téng Cong ty Cé phan Dich vy Téng hop Dau Khi;
- Bién ban hop Pai héi 